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CAPITULO 1

Reducir la frustracion

en los libros y en las hojas
de calculo

Trucos lalb

Los usuarios de Excel saben que los libros son un concepto muy potente. Pero
igualmente, muchos usuarios son conscientes que trabajar con estos libros pue-
de provocar un gran numero de inconvenientes. Los trucos de este capitulo le
ayudaran a evitar algunos de esos inconvenientes a la vez que sacaran provecho
de algunos métodos mas efectivos, pero en ocasiones desconocidos, con los que
puede controlar sus libros de trabajo.

Antes de profundizar en dichos trucos, merece la pena echar un vistazo rapi-
do a algunos conceptos basicos que hardn mucho més sencillo crear trucos efec-
tivos. Excel es una aplicacién muy potente de hojas de calculo, con la que se
pueden hacer cosas increibles. Por desgracia, muchas personas disefian sus hojas
de célculo de Excel con poca previsién, haciendo dificil que puedan reutilizarlas o
actualizarlas. En este apartado, proporcionaremos numerosos trucos que puede
utilizar para asegurarse de que crea hojas de calculo |o més eficaces posibles.

La regla 80/20

Quiza laregla mas importante a seguir cuando se disefia una hoja de célculo
es tener unavisiéon a largo plazo y nunca presuponer gque no necesitara afadir
mas datos o formulas a la hoja de célculo, ya que la probabilidad de que ocurra
esto es alta. Teniendo esto en mente, deberé dedicar alrededor del 80% de su tiem-
po en planificar la hoja de célculo y alrededor del 20% en implementarla. Aunque
esto pueda parecer extremadamente ineficiente a corto plazo, podemos asegurar
que alargo plazo serd una gran ventaja, ademas de que después de haber hecho
varias planificaciones, luego serd mucho mas sencillo. Recuerde que las hojas de
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calculo estan pensadas para hacer sencilla la obtencion de la informacion por
parte de los usuarios, no sélo para presentarlay que tenga buen aspecto.

Trucos sobre la estructuracion

Sin duda, el fallo nUmero uno que cometen muchos usuarios de Excel cuando
crean sus hojas de céalculo es que no configuran y organizan la distribucién de la
informacidn en la manera en la que Excel y sus caracteristicas esperan. A conti-
nuacién, y sin ninguna orden en particular, mostramos algunos de los fallos
mas comunes que cometen los usuarios cuando organizan una hoja de célculo:

» Dispersion innecesaria de los datos a lo largo de diferentes libros.

« Dispersién innecesaria de los datos a lo largo de diferentes hojas de calculo.
» Dispersion innecesaria de los datos a lo largo de diferentes tablas.

e Tener filas y columnas en blanco en tablas con datos.

» Dejar celdas vacias para datos repetidos.

Los tres primeros puntos de lalista tienen que ver con una cosa: siempre debe
intentar mantener los datos relacionados en una tabla continua. Unay otravez
hemos podido ver hojas de célculo que no siguen esta simple regla y por tanto
estan limitadas en su capacidad para aprovechar por completo algunas de las
funciones més potentes de Excel, incluyendo las tablas dindmicas, los subtotales
y las formulas. En dichos escenarios, sélo podrd utilizar estas funciones aprove-
chandolas por completo cuando organice sus datos en una tabla muy sencilla

No es una mera coincidencia que las hojas de calculo de Excel puedan albergar
65.536 filas pero solamente 256 columnas. Teniendo esto en mente, deberia con-
figurar las tablas con encabezados de columnas que vayan alo largo de la prime-
rafilay los datos relacionados distribuidos de forma continua directamente debajo
de los encabezados apropiados. Si observa que estarepitiendo el mismo dato alo
largo de dos o mas filas en una de esas columnas, evite la tentacion de omitir los
datos repetidos utilizando celdas en blanco para indicar dicha repeticion.

Asegurese de que los datos estan ordenados siempre que sea posible. Excel
dispone de un excelente conjunto de férmulas de referencia, algunas de las cuales
requieren que los datos estén ordenados de manera I6gica. Ademas, la ordena-
cion acelerara también el proceso de calculo de muchas de las funciones.

Trucos sobre € formato

Més alla de la estructura, los formatos también pueden causar problemas.
Aunque una hoja de calculo deberia ser fécil de leer y seguir, esto suele ser a costa
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de la eficiencia. Somos grandes creyentes de "mantenerlo todo sencillo”, aunque
muchas personas dedican grandes cantidades de tiempo a formatear sus hojas de
calculo. Aunque no se den cuenta, este tiempo frecuentemente suele ser a costa
de la eficiencia. La sobrecarga de formatos hacen que aumente el tamafio del
libro y aunque éste parezca unaverdadera obra de arte, puede parecerle horrible
a otra persona. Debe considerar la posibilidad de utilizar algunos colores univer-
sales para sus hojas de célculo, como puedan ser el negro, el blanco y el gris.

Siempre es unabuena idea dejar al menos tres filas en blanco por encima de la
tabla (al menos tres, aunque es preferible dejar mas). Se pueden utilizar estas
filas para insertar funciones de base de datos y de filtrado avanzado. Muchas
personas también se preocupan por cambiar la alineacion de las celdas. De forma
predeterminada, los numeros en Excel se alinean a la derecha y los textos a la
izquierda, y real mente existen buenas razones para dejarlo asi. Si empieza a cam-
biar estos formatos, resultard que no podra saberse si el contenido de una celda
es un texto o un nimero. Es muy habitual encontrar gente que hace referencia a
celdas que parecen numeros pero en realidad son texto. Si cambia la alineacion
predeterminada, conseguira hacerse un lio. La Unica excepcién a esta regla po-
drian ser los encabezados de las columnas.

De formato texto a las celdas s6lo cuando sea completamente necesario, ya
gue todos los datos que se introduzcan en dichos celdas se convertiran en texto,
incluso si lo que deseaba era introducir un nimero una fecha. Peor aun, cual-
quier celda que albergue una férmula que haga referencia a una celda con for-
mato texto, también quedaréa formatearla como texto. Y normalmente, no deseara
que las celdas con formulas estén formateadas asi.

También pueden crear problemas las celdas combinadas. La base de datos de
conocimientos de Microsoft esta repleta de problemas frecuentes que se encuen-
tran en relacion a las celdas combinadas. Una buena alternativa es utilizar la
opcion Centrar en la seleccion, que se encuentra en el cuadro de lista desplegable
Horizontal de la pestafia Alineacion del cuadro de didlogo Formato de celdas.

Trucos sobre formulas

Otro de los grandes errores que a menudo cometen los usuarios con las for-
mul as de Excel es hacer referencia a columnas enteras. Esto hace que Excel tenga
gue examinar en potencia miles, sino millones de celdas que de otra manera po-
dria ignorar.

Tomemos, por gjemplo, un caso en el que tiene una tabla con datos que se
distribuyen desde la celda Al ala celda H1000. Puede decidir que desea utilizar
una o mas formulas de referencia de Excel para extraer lainformacion requerida.
Dado que la tabla continuara creciendo (a medida que afiadan nuevos datos), es
habitual hacer referencia a toda la tabla, que incorpora todas las filas. En otras
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palabras, la referencia sera algo parecido aA:H, o posiblemente Al :H65536. Puede
utilizar esta referencia de forma que cuando se afiaden nuevos datos a la tabla,
seran referenciados en las formulas automaticamente. Esto resulta un habito
muy malo y siempre deberia evitarlo. Todavia puede eliminar |a constante nece-
sidad de actualizar las referencias de las férmulas al incorporar nuevos datos que
se afiaden a la tabla utilizando nombres de rangos dindmicos, que veremos en
uno de los trucos que presentaremos mas adel ante.

Otro problema tipico que surge en las hojas de calculo malamente disefiadas
es el recélculo tremendamente lento. Mucha gente sugiere cambiar el modo de
calculo a manual, através de la opcion que aparece en la pestafia Calcular del
cuadro de didlogo Opciones.

Sin embargo, normalmente es un mal consejo, que puede provocar numero-
sos problemas. Una hoja de célculo son todas las formulas y célculos, asi como
los resultados que producen. Si utiliza unahoja de célculo con el modo de calculo
manual, tarde o temprano leera alguna informacién que no haya sido actualiza-
da. Puede que las formulas estén reflejando valores antiguos en vez de los actua-
lizados, porque cuando se utiliza el modo de calculo manual, debe forzar a Excel
a que los realice pulsando la tecla F9.

iPero es muy sencillo olvidarse de hacer esto! Piénselo de esta forma: si los
frenos de su coche se estuviesen desgastando tanto que hiciesen que fuera mas
lento, ¢desconectaria el pedal del freno y utilizaria el freno de mano en vez de
intentar arreglar el problema? Muchos de nosotros no hariamos algo asi, pero
otras personas no tienen ningdn inconveniente en poner sus hojas de calculo en
modo de calculo manual. Si tiene la necesidad de utilizar la hoja de céalculo en
modo manual, entonces tiene un problema de disefio.

Las féormulas matriciales son otra de las causas comunes de los problemas.
Estan pensadas para hacer referencia a celdas simples, pero si los utiliza para
hacer referencia a grandes rangos, hagalo lo menos posible. Cuando un gran
numero de colecciones hacen referencia a rangos extensos, el rendimiento del
libro se vera afectado, a veces hasta el punto en el que ni siquiera se puede utili-
zar y tiene que cambiar a modo de célculo manual.

Las funciones de base de datos de Excel proporcionan muchas alternativas al
uso de formulas matriciales, como veremos mas adelante en un truco. Ademas,
la ayuda de Excel ofrece algunos estupendos ejemplos de cémo utilizar estas foér-
mulas en grandes tablas de datos para devolver ciertos resultados en base a mul-
tiples criterios.

Otra alternativa que a menudo es pasada por alto es la utilizacion de las ta-
blas dinamicas de Excel, que veremos en el capitulo 4. Aunque las tablas dinami-
cas puedan parecer sobrecogedoras la primeravez que se ven, le recomendamos
encarecidamente que se familiarice con esta potente funciéon de Excel, ya que
cuando sea un maestro, se preguntara como pudo sobrevivir sin ellas.
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Al final del dia, sino recuerda nada mas acerca del disefio de la hoja de calculo,
recuerde que Excel funciona mucho mejor cuando todos los datos relacionados
estan distribuidos en una tabla continua. Eso hara que la utilizacién de los tru-
cos sea mucho mas sencilla.

Crear una vista personal de los libros de Excel

Excel le permite mostrar varios libros abiertos simultaneamente y por tanto
presentarlos en una vista personalizada organizada en diferentes ventanas.
Entonces, puede guardar el espacio de trabajo como un archivo xlw y
utilizarlo posteriormente cuando lo desee.

A veces, trabajando con Excel, puede que necesite tener mas de un libro abier-
to en la pantalla, lo que permite utilizar visualizar los datos de multiples libros
de forma fécil y rapida.

En los siguientes parrafos describiremos como hacer esto de una forma orga-
nizaday ordenada. Abra todos los libros que desee utilizar.

Para abrir mas de un libro alavez, seleccione la opcién Archiva>Abrir,
\ mantenga pulsada la tecla Control mientras selecciona los libros que
"\ desea abrir y finalmente baga clic en el botén Abrir.

Desde cualquiera de los libros de Excel (no importa cudl), seleccione la opcién
de menul Ventana>Organizar. Si esta activada la casilla de verificacion Ventanas
del libro activo, desactivela y luego seleccione la organizacién que prefiera. Para
terminar, haga clic en el botén Aceptar.

Si eligi6 la opcidon Mosaico, se le presentaran los libros como un mosaico en la
pantalla, tal y como puede verse en la figura 1.1.

Si selecciona la opcién Horizontal, se distribuiran los libros de arriba a abajo
ocupando todo el ancho de la pantalla, tal y como se muestra en la figura 1.2.

Si €eligié la opcién Vertical, se distribuiran los libros uno al lado del otro, de
izquierda a derecha, como puede verse en la figura 1.3.

Por dltimo, como muestra la figura 1.4, seleccionando la opcién Cascada se
mostraréan las ventanas unas encima de otras desde la parte superior izquierda a
la parte inferior derecha. Unavez que los libros se muestran de la forma que mas
prefiera, puede copiar, pegar, arrastrar, etc. informacion entre ellos facilmente.

Si cree que mas adelante querriavolver a utilizar estavista que acaba de crear,
puede guardar la configuracion de la distribucion de las ventanas como un espa-
cio de trabajo. Para ello, simplemente seleccione la opcién de menu
Archivo>Guardar area de trabajo, introduzca el nombre de archivo en el cuadro
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de dialogo correspondiente y haga clic en el boton Guardar. Cuando graba un
area de trabajo, la extension del archivo sera .xlw en vez de .xls. Para recuperar
un area de trabajo de Excel a unaventana completa de uno de los libros en parti-
cular, simplemente haga doble clic en la barra de titulo de la ventana correspon-
diente. También puede hacer clic en el boton de maximizar de cualquiera de las
ventanas del area de trabajo. Una vez que haya acabado, puede cerrar los libros
de Excel de laforma habitual.
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Figura 1.1. Cuatro libros abiertos en vista mosaico.

Cuando necesite volver a abrir los mismos libros, bastaré con abrir el archivo
Xlw, con lo que magicamente se mostraran con la misma distribucién con la que
fueron guardados. Si solamente necesita abrir uno de los libros, hagalo de la
forma habitual. Cualquier modificacién que haga en alguno de los libros que
forman parte del area de trabajo se guardara automéaticamente cuando cierre el
area de trabajo como conjunto, aunque también puede guardar cada libro de
forma individual.

Si dedica una pequefia parte de tiempo a configurar algunas vistas personali-
zadas para realizar tareas repetitivas que requieren de multiples libros abiertos,
encontrara que esas tareas seran mas faciles de gestionar. Quiza decida utilizar
diferentes vistas para diferentes tareas repetitivas, dependiendo de cuél sea la
tarea 0 cOmo se sienta ese dia.
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Figura 1.4. Cuatro libros en vista cascada.

Introducir datos en varias hojas de calculo
simultaneamente

Es muy comun tener los mismos datos en varias hojas de calculo
simultaneamente. Puede utilizar la herramienta de Excel para agrupar de
forma que los datos introducidos en una hoja se introduzcan
automaticamente en el resto de hojas al mismo tiempo. También
disponemos de una aproximacién mas rapida y mas flexible para hacer esta
tarea, que requiere de un par de lineas de cddigo de Visual Basic for
Applications (VBA).

El mecanismo que incorpora Excel para hacer que los datos se introduzcan en
multiples lugares al mismo tiempo es una funcién llamada "Grupo”, la cual fun-
ciona agrupando las hojas de célculo de forma que todas estén vinculadas con el
libro de Excel.

Agrupar hojas de calculo manualmente

Para utilizar la funcién Grupo manualmente, simplemente haga clic en la
hoja en la que va a introducir los datos y pulse la tecla Control (tecla MayUs en
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Macintosh) mientras hace clic en las pestafias de las hojas de cédlculo en las que
desea insertar simultaneamente los datos. Cuando introduzca datos en cualquie-
rade las celdas de la hoja de célculo, seintroduciran automéaticamente en el resto
de hojas de calculo agrupadas. Misién completada.

Para desagrupar las hojas de céalculo, bien seleccione una hoja de céalculo que
no sea parte del grupo o bien haga clic con el botén derecho del ratén en cual-
quiera de las pestafias de las hojas de calculo agrupadas y seleccione la opcién

Desagrupar hojas.

Cuando las hojas de célculo estan agrupadas, si echa un vistazo ala
barra de titulo de Excd, vera que aparece lapalabra "Grupo" encerrada
entre corchetes. Esto le hace saber que todavia tiene agrupadas las

/ hojas de célculo. A menos que tenga vista de &guilay una memoria de
elefante, es mas que probable que no se dé cuenta o se olvide de que
tiene agrupadas las hojas de calculo. Por tanto, le sugerimos que las
desagrupe tan pronto como haya terminado con lo que estuviese
haciendo.

Aungue este método es f&cil, necesita que recuerde agrupar y desagrupar las
hojas cuando necesite, corriendo el riesgo de sobrescribir datos en cualquier otra
hoja de calculo si se olvida de desagruparlas. También significa que se produciran
entradas de datos simultaneas independientemente de la celda en la que esté si-
tuado. Por ejemplo, quiza solamente desee introducir datos simultaneamente
cuando se encuentre en un cierto rango de celdas en particular.

Agrupar hgjas de calculo automaticamente

Puede evitar estos inconvenientes facilmente utilizando un c6digo VBA muy
sencillo. Para que pueda funcionar, debe residir dentro del médulo privado del
objeto Sheet (Hoja). Para acceder rapidamente al mddulo privado, haga clic con el
bot6n derecho del ratén en la pestafia con el nombre de la hoja y seleccione la
opcién Ver codigo. Entonces podra utilizar uno de los eventos de Excel para las
hojas de célculo, los cuales ocurren dentro de la propia hoja de célculo, como
puede ser cambiar una celda, seleccionar un rango, activar, desactivar, etc. me-
diante dichos eventos, podra mover el cédigo dentro del médulo privado del obje-
to Sheet. Lo primero que hay que hacer para que funcione el agrupamiento es
dar nombre al rango de celdas que desea tener agrupadas de forma que los datos
se introduzcan automéaticamente en el resto de hojas de célculo. Escriba este cé-
digo en el moédulo privado:

Private Sub Wrksheet _Sel ecti onChange(ByVal Target As Range)
If Not Intersect(Range("M Rango"), Target) Is Nothing Then
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'Hoja5 se ha colocado prinero a prop6sito ya que sera
*la hoja activa desde |a que trabajarenps
Sheet s(Array("Hoj a5", “Hoja3", "Hojal")).Select
El se
Me. Sel ect
End |f
End Sub

En este cédigo, hemos utilizado el rango cuyo nombre es "MiRango", pero
puede cambiar este nombre por el que esté utilizando en su hoja de célculo. Tam-
bién debera cambiar los tres nombres de hoja en el cddigo, tal y como se muestra
la figura 1.5, con aquellos nombres de hoja que desea agrupar. Cuando haya
terminado, cierre laventana de médulo o bien pulse Alt/Comando-Capara vol-
ver a laventana principal de Excel.
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Figura 1.5. Cbdigo para agrupar automaticamente hojas de célculo.

Es importante resefiar que el primer nombre de hoja utilizado en el array debe
ser el de la hoja que contiene el codigo y por tanto la hoja de calculo en la que se
introducirén los datos.

Unavez que haya escrito el cédigo en el lugar adecuado, cadavez que selec-
cione cualquier celda de la hoja de calculo, el cédigo comprobara si la celda que
ha seleccionado (el objetivo) esta dentro del rango Ilamado "MiRango". Si es asi, el
cédigo agrupara automati camente las hojas de célculo que desea agrupar. Si por
el contrario esto no es asi, desagrupara las hojas simplemente activando |la hoja
en la que se encuentra. La maravilla de este truco es que no hay necesidad de
agrupar manualmente las hojas y por tanto correr el riesgo de olvidarse de



1. Reducir la frustracién en los libros y en las hojas de célculo 33

desagruparlas, por lo que esta aproximacion le ahorrara gran cantidad de tiem-
poy frustracion. Si desea que aparezcan los mismos datos en las otras hojas pero
no en las mismas direcciones de celdas, escriba el siguiente codigo:

Private Sub worksheet Change(ByVal Target As Range)
If Not Intersect(Range("M Rango"), Target) Is Nothing Then
Wth Range("M Rango")
.Copy Destination:=Sheets("Hoja3").Range("Al")
. Copy Destination:=Sheets("Hojal").Range("Dl O")
End Wth
End If
End Sub

Este codigo también necesita estar incluido dentro del médulo privado del ob-
jeto Sheet. Siga los pasos que describimos anteriormente en este mismo truco
para poder llegar a dicho médulo.

Impedir que los usuarios realizan ciertas acciones

Aunque Excel proporciona proteccion general para los libros y hojas de
célculo, esta caracteristica no proporciona privilegios limitados a los
usuarios a menos que utilice un truco.

Se pueden gestionar las interacciones de los usuarios con las hojas de calculo
monitorizando y respondiendo a los eventos. Los eventos, como su nombre indi-
ca, son acciones que ocurren a medida que se trabaja con los libros y las hojas de
calculo. Algunos de los eventos mas comunes incluyen abrir un libro, guardarlo
y cerrarlo cuando el usuario desee. Se le puede indicar a Excel que ejecute cierto
codigo Visual Basic cuando cualquiera de estos eventos se produzca.

Los usuarios pueden saltarse todas estas protecciones si desactivan las
macros por completo. Si la seguridad esta establecida a nivel medio,
seran notificados de que existen macros en €l libro abierto, dando la

/ posibilidad de desactivarlas. Un nivel de seguridad alto simplemente
desactivara las macros automati camente. Por otro lado, si las hojas de
cdculo requieren dd uso de macros, es mas que probable que los
usuarios desean tener las macros activadas. Estos trucos son practicos
y no proporcionan una seguridad de datos que requiera de gran carga
de trabajo.

Impedir el comando Guardar como en un libro de Excel

Se puede especificar que cualquier libro de Excel sea guardado como s6lo lec-
tura activando la casilla de verificacion Se recomienda sélo lectura que se en-
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cuentra accediendo a la opcién Opciones generales del cuadro de dialogo Guar-
dar. Con esto, se evita que un usuario pueda guardar cualquier cambio que haya
realizado al archivo, a menos que lo grabe con un nombre diferente o en una
ubicacion distinta.

A veces, sin embargo, deseara impedir que los usuarios puedan guardar una
copia del libro en otra carpeta con el mismo nombre de archivo o con cualquier
otro. En otras palabras, lo que desea es que los usuarios sélo puedan guardar
sobre el archivo existente y no crear otra copia del mismo. Esto es particular-
mente interesante cuando hay mas de una persona guardando los cambios en un
libro de Excel, porque no desea que haya diferentes copias de un mismo libro
guardadas con el mismo nombre pero en carpetas diferentes.

El evento Bef oreSave que vamos a utilizar existe desde Excel 97. Como su
propio nombre indica, este evento se producejustamente antes de que un libro
sea guardado, permitiéndole interactuar con el usuario mostrando una adver-
tencia e impidiendo que Excel continuar grabando.

Antes de probar esto en su casa, asegurese de guardar su libro de Excd
antes. Si coloca este codigo sin haber guardado los cambios antes, ya
no podra hacerlo.

Para insertar el cddigo, abra el libro de Excel, haga clic con el boton derecho
del ratén en el icono de Excel situado justo a la izquierda del mena Archivo y
seleccione la opcion Ver cédigo, como puede verse en la figura 1.6.
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Figura 1.6. Menu de acceso rapido al modulo privado del objeto Workbook.
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. Este acceso rgpido no esta disponible en Macintosh. Tendra que abrir
5, el Editor de Visual Basic pulsando Opcidn-FIl o bien seleccionando
la opcion de mend Herramientas>Macro>Editor Visud Basic. Una vez
en é, hagaclic con e botén derecho en ThisWorkbook que esta situado

en la ventana de proyectos de la parte izquierda.

Escriba el siguiente cédigo en VBE, tal y como se muestra en la figura 1.7 y
luego pulse Alt/Comando-CL para volver a la ventana principal de Excel.
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Figura 1.7. Codigo unavez introducido en el moédulo privado (ThisWorkbook).

Private Sub workbook BeforeSave(ByVal SaveAsUl As Boolean, Cancel As
Boolean)
Dim | Reply As Long

If SaveAsU = True Then
| Reply = MsgBox("No tiene perm so para guardar este " & _

"libro con otro nonbre. ¢Desea guardarlo con el msnmo nonbre?",
vbQuestion + vbOKCancel)

Cancel = (IReply = vbCancel)
If Cancel = False Then Me. Save
Cancel = True
End If
End Sub

Vamos a probarlo. Seleccione la opcidn Archivo>Guardar y €l libro se guardara
de forma normal. Ahora, intente seleccionar la opcién Archivo>Guardar como y
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entonces vera un mensaje que le indica que no tiene permiso para guardar este
libro con otro nombre diferente.

Impedir que los usuarios impriman un libro de Excel

Quizéa desee impedir que los usuarios puedan imprimir un libro para que lue-
go seguramente acabe en una papelera o tirado en un escritorio a la vista de
todos. Utilizando el evento BeforePrint, podemos impedir esto. Introduzca el
siguiente codigo, como hicimos anteriormente, en el Editor de Visual Basic:

Private Sub workbook_Bef orePrint(Cancel As Bool ean)

Cancel = True
MsgBox "No puede inprimr este libro.", vblnformation
End Sub

Pulse Alt/Comando-Q_cuando haya terminado de introducir el cédigo para
guardarlo y volver alaventana principal de Excel. Ahora, cada vez que los usua-
rios intenten imprimir este libro, no podran hacerlo. La linea de codigo con la
instruccion MsgBox es opcional, pero siempre es buena idea incluirla para que
informe al usuario de que no moleste al departamento de Tecnologia Interna
diciendo que su programa no funciona.

Si desea impedir que los usuarios impriman solamente algunas hojas del li-
bro, utilice este cddigo en vez del anterior:

Private Sub workbook_BeforePrint(Cancel As Bool ean)
Sel ect Case ActiveSheet. Name
Case "Hojal", "Hoja2"
Cancel = True
MsgBox "No puede inprimr esta hoja de este libro.", _
vbl nformati on
End Sel ect
End Sub

Observe que hemos especificado las hojas Hojal y Hoja2 como las que tienen
prohibido ser impresas. Por supuesto, puede cambiar esos nombres por el de cual-
quier otra hoja que desee bloquear. También puede afadir mas hojas a la lista,
simplemente escribiendo una, seguida del nombre de la hoja entre dobles comi-
Ilas. Si solo desea impedir laimpresién de una sola hoja, incluya su nombre entre
dobles comillas detras de la sentencia Case y elimine la coma sobrante.

Impedir que los usuarios inserten mas hojas de calculo

Excel le permite proteger la estructura de un libro de forma que los usuarios
no puedan eliminar hojas de célculo, reordenarlas, cambiar sus nombres, etc. A
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veces, sin embargo, deseard impedir simplemente que se puedan afadir nuevas
hojas de célculo, permitiendo que se realicen el resto de acciones.
El siguiente codigo le permitira hacer esto:

Private Sub Workbook NewSheet (ByVal Sh As bject)
Application.DisplayAlerts = Fal se

MsgBox "No puede afiadir nuevas hojas de célculo a este libro.",
vbl nfornation

Sh. Del ete
Application. D splayAlerts = True
End Sub

Este codigo primeramente muestra el cuadro de didlogo con el mensajey lue-
go, inmediatamente, elimina la nueva hoja que se acaba de afadir, unavez que
el usuario acepta el mensaje. La instruccion Applicatién. DisplayAlerts =
Fal se impide que Excel muestre la advertencia estandar que pregunta al usua-
rio si realmente desea eliminar la hoja. Con este cédigo, los usuarios seran inca-

paces de afiadir mas hojas de calculo al libro.

Otra forma de impedir que los usuarios afiadan nuevas hojas de célculo es
seleccionar la opcidn Herramientas>Proteger>Proteger libro y luego activar la ca-
silla de verificacion Estructura. Sin embargo, como ya dijimos al principio de este
truco, el mecanismo de proteccion de Excel es menos flexible y ademas de impe-
dir afladir nuevas hojas, también impedira otras muchas cosas.

- B4l | mpedir confirmaciones innecesarias

4 A veces, las interacciones de Excd puedan resultar pesadas: siempre
preguntando para pedir confirmacion sobre acciones. Quitemos estos
mensgjes 'y degemos que Exad realice las acciones.

e

El tipo de mensajes a los que nos referimos son aquellos que preguntan si se
desean activar las macros (incluso cuando no hay ninguna) o los que nos pre-
guntan si estamos seguros de que queremos eliminar un hoja de calculo. A con-
tinuacién mostramos cémo evitar estos tipos de mensajes.

Activar las macros cuando no se tenga ninguna

La memoria de Excel es de acero cuando se trata de recordar que ha grabado
una macro en un libro. Por desgracia, Excel sigue recordando que se ha grabado
una macro incluso si la ha eliminado utilizando la opcién Herramientas>Macro>
Macros (Alt/Opcién-F8). Después de hacer esto, si abre el libro de nuevo seguira
recibiendo un mensaje que le pregunta si desea activar las macros, incluso aun-
gue no haya ninguna que activar.
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de seguridad esta establecido en medio. Si esta establecido en bgjo, las
macros se activan directamente, pero si esta establecido en alto, estan

y Se le pedir confirmacion para activar las macros solamente s €l nivel
desactivadas autométicamente.

Cuando graba una macro, Excel inserta un médulo de Visual Basic que con-
tendré los comandos y las funciones. Por ello, cuando se abre un libro, Excel
comprueba si existe alglin modul o, este vacio o no. Cuando se eliminan las macros
de un libro, sélo se elimina el codigo, pero no el modulo en si (es algo asi como
beberse toda la leche pero dejarse el bote vacio dentro de la nevera). Paraimpedir
gue se muestren este tipo de mensajes innecesarios, debera eliminar también el
modulo. Asi es como puede hacerse esto: Abra VBE seleccionando la opcién
Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic (o pulsando Alt/Comando-FIl) y
luego seleccionando la opcion Ver>Explorador de proyectos (en Macintosh, laven-
tana de proyectos siempre esta abierta, por 10 que no necesitara abrir el explora-
dor de proyectos). A continuacion podraver unaventana como la que se muestra
en la figura 1.8.

Prayertn - YRAPnject [ %}
J £

+ ¥ EureTool {EURDTOOL XLAY
- ¥ vBAProject (Libro1)
- ¥ Microsclt Excel Ghietns
] Hojal (Hosal)
£ thisworkbook
- v Madulos

V2 Madulol
a lad e

Figura 1.8. Médulos dd Explorador de proyectos con la carpeta Modulos abierta.

Busque el libro en el Explorador de proyectosy hagaclic en el icono + situado
a su izquierda paravisualizar los componentes del libro, en particular los modu-
los. Hagaclic en el icono + de la carpeta M6dulos para obtener unalista de todos
los modulos. Haga clic con el boton derecho del raton en cada médulo y €lijala
opcion Quitar médulo. Cuando se le pregunte, rechace la opcion de exportar los
maédulos. Antes de quitar los modulos que pudieran tener cadigo Gtil, haga doble
clic en cada uno de ellos para asegurarse de que no los necesite. Al terminar,
pulse Alt/Comando-Ctparavolver de nuevo a la ventana principal de Excel.

Mensajes de confirmacion para guardar cambios
gue no se han realizado

Probablemente habra observado que aveces al abrir un libro y echar un vista-
zo a su informacién es suficiente para que Excel |le pregunte si desea guardar los



1. Reducir la frustracion en los libros y en las hojas de célculo 39

cambios en el libro de macro personal (aunque de hecho no ha realizado ningu-
no). Lo mas probable es que tenga una funcion imprevisible dentro del libro de
macro personal.

Un libro de macro personal es un libro oculto que se crea la primeravez que
graba una macro y que se abre cada vez que se utiliza Excel. Una funcion (o
férmula) imprevisible es aquella que se recalcula automéaticamente cada vez que
realiza préacticamente cualquier cosa en Excel, incluyendo abrir y cerrar un libro
o laaplicacién entera. Dos de las funciones imprevisibles mas comunes son Hoy ()
y Ahora() .

Por tanto, aunque crea que no ha realizado cambios en el libro, puede que
esas funciones que se ejecutan en segundo plano si los hayan hecho. Esto cuenta
como un cambio y hace que Excel le pregunte si desea guardar dichos cambios.

Si desea que Excel deje de preguntar por aquellos cambios que no ha realiza-
do, dispone de un par de opciones. La mas obvia es no almacenar funciones im-
previsibles al principio dentro del libro de macro personal y luego eliminar
cualquier funcion imprevisible que ya exista. La otra opcién, en caso de que ne-
cesite utilizar funciones imprevisibles, puede ser utilizar este sencillo cddigo para
hacer que Excel crea que el libro de macro personal ha sido guardado en el mo-
mento en el que se abre:

Private Sub wor kbook_Open( )
Me. Saved = True
End Sub

Este cédigo debe residir en el médulo privado del libro del libro de macro per-
sonal. Para llegar ahi desde cualquier libro, seleccione la opcion Ventana>Mostrar,
seleccione Personal.xlsy luego haga clic en Aceptar. Luego abra VBE e introduz-
ca el cédigo anterior. Finalmente, pulse Alt/Comando-Caparavolver alaventa-
na principal de Excel cuando haya terminado. Por supuesto, si dispone de una
funcién imprevisible que quiere que sea recalculada y por tanto guardar los cam-
bios que haya realizado, entonces introduzca el siguiente cédigo:

Private Sub workbook_Open( )

Me. Save

End Sub

Esta macro guardara el libro de macro personal automaticamente cada vez
gue sea abierto.

Impedir los avisos de Exad para macros grabadas

Uno de los muchos inconvenientes de las macros grabadas es que, aunque
son muy Utiles para reproducir cualquier comando, tienden a olvidar las res-
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puestas a los avisos que se muestran en pantalla. Elimine una hoja de célculo y
se le pedira confirmacion; ejecute una macro que realice esto mismo y todavia se
le pedira confirmacion. Veamos cémo desactivar esos avisos.

Seleccione la opcién Herramientas>Macro>Macros (Alt/Opcidén-F8) para mos-
trar un listado de todas las macros.

Asegurese de que esta seleccionada la opcién Todos los libros abiertos en el
cuadro de lista desplegable de la parte inferior. Seleccione la macro en la que esté
interesado y haga clic en el boton Modificar. Coloque el cursor antes de la pri-
mera linea de cddigo (la primeralinea que no tiene un apostrofe delante de ella) y
escriba lo siguiente:

Application.DisplayAlerts = Fal se

Y al final del todo del cédigo, afiada esto:
Application.DisplayAlerts = True

Con lo que la macro entera quedaria asi:
Sub MyMacro( )

! M Macro Macro
! Elimna la hoja de calcul o actual

Application.DisplayAlerts = Fal se

Act i veSheet. Del ete

Application.DisplayAlerts = True
End Sub

Observe que al final del cddigo volvemos a activar los mensajes de confirma-
cién para que Excel los muestre cuando estemos trabajando normalmente. Si se
olvida de activarlos, Excel no mostrara ninguna alerta, lo cual puede ser peli-
groso.

Si por cualquier razén la macro no se completa (un error de gecucion,
por giemplo), Excd puede que no llegue a gecutar la linea de cadigo
en la que sevuelven aactivar |os mensgjes de confirmacién. Si ocurriese

/ esto, probablemente sera mejor salir de Excd y volver a abrirlo para
dejar todo en su estado normal.

Ahora ya sabe cédmo utilizar Excel sin mensajes de confirmacién. Tenga en
cuenta, de todas formas, que esos mensajes estan ahi por una razon. Asegurese
de que comprende completamente el propésito de estos mensajes antes de
desactivarlos.
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- [EG=ell Ocultar hojas para que no puedan ser mostradas

5 A veces desearia tener un lugar donde colocar informaciéon que no pueda
ser leida o modificada por los usuarios. Puede construir un lugar secreto
dentro del libro, un lugar donde almacenar informacién, férmulas y otros
recursos que se utilizan en las hojas pero que no desea que se vean.

Una préctica muy util cuando se configura un nuevo libro de Excel es reser-
var una hoja para almacenar informacién que los usuarios no necesitan ver:
calculos de formulas, validacion de datos, listas, variables de interés y valores
especiales, datos privados, etc. Aunque se puede ocultar una hoja seleccionando
la opcién Formato>Hoja>Ocultar, es importante asegurarse de que los usuarios
no puedan volver a mostrarla seleccionando la opcion Formato>Hoja>Mostrar.

Por supuesto, simplemente puede proteger la hoja, pero esto todavia deja al
descubierto los datos privados, las formulas, etc. Ademas, no se puede proteger
las celdas que estan vinculadas a cualquiera de los controles disponibles en la
barra de herramientas Formularios.

En vez de esto, jugaremos con la propiedad Visible de la hoja, establecién-
dola en xIVeryHidden. Desde VBE (Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic
0Alt/Opciodn-Fl 1), asegurese de que laventana de exploracién de proyectos esté
visible seleccionando la opcion Ver>Explorador de proyectos. Encuentre el nom-
bre del libro y expanda sujerarquia haciendo clic en el icono + que aparece ala
izquierda de su nombre. Expanda la carpeta Microsoft Excel Objetos para mos-
trar todas las hojas del libro.

Seleccione |la hoja que desea ocultar en el explorador de proyectos y muestre
sus propiedades seleccionando la opcion Ver>Ventana Propiedades (o pulsando la
tecla F4). Asegurese de que esta seleccionada la pestafia Alfabética y busque la
propiedad Visible en lalista, que estara situada al final. Haga clic en el cuadro de
texto que hay a su derechay seleccione la Gltima opcidn: 2 - xISheetVeryHidden,
tal y como se muestra en la figura 1.9. Pulse Alt/Comando-CL para guardar los
cambios y volver alaventanaprincipal de Excel. A partir de ahora, la hojayano
estara visible desde la interfaz de Excel e incluso tampoco podra mostrarse a
través de la opcién Formato>Hoja>Mostrar.

Una vez que haya seleccionado la opcién 2 - xISheetVeryHidden en la

SHP* ventana de propiedades, puede parecer que dicha eleccion no ha tenido
Gir efecto. Este fallo visual ocurre avecesy no deberiaimportarle. Siempre
$r que la hoja no aparezca entre las opciones de Formato>Hoja>Mostrar,

puede estar seguro de que todo haido bien.

Para revertir el proceso, simplemente siga los pasos anteriores, pero esta vez
seleccionando la opcién 1 - xISheetVisible.
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H! EuroTool (EUROTOOL.XLA)
8§ VBAProject (Libro 1)
« v Microsoft Excel Objetos
U3 Hojal (Hojal)
iQ Hoja2 (Hoja2)
Q ThisWorkbook
* Médulos
«i£ Médulo 1
<sif Mddulo2

iiffiffffmftfii
iHojal Worksheet " 3
Alfabética | po, categorias 1

(Name) Hojal

DisplayPageBreaks False

DisplayRightToLeft False

EnableAutoFilter  False

EnableCalculation  True

EnableOutlining False

EnablePivotTable  False

EnableSelection 0 - xINoRestrictions

Name Hojal
ScrollArea

Standard Width 10,71

Figura 1.9. Ventana de propiedades de una hoja con la propiedad Visble establecida
en 2 - xISheetVeryHidden.

Personalizar el cuadro de didlogo Plantillas
y el libro predeterminado

Si suele realizar las mismas tareas o utilizar las mismas distribuciones para
hojas de calculo con frecuencia, puede construir su propia pestafia de
plantillas en el cuadro de didlogo estandar Plantillas para proporcionar un
acceso rapido al inicio.

6

Imaginese que tiene una hoja de calculo que contiene los dias del afio y for-
mulas que resumen diversas informaciones para esos dias. Ha formateado esta
hoja de célculo cuidadosamente con los colores de su empresa, el logotipo y con
las férmulas necesarias, todo ello para utilizarla con frecuencia. En vez de tener
que reinventar la rueda (o copiar y eliminar las cosas que no necesita) cada dia,
puede ahorrar un montén de tiempo y de problemas creando una plantilla.

Las plantillas para libros y hojas de célculo le proporcionan un punto de par-
tida para los siguientes proyectos, permitiéndole saltarse la configuracién ini-
cial, el proceso de dar formato, la construccion de férmulas, etc. Guardar una
plantilla de una hoja de calculo simplemente significa abrir un libro nuevo, bo-
rrar todas las hojas excepto unay luego crear una plantilla basica que sera la
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que utilice. Una vez terminada, seleccionara la opcion Archivo>Guardar como y
elegird la opcién Plantilla del cuadro de lista desplegable con los tipos de archivos
posibles. Si la plantilla es de un libro (es decir, que contendra mas de una hoja),
entonces cree un nuevo libro, hagatodos los cambios necesarios y luego seleccio-
ne la opcion Archivo>Guardar como y guardelo como una plantilla.

Con la plantillaterminada, puede crear una copia exacta de la misma en cual-
quier momento seleccionando la opcidn Archivo>Nuevo y luego seleccionando
una plantilla de libro, o bien haciendo clic con el botdon derecho en una pestafa
de hojay seleccionando la opcién Insertar desde el mend contextual parainsertar
una nueva hoja a partir de una plantilla. ¢No seria interesante poder tener todas
esas plantillas disponibles desde el cuadro de didlogo estandar Plantillas o confi-
gurar su libro preferido como predeterminado? Puede hacer todo esto creando su
propia pestafia de plantillas.

Este truco presupone que tiene una Unica instalacion de Excd en su
ordenador. Si dispone de mdltiples copias o versiones de Excd, puede
gue no funcione.

Crear su propia pestafia de plantillas

Si dispone de una serie de plantillas (tanto de libros como de hojas de célculo)
gue desea utilizar con regularidad, puede agruparlas todasjuntas en el cuadro
de didlogo Insertar o Plantillas.

Desde cualquier libro, seleccione la opcién Archivo>Guardar como y, desde el
cuadro de lista desplegable de tipos de archivo, seleccione la opcion Plantilla (* xIt).
De forma predeterminada, Excel seleccionard la carpeta estandar Plantillas del
disco duro en donde se almacenan todas las plantillas del usuario. Si no existe
una carpeta llamada "Mis plantillas", cree una utilizando el botén Nueva carpe-
ta. Luego, seleccione la opcidn Archivo>Nuevo en la barra de menus (en Excel
2000 y posteriores, seleccione Plantillas generales en el cuadro de dialogo Nuevo
libro. En Excel 2003, debe seleccionar la opcion En mi PC del panel de tareas).
Entonces, deberia haber una pestafia que representa la carpeta Mis plantillas que
acaba de crear (véase figura 1.10). También deberia ver las plantillas de libros y
hojas de calculo que guarde en dicha carpeta.

Utilizar un libro personalizado de forma predeterminada

Al iniciar Excel, se abre de forma predeterminada un libro en blanco llamado
Librol, que contiene tres hojas en blanco. Esto estd bien si desea comenzar de
nuevo cada vez que inicia Excel. Sin embargo, es probable que trabaje normal -
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mente con un libro. Por tanto, resulta pesado tener que abrir Excd y luego bus-
car €l libro que se desea abrir. Si desea configurar Excel para que automaticamente
se inicie con un cierto libro abierto, siga leyendo.

General ] Soluciones de hoja de célculo Mis plantillas j
.z
ia j J1

Libro l.xIt Libro2 XLT

Seleccione un icono para
ver una vista previa.

Plantillas de Office Online
Figura 1.10. El cuadro de didogo Plantillas.

Para ello, guarde su libro predeterminado (plantilla) en la carpeta XLSTART
(que normal mente se encuentra en la carpeta C:\Documents and Settings\Nombre
de usuario\Application Data\Microsoft\Exce\XLSTART en Windows y en la car-
peta Applications/Microsoft Office X/Office/Startup/Excel en Macintosh). Una
vez que haya hecho esto, Excel utilizara cualquiera de los libros que haya inclui-
do en esta carpeta como predeterminados.

La carpeta XLSTART es donde se crea y guarda automaticamente €l
libro de macros personal es cuando graba una macro. El libro de macros
personales es un libro oculto. También puede tener sus propios libros
ocultos abiertos en segundo plano si 1o desea, abriendo dicho libro,
seleccionando la opcion Ventana>Ocultar, cerrando Excd y luego
haciendo clic en Si para guardar los cambios en €. Luego coloque ese
libro en la carpeta XLSTART Todos los libros que oculte y coloque
dentro de la carpeta XLSTART se abrirdn como libros ocultos cada vez
gue inicie Excdl.

Evite la tentacion de colocar muchos libros en esta carpeta, especialmente si
son grandes, dado que todos ellos se abriran cuando inicie Excel. Si se tiene mu-
chos libros abiertos se puede reducir considerablemente el rendimiento de Excel.
Naturalmente si cambia de opinion y desea que al iniciar Excel aparezca un libro
en blanco, simplemente elimine los libros o plantillas de la carpeta XLSTART.
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Crear un indice de hojas en el libro

Si ha dedicado mucho tiempo en un libro que contiene muchas hojas, sabe
perfectamente lo complicado que puede ser encontrar una hoja en
particular. En estos casos, es imprescindible tener una hoja indice para
poder navegar por el resto de hojas de libro.

] 7

Utilizar una hoja de indice le permitira explorar de formarépiday sencilla el
libro de forma que con un solo clic de ratén pueda ir directamente al lugar que
desee. Se puede crear un indice de dos formas. Podria tener |a tentacion de crear
el indice a mano. Cree una nueva hoja, llamela "indice" o algo parecido, intro-
duzca en ella una lista de todos los nombres de las hojas e incluya vinculos a
cada una de ellas mediante la opcién de menu Insertar>Vinculo o pulsando Con-
trol/Comando-K. aunque este método pueda ser suficiente en casos de los que
no hay demasiadas hojas y no hay muchos cambios, puede ser muy tedioso te-
ner que mantener el indice manual mente.

El siguiente codigo creara autométicamente un indice con vinculos a todas las
hojas que estén incluidas en el libro. Este indice se vuelve a generar cada vez que
la hoja que contiene el cédigo es activada. Este codigo deberiaresidir en el médu-
lo privado del objeto Sheet. Inserte una nueva hoja en el libro de Excel y Ilamela
con algun nombre apropiado, como pueda ser "indice". Luego haga clic con el
botdn derecho del ratén sébrela pestafia de dicha hojay seleccione la opcion Ver
codigo. En laventana de codigo de Visual Basic escriba lo siguiente:

Private Sub Worksheet Activate( )
Di m wSheet As Worksheet
DmL As Long

L=1
Wth M
. Col ums( 1) . Cl earContents
.Cells(l, 1) = "INDICE"
.Cells(l, 1).RName = "indice"
End Wth

For Each wSheet In Wrksheets
If wSheet.RName oMe. Name Then

L=L+1
Wth wsSheet
.Range("Al").RName = "Inicio" & wSheet.|ndex

. Hyperlinks. Add Anchor: =. Range("Al "), Address:="", _
SubAddr ess: ="indi ce", TextToDi splay:="Volver al indice"
End Wth
Me. Hyper | i nks. Add Anchor:=Me. Cel I s(1, 1), Address:="", _
SubAddr ess: ="Ini ci 0" & wSheet.|ndex, TextToDi spl ay: =wSheet . Name
End If
Next wSheet
End Sub
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Pulse Alt/Comando-CL para volver al libro y guardar los cambios. Observe
que el codigo da el nombre "Inicio" (al igual que cuando da nombre aunacelda o
un rango de celdas en Excel) a la celda Al de cada hoja, ademéas de un Unico
nimero que representa el niamero de indice para dicha hoja. Esto asegura que la
celda Al de cada hojatiene un nombre diferente. Si la celdaAl dela hojayatiene
un nombre, deberia considerar cambiar cualquier mencion a Al en el cédigo por
algo mas adecuado (por ejemplo, alguna celda no utilizada que esté situada en
cualquier parte de la hoja).

Debe tener en cuenta que si selecciona la opcidn Archivo>Propiedades>
Resumen e introduce una direccion URL como vinculo base, € indice
gue se creapor €l codigo anterior posiblemente no funcione. Unvinculo
base es una ruta o URL que desea utilizar para todos los vinculos con
lamisma direccién base y que estén incluidos en el documento actual.

Otra forma de construir un indice, que es mas sencilla para el usuario, es
afladir un vinculo a la lista de hojas como un elemento de menu contextual, al
gue se puede acceder haciendo clic con el botén derecho del raton. Haremos que
dicho vinculo abra el menl estandar de hojas. Normalmente puede abrir este
menu haciendo clic con el boton derecho del ratén en cualquiera de los botones
de desplazamiento que se encuentran a la izquierda de donde se muestran las
solapas de cada hoja, tal y como se muestra en la figura 1.11.

R“WWWFSIfiIWWi'If»"

¢l Achivo  Edicion  Ver Insertar Formato  Heramientas Datos  Ventana | -S X
Al * f*
A | B C D E F G H —

©~NOUAWN|

in i $M Tareas para hoy
11 Figuras de esta semana

12; Hojal i

13 ! )
Hoja2

14; o '

15| Hoja3

16] Hoja4 : 1
i s I
18i o

119 | Hoja6 < i

H 4™ e ™ e Ar—Puras de estasemana “wolar Enclaz 4] 1 ein

Listo NUM

Figura 1.11. Menl con las hojas disponibles que se muestra a hacer clic con el botén
derecho sobre los botones de desplazamiento entre hojas.
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Para vincular ese menu con el hecho de hacer clic con el botén derecho del
raton en cualquier celda, escriba el siguiente cédigo en VBE:

Private Sub Workbook_Sheet Bef oreRi ght Cli ck(ByVval Sh As Object, ByVal
Target As Range, Cancel As Bool ean)
Di m cCont As ConmandBar Button

On Error Resume Next

Appl i cation. CommandBars("Cel |l"). Control s("indice de hojas").Delete

On Error GoTo O

Set cCont = Application. CommandBars("Cell").Controls. Add _
(Type: =msoControl Button, Tenporary: =True)

Wth cCont
.Caption = "indice de hojas"
.OnAction = "IndexCode"
End Wth
End Sub

A continuacion, deberd insertar un modulo estandar que almacene la macro
"IndexCode", que es llamada por este codigo que acabamos de introducir en el
momento en el que el usuario hace clic con el botdn derecho del ratén en una
celda. Es fundamental que utilice un modulo estandar a continuacion, ya que si
coloca el codigo en el mismo modulo que el codigo anterior, Excel no sabra donde
encontrar una macro llamada "IndexCode". Seleccione Insertar>Modulo y escriba
el siguiente codigo:

Sub | ndexCode( )
Appl i cati on. ConmandBar s("wor kbook Tabs"). ShowPopup
End Sub

Pulse Alt/Comando-CL para volver a la ventana principal de Excel. A conti-
nuacion haga clic con el botén derecho en cualquier celda y vera un nuevo ele-
mento de menu llamado "indice de hojas", que al seleccionarlo mostrara un listado
de todas las hojas que contiene este libro.

Limitar € rango de desplazamiento de la hoja
de célculo

S se desplaza a menudo por la hoja de calculo o s tiene datos que no
desea que sean visualizados por los lectores, puede ser Uil limitar €l area
visible de la hoja de calculo sdlo a rango que actual mente tiene datos.

Todas las hojas de Excel creadas a partir de Excel 97 disponen de 256 colum-
nas (de laA alalV) y de 65536 filas. En la mayoria de los casos, las hojas so6lo
utilizaran un pequefio porcentaje de todas las celdas disponibles. Existe la posibi-
lidad de establecer el area por el que se puede desplazar el usuario de forma que
sblo pueda ver los datos que desee. Luego, puede colocar datos que no deben ser
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vistos fuera de esa area. Esto también puede hacer mas sencillo desplazarse por
una hoja de calculo y que los usuarios no se encuentran en la fila 50.000 para
tener que empezar a buscar los datos que desea.

La manera mas sencilla para establecer los limites es simplemente ocultar to-
das las columnas y filas que no se utilizan. Estando en una hoja, localice la Glti-
ma fila que contiene datos y seleccione la fila entera que esta debajo de ella haciendo
clic en el selector de fila. Mantenga pulsadas las teclas Control y MayUs mien-
tras pulsa la tecla Flecha abajo para seleccionar todas las filas hacia abajo. Se-
leccione entonces la opcion Formato>Fila>Ocultar para ocultarlas todas. Haga
esto mismo para las filas no utilizadas: busque la Ultima columna, seleccione
toda la columna siguiente y manteniendo pulsadas las teclas Control y Mayus,
pulse |la tecla Flecha der echa hasta seleccionar todas las columnas. Luego selec-
cione la opcién Formato>Columna>Ocultar. Una vez hecho esto, el rango de cel-
das Utiles quedara rodeado de una zona gris por la que no se puede desplazar.

La segunda alternativa para establecer los limites es especificar un rango va-
lido en la ventana de propiedades de la hoja. Haga clic con el boton derecho en la
pestafia de la hoja que esta situada en la parte inferior izquierdo de laventanay
luego seleccione la opcion Ver cadigo. Entonces, seleccione la opcion Ver >Explorador
de proyectos (Control-R en Windows o Comando-R en Mac OS X) para mostrar
la ventana de proyectos. Si la ventana de propiedades no esta visible, pulse la
tecla F4. Seleccione la hoja adecuada y busque la propiedad ScrollArea en laven-
tana de propiedades (véase figura 1.12).

Introduzca entonces en el cuadro de texto de dicha propiedad los limites para
la hoja (por ejemplo, $A$1:$G$50).

Unavez hecho esto, no podra desplazarse fuera del area que haya especifica-
do. Por desgracia, Excel no guarda esta configuracion después de cerrarse. Esto
significa que necesitamos una simple macro que automaticamente establezca el
area de desplazamiento al rango deseado, escribiendo el cédigo para el evento
worksheet Activate.

Para ello, haga clic con el botén derecho sobre la pestafia de la hoja en la que
desea limitar el desplazamiento y seleccione la opcién Ver cédigo, introduciendo
a continuacioén:

Private Sub Worksheet Activate ( )
Me. Scrol | Area = "Al: GBO"
End Sub

Como siempre, pulse Alt/Comando-Clpara volver a la ventana principal de
Excel y guardar los cambios.

Aungue en este caso no habrd una indicacion clara, como pueda ser la zona
gris que se mostraba con el primer método, sera incapaz de desplazarse o selec-
cionar cualquier cosa fuera del area especificada.
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Figura 1.12. Ventana de propiedades y del explorador de proyectos.

Cualquier macro que intente seleccionar un rango fuera de esta area
de desplazamiento (incluyendo la sdleccion de filas o columnas enteras)
no podra hacerlo. Esto es particularmente cierto para aquellas macros
grabadas, que a menudo hacen uso de las selecciones.

Si las macros seleccionan un rango fuera del area de desplazamiento, puede
modificarlas de forma que no estén limitadas a dicha haria mientras realicen sus
tareas. Para ello, simplemente seleccione la opcion Herramientas>M acr o>M acr os
(Alt-F8), busque el nombre de la macro, selecciénelay luego haga clic en el bo-
ton Modificar. Escribala siguiente linea de cddigo al principio del todo:

ActiveSheet. Scrol |l Area = ""

Y al final del todo de la macro, escriba:

ActiveSheet. Scrol | Area = "$A$1: $G$50"

Con esto, el cddigo de la macro quedaria mas o menos asi:

Sub MyMacro( )
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' M Macro Macro
Macro grabada el 19/9/2003 by zGid.com

ActiveSheet. Scrol | Area = ""

Range("Z100") . Sel ect

Sel ection. Font.Bold = True
ActiveSheet. Scrol | Area = "$A$1: $G$50"
Sheet s(" Presupuesto diario"). Sel ect
Acti veSheet. Scrol |l Area = ""

Range ("T500"). Sel ect

Sel ection. Font.Bold = Fal se
ActiveSheet. Scrol | Area = "$A$1: $H$25"

End Sub

Nuestra macro selecciona la celda Z100 y le da formato negrita. Luego selec-
ciona la hoja Illamada "Presupuesto diario", selecciona la celda T500 de dicha hoja
y quita el formato negrita. Hemos afiadido ActiveSheet. ScrollArea = ""
de forma que pueda seleccionarse cualquier celda y méas adelante volvemos a
establecer los limites del area de desplazamiento al valor deseado. Cuando selec-
ciona amos otra hoja (Presupuesto diario), volvemos a permitir al cédigo selec-
cionar cualquier celda, y después de que la macro realice sus tareas, volvemos a
establecer el rango alos limites deseados. Un tercer método, el masflexible, limi-
ta automati camente el area de desplazamiento al rango que esta siendo usado en
la hoja en la que escribe el codigo. Para utilizar este método, haga clic con el
bot6n derecho en la pestafia de la hoja en la que desea limitar el area de desplaza-
miento, seleccione la opcidn Ver codigo y escriba lo siguiente:

Private Sub Worksheet _Activate( )
Me. Scrol | Area = Range(Me. UsedRange, Me. UsedRange(2, 2)). Address
End Sub

Luego pulse Alt/Comando-CL o haga clic en el bot6n para cerrar la ventana
de Visual Basic paravolver alaventana principal y guardar los cambios.

La macro anterior se gjecutara automaticamente cada vez que se active la
hoja en la cual introdujo este codigo. Sin embargo, puede encontrarse un proble-
ma con esta macro cuando necesite introducir datos fuera del &rea utilizable.
Para evitar este problema, simplemente utilice una macro estandar que resta-
blezca el area de desplazamiento de nuevo atodala hoja. Para ello, seleccione la
opcion Herramientas>Macro>Editor de Visua Basic, seleccione luego la opcion
Insertar>M 6dulo e introduzca el siguiente cédigo:

Sub Reset Scroll Area( )
Acti veSheet. Scrol | Area = ""
End Sub
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Entonces pulse Alt/Comando-(iparavolver alaventana principal de Excel y
guardar el trabajo.

Si lo desea, puede hacer que la macro sea facilmente accesible asignandole
unatecla de acceso rapido. Seleccione la opcion Herramientas>Macro>Macros (Alt/
Opcion-F8), seleccione ResetScrollArea (6 nombre que le dimos ala macro ante-
rior), haga clic en Opciones y luego asigne una tecla de acceso réapido.

Cada vez que necesite afadir datos fuera de los limites establecidos de la hoja,
gjecute esta macro que quita dicha limitacion. Entonces haga aquellos cambios
que no podia hacer cuando el limite estaba establecido y cuando haya termina-
do, active cualquier otra hojay luego vuelva a activar ésta para que se vuelva a
limitar el area de desplazamiento. La activacién de la hoja hara que se gjecute el
codigo inicial que escribimos, el cual limitaba el area de desplazamiento.

AN Q9 Bloqueary proteger celdas que contienen formulas

IA~NVEANH  Quiza desee permitir a los usuarios cambiar celdas que contienen datos
ANKANNH  pero no permitirles cambiar las férmulas. Puede mantener bloqueadas las
celdas que contienen férmulas sin tener que proteger toda la hoja o el libro.

Cuando creamos una hoja de célculo, muchos de nosotros necesitamos utili-
zar formulas de algun tipo. Aveces, sin embargo, no deseard que otros usuarios
puedan estropear, eliminar o sobrescribir cualquiera de las férmulas incluidas en
la hoja de calculo. La forma mas fécil y rapida de impedir que las personasjue-
guen con las formulas es proteger la hoja de célculo. Sin embargo, proteger la
hoja de calculo no sblo evita que los usuarios estropeen las férmulas, sino que
también evitan que se pueda introducir cualquier informacion. Y aveces no que-
rrair tan lgjos en la seguridad.

De forma predeterminada, todas las celdas de una hoja de célculo estan blo-
gueadas, aunque esto no tiene efecto hasta que se aplique la proteccion de la
misma. A continuacién mostramos un método muy sencillo para aplicar una
proteccion a la hoja de célculo de forma que sélo las celdas con formulas estén
bloqueadas y protegidas.

Seleccione todas las celdas de la hoja, bien pulsando Control/Comando-E o
bien pulsando el cuadrado gris situado en la interseccion de la columna A y la
fila 1. Entonces vaya a Formato>Celdas>Proteger y desactive la casilla de verifi-
cacion Bloqueada. Haga clic en Aceptar.

Ahora seleccione cualquier celda, seleccione Edicion>Ir a (Control-1 6 F5) y
haga clic en el botén Especial. Vera entonces un cuadro de dialogo como el que
se muestra en la figura 1.13.

Seleccione el botdon de opcidén Celdas con formulas del cuadro de dialogo Ir a
especial y, si es necesario, limite las formulas a los tipos subyacentes. Luego
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haga clic en Aceptar. Una vez estén seleccionadas las celdas con las formulas,
vaya a Formato>Celdas>Proteger y active la casilla de verificacién Bloqueada.
Haga clic en Aceptar. Ahora seleccione la opcion Herramientas>Proteger>Proteger
hoja para proteger la hoja de célculo y utilizar una contrasefia si es requerida.

iHgiaiafl—i
Seleccionar
A Comentarios <" Diferencias entre filas j
<* Constantes f Diferencias entre columnas (1) j
"+ iCeldas con formulasi| <~ Celdas precedentes j
ii? NUmeros (" Celdas dependientes j
f? Texto r
2 Valores légicos C
2 Errores *+ Ultima celda

~ Celdas en blanco ' Sélo celdas visibles (2)
" Region actual '» ' Celdas con formatos condicionales
" Matriz actual " Celdas con validacién de datos

" Obietos r
r

1 Aceptar J Cancelar ] j|

Figura 1.13. El cuadro de didogo Ir a especid.

Este método realmente ahorra gran cantidad de tiempo y elimina posibles
errores al buscar las férmulas, de forma que pueda protegerlas. Por desgracia,
también evita que los usuarios puedan utilizar otras funciones, como puede ser
ordenar, cambiar el formato, alinear el texto y otras muchas, incluso cuando la
celda no esta bloqueada. Puede solucionar este problema de dos formas:

La primera aproximacién consiste en no utilizar la proteccién de la hoja, sino
lavalidacién de datos en lugar de €llo.

La validacion de datos esta lgos de ser del todo segura a la hora de
evitar que los usuarios introduzcan datos no validos en celdas. Los
usuarios todavia pueden pegar en una celda con validacion cualquier
tipo de dato, quitando la validacion de dicha celda a menos que la
celda original que se estd copiando también tuviese algin tipo de
validacion, en cuyo caso también se estaria sobrescribiendo.

Para ver a qué nos referimos, seleccione cualquier celda, seleccione la opcién
Edicion>Ir a y luego haga clic en el botdn Especial. Ahora seleccione la opcion
Celdas con formulas en el cuadro de dialogo y, si es necesario, especifique que
tipos de férmulas desea buscar. Haga clic en el botén Aceptar.

Ahora que s6lo tenemos seleccionadas las celdas con férmulas, seleccione la
opcién Datos>Validacién y en la pestafia Configuracion seleccione la opcién Per-
sonalizada en el cuadro de lista desplegable, y en el cuadro de texto Férmula es-
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criba ="", tal y como se muestra en la figura 1.14. Luego haga clic en el botén
Aceptar.
MBHIMSSAAAAAAA . =
Configuracién j Mensaje entrante j Mensaje de error j
Criterio de validacion
Permitir:
| Personalizada jiri P? Omitir blancos
Datos:
, J
Férmula:
k [
boor
Borrar todos  j | Aceptar j Cancelar j ;

Figura 1.14. Férmulas de validacion.

Este método evitara que un usuario sobrescriba accidentalmente una celda
que tenga una férmula (aunque como dijimos anteriormente, no es un método
totalmente seguro y sélo deberia ser utilizado para evitar sobrescribir accidental -
mente). De todas formas, la gran ventaja de utilizar este método es que todas las
funciones de Excel todavia se pueden utilizar en la hoja de célculo.

El altimo método también permite utilizar todas las funciones de Excel, pero
solamente cuando se encuentra una celda que no esté bloqueada. Para empezar,
asegurese de que solamente las celdas que desea proteger estan bloqueadas y que
el resto no lo estan. Haga clic con el boton derecho del ratén en la pestafia de la
hoja en cuestién, seleccione la opcién Ver cédigo e introduzca el siguiente cadigo:

Private Sub Worksheet _Sel ecti onChange(ByVal Target As Range)
I f Target.Locked = True Then
Me. Protect Password: =" Secreta"

El se
Me. Unpr ot ect Password: =" Secreta"
End If
End Sub
Si no desea utilizar una contrasefia, omita la parte Password: =" Secreta".

Si por el contrario quiere utilizar una entonces debe cambiar la palabra " Secreta"
por aquella contrasefia que desee. Luego pulse Alt/Comando-(Xo cierre laven-
tana para volver a Excel y guardar los cambios. Ahora, cada vez que seleccione
una celda que esta bloqueada, |a hoja se bloqueara a si misma automati camente.
En el momento en el que seleccione cualquier celda que no esté bloqueada, la
hoja se desbloqueara.



Excdl. Los mejores trucos

Este truco no funciona perfectamente, aunque normalmente funciona
lo suficientemente bien. Lapalabra clave utilizadaen el cdigo, Target,
solo se refiere a la celda que esta activa e momento de la seleccion.

/ Por esta razon, es importante destacar que si €l usuario selecciona un
rango de celdas (con la celda activa estando desbloqueada), puede
eliminar la seleccione entera porque la celda objetivo estaba
desblogueaday, por tanto, la hoja se ha desprotegido automati camente
a si misma.

Encontrar datos duplicados utilizando d formato
condicional

El formato condicional de Excd se utiliza normalmente para identificar
valores en rangos en particular, pero podemos usar un truco con esta
caracteristica para identificar datos duplicados dentro de una lista 0 una
tabla.

Normalmente la gente tiene que identificar datos duplicados dentro de una
lista o tabla. Hacer esto manualmente puede llevar mucho tiempo y a veces se
pueden cometer errores. Le aconsejamos que para hacerlo mucho mas sencillo,
utilice un truco sobre una de las caracteristicas estdndar de Excel, el formato
condicional.

Tomemos, por gjemplo, unatabla con datos en el rango $A$ 1 :$H$100. Selec-
cione la celda superior izquierda (Al) y arrastre el cursor del rat6n hasta la celda
H100. Es importante que Al seala celda activa en la seleccion, por o que no es lo
mismo seleccionar primero la celda H100 y luego arrastrar hasta la celdaAl. Se-
leccione entonces la opcién Formato>Formato condicional y, en el cuadro de didlogo
Formato condicional, seleccione la opcion Formula en el primer cuadro de lista
desplegable. En el campo que hay a su derecha, introduzca el siguiente cédigo:

=CONTAR.SI($A$1:$H$100;A1)>1

Hagaclic en el boton Formato... y luego seleccione la pestafia Tramas y selec-
cione un color que desee aplicar para identificar visualmente los datos duplica-
dos. Haga clic en Aceptar para volver al cuadro de didlogo anterior y vuelva a
hacer clic en Aceptar para aceptar el formato.

Todas aquellas celdas que contengan datos duplicados deberian aparecer aho-
ra como un arbol de Navidad con el color que eligié, haciendo mucho mas senci-
Ilo el hecho de localizar datos duplicados para asi poder eliminarlos, moverlos, o
alterarlos.

Es muy importante comentar que como la celda Al erala activa, la direccion
de la celda es una referencia relativa y no absoluta, como en la tabla de datos,
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$A$1:$H$100. Utilizando el formato condicional de esta forma, Excel sabe
automaticamente que debe utilizar la celda correcta como el criterio de la fun-
cion CONTAR .SI. Con esto queremos decir que la férmula de formato condicio-
nal en la celda Al se leeria asi:

=CONTAR.SI($A$1:$H$100;A1)>1
Mientras que en la celdaA2, se leeria
=CONTAR.SI($A$1:$H$100;A2)>1

En la celda A3 se leeria:
=CONTAR.SI($A$1:$H$100;A3)>1

y asi sucesivamente.

Si necesita identificar datos que aparecen dos o mas veces, puede utilizar el
formato condicional con tres condiciones diferentes y codigos de color para cada
una de las condiciones, todo ello para conseguir una identificacién visual. Para
hacer esto, seleccione la celda Al (la celda que esta situada en la parte superior
izquierda de latabla) y arrastre el cursor del raton hastala celda H100. De nue-
Vo, es importante que la celda Al seala celda activa en la seleccién.

Ahora seleccione la opcidon Formato>Formato condicional y seleccione la op-
cién Formato en el cuadro de lista desplegable. En el cuadro de texto situado a su
derecha, introduzca el siguiente codigo:

=CONTAR.SI($A$1:$H$100;A1)>3

Haga clic en el boton Formato... y luego vaya a la pestafia Tramas para selec-
cionar el color que desee aplicar para identificar los datos que aparecen mas de
tres veces. Haga clic en Aceptar, luego haga clic en el botén Agregar y en el
cuadro de lista desplegable para la Condicion 2, seleccione la opcién Féormula y
luego escriba el siguiente cédigo en el cuadro de texto situado a su derecha:

=CONTAR.SI($A$1:$H$100;A1)=3

En vez de tener que reescribir la formula, marquela en el cuadro de
texto de la Condicion 1, pulse la tecla Control/Comando-C para
copiarla en el portapapeles, haga clic en el cuadro de texto de la
Condicién 2, pulse Control/Comando-V para pegarla ahi y luego
cambie>3 por =3.

Haga clic en el botén Formato... y luego seleccione la pestafia Tramas para
seleccionar el color que desee utilizar para identificar los datos que aparecen justa-
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mente tres veces. Haga clic en Aceptar y luego haga clic en Agregar. En el cua-
dro de lista desplegable de la Condicién 3, seleccione la opcién Férmulay escriba
lo siguiente en el cuadro de texto situado a su derecha:

=CONTAR.SI($A$1:$H$100;A1)=2

Para terminar, haga clic en el boton Formato..., €elija |la pestafia Tramas y
seleccione ahi el color que desea aplicar a los datos que aparecen exactamente dos
veces. Luego haga clic en el boton Aceptar. Ahora ya tenemos colores diferentes
de celda dependiendo del nimero de veces en el que aparecen los datos dentro de
latabla. De nuevo, esimportante recordar que la celda Al debe ser la celda activa
en la seleccion, puesto que la direccion de celda es una referencia relativa y no
absoluta, como en la tabla de datos, $A$1 :$H$100. Utilizando el formato condi-
cional de esta forma, Excel sabré utilizar la celda correcta como criterio de la
funcion CONTAR .SI.

) Asociar barras de herramientas personalizadas
‘Tl aun libro en particular

A pesar de que la mayoria de barras de herramientas que cree sirven para
précticamente todos los libros con los que trabaje, a veces la funcionalidad
de una barra de herramientas personalizada solamente es aplicable a un
libro en particular. Con este truco podremos asociar barras de herramientas
personalizadas a sus respectivos libros.

Si nunca ha creado una barra de herramientas personalizada, sin duda se
habra dado cuenta que las barras herramientas se cargan y son visibles indepen-
dientemente de que libro tenga abierto. (Qué ocurre si su barra de herramientas
personalizada contiene macros grabadas que sélo tienen sentido con un libro en
particular? Probablemente es mejor poder asociar barras de herramientas perso-
nalizadas cuyo propésito sea especial con los libros apropiados, para asi evitar
cualquier tipo de confusién y otros problemas. Podemos hacer esto insertando
un codigo muy sencillo en el médulo privado del libro. Para acceder al médulo
privado, haga clic con el botén derecho en el icono de Excel, que encontraraen la
esquina superior izquierda de la pantalla, cerca del menu Archivo, y luego selec-
cione la opcion Ver codigo.

Este acceso directo no esta disponible en Macintosh. Tendra que abrir
el Editor de Visua Basic pulsando Opcion-FIl o bien seleccionando
la opcion de mend Herramientas>Macro>Editor de Visud Basic. Una
vez ahi, haga clic con el boton derecho del ratén (o clic mientras
mantiene pulsada la tecla Control) en ThisWorkbook, que aparece en
laventana de proyectos.
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Entonces, introduzca este cédigo:

Private Sub Workbook_Activate( )
On Error Resume Next

Wth Application. CommandBars("M BarraPersonal i zada")
.Enabl ed = True
.Visible = True
End Wth
On Error GoTo O
End Sub

Private Sub Workbook_Deactivate( )
On Error Resunme Next

Appl i cation. CommandBar s(" M BarraPersonal i zada") . Enabl ed = Fal se
On Error GoTo O
End Sub

Cambie el texto de "MiBarraPersonalizada" por el nombre que desee darle ala
barra de herramientas personalizada. Paravolver alaventana principal de Excel,
cierre la ventana de médulo o pulse Alt/Comando-CL En cuanto abra o active
otro libro, la barra de herramientas personalizada desaparecera 'y no podra ser
utilizada. Reactivando el libro adecuado, |a barravolvera a aparecer. Todavia po-
demos llegar mas lejos, haciendo que una barra de herramientas personalizada
esté disponible solamente para una hoja en particular del libro. Haga clic con el
botdn derecho del ratén sobre el nombre de una hoja en la que desea activar la

barra de herramientas, seleccionando la opcion Ver cédigo. Entonces introduzca
el siguiente cédigo:

Private Sub Worksheet Deactivate( )
On Error Resume Next

Appl i cation. CommandBar s(" M BarraPersonal i zada") . Enabl ed = Fal se
On Error GoTo O
End Sub

Private Sub Wrksheet_Activate( )
On Error Resune Next
Wth Application.CommandBars("M BarraPersonal i zada")
.Enabl ed = True
.Visible = True
End Wth
On Error GoTo O
End Sub

Ahora pulse Alt/Comando-<Xo cierre la ventana para volver a Excel. El pri-
mer procedimiento (Worksheet_Deactivate () ) se gecutara automaticamente
cada vez que degje hoja en particular y active otra. Este cédigo cambia la propie-
dad Enabled de la barra de herramientas personalizada a Fal se, de forma que
no pueda ser vista o utilizada. El segundo procedimiento se gjecuta cada vez que
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se activa la hoja en cuestion, estableciendo la propiedad Enabled a True, con lo
que la barra vuelve a ser visible. La linea de cédigo que dice Application.
CommandBars ("MyCustomToolbar") .Visible = True simplemente mues-
tra la barra de herramientas de nuevo, de forma que el usuario pueda verla.
Cambie de una hoja a otra y vera como la barra de herramientas desaparece y
vuelve a aparecer dependiendo de la hoja que tenga seleccionada.

Burlar € gestor de referencias relativas de Excd

1 2 En Excd, unareferencia de formula puede ser o bien relativa o bien absol uta,
pero aveces deseara mover celdas que utilicen referencias relativas sin tener
que hacer las referencias absolutas. Veamos cdmo hacer esto.

Cuando se necesita hacer una formula absoluta, se utiliza el signo del délar
($) delante de laletra de lacolumnay/o del nimero de lafilaen lareferenciaala
celda, como por ejemplo en $A$1. Una vez haya hecho esto, no importa donde
copie la celda que la férmula seguida haciendo referencia a la misma celda o
celdas. A veces, sin embargo, ya ha creado numerosas férmulas que no contie-
nen referencias absolutas, sino relativas. Normalmente hace esto cuando desea
copiar la férmula original o propagarla por la hojay que Excel cambie las refe-
rencias de forma adecuada. Si ya ha creado las formulas utilizando solamente
referencias relativas, o quizas utilizando una mezcla entre referencias absolutas
relativas, puede reproducir las mismas férmulas en cualquier otro rango y en la
misma hoja, en otra hoja del mismo libro, o incluso en otra hoja situada en otro
libro. Para hacer esto sin cambiar ninguna de las referencias que hay dentro de
las férmulas, seleccione el rango de celdas que desea copiar y luego seleccione la
opcién Edicién>Reemplazar. En el cuadro de texto Buscar, introduzca el signo =
y en el cuadro de texto Reemplazar con el simbolo @ (por supuesto, puede utili-
zar cualquier otro simbolo que esté seguro no se utiliza en cualquiera de las
férmulas). Luego haga clic en el boton Reemplazar todos. El signo = de todas las
férmulas de la hoja sera reemplazado con el simbolo @. Ahora puede copiar este
rango y pegarlo en el destino que desee. Luego seleccione el rango que acaba de
pegar y vuelva a seleccionar la opcién Edicjén>Reemplazar. Estavez reemplace el
simbolo @ por el simbolo =. Con esto, las formulas quedaran con las mismas
referencias que las originales.

Quitar vinculos " fantasma' en un libro

1 3 ijAh! Vinculos fantasmas. Al abrir un libro se le pregunta s desea "actudizar
los vinculos', jpero no hay ningin vinculo! ¢Como puede actualizar los
vinculos cuando no existen?

Los vinculos externos son vinculos que hacen referencia a otros libros. El he-
cho de que se produzcan vinculos externos no esperados puede darse por diferen-
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tes razones, la mayoria de las veces por mover o copiar graficos, hojas de gréaficos
u hojas a otros libros. Aln asi, saber donde estan no siempre le ayudara a encon-
trarlos. A continuacién le mostramos algunas alternativas para solucionar el
problema de los vinculos fantasmas.

Primeramente, debe comprobar si realmente tiene vinculos externos (que no
son fantasmas), de los cuales nos olvidaremos. Si no esta seguro, si tiene vincu-
los externos reales, comience buscando en el lugar mas obvio: las férmulas. Pue-
de hacer esto asegurandose de que no hay otros libros abiertos y entonces buscando
por [¥] dentro de las formulas de cada hoja. Cierre todos los demas libros para
asegurarse de que cualquier vinculo de féormula incluird [*], donde el asterisco
representa el caracter comodin de busqueda.

Excd 97 no proporciona una opcion parabuscar en todo € libro, pero
puede buscar en todas las hojas de un libro si las agrupa. Puede hacer
esto haciendo clic con e boton derecho en el nombre de cualquiera de
las hojas y eligiendo la opcion Seleccionar todas las hojas. En versiones
posteriores de Excd, la funcién de Buscar y reemplazar admite la
posibilidad de buscar dentro de una hoja o de todo un libro.

Una vez que haya encontrado los vinculos de férmula, simplemente cambie
la formula de forma adecuada o bien eliminela. Cambiar o eliminar la férmula
depende de la situacion y debe ser usted el que decida qué hacer. También puede ir
al centro de descargas de Microsoft Office, ubicado en http://office.microsoft.com/
Downloads/default.aspx y desde la categoria de complementos, seleccionar el
Asistente de eliminacién de vinculos. Este asistente esta disefiado para encontrar
y eliminar vinculos tales como vinculos de nombres definidos, vinculos de nom-
bres ocultos, vinculos a gréficos, vinculos a consultas de Microsoft y vinculos a
objetos. De todas formas, por nuestra experiencia, no es capaz de encontrar vin-
culos fantasmas. Una vez que esté seguro de que no hay vinculos de formula,
debe asegurarse de que no tiene ningun otro vinculo que no sea fantasma. Para
ello, solemos comenzar desde el libro de Excel que contiene los vinculos fantas-
mas. Seleccione la opcidn Insertar>Nombre>Definir. Desplacese a lo largo de la
lista de nombres seleccionando cada uno de ellos y mirando en el cuadro de texto
Se refiere a situado en la parte inferior. Aseglrese de que ninguno de estos nom-
bres esta haciendo referencia a un libro diferente.

En vez de tener que hacer clic en cada nombre, puede insertar una
nueva hoja y seleccionar la opcién Insertar>Nombre>Pegar. Luego,
desde € cuadro de didlogo, haga clic en Pegar vinculo. Esto creara
una lista de todos los nombres de libro, con sus rangos referenciados
en la columna correspondiente.
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Si alguno de los nombres se refiere a un elemento que esta fuera de libro, ha
encontrado el origen de al menos uno de los vinculos a los cuales hace referencia
el mensaje de actualizar los vinculos. Ahora es decision suya si desea cambiar
este nombre de rango para que haga referencia solamente al propio libro, o bien
dejarlo como esta.

Otra fuente potencial de vinculos son sus graficos. Es posible que los gréaficos
tengan el mismo problema que acabamos de explicar. Deberia comprobar que los
rangos de datos y las etiquetas del ge X del trafico no estan haciendo referencia a
libros externos. De nuevo, debe tomar la decision de si los vinculos que ha encon-
trado son o no correctos.

Los vinculos también pueden acechar en los objetos, como puedan ser dos
cuadros de texto, las autoformas, etc. Los objetos pueden intentar hacer referen-
ciaaun libro externo. La forma mas sencilla de localizar los objetos es seleccio-
nar cualquier celda de cada hoja y luego seleccionar la opcién Edicién>lr a (F5).
Desde el cuadro de didlogo, hagaclic en el boton Especial y luego active la casilla
de verificacién Objetos, y haga clic en Aceptar para comenzar la blisqueda. Con
esto seleccionaremos todos los objetos de la hoja. En cualquier caso, deberia ha-
cer esto en una copia del libro. Después, una vez tengamos todos los objetos
seleccionados, puede eliminar, guardar, cerrar y volver a abrir la copia del libro
paraver si con esto hemos solucionado el problema.

Finalmente, el lugar que no es tan obvio comprobar es en las hojas ocultas
gue puede haber creado y de las que se ha olvidado. Vuelva a mostrar esas hojas
seleccionando la opciéon Formato>Hoja>Mostrar. Si la opcion Mostrar esta
desactivada, significa que no hay hojas ocultas.

Ahora que ya ha eliminado la posibilidad de vinculos reales, es hora de elimi-
nar los vinculos fantasmas. Vaya al libro en cuestion en el que haya vinculos
fantasmas y seleccione la opcion Edicién>Vinculos. A veces simplemente puede
seleccionar los vinculos no deseados, hacer clic en Cambiar origen y luego hacer
que €l vinculo haga referencia a si mismo. A menudo, de todas formas, se le
informard que alguna de las formulas contiene un error y entonces no podra
hacer esto.

Si no puede tomar el camino sencillo, apuntese a qué libro de Excel cree que
puede estar vinculado (llamaremos a ese libro "d libro bueno"). Cree un vinculo
real entre ambos, abriendo los dos. Vaya al libro problemético y, en cualquier
celda de cualquier hoja, escriba =. Ahora haga clic en una celda del libro bueno y
pulse Intro para tener un vinculo externo real con dicho libro. Guarde ambos
libros, pero no los cierre todavia. Estando todavia en el libro con vinculos fantas-
mas, seleccione la opcidén Edicion>Vinculos y utilice el boton Cambiar origen
para referenciar todos los vinculos con el nuevo libro con el que acabamos de
crear el vinculo. Guarde el libro de nuevo y elimine la celda en la que creb el
vinculo real. Paraterminar, guarde el archivo.
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A menudo esto elimina el problema de los vinculos fantasmas, dado que aho-
ra Excel es consciente de que ha eliminado el vinculo externo con dicho libro. Si
esto no ha solucionado problema, pruebe con los siguientes pasos, pero asegure-
se de guardar una copia primero.

El siguiente proceso implica eliminar datos permanentemente. Por
tanto, antes de comenzar, tiene que crear una copia de seguridad del
libro de Excdl, ya que si no lo hace, puede crearle nuevos problemas.

Con €l libro problemético abierto, elimine una hoja, guarde €l libro, ciérreloy
vuelva a abrirlo. Si al hacerlo no se le pregunta sobre actualizar los vinculos
perdidos, entonces es que la hoja que acaba de eliminar erala que tenia los vin-
culos fantasmas. Esto deberia arreglar el problema, pero si no fuera asi, repita el
primer paso para cada una de las hojas del libro. Necesitara afiadir una nueva
hoja antes de eliminar la Gltima, ya que cualquier libro debe tener al menos una
hoja. Supongamos que esta técnica ha funcionado. Entonces veamos qué hay
que hacer a continuacion. Abra la copia del libro (la que todavia tiene los datos
dentro de €lla) y cree otra copia. Debera trabajar con la hoja problematica (u
hojas) y utilizar el proceso de eliminacion para descubrir donde esta el problema.

Teniendo activada la hoja problematica, seleccione un grupo de celdas (de al-
rededor de 10x10) y entonces seleccione la opcién Edicion>Borrar>Todo. ¢Esta
total mente seguro de que ha guardado una copia? Si es asi, guarde, cierrey vuel-
va aabrir lahoja. Si no se le pregunta acerca de actualizar los vinculos, entonces
es que ha encontrado el problemay el objetivo sera volver a restablecer ese con-
junto de celdas. Si vuelve arecibir el mensaje de actualizar los vinculos, continte
eliminando celdas hasta que ya no se le pregunte. Luego, tendra que restaurar
las celdas probleméticas.

Esperamos que estas técnicas le hayan solucionado algo la frustracion de te-
ner vinculos fantasmas en sus libros de Excel. No es sencillo ni divertido, pero
puede ayudarle a solucionar el problema.

| Q221 Redudr un libro que esa hinchado

AMwP>"H  ¢Nunca ha observado que un libro estd aumentando de tamafio a un ritmo
H k f | aarmante sn una razén aparente? Exisen numerosas causas que pueden
provocarlo y algunas soluciones para ello.

¢Nunca ha comido tanto que no puede funcionar correctamente? Lo mismo
ocurre con las hojas de Excel. Un libro de Excel que engorda tanto es aquel en el
gue se han hecho tantas cosas que ha llegado a un tamano tal en el que ya no
puede funcionar correctamente.
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Comprobamos el tamafio de un libro tipico que contenia gran cantidad de
datos y observamos que, solo con datos, el tamafio del archivo era de 1,37 Mb.
Entonces afiadimos una tabla dinamica que hacia referencia a cuatro columnas
enteras como origen de los datos y observamos que el tamafio del archivo se
incrementd espectacularmente hasta los 2,4 Mb. Afiada algunos formatos y el
tamafio del libro se incrementara practicamente al doble sélo haciendo algunas
acciones.

Una de las causas mas comunes por las que un archivo engorda, particular-
mente en |las versiones anteriores de Excel, es la aplicacion de formatos a colum-
nas o filas completas en vez de a un rango de datos que se esté utilizando. Otro
error es referenciar columnas enteras como fuente de datos para graficos y ta-
blas dindmicas, en vez de referenciar solamente las celdas que actualmente con-
tienen datos. Para solucionar estos problemas, tendremos que eliminar todos los
formatos superfluos y restringir el origen de datos solamente a aquellos rangos
de celdas utiles.

Antes de hacer estos arreglos, haga siempre una copia del libro por
seguridad.
/

Eliminar Formatos superfluos

El primer paso para eliminar formatos superfluos es averiguar cual es la es-
quina inferior derecha en la que acabaran los datos. No se confie en la opcién
Edicion>Ir a>Especial>Ultima celda, ya que puede llevarle a la Gltima celda que
contiene formato, no datos. Habiendo localizado manual mente la celda que sabe
gue es la ultima que contiene datos reales, marque la fila que esta inmediata-
mente debajo de ella. Mientras pulsa las teclas Control y Mayus, pulse la tecla
Flecha abajo del teclado para marcar todas las filas que se encuentran por deba-
jo. Luego seleccione la opcién Edicion>Borrar>Todos para eliminarlas.

Ahora utilice el mismo método para eliminar todas las columnas sobrantes.
Localice la celda que se encuentre méas a la derecha y que alin contenga datos y
seleccione la columna inmediatamente posterior. Luego, mientras mantiene pul-
sadas las teclas Control y Mayus, pulse latecla Flecha derecha del teclado para
seleccionar todas las columnas hasta el final, y finalmente, seleccione la opcidn
de menU Edicion>Borrar>Todos.

Evite la tentacién de eliminar por completo todas esas filas que

columnas en vez de borrarlas, ya que a hacerlo, se produce

normalmente errores de tipo #REF! en cualquiera de las celdas con
/ formulas que pudiesen estar haciendo referencia a ellas.
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Guarde el libro y tome buena nota del cambio producido en su tamafio, a
través de la opcién Archivo>Propiedades y mirando en la pestafia General. Si
tiene macros, ahoratendra que dirigir los médulos en los que reside el codigo de
las macros. Este serd un proceso rapido, directo y sencillo, que exporta todos los
maédulos y formularios de usuario al disco duro, que luego los eliminay vuelve a
importarlos de nuevo. Para hacer esto, vaya al Editor de Visual Basic y desde el
explorador de proyectos, haga clic con el botdn derecho en cada médulo y selec-
cione la opcién Quitar modulol (o cualquier otro nombre que tuviese el madulo).
Cuando se le pregunte si desea exportar el moédulo antes de quitarlo, diga Si,
teniendo en cuenta la ruta que seleccione.

Haga esto mismo para cada médulo, asi como para todos los formularios de
usuario que puedatener. No se olvide de los médulos privados del libro y hojas si
éstos contienen cddigo. Unavez que haya hecho todo, guarde el libro. Entonces
seleccione la opcidn Archivo>Importar archivo e importe cada médulo y cada for-
mulario de usuario de nuevo al libro. Siguiendo este proceso se creard un archivo
de texto para cada modulo, lo cual eliminara cualquier residuo que pudiesen
contener. Existen en Internet algunas utilidades gratis que pueden automatizar
esta tarea en cierto grado, pero hemos oido casos en los que estas herramientas
han desorganizado el codigo o incluso han aumentado mas el tamafio de los
archivos. En caso de que utilice una de estas herramientas, siempre haga una
copia de seguridad primero, ya que los desarrolladores no se haran responsables
de cualquier pérdida de datos.

Puesta a punto de los origenes de datos

Si después de llevar a cabo los pasos previos todavia cree que el tamafio del
archivo es muy grande, otra causa posible es que hay referencias a celdas no
utilizadas dentro de tablas o graficos dinamicos. Esto suele ocurrir normalmente
con las tablas dinadmicas, ya que muchas personas hacen referencia a las 65.536
filas para evitar tener que actualizar manualmente los rangos cada vez que se
afiaden nuevos datos.

Limpiar libros corruptos

Si todavia cree que el tamafio del libro es demasiado grande, es posible que el
libro o sus hojas estén corruptos. Por desgracia, encontrar el punto de corrup-
cién requiere de un proceso manual de eliminacion.

De nuevo le recomendamos encarecidamente que haga una copia de
seguridad antes de proceder.
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Para asegurarse de que no se pierde nada, muestre todas las hojas que puedan
estar ocultas seleccionando la opcién Formato>Hoja>Mostrar. En caso de que la
opcidn esté desactivada, es que no tiene hojas ocultas por las que preocuparse.
Teniendo todas las hojas visibles, comience por la hoja que esté mas a laizquier-
day vayarecorriendo una a una hacia la derecha. Para cada una de ellas, elimi-
nela, guarde €l libro y anote el tamafio del mismo através de Archivo>Propiedades>
General. Si el tamafio del archivo se reduce drasticamente considerando la canti-
dad de datos que habia en dicha hoja, entonces es que probablemente haya en-
contrado el punto de corrupcion.

Para reemplazar una hoja corrupta de un libro, cree una nueva hoja, seleccio-
ne manual mente los datos situados en la hoja corrupta, corte (no utilice nunca
copiar) y pegue dichos datos en la nueva hoja. Entonces eliminela hoja corrupta,
guarde y repita el proceso.

s

i¢ Al cortar en vez de copiar, Excd traspasa los datos a la nueva hoja
iX manteniendo las referencias intactas.

Extraer datos de un libro corrupto

15 La corrupcion de libros de Excel puede suponer la pérdida de datos vitales,
lo cual puede resultar un coste mas que monetario. Este truco examina
algunos métodos que pueden ayudarle a recuperar los datos.

Aveces los libro se corrompen sin ninguna razén aparente. Esto puede provo-
car todo tipo de problemas, especialmente si el libro es vital y por cualquier ra-
z6n no tiene una copia de seguridad. Leccién 1: siempre haga una copia de
seguridad de los datos en algun otro lugar. Siendo realistas, esto no siempre ocu-
rre y puede que la corrupcién se produzcajusto antes de que se realizase una
copia de seguridad regular. Para afiadir mas frustracion, aunque un libro este
corrupto, aveces es posible abrirlo e incluso realizar ciertas acciones en él.

Si no puede abrir un libro

Si no puede abrir el libro en cuestion, antes de hacer cualquier otra cosa, ase-
gurese de hacer una copia de seguridad del mismo, ya que de lo contrario, podria
perderlo. Teniendo una copia siempre puede buscar ayuda profesional.

Ahora, intente abrir el libro en unaversion posterior de Excel y pruebe a guar-
dar. Obviamente, esto no serd posible si ya esta utilizando la Gltima versién de
Excel. Si esto no funciona, pruebe a abrir el libro y guardarlo en formato HTML o
HTM. Luego cierre el archivo y vuelva a abrirlo, estavez volviendo a guardarlo
en el formato original, es decir, en formato .xls.
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Cuando se guarda un libro en formato HTML, las siguientes funciones
N~ se perderan:

Vistas personalizadas.

Formatos de nimero no utilizados.
Estilos no utilizados.

Configuracién de consolidacién de datos.
Escenarios.

Formulas el lenguaje natural (serén convertidas a referencias
estdndar de rango).

Categorias personalizadas de funciones.
Elementos con fuente tachada, superindice o subindice..
Historial de cambios.

Configuracién de pagina personalizada para los graficos que se
hayan incrustado en una hoja.

Configuraciones de lista para los objetos del cuadro delistay cua-
dro de lista desplegable de la barra de herramientas de Formula-
rios.

Formato condicional almacenado en una hoja de macro XLM.

También, los libros compartidos dejaran de estarlo. La configuracion
Eje de valores (Y) cruza el ndmero de categoria de la pestafia Escala
del cuadro de didlogo Formato de gjes no se guardaran si la casillade
verificacion Eje de valores (Y) cruza la en maxima categoria esta
activada. La configuracion de variar los colores por cada punto del
cuadro de didlogo Formato de las series de datos no sera guardada si
el tréfico contiene méas de una serie de datos.

Finalmente, intente abrir el archivo y guardarlo en formato SYLK (.slk, que
significa vinculo simbdlico). Observe que cuando guarda un libro en este forma-
to, sblo se guarda la hoja activa. Por tanto, debera hacer o mismo para cadauna
de las hojas. Vuelva a abrir el archivo y guardelo nuevamente en el formato
deseado, es decir, en formato .xls.

Si no puede abrir el archivo

Si el libro esta corrupto hasta el punto en el que no puede ni siquiera abrirlo,
abrala hoja de célculo en Microsoft Word o a través del visor de hojas de célculo,
que se puede descargar desde el sitio Web de Microsoft, luego copie los datos
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desde el archivo abierto. De todas formas, muchas de las férmulas, formatos,
etc. se perderan.

A continuacién, abra el nuevo libro y cree un vinculo externo con el libro
corrupto. Por ejemplo, ='C:\Documents and Settings\Alex\Mis Documentos\[Hoja
xIs]Hojal'!Al. Copie este vinculo hacia abajo y hacia la derecha tantas filas y
columnas como sea necesario. Haga lo mismo para cada una de las hojas que
contiene el libro. Si no puede recordar los nombres de las hojas, utilice cualquier
nombre utilizando laruta de archivo correctay Excel le mostraralos nombres de
las hojas cuando pulse latecla Intro.

Una ultima cosa que puede hacer es visitar la pagina Web de OpenOffice.org y
descargar laversién gratuita de OpenOffice.org. Aunque hay nombres diferentes
para las herramientas y los comandos, OpenOffice.org es muy similar a Excel.
Esta aplicacion esta basada en |la misma estructura basica de hoja de calculo que
Excel, 10 que resulta muy sencillo para los usuarios acostumbrados a la aplica-
cion de Microsoft. De hecho, alrededor del 96% de las férmulas que se utilizan en
Excel se pueden crear y utilizar en las hojas de célculo de OpenOffice.org.

Para descargar una version gratuita de OpenOffice.org, vaya a http://
download.openoffice.org/index.html y descarguela desde el sitio FTP que prefie-
ra. Luego instale el programa. Hay que decir que también hay una version dis-
ponible de OpenOffice.org para Macintosh.

En muchos casos, los datos de Excel se pueden recuperar. Sin embargo, el c6-
digo VBA no podra recuperarse debido a incompatibilidades entre Excel y
OpenOffice.org.

Si ninguno de estos métodos funciona, probablemente tendra que pagar dine-
ro para intentar recuperar su libro de Excel utilizando algun software especial.
Puede encontrar software a laventa (para Windows) en el sitio Web de los auto-
res de este libro, en la direccion http://www.ozgrid.com/Services/corrupt-file-
recovery-index.htm.

Después de haber comprado e instalado ExcelFix, ejecltelo. Seleccione File,
luego €lija el archivo corrupto y haga clic en Diagnose para recuperarlo. Enton-
ces deberia ver el archivo recuperado en el visor de libros. Haga clic en Save
Workbook para guardar el libro en un nuevo archivo que pueda ser abierto por
Excel.

Existe también una versién de demostracién que no le permite guardar el
archivo, pero recuerde que todas las versiones le permiten recuperar tantos ar-
chivos como desee.
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CAPITULO 2

Trucos
sobre las caracteristicas
iIncorporadas en Excel

Trucos 16a 38

Aunque Exce incorpora una gran variedad de caracteristicas estandar para
administrar y analizar datos, los limites de dichas caracteristicas son, a menudo,
frustrantes. Los trucos de este capitulo le proporcionaran numerosos métodos
para escaparse de esos limites y hacer de Excel una herramienta mucho mas
poderosa.

Validar datos en base a una lista situada en otra
hoja

La validacién de datos permite, de forma facil, especificar reglas que deben
seguir los datos. Por desgracia, Excel obliga a que las listas utilizadas en la
validacién de datos deben aparecer en la misma hoja en la que se
encuentran éstos. Pero por fortuna, existen formas para saltarse esta
limitacién.

En este truco proporcionaremos dos métodos que puede utilizar para validar
datos basandose en una lista que esta situada en otra hoja. El primer método
hace uso de los rangos con nombre que ofrece Excel (que veremos con mas deta-
lle en el capitulo 3) y el segundo utiliza una Ilamada a una funcion.

Método 1. Rangos con nombre

Quizéa el método mas répido y sencillo para superar la barrera en cuanto ala
validacion de datos en Excel es dar nombre al rango donde esta situada la lista.
Para crear un rango con nombre, seleccione las celdas que contienen la lista e
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introduzca un nombre en el cuadro de nombres que esta situado en la parte
superior izquierda, justo alaizquierda de labarra de férmulas. Paralos propdsi-
tos de este ejemplo, supondremos que a dicho rango le [lamaremos MiRango.

Seleccione la celda en la que desea que aparezca una lista desplegable y enton-
ces seleccione la opcion Datos>Validacion. Seleccione la opcién Lista en el cuadro
de lista desplegable Permitir: y en el cuadro de texto Origen escriba =MiRango.
Luego haga clic en el botén Aceptar.

Dado que hemos utilizado un nombre de rango, la lista (aunque resida en
otra hoja) puede ser utilizada como lista de validacion.

Método 2. La funcion INDIRECTO

La funcién INDIRECTO permite hacer referencia a una celda que contiene un
texto que representa la direccion de otra celda. Entonces puede utilizar esa celda
como una celda local de referencia, incluso aunque tome sus datos a partir de
otra hoja. Puede utilizar esta caracteristica para hacer referencia a la hoja en la
que reside la lista.

Supongamos que la lista esté situada en la Hojal, en el rango $A$1:$A$8.
Haga clic en cualquier hoja de una hoja distinta en donde desee que aparezca esta
lista de validacion (lista de busqueda). Entonces seleccione la opcion
Datos>Validacion y elija la opcion Lista del cuadro de lista desplegable y en el
cuadro de texto Origen escriba el siguiente cadigo:

=1 NDI RECTO( " Hoj al ! $A$1: $A$8")

Asegurese de que esta activada la casilla de verificacién Celda con lista desple-
gable y entonces haga clic en el botén Aceptar. En ese momento deberia aparecer
la lista ubicada en la Hojal en la lista desplegable de validacion.

Si el nombre de la hoja en la que estd ubicada la lista contiene espacios en
blanco, necesita utilizar la funciéon INDIRECTO de la siguiente forma:

=I NDI RECTQ("' Hoja 1'!$AS1: $AS8")

Aqui la diferencia es que debe utilizar un apostrofe simple inmediatamente
después de las primeras dobles comillas y otro inmediatamente antes del signo de
exclamacion.

Siempre es una buena idea utilizar el apostrofe simple, independien-
H. teniente de que e nombre de la hoja contenga espacios o0 no. En
iA cualquier caso siempre podra hacer referencia a una hoja que no tenga
espacios en su nombre y permite hacer cambios facilmente en un

futuro.
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Ventgjas y desventajas de ambos méodos

Los rangos con nombre y la funcién INDIRECTO tienen, cada uno de €llos,
una ventaja y una desventaja.

La ventaja de utilizar nombres de rangos es que los cambios que realice al
nombre de la hoja no afectaran a la lista de validacién. Esto es precisamente la
desventaja de la funcién INDIRECTO, en tanto que cualquier cambio que realice
al nombre de la hoja no se actualizara automaticamente dentro de la funcién,
por lo que tendra que cambiarla manual mente para que refleje el nuevo nombre.

La ventaja de utilizar la funciéon INDIRECTO es que si la primera celda/fila o
la altima celda/fila es eliminada del rango con nombre, éste devolvera un error
de tipo #iREF!. Por contra esto es una desventaja de utilizar nombres de rangos:
si elimina celdas o filas del rango con nombre, los cambios no afectaran alalista
de validacion.

Controlar el formato condicional con casillas

de verificacion

Aungue e formato condiciona es una de las caracteristicas més potentes
de Excd, resulta bastante incOmodo activarlay desactivarla a través de los
menUsy cuadros de didogo de lainterfaz de Excd. S pudiéramos afiadir
casillas de verificacion en la hoja de cdculo que activasen y desactivasen en

e formato condicional, podriamos leer los datos de forma mucho més
sencillo de cualquier forma, e momento que queramos.

El formato condicional, una caracteristica disponible a partir de Excel 97, aplica
formatos a las celdas seleccionadas que coincidan con un cierto criterio que se
basa en los valores o férmulas que se especifiquen. Aunque el formato condicio-
nal se utiliza normal mente basandose en valores de celdas, si lo basamos en for-
mul as conseguiremos una flexibilidad mayor para extender el formato condicional
a cualquier parte de la hoja de célculo.

Configurar cadllas de verificacion para formato
condicional

Las casillas de verificacion disponibles en la barra de herramientas Formula-
rios devuelven un valor VERDADERO o FALSO (activada/desactivada) ala celda a
la que estan vinculadas. Combinando una casilla de verificacion de dicha barra
de herramientas con el formato condicional utilizando la opcion de féormulas
(véase figura 2.1), puede activar o desactivar el formato condicional a través de
la casilla de verificacion.
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MWWIWiflffl ixj
Condicion i
Férmula _ ] U
Valor de la celda
,!ég.?ﬁ:réj:;;zusar Sin formato establecido Formato, .,
Agregar >> Eliminar,,, | Aceptar | Cancelar

Figura 2.1. Cuadro de didogo de formato condicional con la opcion de férmulas.

Cuando se utiliza en combinacién con una férmula (como por gemplo
S. con la opcion de férmulas), el formato condicional da formato
wk automaticamente a una celda siempre que la férmulas devuelva
VERDADERQ. Por ello, cualquier formula que utilice para este truco

debe devolver VERDADERO 0 FALSO.

Para entender de lo que estamos hablando, pruebe este sencillo ejemplo, que
oculta los datos utilizando el formato condicional y una casilla de verificacién.
Utilizaremos el rango $A$1 :$A$10, que esté rellenado consecutivamente con los
numeros del 1 al 10. Para insertar una casilla de verificacién desde la barra de
herramientas Formularios, seleccione la opcion de menl Ver>Barras de
herramientas>Formularios y luego haga clic en el icono de casilla de verificacion.
A continuacion haga clic cerca de la celda Cl situada en la hoja para insertar la
casilla de verificacién. Haga clic con el botén derecho del ratén en la casilla de
verificacion y seleccione la opcion Formato de control. Luego vaya a la pestafa
Control y escriba Cl en el cuadro de texto Vincular con la celda, tal y como se
muestra en la figura 2.2, y finalmente haga clic en Aceptar.

Cuando seleccione la casilla de verificacion que esta sobre la celda Cl, devol-
vera VERDADERO o FALSO a dicha celda. Como no tenemos interés en ver dicho
valor en la celda, cambie el color de lafuente ablanco. Ahora seleccione las celdas
$A$1:$A$10, comenzando por Al. Seleccione Formato>Formato condicional y
luego €lija la opcion Férmula en el primer cuadro de lista desplegable. En el cua-
dro de texto de la derecha, escriba =$C$1. A continuacién, haga clic en el botéon
Formato..., luego seleccione la pestafia Fuente y cambie el color de fuente a blanco.
Finalmente, haga clic en Aceptar y de nuevo en Aceptar.

Seleccione la casilla de verificacion para activarla, y entonces el color de la
fuente de las celdas en el rango $A$1 :$A$10 cambiara automéaticamente al color
blanco. Si desactiva la casilla de verificacidn, entonces volverd a su color normal.

Adtivar o desactivar d resaltado de los nimeros

La posibilidad de resaltar autométicamente los nimeros que cumplan cierto
criterio puede resultar muy Gtil para encontrar los datos que necesite en una
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hoja de calculo. Para hacer esto, comenzaremos seleccionando la celda El (o cual-
quier otra celda que prefiera) y llamela CheckBoxLink, utilizando el cuadro de
nombre situado en la parte superior, alaizquierda de labarra de féormulas (véase

figura 2.3).
T ST Xjl
Colores y lineas j Tamafio Proteger | Propiedades j Web Control
Valor
(* Sin activar
L~ Activado
£" Mixto
Vincular con la celda: jCI M
i™ Sombreado 3D
Aceptar  J Cancelar
Figura 2.2. Cuadro de didogo de formato del control.
1 o* (iliffililffflR’V\ .
IU archivo Edicion Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana ? - - fl x
- P . s . 100% .
J,dij.uUuiXx /, -3ijj-1 a¢égz-/IUuUus"7""-&i
Anal + 10 - H K S 1 11% 3 40 € 06 1/i =F sk Sk gx T A
CheckBoxLink = &
| A B c D E | = G H 1Tj
H | i
17 |
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13 —1
14
15
16 AN
In A - H\Hojal/Hoja2 / Hoja3 / M i em
Listo NUM

Figura 2.3. Cdda El con € nombre CheckBoxLink.
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Afada una casilla de verificacion desde la barra de herramientas Formularios
a una hoja en blanco, Ilame a esta hoja Casillasdeverificacion y coloquese en la
celda Al. Vincule esta casilla de verificacion a la celda CheckBoxLink haciendo
clic con el botdn derecho en la casillay seleccionando la opciéon Formato de con-
trol y luego yendo a la pestafia Control. Escriba CheckBoxLink en el cuadro de
texto correspondiente y haga clic en Aceptar. Haga clic con el botdon derecho
nuevamente sobre la casilla de verificacién, seleccione Modificar texto y entonces
introduzca el texto "Mostrarme”. En la columna A de otra hoja, introduzca los
numeros del 25 al 2500 en incrementos de 25. Déle el nombre "NUmeros" a este
rango y luego oculte la hoja mediante la opcién Formato>Hoja>Ocultar.

Para introducir rapidamente estos niimeros, introduzca el nimero 25
en la celda Al y 50 en la celda A2. Haga clic en € marcador de

s\ propagacion (e pequefio cuadro negro que aparece en la esquina
inferior derecha de laceldaA?2) y sin soltar €l botdn del raton, arrastrelo
hasta la fila 100.

Seleccione la celda Bl de la hoja Casillasdeverificacion y déle el nombre
PrimerNum. Seleccione la celda DI y déle el nombre SegundoNum. En la celda
Cl escribala palabraY. Ahora, seleccione la celda Bl (PrimerNum) y mantenien-
do pulsada |latecla Control seleccione la celda DI (SegundoNum). Entonces vaya
a Datos>Validacion>Configuracion y en el cuadro de lista desplegable Permitir se-
leccione la opcidn Lista, y en el cuadro de texto Origen escriba =NUmeros. Ase-
gurese de que la casilla de verificacion Celda con lista desplegable esté activada 'y
entonces haga clic en Aceptar. Esto creard una lista desplegable de nimeros del
25 al 2500 en ambas celdas.

En la celda Al escriba el encabezado "Cantidad". Inmediatamente debajo, re-
Ilene el rango A2:A20 con cualesquiera nimeros entre 25 y 2500. Seleccione las
celdas A2:A20 (asegurando se debe comenzar desde la celda A2 para que sea la
seleccion activa) y seleccione Formato>Formato condicional. En el cuadro de dia-
logo que aparece, mostrado en la figura 2.4, seleccione la opcion Formulay en el
cuadro de texto de la derecha escriba la siguiente férmula:

=Y( $A2>=Pr i mer Num $A2<=SegundoNuny CheckBoxLi nk)

Haga clic en el botén Formato... y configure el formato que desee o combina-
cion de formatos. Luego haga clic en Aceptar y de nuevo en Aceptar para cerrar
el siguiente cuadro de didlogo. Cambie también el color de la fuente de la celda El
ablanco para que no aparezcan los valores VERDADERO o FALSO. Desde la celda
Bl, seleccione cualquier nimero y luego cualquier otro que sea mayor que el
primero desde la celda DlI.
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1JIWBIIIML.1111 MIBEZmA: XI;
Condicién |
j Formula « ! | =Y(JA2 >=PrimerNum; $A2 <=SegundoNum; CheckBoxLink) 3
Vista previa del formato que desea usar .
cuando la condicién sea verdadera: AaBbCcYyzz LEEffAINe2 )
Agregar» J Eliminar... | Aceptar | | Cancelar | >|

Figura 2.4. Cuadro de didlogo de formato condicional.

Active la casilla de verificacién, con lo que los formatos condicionales que
acabamos de configurar se aplicaran automaticamente a los nUmeros que estén
dentro del rango que acabamos de especificar. Desactive la casilla de verificacion
y el formato volvera a ser el predeterminado. Como puede ver, utilizando una
casilla de verificacion en combinacién con el formato condicional, puede hacer
cosas que nadie imaginaria, todo ello sin utilizar codigo VBA.

il |dentificar formulas con el formato condicional

1 8 Excel no dispone de una funcién incorporada para identificar férmulas. Una
vez que una férmula es introducida en una celda, sélo puede descubrir si
una celda contiene un valor estatico o un valor calculado a partir de una
féormula haciendo clic sobre ellay mirando la barra de férmulas. Este truco
soluciona esta carencia.

El codigo VBA para esta funcion personalizada (también |lamada funcién de-
finida por el usuario) le permite identificar las celdas que contienen férmulas sin
necesidad de tener que hacer clic en 10.000 celdas y examinarlas una auna. Para
crear un cazador inteligente de férmulas, comience seleccionando la opcion
Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic (Alt/Opcién-FIl) y luego seleccione
Insertar>Médulo. Entonces introduzca la siguiente funcién:

Function |sFormul a(Check_Cell As Range)
| sFormula = Check_Cel | . HasFormul a
End Function

Ahora cierre laventana (pulse Alt/Comando-Q). A partir de entonces, lafun-
cién estara disponible para cualquier celda de cualquier hoja de este libro, intro-
duciendo, por ejemplo, la formula =IsFormula ($A$1) . También puede acceder
alafuncion através de Insertar>Funcién, seleccionando la opcion Definidas por el
usuario en la lista de categorias y luego seleccionando IsFormula.

La formula devuelve VERDADERO si la celda a la que se hace referencia con-
tiene una formula, y FALSO en caso contrario. Puede utilizar este resultado
booleano en combinacion con el formato condicional de forma que todas las for-
mulas se resalten automaticamente con el formato que €elija. Una de las mejores
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cosas a la hora de utilizar este método es que el sistema de identificacién de for-
mulas para la hoja de célculo serd dinamico. Esto significa que si afiade o quita
una férmula, el formato cambiara de acuerdo con ello. A continuacién explica-
remos como hacer esto. Seleccione un rango de celdas de la hoja de calculo (por
gjemplo, A1:J500) e incluya algunas celdas extra en caso de que vaya a afadir
mas férmulas posteriormente.

o Evite la tentacion de seleccionar toda la hoja, ya que esto afiadira una
o sobrecarga de trabajo innecesaria.

Teniendo seleccionadas estas celdas, y siendo la celda Al la activa, seleccione
Formato>Formato condicional. Seleccione la opcion Formato en el cuadro de lista
desplegable e introduzca =IsFormula(Al) en el cuadro de texto situado ala dere-
cha. Haga clic el botén Formato... y €elija cualquier formato que desee paraiden-
tificar las celdas con formulas. Luego haga clic en Aceptar dos veces para cerrar
ambos cuadros de dialogo.

A veces, cuando se introducen férmulas en el formato condicional,
Excd intentara colocar comillas alrededor de las formulas después de
N hacer clic en Aceptar. Esto ocurre porque Excd reconoce que ha
introducido un texto, no unaférmula. Si ocurre esto, vuelvaal cuadro
de didogo de formato condicional, elimine las comillasy pulse Aceptar.

Llegados a este punto, la formula especificada deberia aplicarse a todas las
celdas de la hoja que contengan una férmula. Si elimina o sobrescribe una celda
que contenga una férmula, el formato condicional desaparecera. Igualmente, si
introduce una nueva féormula en cualquiera de las celdas dentro del rango, que-
dararesaltada. Este sencillo truco que utiliza el formato condicional hace mucho
mas sencillo manejar hojas de calculo cuando es necesario mucho tiempo para
poder mantenerla o modificarla.

M Contar o sumar celdas que s gudan al criterio

W dd formato condicional

"H Después de ver los resultados dd formato condicional, quiza desee crear
formulas que hagan referencia solamente a los datos que han sido
formateados condicionalmente. Ese no entiende bien este tipo de calculos,
pero puede aprender a hacerlo.

Normalmente los usuarios de Excel se preguntan: "¢Cémo puedo hacer célcu-
los solamente en las celdas que tienen un color de fondo en especial?'. Esta cues-
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tién surge a menudo porque Excel no dispone de una funcion estandar para lle-
var a cabo estatarea. Sin embargo, se puede hacer utilizando una funcién perso-
nalizada, como yaveremos posteriormente en otro truco.

El Unico problema que surge al utilizar una funcién personalizada es que no
utiliza cualquier formato que se haya aplicado mediante el formato condicional.
Sin embargo, pensando un poco mas, podra obtener los mismos resultados sin
tener que utilizar una funcion personalizada.

Digamos que tiene una larga lista de nimeros en el rango de celdas
$A$2:$A$100. Ha aplicado un formato condicional a estas celdas de forma que
cualquier numero que esté entre 10 y 20 esté marcado. Entonces tiene que afia-
dir el valor de las celdas que se ajusten al criterio que acaba de establecer y luego
realizar la suma de dichos valores utilizando el formato condicional. No tiene
que preocuparse por el formato condicional que ha aplicado a esas celdas, pero
necesita conocer el criterio que fue utilizado para marcarlas (en este caso, aque-
Ilas celdas cuyos valores estan entre 10 y 20).

Puede utilizar la funcién SUMAR. SI para afadir un rango de celdas que se
ajusten a un cierto criterio, pero sélo a uno. Si necesita utilizar mas de un factor
en el criterio, puede utilizar una formula matricial.

Puede utilizar una féormula matricial de esta forma:

=SUMA( SI ( $A$2: $A$100>10; SI ( $A$2: $A$100<20; $A$2: $A$100)))

Cuando introduzca férmulas matriciales, no pulse la tecla Intro, en
vez de elo pulse Control-Mayus-Intro. De estaforma, Exce colocard
Ilaves alrededor de la formula de esta forma:

{=SUMA( SI ( $A$2: $A$100>10; SI ( $A$2: $A$100<2 0/ $A$2: $A$100)))}

Si introduce las llaves manualmente, no funcionard. Debe permitir
gue Excd lo haga automaticamente. También, tenga en cuenta que
utilizar féormulas matriciales puede ralentizar los clculos de Excd si
hay muchas referencias a rangos de gran tamafio.

Una alternativa

Como alternativa, puede utilizar una columna de mas (por ejemplo, la co-
lumna B) para hace referencia a las celdas de la columnaA. Las referencias devol-
veran resultados en la columna B sdlo si el valor cumple las condiciones que
haya establecido, por ejemplo,>10 y <20. Para hacer esto, siga estos pasos:

Seleccione la celda Bl e introduzca la siguiente férmula:

=SI(Y(A2>10;A2<20);A2;"")
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Propague esta formula a cada celda, Ilegando ala B100. Después debe rellenar
los valores, deberia tener los valores en la columna B que estén entre 10 y 20.

Para copiar rapidamente una formula hacia abagjo, hasta la Ultima

Ci fila utilizada de la columna adyacente, introduzca la férmula en la
primera celda (B2), vuelva a seleccionar esa celday haga doble clic en
el pequefio recuadro negro de propagacion situado en la esquina
inferior derecha de la celda. También puede hacer esto seleccionando
la opcion Edicion>Rellenar>Hacia abajo.

Ahora ya puede seleccionar cualquier celda en la que desea que aparezca el
resultado de la suma, utilizando la funcion estandar SUMA (si lo desea, puede
ocultar la columna B, de forma que no vea una columna extra llena de los val o-
res devueltos por la férmula).

Ciertamente los métodos anteriores hacen bien su trabajo, pero Excel propor-
ciona otra funcion que le permite especificar dos 0 mas criterios. Esta funcion es
parte de las funciones de base de datos de Excel, y se |[lama BDSUMA. Para probar-
la, utilice el mismo conjunto de nimeros situados en el rango A2:A100. Selec-
cione las celdas C1:D2 y déle el nombre "CriterioSuma" a este rango. Luego
seleccione la celda Cl e introduzca =$A$1, una referencia a la primera celda de
la hoja. Copie esto alacelda DI, con lo que tendria un duplicado del encabezado
de la columnaA. Estas copias las utilizaremos como encabezados para el criterio
de BDSUMA (C1:D2), que Ilamamos "CriterioSuma’.

EnlaceldaC2, introduzca> 10. Enlacelda D2, introduzca <20. En la celdade
la que desea mostrar el resultado, introduzca el siguiente cddigo:

=BDSUMA( $A$1: $A$100; $A$1; Criteri oSunm)

BDSUMA es el método preferido y mas eficaz para trabajar con celdas que de-
ben cumplir un cierto criterio. A diferencia de las matrices, las funciones de base
de datos incorporadas estan disefiadas especificamente para este propdsito, e in-
cluso cuando hacen referencia a un rango muy amplio y se utilizan con grandes
nuameros, los efectos negativos que provocan en el rendimiento son mucho me-
nores que los provocados por las férmulas matriciales.

TRUCO

i 20

Resaltar Filas o columnas impares

Seguramente habra visto hojas de cdculo de Excd que utilizan colores
alternos para las filas. Por géemplo, las filas impares podrian ser blancasy
las pares grises. El formato condicional hace que esto sea muy sencillo.

Alternar colores o sombreados da un aspecto profesional y puede hacer mas
facil lalectura de los datos. Puede aplicar este formato manual mente, pero como
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ya se imaginara, resulta una tarea muy pesada si tiene que actualizar dicho
formato cada vez que afiade o quita datos de la tabla, ademas de una infinita
paciencia. Por fortuna, el formato condicional puede reducir la paciencia necesa-
riay mejorar en gran medida su imagen profesional.

Supondremos que los datos abarcan el rango Al :H 100. Seleccione este rango
de celdas, comenzando por la celdaAl, de forma que nos aseguramos que sea la
celda activa. Entonces vaya a Formato>Formato condicional. Seleccione la opcién
Férmula del primer cuadro de lista desplegable y en el cuadro de texto situado a su
derecha introduzca la siguiente férmula, tal y como se muestra en lafigura 2.5:

=RESIDUO(FILA();2)

immmmmmwm?mKm 8$Ge>e28>" |
Condicion i
| Formula jr] |=RESIDUO(FILA()j2)| 1A
Vista previa del formato que desea usar .
cuando la condicién sea verdadera; AaBbCeYyZz Formato... j ' \
Agregar >> Eliminar.., 1 Aceptar 1 Cancelar ]

Figura 2.5. Cuadro de didlogo dd formato condicional con la férmula RESIDUO,
para especificar un formato a cada fila par.

Haga clic en el botén Formato... y €elija el formato que desee aplicar a cada
fila par, haga clic en Aceptar y luego haga clic otravez en Aceptar. Entonces el
formato que haya especificado deberia aplicarse a cada fila par situada en el
rango Al :H100. Con esto ya puede reservarse parte de su paciencia para el resto
del dia.

Si desea utilizar este método con las columnas en vez de con las filas, utilice
esta formula:

=RESI DUQ( COLUWNA() ; 2)

Aunque este método aplica el formato especificado a cada fila o columna par
de forma rapida y sencilla, no es dinamico. Las filas que no contengan datos
seguiran teniendo el formato especificado. Esto puede no resultar ideal y hacer
que la lectura de la hoja de célculo sea algo mas dificil. Hacer que el resaltado de
filas o columnas sea dindmico, requiere de un truco un poco mas sofisticado.

Nuevamente, seleccione el rango A1:H100, asegurandose de que la celda Al
sea la activa. Entonces vaya a Formato>Formato condicional y seleccione la op-
cién Formula en el cuadro de lista desplegable. Luego, en el cuadro de texto de la
derecha, introduzca la siguiente férmula:

=Y( RESI DUQ( FI LA() ; 2) ; CONTARA( $A1: $HL))
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A Observe que no se hace referencia absoluta a las filas (utilizamos €l
A\fv( \ signo del ddlar), pero si alas columnas.

Haga clic en el botén Formato... y seleccione el formato que desee, haciendo
clic en el boton Aceptar dos veces para cerrar ambos cuadros de didlogo. Con
esto, cualquier fila que esté en el rango A1:H100 y que no contengan datos, no
cambiard su formato. Si elimina datos de unafila en particular de la tabla, tam-
poco tendré el formato condicional. Si afiade nuevos datos en cualquier lugar del
rango Al :H100, entonces se le aplicara el formato condicional automaticamente.

Esto funciona asi porque cuando introdujimos la férmula para el formato
condicional, laférmula en si debe devolver un valor VERDADERO o FALSO. En €l
lenguaje de las férmulas de Excel, el valor 0 corresponde con el valor FALSO,
mientras que cualquier nimero mayor que 0 corresponde con el valor VERDA-
DERO. Cuando utilizamos laférmula =RESIDUO (FILA () ; 2), devuelve un valor
0 (FALSO) o bien un niimero mayor que 0 (VERDADERO).

La funcién =FILA () es una funcién volatil que siempre devuelve el nimero
de fila que corresponde con la celda en la que reside. Utilizamos la funcién RE-
SIDUO para devolver el resto de dividir un nimero por otro. En nuestro caso,
estamos dividiendo el nimero de fila por 2, por o que todas las filas pares devol-
veran un valor de 0, mientras que las impares devolveran un valor mayor que 0.

Cuando incluye las funciones FILA () y CONTARA dentro de lafuncién Y, sig-
nifica que deben devolver VERDADERO (o cualquier numero mayor que 0) las
funciones RESIDUO y CONTARA para que la funcién Y devuelva VERDADERO. La
funcion CONTARA sirve para contar todas aquellas celdas que no estén vacias.

- IRl Crear efectos en 3D en tablas o celdas

g 21

Cuando ve un efecto 3D en un programa como pueda ser Excel, lo que esta
viendo en realidad es una ilusiéon creada por un formato en particular. Es
sencillo crear esta ilusién aplicando un cierto formato a una celda o rango
de celdas.

Para comenzar con un ejemplo sencillo, daremos un efecto 3D a una celda
para que aparezca en relieve, como si fuera un botén. En una hoja en blanco,
seleccione la celda D5 (seleccionamos esta celda para que no esté en uno de los
bordes y no apreciemos bien el efecto). Vaya a Formato>Celdas>Bordes. En la
lista de estilos, €elijala segunda linea mas gruesa. Asegurese de tener seleccionado
el color negro (o bien el automatico, en caso de no haber cambiado el valor prede-
terminado). Haga clic entonces en el borde derecho y luego en el borde inferior
que aparece en la muestra de la parte de izquierda. Seleccione ahora el color
blanco en el cuadro de lista desplegable de colores. Todavia deberia estar seleccio-
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nado el segundo borde mas grueso, por lo que estavez haga clic en los otros dos
bordes que quedan por seleccionar en la celda, es decir, el izquierdo y el superior.
Vaya a la pestafia Tramas y seleccione el sombreado gris para la celda. Haga clic
en Aceptar y quite la seleccion de la celda D5. Ahora deberia ver cémo la celda
D5 tiene un efecto relieve que le da un aspecto de botén. Todo ello 1o hemos
conseguido utilizando los bordes y el sombreado.

Si, por diversion o por dar variedad, desea dar a una celda la apariencia de
estar presionada, seleccione por ejemplo la celda E5 (porque es la que esta junto a
la D5 y hace que funcione este ejemplo). Vaya a Formato>Celdas>Bordes, selec-
cione el segundo borde mas grueso para los estilos de linea'y aseglrese de que €l
color elegido es el negro.

Aplique el formato alos bordes superior e izquierdo de la celda. Seleccione el
color blanco y aplique la linea blanca a los bordes derecho e inferior de la celda.
Haga clic entonces en la pestafia Tramas y cambie el formato de la celda a gris.
Haga clic en Aceptar y podra ver como la celda aparece con el efecto de estar
presionada. Este efecto es mas impresionante si se contrasta con el efecto de la
celda D5, que esta en relieve.

Utilizar un efecto 3D en una tabla de datos

A continuacién, vamos a experimentar con esta herramienta paraver los efec-
tos que podemos aplicar a las tablas o a las hojas de calculo.

Seleccione las celdas D5 y E5 y haga clic en el icono Copiar formato (con
forma de brocha) situado en la barra de herramientas estandar. Haga clic en la
celda F5 y sin soltar el bot6n del raton, arrastrelo hasta la celda J5. Ahora selec-
cione las celdas D5: J5 y de nuevo haga clic en el icono Copiar formato de labarra
de herramientas estandar. Hagaclic en la celda D6 y sin soltar el bot6n del ratén,
arrastrelo hasta la celda J15. Esto deberia provocar un efecto como el que apare-
ce en la figura 2.6.

Hemos utilizado un borde bastante grueso para asegurarnos de que el efecto
puede verse claramente. Sin embargo, quiza desee matizarlo utilizando un estilo
de linea algo mas fino. También podria utilizar cualquiera de los otros estilos de
linea para producir un efecto alin mayor. La mejor forma de encontrar una bue-
na combinacién es utilizar el sistema de prueba y error en una hoja en blanco
hasta dar con el efecto deseado. La Unica limitacién que tiene que es su imagina-
ciény, quiza, su gusto.

Tenga siempre en mente que los efectos 3D puede mejorar la lectura
de una hoja de cédlculo y proporcionar un aspecto mas profesional,
pero cuando se utiliza en exceso, puede tener el efecto contrario.
Recuerde, utilice todo como delacion.
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Figura 2.6. Efecto 3D aplicado a un rango de celdas.

Si desea dar un paso mas alla a la hora de aplicar efectos 3D de forma auto-
matica y dinamica, puede combinar este truco con el uso del formato condicio-
nal, de forma que la aplicacién de estilos sea automética.

Activar y desactivar el formato condicional y la
22 validacion de datos con una casilla de verificacion

La validacién de datos puede resultar Gtil para evitar que un usuario
introduzca accidentalmente datos incorrectos. Sin embargo, algunas veces
deseara hacer mas sencilla la introduccién de datos que de otra forma seria
imposible, bien porque fuese marcada por el formato condicional o bien
completamente bloqueada por una validacién de datos.

Normalmente permitira que los usuarios introduzcan datos, que de otra for-
ma no podrian, desactivando el formato condicional o lavalidacion de datos para
dichos celdas. De todas formas, existe unaforma sencilla para hacer esto: puede
combinar una simple casilla de verificacion con la validacion de datos.

Para este ejemplo, aplicaremos un formato condicional a un rango de celdas
de forma que cualquier dato que aparezca mas de una vez quedard resaltado
para su facil identificacién. Supondremos que la tabla de datos se extiende por el
rango $A$1 :$H$100. Para aplicar un formato condicional a este rango de forma
gue se puedan identificar los duplicados, hacen falta unos cuantos pasos.

Primeramente seleccione la celda Kl y déle el nombre CheckBoxLink escri-
biendo dicho nombre en el cuadro de nombres de la parte superior izquierda de la
pantalla. Si labarra de herramientas Formularios no estavisible, muéstrela. En-
tonces haga clic en el icono correspondiente a la casilla de verificacién. Luego
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haga clic en cualquier lugar de la hoja de célculo que esté fuera del rango ante-
riormente citado para afiadir la casilla de verificacion.

Haga clic con el botdn derecho en la casilla de verificacion y seleccione la op-
cién Formato de control. Luego vaya a la pestafia Control y escriba, en el cuadro
de texto, "CheckBoxLink" y haga clic en Aceptar. Seleccione la celda Al, y sin
soltar el boton del raton, seleccione un rango hastala celda H100. Es importante
gue la celda Al sea la activa en la seleccion. Vaya a Formato>Formato condicio-
nal, seleccione la opcién Formula en el cuadro de lista desplegable e introduzcala

siguiente férmula en el cuadro de texto situado a su derecha (tal y como se muestra
en la figura 2.7):

=Y (CONTAR.SI($A$1:$H$10 0;A1)>1;CheckboxLink)

2Si\

Condicion i

| Férmula j * | | = V(CONT AR. 5I($ A$ 1: $H$ 100, Al) > 1; CheckboxLink) 1l

Vista previa del formato que desea usar AT * 1 ' " .

cuando la condicién sea verdadera: AEUkC&& Yy I[Formato... j ]
Agregar » j Eliminar,., j Aceptar Cancelar

Figura 2.7. Cuadro de didlogo de formato condicional con la féormula que da formato
resaltando los valores duplicados.

Haga clic en el boton Formato... y en la pestafia Tramas seleccione el color
gue desea aplicar alos datos duplicados. Haga clic en el botdn Aceptar de ambos
cuadros de didlogo para salir.

Dado que la casilla de verificacion que acabamos de afadir esta activada, el
vinculo de celda en KI (CheckBoxLink) leera el valor VERDADERO, por lo que
todos los valores duplicados dentro del rango $A$1:$A$100 apareceran resalta-
dos. En el momento en el que desactive la casilla de verificacion, el vinculo de su
celda (CheckBoxLink) devolvera el valor FALSO, por lo que los valores duplicados
no se resaltaran.

Esta casilla de verificacion le proporciona un interruptor con el cual poder
activar o desactivar el formato condicional de una hoja, sin tener que utilizar el
cuadro de dialogo Formato condicional. Puede utilizar el mismo principio con la
validacion de datos, utilizando la opcidn de férmula.

Todo esto funciona porque hemos utilizado la funcién Y. Esta funcién devol-
vera el valor VERDADERO si ocurren estas dos siguientes cosas:

CONTAR. SI ($ A$ 1:$H$100,A1)>1 debe devolver VERDADERO y el vinculo
de celda parala casilla de verificacién (CheckBoxLink) también debe devolver VER-

DADERO. En otras palabras, para que la funcion Y devuelva VERDADERO, am-
bas condiciones también deben ser verdaderas.
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Admitir multiples listas en un cuadro de lista
@l desplegable

Cuando trabajamos con mdltiples listas, podemos forzar que cambie una
lista utilizando una combinacién de botones de opcién y un cuadro de lista
desplegable.

Externo ofrece numerosas alternativas a los usuarios para seleccionar ele-
mentos de unalista, como pueda ser nombres, productos, dias de la semana o sea
lo que sea que componga lalista. Sin embargo, para acceder a mas de unalista de
elementos simultaneamente, generalmente es necesario utilizar tres controles
separados, como por ejemplo, tres cuadros de lista desplegable de la barra de
herramientas Formularios.

En vez de esto, podemos utilizar un cuadro de lista desplegable en combina-
cién con botones de opcién (también disponibles en la barra de herramientas
Formularios) para hacer que una lista cambie automaticamente de acuerdo al
botdn de opcidn que se haya elegido. Paraver como funciona esto, introduzca los
nameros del 1 al 7 en el rango de celdas Al :A7 de una nueva hoja. En las celdas
Bl :B7 introduzca los dias de la semana empezando por el lunesy terminando el
domingo. En las celdas C1:C7 introduzca los meses desde enero hastajulio.

Las caracteristicas de propagacién automatica de Excd pueden hacer
S este trabajo de forma mucho mas rapida y sencilla. Simplemente
wAh introduzca un 1 en la celda Al, sdlecciénela y mientras mantiene
pulsada latecla Control hagaclic en € cuadro de propagacién situado
la esquinainferior derecha de la celda. Manteniendo pulsado €l botén
del ratony latecla Control, arrastrelo hastalaceldaA7. Es € rellenara
automéaticamente las celdas con los nimeros del 1 a 7. Igualmente,
puede introducir "lunes' en la celda Bl y haga doble clic en e cuadro
de propagacién de dicha celda. Finalmente, introduzca "enerd” en la
celda Cl y haga lo mismo que con los dias de la semana. Verd como
Exce rellenard los dias los meses de forma automatica.

Seleccione la opcidn Ver>Barras de herramientas>Formularios y haga doble clic
en el icono Botdn de opcidn de dicha barra de herramientas. Luego, hagaclic en
tres lugares cualesquiera de la hoja de calculo para colocar tres botones de op-
cion.

Igualmente, haga clic en el icono de Cuadro combinado que haga clic en cual-
quier lugar de la hoja de calculo para insertar un cuadro de lista desplegable en
ella. Utilice los marcadores del cuadro de lista desplegable para cambiar su tama-
flo y su posicion, asi como el de los botones de opcion para que estén situados
justo debajo de €.
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Haga clic con el botdn derecho en el primer boton de opcidn, seleccione la
opcion Modificar texto y entonces reemplace el texto predeterminado por el texto
"Numeros". Haga lo mismo con el segundo botdn de opcién, cambiando el texto
por "Dias de la semana" y con el tercero, cambiando el texto por "Meses'. Puede
ver el resultado de esto en la figura 2.8.

B (o}
1 1 Lunes Enero g3 celda contendra los nimeros —-
2 2 Martes Febrero 1, 2 6 3, dependiendo del botén
3 3 Miércoles Marzo [de opcién seleccionado
4 4 Jueves Abril Esta celda reflejara el elemento
5 5 Viernes Mayo elegido en el cuadro de lista
6 6 Sabado Junio $CP1:$C$? | desplegable., y se puede usar-
7 7 Domingo Julio como el argumento necesario
3 para la formula de bisqueda
9 Mayo
101
n
12 | Esta direccién cambiara con cada
13 O Nomeros seleccion realizada en los botones de
14 opcién, provocando que la lista del
15 O' Dias de la semana cuadro desplegable cambie
16 '$e Meses
17
13
19
20 .
H i « o Hojal / Hoja2 / Hoja3 / | D
. . s .
Figura 2.8. Cuadro de lista desplegable con mltiples listas controlado por botones
. 7
de opcion.

Ahora, mientras mantiene pulsada |la tecla Control, haga clic en cada uno de
los botones de opcion de forma que todos queden seleccionados y entonces haga
clic con el boton derecho del ratén sobre uno de ellos y seleccione la opcién For-
mato de control. En la pestafia Control especifique $F$1 como celda vinculada
(asegurese de utilizar esta referencia absoluta con los simbolos del délar).

En la celda E6 introduzca la siguiente formula:
=DI RECCI ON(| ; $F$l) & " : " & DI RECCI ON( 7; $F$1)

Seleccione la opcidn Insertar>Nombre>Definir. En el cuadro de texto de la parte
superior escriba "MiRango" y en el cuadro de texto Se refiere a escribalo siguiente:

=1 NDI RECTQ( $E$6)

Haga clic en Agregar y luego en Aceptar. Haga clic con el botén derecho del
raton en el cuadro de didlogo que afladimos anteriormente y seleccione la opcién
Formato de control. En la pestafia Control escriba "MiRango" en el cuadro de texto
Rango de entrada y la celda $G$1 como vinculo. Pulse entonces el botén Acep-
tar. Ahora deberia ser capaz de seleccionar uno de los botones de opcién, con lo
gue la lista contenida en el cuadro de lista desplegable deberia reflejar
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automaticamente el botén de opcién elegido. Cuando configure todo esto para
su propia hoja de calculo, deberia utilizar algunas celdas que estuviesen fuera de
la pantalla como origen de las listas y vinculos del cuadro de lista desplegable.
Incluso deseara ocultar estas celdas a los usuarios de forma que los vinculos
estén donde deberian. También necesitara modificar las dos funciones DIREC-
CION para que reflejen el rango de celdas que esté utilizando. En las funciones
gue hemos utilizado en este ejemplo, el 1 representa la primera fila de la lista,
mientras que el 7 representa el nimero de la dltima fila.

Crear ligas de validacion que cambien en base
y Y@ 2 la sdeccion redlizada en otra ligta

Las necesidades en la validacion pueden variar dependiendo del contexto
en € que sean utilizadas. De todas formas, puede crear una hoja de clculo
en la que una lista de validacion cambie dependiendo de lo que se
seleccione en otra

[z

Para hacer que funcione este truco, lo primero que tiene que hacer es rellenar
la hoja de célculo con algunos datos. En una hoja en blanco Ilamada "Listas" y
con la celda Al seleccionada, escriba el siguiente encabezado: "Objetos'. En la
celdaBl, escriba el encabezado "Lista correspondiente”. En las celdas A2:A5, repi-
ta la palabra "Cubo".

En las celdas A6:A9 repita la palabra "Sofa". En las celdas A10:Al3 repita la
palabra "Ducha". En las celdas A14:17 repita la palabra "Coche". Luego, comen-
zando por la celda B2 y terminando por la celda B17, introduzca las siguientes
palabras (que se corresponden con la lista de objetos): "Plomo", "Acero", "Abri-
dor", "Tapa', "Cama", "Asiento", "Salén", "Colchén”, "Lluvia', "Caliente", "Frio", "Tem-

plado”, "Vige", "Vacaciones', "Sombrero" y "Bota".

En la celda Cl introduzca el encabezado "Lista de validacion". A continuacion,
para crear una lista de entradas Unicas, introduzca la palabra "Cubo" en la celda
C2, lapalabra "Sofa" enlacelda C3, la palabra"Ducha" en lacelda C4 y la palabra
"Coche" en la celda C5.

También puede utilizar el filtro avanzado para crear una lista de

H» elementos Unicos. Seleccione las celdas Al :A17, seleccione Datos>Filtro>
Filtro avanzado y entonces active la casilla de verificacion Solo registros
Unicos y seleccione e botdn de opcidn Filtrar la listas y moverla a otro
lugar. Haga clic en Aceptar y entonces seleccione las celdas A2:A14
(que incluirén las celdas ocultas). Cépielas y peguelas ala celda Al 8.
Sedleccione entonces la opcion Datos>Filtro>Mostrar todos, seleccione
lalista de objetos Gnicos y copilas y peguelas en laceldaA2. Con esto
yatendralalista
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Seleccione la opcion Insertar>Nombre>Definir y en el cuadro de texto Nombres
en el libro escriba la palabra "Objetos".

En el cuadro de texto Se refiere a escribalo siguiente férmula y luego haga
clic en Agregar:

=DESREF( $A$2; 0; 0; CONTARA( $A$1: $A$20) ; 1)

Ahora escriba en el cuadro de texto Nombres en el libro el nombre "Listava" y
en el cuadro de texto Se refiere a introduzca $C$2:$C$5. Haga clic en Agregar.
Ahora inserte otra hoja, |ldmela "Hojal" y coloque todos estos datos en ella.
Teniendo activa aun la Hojal, seleccione la opcion de mena Insertar>Nombre>
Definir.

En el cuadro de texto de la parte superior a introduzca la palabra
"ListaCorrespondiente" y en el cuadro de texto de la parte inferior introduzca esta
formula y haga clic en Agregar:

=DESREF( | NDI RECTO( DI RECCI ON( COI NCI DI R( Cel daVal | ; Obj ectos; 0) +1, 2; ; ;
"Listas")); 0; 0; CONTAR. SI ((bj ectos, Cel daval | ); 1)

En el cuadro de texto Nombres en el libro escribala palabra"Celdavall" y en el
cuadro de texto Se refiere aintroduzca $D$6 y haga clic en Agregar. De nuevo e
introduzca en el primer cuadro de texto la palabra "Celdaval2" y $E$6 en el se-
gundo, y luego haga clic en Agregar.

Ahora haga clic en Aceptar para volver a la Hojal y entonces seleccione la
celda $D$6.

Este es un proceso largo, pero ya estamos cerca del final.Vaya a Datos>
Validacion>Configuracién. Seleccione la opcidn Lista del cuadro de lista desplega-
ble y en el cuadro de texto Origen escriba "=Listaval". Aseglrese de que esta
activada la casilla de verificacion Celda con lista desplegable y haga clic en Acep-
tar.

Seleccione ahora la celda E6 y de nuevo vaya a Datos>V alidacion>Configuracion.
Seleccione la opcién Lista en el cuadro de lista desplegable y en el cuadro de texto
Origen escriba "ListaCorrespondiente”. AsegUrese también de que la casilla de ve-
rificacion Celda con lista desplegable esta activaday haga clic en Aceptar. Selec-
cione uno de los objetos de la lista de validacion que aparece en la celda D6 y la
celda de validacion en la celda E6 cambiara automaticamente para reflejar el ob-
jeto que acaba de seleccionar.

Ahorayatiene unalista de validacion muy Util, como la que se muestra en la
figura 2.9, cuyos contenidos cambiara automaticamente basandose en el ele-
mento elegido en la otra lista.

En cualquier celda o rango de celdas puede utilizar una lista que contenga
hasta cinco listas separadas.
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Figura 2.9. Dos listas de validacién que se corresponden.

Forzar la validacion de datos para hacer

25 referencia a una lista en otra hoja
Una de las opciones disponibles en la funcién de validaciéon de datos es la
opcion Lista, que proporciona un cuadro de lista desplegable con elementos
especificos que el usuario puede elegir. Un problema que surge con la

validacion de datos es que en el momento en el que intenta hacer
referencia a una lista que reside en otra hoja, vera que es imposible. Por

fortuna, sera posible mediante este truco.

Puede forzar a que la validacion de datos haga referencia a una lista que esta
situada en otra hoja, existiendo para ello dos posibles aproximaciones: rangos
con nombre y la funcién INDIRECTO.

Método 1. Rangos con nombre

Quizala forma mas sencillay rapida pararealizar esta tarea es dar nombre al
rango en el quereside la lista. Para los propositos de este gjercicio, supondremos
que ha llamado ha dicho rango "MiRango". Seleccione la celda en la que desea
gue aparezca el cuadro de lista desplegable y luego vaya a Datos>Validacion. Se-
leccione la opcidn Lista en el cuadro de lista desplegable y en el cuadro de texto
Origen escriba "=MiRango". Haga clic en Aceptar. Ahora, lalista (que se encuen-
tra en otra hoja) puede ser utilizada por la lista de validacion.

Método 2. La funcion INDIRECTO

La funcién INDIRECTO le permite hacer una referencia a una celda que con-
tiene un texto que a su vez representa la direccion de otra celda. Puede utilizar la
celda que contiene la funcion INDIRECTO como referencia a una celda y puede
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utilizar esta caracteristica para hacer referencia a la hoja en la que reside la lista.
Supongamos que lalista esta situada en la Hojal en el rango $A$1 :$A$10. Haga
clic en cualquier celda de otra hoja en la que desee tener esta lista de validacioén.
Entonces seleccione Datos>Validacion y seleccione la opcidn Lista del cuadro de
lista desplegable.

En el cuadro de texto Origen escriba la siguiente funcion:

= INDIRECTO("Hoj al ! $A$1:$A$10")

Asegurese de que la casilla de verificacion Celda con lista desplegable esté
activada y entonces haga clic en Aceptar. Ahora la lista que reside en Hojal
deberia estar en la lista desplegable de validacion.

Si el nombre de la hoja en la que reside la lista contiene espacios en blanco,
utilice la funcién INDIRECTO de la siguiente forma:

=I NDI RECTQ("' Hoja 1'!$A$1: $A$10")

Aqui hemos utilizado un apostrofejusto después de las dobles comillas yjus-
to antes del signo de exclamacion. Los apostrofes sirven para acotar los limites
del nombre de una hoja de Excel.

Siempre es una buena idea utilizar el apostrofe, independientemente
de que la hoja tenga 0 no espacios en blanco en su nombre. Siempre
podréa hacer referencia a hojas que no contengan espacios, por lo que
resulta muy Util para evitar problemas.

%

Ventgjas y desventajas de cada método

Existen ventajas y desventajas a la hora de utilizar nombres de rango y la
funcién INDIRECTO para forzar la validacién de datos para que haga referencia
a una lista situada en otra hoja.

La ventaja de utilizar nombres de rango en este escenario es que cualquier
cambio que realice en el nombre de la hoja no tendr& efecto en la lista de valida-
cion. Esto si supone una desventaja en el caso de la funcion INDIRECTO, ya que
cualquier cambio en el nombre de la hoja no se actualiza autométicamente den-
tro de dicha funcién, por lo que tendra que cambiarlo de forma manual.

Laventaja de utilizar la funcion INDIRECTO es que si laprimeracelda o fila, o
la Gltima celda o fila es eliminada del rango con nombre, dicho rango devolvera
un error #REF!. Esto supone una desventaja en caso de utilizar rangos con nom-
bre: si elimina cualquier celda o fila dentro del rango con nombre, esos cambios
no afectaran ala lista de validacion.
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Utilizar Reemplazar para eliminar caracteres no
deseados

Cuando importa datos externos o los copia desde otras ubicaciones dentro
de Excel, pueden aparecer caracteres no deseados en la hoja de célculo.
Mediante este truco, puede evitar el inconveniente de tener que eliminar a
mano dichos caracteres.

La funcién Reemplazar de Excel puede ayudarle a eliminar caracteres no de-
seados de una hoja de célculo, pero requiere de unos cuantos pasos extra. Por
ejemplo, puede reemplazar las celdas que contengan los caracteres no deseados
con nada (es decir, realmente eliminandolos). Para hacer esto, necesita saber los
codigos de los caracteres que desea eliminar. Todos los caracteres tienen un cédi-
go y Excel le informara cudl es si utiliza la funcion CODIGO sobre ellos. Esta
funcion devuelve un cédigo numérico para el primer caracter de una cadena de
texto. Dicho cddigo corresponde con el conjunto de caracteres que esté utilizando
el ordenador. Para que esto funcione, seleccione una de las celdas que contengan
un carécter no deseados. En la barra de formulas, seleccione el carécter en cues-
tion y copielo en el portapapeles. Luego seleccione cualquier celda que no esté
utilizando (por ejemplo la celda Al) y copie el caréacter en ella. En otra celda
introduzca la siguiente férmula:

=CODIGO($A$1)

Esto devolvera el cédigo del caracter no deseado. A continuacion seleccione
todos los datos y vaya a Editar>Reemplazar. Haga clic en el cuadro de texto Bus-
car, y mientras mantiene pulsada la tecla Alt o Comando, introduzca utilizando
el teclado numérico un 0 seguido del codigo que devolvié la funcién CODIGO.
Por ejemplo, si el cédigo es 163, mantenga pulsadalateclaAlt o Comando mien-
tras escribe en el teclado numérico el nUmero 0163. Dege vacio el cuadro de texto
Reemplazar con y luego haga clic en el botdn Reemplazar todos. Esto eliminara
rapidamente todos los caracteres no deseados que coincidan con dicho codigo.
Ahora repita el mismo proceso para el resto de caracteres no deseados.

Convertir numeros de texto en numeros reales

27 Los contenidos de una celda pueden parecer nimeros, especialmente si han
sido importados, pero probablemente sea imposible utilizar dichos
nameros en los célculos. A continuacién mostramos algunos métodos para
convertir facilmente esos nimeros "de texto" en verdaderos numeros.

Recuerde que los nimeros en Excel estan alineados a la derecha de forma pre-
determinada, mientras que los textos se alinean a laizquierda. Una forma senci-
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lia de identificar estos nimeros de texto probleméaticos en una columna que se
supone deberia contener numeros verdaderos dicha columna, luego ir a
Formato>Celdas>Alineacion, asegurarse de que la alineacion horizontal esta es-
tablecida a la opcion estandar General y luego hacer clic en Aceptar. Amplie €l
ancho de la columnay vera como los nimeros verdaderos quedaran alineados a
la derecha mientras que aquellos numeros de texto quedaran alaizquierda. Las
fechas también quedan alineadas a la derecha, ya que en realidad son niimeros.

Ahora que ya sabe que tiene nimeros que son tratados como texto, veamos
un método rapido y sencillo para convertirlos a verdaderos nimeros, de forma
que Excel pueda utilizarlos para sus calculos. Copie cualquier celda en blanco y
entonces seleccione aquellas celdas con los numeros. Vaya a Edicion>Pegado es-
pecial y seleccione la opcién Valores. También seleccione la opcion Sumar en €l
apartado de operaciones y haga clic en Aceptar.

Esto hara que cualquier nUmero que estuviese como texto se convierta a un
verdadero nimero. Esto es asi porque una celdavaciatiene un valor de 0 y cuan-
do afiade cualquier nUmero a un namero que Excel esta tratando como un texto,
forzard a que dicho niamero se convierta a un nimero verdadero.

Puede aplicar esta misma légica a algunas funciones estandar de Excel, en
particular a las funciones TEXTO. Normalmente, cuando utiliza las funciones
TEXTO de Excel y el resultado obtenido es un numero, Excel seguiré devolviendo
ese nimero como si fuera un texto en vez de un valor numérico. Supongamos
que tiene un rango de celdas comenzando por la $A$1. Cada celda contiene una
cantidad de dinero con el signo del ddlar al principio, seguida de un espacio y el
nombre de una persona. Utilizando la siguiente f6rmula, que combina las fun-
ciones IZQUIERDA y ENCONTRAR, puede extraer dicho simbolo del délar:

=| ZQUI ERDA( Al ; ENCONTRAR(" " Al) - 1)

Si, por ejemplo, lacelda Al contuviese el valor "$22,70 Federico", el resultado
de laformula seria $22,70. Sin embargo, dicho resultado seria devuelto como un
texto, no como un valor numérico. Por tanto, de forma predeterminada, quedara
alineado a la izquierda. Puede modificar esta férmula de forma que el resultado
no sea de tipo texto, sino un valor numérico de verdad. Para ello, aflada un O al
final, de la siguiente forma:

=IZQUIERDA(AI;ENCONTRAR(" ";A1)-1)+0

Esto obligara a que el valor devuelto sea un verdadero numero, por lo que
quedara alineado a la derecha de forma predeterminada. Todo lo que queda por
hacer ahora es dar formato a la celda de forma adecuada. Otro de los problemas
que pueden surgir en relacion con los textos y nimeros es cuando mezcla texto y
nimeros en una misma celda, pero sin haber una forma de extraer la parte nu-
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mérica (como ocurria en el caso anterior). En este caso, tendremos que utilizar
una funcién personalizada que extraiga la parte numérica de la cadena de texto.
Para crear dicha funcién personalizada, pulse Alt/Opciéon-Fll, seleccione
Insertar>Mddulo e introduzca el siguiente cédigo:

Function ExtraerNumero(rCell As Range)
Dim I Count As Long, L As Long

Dim sText As String

Dim | Num As String

sText = rCell
For I Count = Len(sText) To 1 Step -1
I'f I'sNuneric(Md(sText, [Count, 1)) Then
L=L+1
I Num= M d(sText, [Count, 1) & |INum
End |f

If L =21 Then INum= Clint(Md(lNum 1, 1))
Next | Count

Extraer Numero = CLng(| Num

End Function

Salga del editor y vuelva a la ventana principal de Excel. La funcion que aca-

bamos de crear aparecera en la categoria de funciones definidas por el usuario.
Utilicela tal y como se muestra en la figura 2.10.

A B C
1 dfgd878sdd77dd 87877 =ExtraerNumero(Al)
2 jtjt330dflI33 33033 =ExtraerNumero(A2)
3 ifdkfjk332kkioU2 332902 =ExtraerNurnero(A2i

Figura 2.10. Extraer la parte numérica de un texto.

En la figura 2.10, la columna A contiene una mezcla de texto y nameros, la

columna B contiene el resultado de utilizar esta funcion y la columna C muestra
la apariencia de la férmula en la columna B.

ST

&

TRUCO Personalizar 1os comentarios de las celdas

2 8 Los comentarios de celda le permiten colocar € equivalente a una nota en
una celda especifica de una hoja. Aunque muchas personas utilizar estos
comentarios, la mayoria no saben que pueden ser personalizados.

Cuando inserta un comentario de celda a través de la opcidn Insertar>Comen-

tario, Excel, de forma predeterminada, inserta también el nombre del usuario del
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ordenador que esta utilizando el programa. Puede cambiar este comportamiento
através de Herramientas>Opciones>General. Observe que en la parte inferior del
cuadro de didlogo puede cambiar el nombre de usuario que desea que aparezca
de forma predeterminada.

Aunque los comentarios de celda tienen el propdsito de mostrar un mensaje
escrito por usted o cualquier otro usuario, puede personalizar dichos comenta-
rios de forma que reflejen mejor las intenciones del que lo crea. Aseglrese de que
labarra de herramientas de dibujo esté visible, seleccionando la opcién Ver>Barras
herramientas>Dibujo. Introduzca un comentario de celda seleccionandolay luego
yendo a la opcién Insertar>Comentario. Esto hara que entre en modo de edicién
automaticamente, listo paraintroducir el texto en el cuadro de comentario.

Haga clicjusto en el borde del comentario para salir del modo de edicion pero
manteniéndolo seleccionado. Entonces seleccione Dibujo y elija la opcion Cambiar
autoforma del menu que aparece. Obtendra una lista con opciones en la que se
incluyen formas basicas, flechas de bloque, gréficos de flujo, etc. Elija una op-
cion y vera como el comentario de la celda cambiara su aspecto en funcién de
ello, tal y como se muestralafigura 2.11.

A B c p | _E 1

P

P Re
KREBOoo~N® 0l hwN R

113
Figura 2.11. Un comentario de celda con un formato total mente diferente.

Puede ir mas lgjos si aplica un estilo sombreado al comentario, dandole mas
vida y un aspecto en tres dimensiones. Asegurese de que todavia tiene seleccio-
nado el comentario pero que no estd en modo de edicion. En la barra de herra-
mientas de dibujo, haga clic en el icono Estilo de sombra que se muestralafigura
2.12 y €elija una configuracion de sombra para el comentario de la celda.

Otra cosa interesante que puede hacer con los comentarios de celda es utili-
zarlos para mostrar imagenes sin que impidan ver los datos. Por gjemplo, podria
insertar la imagen de un gréfico en el comentario de la celda para ilustrar los
datos del gréfico sin tener que mostrarlo todo el tiempo.

Para afiadir una imagen, asegurese de tener seleccionada el comentario, pero
sin estar en modo de edicién. Seleccione Formato>Comentario o bien haga doble
clic en el borde del comentario. Vaya ala pestafia Coloresy lineasy en el cuadro
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de lista desplegable Color, seleccione la opcion Efectos de relleno. Vaya entonces a
la pestafia Imagen. Ahora busque la imagen que desee insertar en el comentario
de la celda.

% BP

Configuracién de sombra.,,

; Dibujo" ,|  Autoformas’ \ \ e "> zJ -Jji (¢ R ye &~z Wi?L <E J J -

Figura 2.12. Opciones de estilo de sombra.

Una Gltima cosa que puede hacer con los comentarios de celdas es extraer el
texto que contienen y hacer que aparezca dentro de una celda. Para ello, tendre-
mos que crear una sencilla funcién personalizada en un mdédulo estandar. Vaya
al Editor de Visual Basic (Alt/Opcién-FIl) e inserte un nuevo médulo
(Insertar>M6dulo). A continuacién escriba el siguiente cédigo:

Functi on Obt ener Text oConment ari o(r Corment Cel | As Range)
Dim strGotlt As String
On Error Resune Next

strCGotlt = Worksheet Function. Cl ean (rCommrentCel|. Commrent. Text)
bt ener Text oConentario = strCotlt
On Error GoTo O

End Function

Vuelva alaventana principal de Excel, bien cerrando esta ventana o pulsando
Alt/Comando-Q, Ahora, en cualquier celda introduzca la siguiente férmula:

=ot ener Text oConent ari o( Al)

donde Al es la celda que contiene un comentario. Entonces deberia aparecer el
texto del comentario en la celda en la que haya introducido esta férmula.

Ordenar mas de tres columnas

Lafuncién de ordenacién de Excel esta limitada, en cuanto a que s6lo permite
elegir tres campos de datos por los que ordenar. En muchos casos puede ser
suficiente, pero a veces es necesario poder ordenar por mas de tres columnas
de datos. A continuacién mostraremos como superar esta limitacién.

e !

29

Para este ejemplo, supondremos que tiene datos relacionados en las columnas
A, B, C, Dy E, y que desea ordenar estos datos por ese mismo orden. Para poder
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hacer esto, debe poder ordenar de atras a adelante, es decir, ordenar por el Gltimo
campo primero y luego ir hacia atras hasta el primer campo.

Seleccione desde la columna A hasta la columna E y entonces vaya a
Datos>Ordenar. Seleccione el criterio de ordenacion para que primero se ordene la
columna C, luego D y luego E. Haga clic en Ordenar. Ahora seleccione desde la
columnaA alacolumna E y vaya a Datos>Ordenar. Estavez ordene primero por
la columnaA y luego por la B. Haga clic en Ordenar. Con esto hemos conseguido
que Excel ordene las columnas por cinco campos en vez de por tres.

Si desea automatizar estatarea, puede utilizar una macro que ordene la selec-
cioén y que reconozca si los datos poseen encabezados de columna, en base al
formato de la primera fila de la seleccion. Si los encabezados estan en negritas,
Excel sabra que son encabezados de columnay no los ordenara. Por otro lado,
ordenara primero por la columna que esté mas alaizquierday asi sucesivamen-
te para el resto de columnas, hasta llegar a un maximo de 256.

El cédigo de la macro que necesitamos debe ser colocado en un médulo estandar.
Para ello, vaya a la opcién Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic, luego
vaya a Insertar>Mddulo e introduzca el siguiente codigo:

Sub OrdenarPor X( )
DmL As Long

For L = Selection.Colums. Count To 1 Step -1

Sel ection. Sort Keyl:=Selection.Cells(2, 1), _

Orderl: =xl Ascendi ng, Header:=xl Guess, Orientation:=xl TopToBottom
Next L

End Sub

Paravolver a Excel, cierre de estaventana o bien pulse Alt/Comando-(X Ahora
ya podra realizar ordenaciones mucho mas complicadas que las que ofrece Excel.

n Ordenacion aleatoria
"H Puede hacer que Excd escoja los tres primeros ganadores, elegidos
AH aeatoriamente de una lista de una hoja de calculo. El método maés sencillo
™ y rgpido para hacer esto es utilizar la funcién ALEATORIO de Excd, en
combinacién con las funciones de ordenacion.

Supongamos que tiene una tabla con tres columnas en la hoja de célculo,
comenzando por la columna B, y que contienen en este orden: Nombre, edad y
N° de Id. Coloque la funcion ALEATORIO en la celdaA2 y propaguela hacia abajo
tantas filas como necesite.

Cuando haga esto, cada una de las celdas de la columna A devolvera un nu-
mero aleatorio por el cual puede ordenar latabla. En otras palabras, si ordenalas
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columnas A, B, Cy D utilizando como criterio el valor de la columnaA, ya sea
ascendentemente o descendentemente, tendrd a los tres ganadores en la parte
superior de la tabla.

Lafuncion ALEATORIO es una funcion volatil que se calcula automaticamente
cada vez que se realiza una accién en Excel (como por ejemplo, introducir datos
en algun lugar o bien forzando a que se recalculen todas las férmulas pulsando
la tecla F9). Por tanto, ya puede escribir en una hoja de papel quiénes eran los
ganadores antes de que vuelva a calcularse de nuevo todo, ya que el orden cam-
biaréa.

Sin embargo, puede utilizar esta volatilidad en su beneficio y grabar una macro
que ordene los datos inmediatamente después de recalcular y forzar a que la
funcién ALEATORIO devuelva a otro conjunto de numeros aleatorio. Entonces
puede asociar esta macro a un botén de forma que cada vez que desee calcular
los tres ganadores, todo lo que debe hacer es hacer clic en él y utilizar las tres
filas de la parte superior.

Por ejemplo, supongamos que tiene los datos en las columnas B, Cy D y que
lafila 1 se utiliza paralos encabezados. Primeramente, introduzca el encabezado
"Aleatorio" en la celda Al. En la celda A2 introduzca "ALEATORIO () y propa-
guela hacia abajo. Luego seleccione cualquier celday vaya a Herramientas>Macro>
Grabar nueva macro.

Seleccione las columnas A, B, Cy Dy pulse F9 (para forzar de sede recalculen
las formulas). Vaya a Datos>Ordenar y ordene los datos por la columna A. De-
tenga entonces la grabacion de la macro.

A continuacion seleccione Ver>Barras de herramientas>Formularios. Seleccio-
ne el icono Botén en el cuadro de herramientas y coléquelo en cualquier lugar de
la hoja.

Asignen la macro que acaba de grabar a este botén y luego haga clic en Acep-
tar (también cambie el texto del botén por algo mas representativo). Puede ocul-
tar la columna A completamente, ya que los usuarios no tienen por qué ver los
nimeros aleatorios. Cada vez que haga clic en el botdn, los datos se ordenaran
aleatoriamente y simplemente bastara con leer los tres nombres que aparezcan
en la parte superior de la tabla para ver quiénes son los ganadores. Observe la
figura que le mostramos a continuacion.

La funcion ALEATORIO de Excd 2003 tiene un fallo muy importante.
V Aungue la ayuda asegura claramente que €l nimero aleatorio devuelto
esta entre 0 y 1, esto no siempre es cierto s la funcién se utiliza en
muchas celdas. A veces ocurrira que la funcion devuelva un nimero
menor que 0. Para saber porqué Microsoft ha cambiado el algoritmo,
visite la pagina http://support.microsoft.com/default.aspx?kbid=
828795.http://support.microsoft.com/default.aspx ?kbi d=828795.
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el A [ . c...\ p._! E | F
1; Nombre Edad Ne Id Posicién Escoger Ganadores
2 ; David 32 11343 —
3 lAlex 30 11543 2
4 ;Ana 23 11345 3
5 \Marta 36 11234
6 Juan 25 11321
7 'santos 30 11545
8 Laida 31 11656
9 Mar 30 11451
10 Luis 28 11331
1
12'

Figura 2.13. Resultado final de la ordenacioén aleatoria de la columna oculta A.
H N

Manipular datos con el filtro avanzado

Si esta familiarizado con la herramienta de auto filtrado de Excel, también
estara familiarizado con sus limitaciones. Si necesita hacer una
manipulacion exhaustiva de los datos, la solucién es utilizar la herramienta
de filtrado avanzado de Excel.

A pesar de su limitacién, el filtrado automatico es Util para mostrar solamen-
te aquellos datos que cumplan un criterio en particular. Sin embargo, en algunas
ocasiones, no podra extraer la informacion que necesita utilizando las opciones
estandar disponibles en el filtrado automatico. Por ello, existe una herramienta
mas versétil, el filtro avanzado, que le permite manipular los datos més alla de
dichas limitaciones. Cuando utilice esta herramienta, la tabla debe estar configu-
rada en un formato cléasico, tal y como describimos al comienzo del capitulo 1.

Cuando utilice la herramienta de filtrado avanzado de Excel, necesitara una
copia de los encabezados de las columnas en algun lugar por encima de los datos.
Siempre deberia dejar al menos tres filas en blanco por encima de la tabla con los
datos. Para asegurarse de que los encabezados son siempre los mismos y se man-
tengan asi independientemente de que cambie los encabezados de las columnas,
haga siempre las referencias a los encabezados de las columnas con una féormula
de referencia simple, como pueda ser =A4, donde la celda A4 contiene el encabe-
zado de la columna. Copie esto alo largo de los encabezados de las columnas que
tenga en la tabla. Esto asegurara que los encabezados de los criterios para el
filtrado avanzado sean dinamicos. Directamente debajo de los encabezados co-
piados, coloque el criterio que desea utilizar para el filtro avanzado. Para méas
detalles sobre este proceso, consultela ayuda de Excel acerca de los criterios de los
filtros avanzados. Hay que tener en cuenta que cuando se utiliza el filtro avan-
zado, si hay dos o mas criterios colocados directamente por debajo del encabeza-
do, utilizaran un operador de comparacién O. Si desea utilizar el operador de
comparacion Y, entonces los encabezados de columnay sus criterios deben apa-
recer dos veces, del lado a lado. En la figura 2.14 se muestra cémo utilizar el
operador O parafiltrar los datos y en la figura 2.15 cémo utilizar el operador Y.
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-Inl 1
«djj Archivo Edicion Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana
A B c D E | F G H 1 T
1 Nombres iTasa —
2 i>16,00 inif 1
i 11 ipiiwraffiMAv & - %
3 i<15J30
4 | Accion
5 Nombres Tasa Edad f* Filtrar la lista sin moverla a otro lugar
6 David $ 17,00 32 <" Copiar a otro lugar
7 Alex $ 12,25 30
8 Ana $ 21,20 23 Rango de la lista: ~ j$A$5:$C$14 q
9 Marta $ 18,00 36 Rango de criterios: j*B$I:$B$3 3 1
10 Juan % 16,50 25
11 santos $ 21,00 30 1 "3
12 Laida $ 10,80 31 . . .
f~ Sélo registros tnicos
13 Mar $ 15,50 30
14 Luis $ 13,20 28
15 1 Aceptar j Cancelar
16
17
18 w
M 4 + H\Hojal X Hoja2 / HojaS X Hoja4 X HojaS XHoja6/ < | oir

Figura 2.14. Usar el filtro avanzado con el operador O para mostrar solamente
aquellas personas que tengan una paga mayor que $16,00 o menor que $15,00.

-4] Archivo Edicion Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana

A5
A B c D E | F G H 1
1 Nombres Nombres —~r
N * .

s’ ' liIHPJljl¢irL. 9
4 Accién
5 Nombres Tasa Edad (+ Filtrar la iista sin moverla a otro lugar

David % 17,00 32* ™ Copiar a otro lugar-

Laida % 10,80 31
15 Rango de la lista: ~ [$A$5:3C$14 w
16 Rango de criterios: j$A$1:$B$2 " 3
17
18 1 31
;lz f Solo registros nicos
21
22 1 Aceptar j Cancelar
23
24 -
25
H 4 « < \ Hojal X Hoja2 X Hoja3 X Hoja4 X Ho{2® XHoja6\Hoja7/' j«| 1 oj ‘|£V

Figura 2.15. Usar el filtro avanzado con el operador Y para mostrar solamente
aquellas personas cuyo nombre comienza por B y termina por L.
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Los dos gjemplos anteriores muestran algunos de los usos simples que se pue-
den hacer de la herramienta de filtrado avanzado y que también se podrian rea-
lizar utilizando la funcién de filtrado automético, si fuera necesario. A
continuacion presentaremos algunos ejemplos de la utilizacion del filtro avanza-
do en los que no seria posible utilizar el Autofiltro.

Es importante destacar que cuando utilice unaférmulapara el criterio,
S. no debe utilizar por encima de criterio un encabezado que sea idéntico
w\ a uno que haya en latabla. Por giemplo, si tiene un listado con datos
numeéricos en la columna A y lalista comienza en lacelda A5 (siendo
A4 el encabezado), si necesita extraer todos |os nimeros de dichalista

gue sean mayor que la media, deberia utilizar un criterio como este;

=A5>PROMEDI 0( $A$5: $A$500)

Si d criterio fuese colocado en la celda A2, € rango ddl criterio seria
$ASL :$A2, pero $A$ 1 no podria contener el mismo encabezado que €
usado en lalista. Debe ser 0 bhien vacio o bien un encabezado diferente.
También es importante resefiar que cualquier formula que utilice
deberia devolver o bien VERDADERO o FALSO. El rango paralafuncién
promedio se hace absoluto al utilizar € signo del dolar, mientras que
lareferenciaalaceldaAb esrelativa. Esto es necesario porque cuando
aplique d filtro avanzado, Excd vera que laceda A5 es unareferencia
relativa y se movera por la lista hacia abajo por cada entrada
devolviendo VERDADERO 0 FALSO. S devuelve VERDADERO, entonces
habré que necesita ser extraido. Si devuelve FALSO, entonces es que
no coincide con € criterio, y por lo tanto, no sera mostrado.

Supongamos que muchos de los nombres estan repetidos en el rango
$A$5:$A$500, siendo la celda A4 el encabezado. También que muchos de los
encabezados se repiten numerosas veces. Se le ha asignado la tarea de extraer de
lalistatodos los nombres que aparecen mas de unavez. Para hacer esto, necesita
utilizar el filtro avanzado, asi como la siguiente férmula como criterio:

=CONTAR.SI($A$5:$A$500;A5)>1

Unavez que aplique el filtro avanzado a esto y utilice la opcién Copiar en otra
ubicacién, la recién creada lista contendra todos los nombres que aparecen mas
de una vez en la lista original (véase figura 2.16). Muchos de estos nombres
estaran repetidos numerosas veces, pero puede filtrar facilmente esta nueva lista
de nuevo utilizando el filtro avanzado, aunque esta vez seleccionando la opcidn
S6lo los registros unicos (véase figura 2.17).

Esto le proporcionard un listado de nombres que aparecen en la lista mas de
una vez.
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0jx]
¢4&j Archivo Edicion  Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana fi> x
4) et ng
A2 f* =CONTAR.SI($At5:3A$2Q:AB)>1
H
1 Criterio
2 IVERDADEROI .
3 JEI
4 Nombres Nombres Accion. . . .
5 David David f Filtrar la lista sin moverla a otro lugar
6 Alex Alex (+ iCopiar a otrolugar]
7 Ana Marta
8 Marta Juan Rango de la lista:  j$A$4:$A$500 " 3
9 Juan Mar Rango de criterios: |$A$1:3A$2
10 Santos Marta _
11 Laida David Copiar a: [3C4
12 Mar Juan * S6lo registros Gnicos
13 Luis Mar
14 Marta Alex
15 David Aceptar
16 Juan
17 Antonio
18 Mar
19 Alex .
H 4 « H/ Hoja2/ Hoja3 / Hoja4 /.Hoja5 / Hoja6 / Hoja? X"°J328/ Ir

Figura 2.16. Usar el filtro avanzado para extraer los nombres de una lista en la que
aparecen mas de una vez.

A B [} D E F G H 1 “d
1 Criterio
2 FALSO
3 IHiWiiiliSTEAN x]
4 Nombres Nombres Nombres
5 David David David Accion
6 Alex Alex Alex ™ Filtrar la lista sin moverla a otro lugar
7 [Ana Marta Marta <" Copiar a otro lugar
8 Marta Juan Juan
9 Juan Mar Mar Rango de la lista: j $c$4: $C$ 14
10 Santos Marta Rango de criterios: j "3
11 Laida David n
12 Mar Juan Copiar a: 1304 3
13 Luis Mar . . -
P" Sdlo registros (nicos
14 Marta Alex
15 David
16 Juan j Aceptar J  Cancely 1 «
17 Antonio
18 Mar
19 Alex -
iH 4 « M/ Hoja2 / Hoja3 / Hoja4 / HojaS / Hojad / Hoja? / HojaS \Hoja9/  |<f | nr

Figura 2.17. Usar el filtro avanzado en la lista extraida de nombres para mostrar cada
uno de ellos solamente una vez.

Los usuarios que utilicen el filtro avanzado a menudo se preguntan
A como pueden forzar a Excel para que filtre sus datos por el criterio
exacto que han especificado. Si el criterio que ha elegido es "Juan", por
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giemplo, y realiza un filtro avanzado en una larga lista de nombres,
Excel no sdlo mostraréa el nombre de "Juan”, sino también nombres
como "Juana’, "Juan Carlos', etc. en otras palabras, cualquier nombre
gue comience con las letras "Juan", en ese orden, seran considerados
como que cumplen el criterio. Para obligar a Excd a que encuentre
solamente aguellos que coincidan totalmente, introduzca el criterio
asi: ="=Juan".

m g 3] Crear formatos de numero personalizados

Il ~ECjH E*® incorpora una serie de formatos para nimeros, pero a veces
AANNENB  necesitard utilizar un formato de niamero que no esté entre los
predefinidos. Mediante los trucos de este apartado, podra crear formatos
de nimero que puede personalizar de acuerdo a sus necesidades.

Antes de probar estos trucos, es importante que entienda como Excel miralos
formatos de una celda. Lo hace tomando las siguientes secciones (de izquierda a
derecha): NUmeros positivos, nimeros negativos, valores cero y valores de tipo
texto. Cada una de estas secciones esta separada por un punto y coma (;).

Cuando cree un formato de niumero personalizados, no necesitara especificar
las cuatro secciones. Es decir, si sblo incluye dos secciones, la primera sera utili-
zada tanto para los niUmeros positivos como para los valores cero, mientras que
la segunda se utilizara para los nimeros negativos. Si sélo incluye una seccién,
todos los tipos de niumero utilizaran ese formato. Los textos se veran afectados
por el formato personalizado sélo cuando se incluyen las cuatro secciones (utili-
zando la ultima de ellos).

Cuando nos referimos a numeros, no significa que el formato
personalizado solo se aplique a datos de tipo numeérico. Dicho formato
también se aplicara alos niUmeros que estén en formato texto.

El formato personalizado de nimero mostrado en lafigura2.18 es el formato
estandar de moneda de Excel, que muestra los valores negativos en rojo. Lo he-
mos modificado afiadiendo un formato aparte para los valores cero y otro para
los textos.

Si introduce un nuimero positivo como un valor de moneda, Excel le dara
formato automaticamente de forma que incluya un punto como separador de
millares seguido de dos lugares decimales. Hara lo mismo con los valores negati-
vos, excepto que los mostrara en color rojo. Cualquier valor cero no tendra el
simbolo de moneday sélo mostrara dos lugares decimales. En caso de que intro-
duzca un texto en la celda, Excel mostrara el texto "No introduzca texto" en vez
de el texto que haya introducido el usuario.
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Formato para Formato para Formato para Formatos para
nameros positivos numeros negativos valores cero texto

$#,##0.00 ; [Rojo]$#,##0.00 ; 0.00 ; "No escribir texto"
Figura 2.18. Secciones del formato de nimero personalizado.

Es importante recordar que dar formato al valor de una celda no afecta al
verdadero valor que ésta contiene. Por ejemplo, escriba cualquier nimero en la
celda Al. Luego vaya a Formato>Celdas>Numero>Personalizado y escriba en el
cuadro de texto Tipo la palabra "Hola" (incluyendo las dobles comillas). Haga clic
en Aceptar para cerrar el cuadro de dialogo.

Aungque la celda muestre el texto "Hola", puede ver el verdadero valor conteni-
do de la celda seleccionandola y mirando la barra de formulas de la parte supe-
rior de la ventana (o bien pulsando F2). Si fuese a hacer una referencia a esta
celda en una férmula (por ejemplo =Al +20), la celda resultante tomaria el for-
mato personalizado. Si hiciese referencia a la celda Al junto a otras muchas cel-
das que tuviesen un formato estandar, por gjemplo, =SUM (Al :A10), la celda
resultante seguiria tomando el formato personalizado de la celdaAl. Esto es asi
porque Excel tiene la delicadeza de dar al resultado el mismo formato que tengan
aquellas celdas referenciadas. En caso de que éstas tuviesen méas de un formato,
si existe alguno personalizado, tendréa preferencia sobre los demas.

Esto significa que siempre deberé recordar que Excel utiliza el valor real de
una celda para hacer sus calculos, y no el valor que muestra resultado de un
formato en particular. Esto puede provocar una sorpresa cuando Excel hace cal-
culos basandose en celdas que estan formateadas para no mostrar lugares deci-
males o para mostrar solamente unos cuantos, por gjemplo. Paraver esto por si
mismo, introduzca 1,4 en laceldaAl y 1,4 en la celdaA2. Cambie el formato de
ambas celdas para que no muestren lugares decimales y luego introduzca la for-
mula =A1+A2 en otra celda cualquiera. Vera que el resultado es 3, ya que Excel
ha redondeado el cédlculo. Excel tiene una opcién |lamada Precision de pantalla
gue encontrara en Herramientas>Opciones>Calcular, pero debe tener en cuenta
gue esta opcién cambiara definitivamente los valores almacenados en las celdas a
la precision maxima (15 digitos), independientemente del formato, incluyendo
los lugares decimales, en caso de que se muestren. Dicho de otra forma, unavez
gue se activa esta opcion, no hay posibilidad de volver atras (puede intentarlo,
pero la informacién extra sobre la precision se perdera).

El formato predeterminado para cualquier celda es General. Si introduce un
nimero en una celda, Excel le asignara el formato numérico que considere mas
apropiado. Por gjemplo, si introduce 10% en una celda, Excel le dara el formato
de porcentaje. Lamayoria de las veces, Excel acierta correctamente con el forma-
to, aunque aveces sera necesario cambiarlo.
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Cuando utilice la opcién Formato>Celdas, resista latentacion de forzar
3 la alineacién a la izquierda, derecha o a centro para € formato
> horizontal. De forma predeterminada, los nimeros se alinean a la
derecha y € texto a la izquierda. Si dgja esto asi, puede decir en
cualquier momento si una celda contiene texto o nUmeros, como ya
vimos en el giemplo anterior, en €l que en laceldaAl parecia haber un
texto pero en realidad contenia un nimero.

Cada una de las secciones de un formato dado utiliza su propio conjunto de
codigos de formato. Estos cédigos obligan a Excel a hacer que los datos aparez-
can de una cierta forma. Asi, por ejemplo, supongamos que quiere que los na-
meros negativos aparezcan entre paréntesis y por lo demas, que cualquier nimero,
ya sea positivo, negativo o cero, muestre dos lugares decimales. Para hacer esto,
utilice este formato personalizado:

0,00 ;(-0,00)
Si desea que los nimeros negativos aparezcan en rojo, utilice este formato:
0.00_ ; [Rojo] (-0.00)

Observe que hemos utilizado corchetes en el codigo anterior. El codigo de for-
mato indica a Excel que haga que los nimeros aparezcan en color rojo.

Puede utilizar muchos cédigos de formato diferentes dentro de las secciones
de un formato personalizado. Las tablas 2.1a 2.5, realizadas a partir de la docu-
mentacion de Microsoft, explican estos codigos.

Tabla 2.1. Cddigos de formato

Codigo de numero Descripcion

General Formato de namero general.

0 (cero) Muestra los ceros sin valor si un namero tiene menos
digitos que ceros en el formato.

# Muestra Unicamente los digitos significativos y no
muestra los ceros sin valor.

? Afade los espacios de los ceros sin valor a cada lado del
separador decimal. También se puede utilizar ? paralas
fracciones que tengan un namero de digitos variable.

% Un porcentaje. Excel multiplicara el valor por 100 y
mostrara el caracter % después del namero.
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Cddigo de numero

. (punto)

E+ E- e+ &

Cddigo de texto

$- +/(): y espacio
en blanco

\caréacter

"texto"

_ (subrayado)

Codigo de fecha

m

Excd. Los mejores trucos

Descripcién

Separador de millares. Un punto seguido de un cddigo
ampliara el namero por 1.000.

Notacién cientifica.
Tabla 2.2. Cédigos de texto

Descripcion

Estos caracteres se mostraran en el namero. Para
mostrar cualquier otro caracter, enciérrelo entre do-
bles comillas o bien precedido de una barra invertida
().

Este codigo muestra el caracter especificado. Observe
que si escribe !, ©, &, ', ~ {, }, = <, o>se colocara
automaticamente una barra invertida delante del ca-
récter.

Este cédigo muestra el texto que hay encerrado entre
las dobles comillas.

Este codigo repite el siguiente caracter en el formato
para rellenar el ancho de la columna. S6lo se admite
un asterisco por cada seccion del formato.

Este codigo omite el ancho del siguiente caracter. Nor-
mal mente se utiliza asi: _) para dejar un espacio para
un paréntesis de cierre en el formato de un namero
positivo cuando el formato para nimeros negativos
incluye paréntesis. Esto permite que, tanto valores po-
sitivos como negativos se alineen en el punto decimal.

Lugar para un texto.
Tabla 2.3. Cadigos de fecha

Descripcion

Un mes representado como un namero sin ceros de re-
lleno (1-12)
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Codigo de fecha
mm

mmm

mmmm

dd

ddd

dddd

aaaa

Codigo de hora

h

hh

mm

AM/PM am/pm

Descripcion

Un mes representado como un ndmero con ceros de
relleno (01-12)

Un mes dado como su abreviatura (ene-dic)

Un mes dado tal cual, sin abreviar (enero-diciembre)

Un dia representado como un nimero sin ceros de re-
lleno (1-31)

Un dia representado como un ndmero con ceros de re-
[leno (01-31)

Un dia dado como su abreviatura (lun-dom)
Un dia dado tal cual, sin abreviar (lunes-domingo)

Un afo dado como un nimero de dos digitos (por ejem-
plo, 96)

Un afio dado como un nimero de cuatro digitos (por
gjemplo, 1996)
Tabla 2.4. Codigos de hora
Descripcion
Una hora representada como un namero sin ceros de

relleno (0-23)

Una hora representada como un nimero con ceros de
relleno (00-23)

Un minuto representado como un nimero sin ceros de
relleno (0-59)

Un minuto representado como un ndmero con ceros
de relleno (00-59)

Un segundo representado como un nimero sin ceros
de relleno (0-59)

Un segundo representado como un ndmero con ceros
de relleno (00-59)

Hora en formato del reloj de 12 horas
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Tabla 2.5. Cadigos miscelaneos

Codigo miscelaneo  Descripcion

[Negro], [Azul], Estos codigos muestran los caracteres en el color espe-
[Aguamarina], cificado. Observe que "n" puede ser un valor entre 1 y
[Verde], [Magenta], 56, y serefiere al enésimo color de la paleta.

[Rojo], [Blancq],
[Amarillo], [Color n]

[Condicionvalor] Las condiciones pueden ser <,>, =,>=, <= (0 o0,
mientras que el valor puede ser cualquier nimero. Un
formato de nimero puede contener hasta dos condi-
ciones.

Observe en particular el ultimo tipo de cddigos de formato de latabla 2.5, es
decir, los operadores de comparacidn. Supongamos que desea un formato de na-
mero personalizado del tipo de 0,00_ ;[Rojo](-0.00) para mostrar los nimeros
negativos en color rojo y entre corchetes, pero solamente si el nimero es menor
que -100. Para conseguir esto, tendria que escribir el formato de esta forma:

0,00_ ; [Rojo] [<-100] (-0,00) ;0, 00

Los cadigos de formato [Rojo][<-100](-0,00) colocados en la seccién para nu-
meros negativos hacen que esto sea posible. Utilizando este métodojunto con el
formato condicional, puede doblar el nimero de formatos condicionales disponi-
bles de tres a seis.

A menudo, los usuarios desean mostrar el simbolo del euro como una pala-
bra. Para conseguir eso, utilice el siguiente formato personalizado:

0 "euros con" .00 "céntimos"

Este formato obliga a que un nimero introducido como 55,25 se muestre
como 55 euros con 25 céntimos. También podria utilizar un formato condicional
para mostrar las palabras "Bajo", "En la media" o "Alto", dependiendo del nimero
introducido. Para €llo utilice este simple formato:

[<I11'"MBajoM* 0; [>20] "Alto"* 0;"En la media"* 0

Observe el uso del *. Esto hace que se repita el siguiente carécter en el formato
pararellenar el ancho de la columna, de forma que los textos "Bgo", "En la me-
dia" o "Alto" se alinearan forzosamente a la derecha, mientras que el namero
quedard a la izquierda.
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Afadir més niveles de Deshacer a Exd

Todos estamos familiarizados con |a maravillosa caracteristica de Deshacer
de Excd, que permite a los usuarios deshacer aquellas acciones que desee
en caso de equivocacion. Por desgracia, € nivel predeterminado de
cambios que se pueden deshacer es tan sdlo de 16. Con este truco,
podemos cambiar € registro de forma que podamos deshacer hasta 100
equivocaciones.

Cuando utiliza la caracteristica Deshacer de Excel y alcanza el nimero de 16
acciones, el primer deshacer es reemplazado por el nimero 17, y asi sucesiva-
mente. Ademas, en cuanto guarde el libro, toda lalista de acciones a deshacer se
elimina, coloque se pierde el historial de acciones. Esto es asi porque se supone
que a pulsar Guardar, estd indicandole a Excel que esta de acuerdo con los cam-
bios realizados y que por lo tanto no tiene sentido deshacer nada.

Probablemente haya descubierto que, en ocasiones, poder deshacer tan sélo
en vez de tener que aguantar esto, puede cambiar este comportamiento modifi-
cando el registro, algo que sblo funciona en Windows. Para €llo, lo primero que
hay que hacer es cerrar Excel. Luego vaya a Inicio>Ejecutar y en el cuadro de
texto escriba "Regedit.exe". Luego haga clic en Aceptar. Cuando se abra el Editor
del registro, despliegue la carpeta HKEY_CURRENT_USER. Luego despliegue la
carpeta Software, luego Microsoft, Office y por Gltimo la carpeta 10.0 (esta Glti-
ma carpeta depende de la versién de Office que tenga. En este caso, la carpeta
11.0 es la correspondiente a Excel 2002). A continuacion despliegue la carpeta
Excel y finalmente abra la carpeta Options.

Ahora vaya a Edicion>Nuevo>Valor DWORD, introduzca la palabra
"UndoHistory" y pulse Intro. Luego haga doble clic sobre el elemento que acaba
de crear, seleccione el botén de opcién Decimal y a continuacion escriba en el
cuadro de texto un valor mayor que 16 y menor que 100.

En general, disponer de 100 acciones para deshacer serd suficiente para la

mayoria de los usuarios, aunque el problema de que la opcién Deshacer se pierda
unavez guardada la hoja seguira ocurriendo.

Crear ligas personalizadas

Si afiade una lista personalizada a Excd, podré escribir € primer elemento
de lalista, arrastrarlo utilizando € recuadro de propagacion y ver como la
lista se rellena automati camente.

Una de las funciones mas populares que tiene Excel para ahorrar trabajo es la
posibilidad de incrementar no solamente nimeros, sino también algunos textos
autométicamente. Normalmente, cuando utiliza el recuadro de propagacion, es-
cribe el primer elemento y luego lo utiliza para rellenar las celdas con los si-
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guientes elementos de la lista. De esta forma, puede crear facilmente su propia
lista personalizada con aquellos elementos utilizados mas a menudo.

Laforma masflexible de crear una lista personalizada es introducir sus con-
tenidos en un rango de celdas. Por ejemplo, digamos que tiene una lista de 100
nombres de empleados. Introduzca cada nombre, comenzando por la celdaAl y
terminando en la celda Al 00, y luego ordenandola, si es necesario. A continua-
cién seleccione Herramientas>Opciones y en la pestafia Listas personalizadas haga
clic en el cuadro de texto Importar lista desde las celdas. Utilizando el cursor del
ratén, haga clic en la celdaAl y arrastrelo hasta la celda Al 00 y luego haga clic
en el botén Importar. Llegados a este punto, la lista personalizada estara dispo-
nible para todos los libros con los que se trabaje en este mismo ordenador.

encontrard mas sencillo ordenarla de Z a A en caso de que la lista
original estuviese ordenada al revés.

S Si lalista esta ordenada y desea que esté colocada de arriba a abajo,

Subtotales en negritas de Excel

35 ¢No seria muy interesante si pudiese identificar los subtotales en sus hojas
de calculo de forma que los pudiera encontrar facilmente? Con los trucos
de este apartado, podra hacerlo.

Cuando esta trabajando con una hoja de calculo que contiene subtotales crea-
dos a partir de la opcion Datos>Subtotales, éstos pueden ser muy dificiles de iden-
tificar, haciendo que la hoja de calculo no pueda leerse con facilidad. Esto es
especialmente cierto cuando utiliza esos Subtotales en una tabla de datos que
tiene muchas columnas.

Normalmente, los subtotal es resultantes aparecen en la parte derecha, mien-
tras que sus encabezados asociados se sitdan en la primera columna. Dado que
los valores de esos subtotal es no aparecen en negritas, puede ser dificil de alinear-
los visualmente con sus encabezados de fila. Puede hacer que sea mucho mas
sencillo leerlos si aplica un formato negritas a esos valores.

Para probar este problema, introduzca algunos datos de forma similar a los
que se muestran en la figura 2.19.

Ahora afiada los subtotales seleccionando la opcién Datos>Subtotales,
aceptando los valores predeterminados del cuadro de didlogo y haciendo clic en
Aceptar.

En la figura 2.20, los encabezados de los subtotales estan en negritas, pero
sus resultados asociados no. Dado que esta tabla s6lo tiene dos columnas, no
resulta tan dificil leer y encontrar las cantidades correspondientes a dicho subto-
tales.
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A B C

1 Trimestre Coste

2 Primero $10,00
3 Primero $20,00
4 Segundo $10,00
5 Segundo $10,00
6 Segundo $10,00
7 Tercero $15,00
8 Tercero $10,00
9 Tercero $25,00

i10
1

Figura 2.19. Datos de una hoja de calculo antes de afiadir los subtotales.

r2 3 - A X a C
I" e 1 Trimestre Coste
1 [" e 2 Primero $10,00
1 J e« 3 Primero $20,00
1 - 4 Total trimestrel $30,00
5 Segundo $10,00
6 Segundo $10,00
7 Segundo $10,00
1 - 8 Total trimestre2 $30,00
9 {Tercero 1*15,00 |
« 10 Tercero $10,00
« 11 Tercero $25,00
1 - 12 Total trimestre3 $50,00
13 Total fin*il $110,00
14
15

Figura2.20. Datos de la hoja de célculo después de que se hayan aplicado los subtotales.

Sin embargo, cuantas mas columnas tenga la tabla, mas dificil sera encontrar
visualmente esos subtotales. Puede solucionar este problema utilizando el for-
mato condicional de Excel. Usando latabla de lafigura2.19 como egjemplo, prue-
be esto antes de afiadir los subtotales. Seleccione las celdas Al :B9, asegurandose
de que la celda Al sea la activa. Entonces seleccione Formato>Formato condicio-
nal, luego elija la opcion Formula del cuadro de lista desplegable y afiada la si-
guiente formula:

= DERECHA ($A1;5)="Total"

Ahora hagaclic en el botdn Formato..., vaya ala pestafia Fuente y seleccione
como estilo de fuente la opcién negrita. Haga clic en Aceptar dos veces hasta
cerrar los dos cuadros de diélogo.

La parte mas importante de la formula es la utilizacion de una referencia
absoluta de la columna ($A) y de una referencia relativa de la fila (1). Como
empezo la seleccion desde la celda Al, Excd cambiara automéaticamente la for-
mula para cada celda. Por ejemplo, las celdas A2 y B2 contendrén la férmula de
formato condicional = DERECHA ($A2;5) ="Total" y las celdas A3 y B3 ten-
drdn = DERECHA ($A3;5)="Total".
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Ahora afiada los subtotales y vera cdmo se parecen a los que se muestran en
lafigura 2.21.

1123 K3 A B 1 C |
1 Trimestre Coste
2 Primero $10,00
3  Primero $20,00
4 Total tiimestiel $30,00
5 Segundo $10,00
6 Segundo $10,00
7 Segundo $10,00
8 Total trimestre2 $30,00
9 Tercero $15,00
10 Tercero $10,00
11 Tercero $25,00
12 Total trimestre3 $50,00
13 Total final $110,00
| 5 |

Figura2.21. Datos de la hoja de célculo después de haber dado formato a los subtotales.

Una ultima cosa que debe recordar es que si elimina los subtotales, no se
volverd a aplicar la fuente en negrita.

El truco sobre el truco

El Unico inconveniente que puede surgir con este método es que el Total final
aparezca con el mismo estilo que los subtotales. Seria interesante que el Total
final tuviese un formato diferente de forma que resaltase de los subtotales y
pudiera ser identificado mas facilmente. Utilizando el mismo ejemplo, podemos
hacer esto facilmente.

Con los mismos datos, seleccione las celdas A1:B9, asegurandose de que la
celda Al sea la activa. Entonces seleccione Formato>Formato condicional, elija
la opcién Férmula del cuadro de lista desplegable e introduzca la siguiente for-
mul a:

=$Al1= "Total final"

Haga clic en el boton Formato... y luego vaya a la pestafia Fuente y seleccio-
ne como estilo la fuente en negrita. Seleccione también la opcidn Simple del cua-
dro de lista desplegable Subrayado, haga clic en Aceptar y de nuevo otravez en
Aceptar para cerrar todos los cuadros de diélogo.

A continuacién, seleccione la opcion Datos>Subtotales, acepte las opciones
predeterminadas y haga clic en Aceptar. Ahorala hoja de célculo deberia tener el
aspecto de la que se muestra en la figura 2.22.

Puede utilizar cualquier formato que desee para conseguir que los subtotales
sean més sencillos de identificar.
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_ _ A B C 1
[* e 1 Trimestre Coste
[+ 2 Primero $10,00
IM « 3 Primero $20,00
4 Total trimestrel $30.00
I"+ 5 Segundo $10,00
I | = 6 Segundo $10,00
NI « 7 Segundo $10,00
8 Totai trimestrel $30.00
[+ 9 Tercero $15,00
« 10 Tercero $10,00
NI - 11 Tercero $25,00
j - 12 Total trimestre! $50.00
13 Total final $110,00

14
| 15 |
Figura 2.22. Datos de la hoja de calculo con un total fina mas resaltado.

SE1 Convertir las formulas y funciones de Excel avalores

I"H La mayoria de las hojas de célculo de Excel contienen féormulas. Pero a

AH veces deseara que solamente el resultado de una formula quede
almacenado en una celda, en vez de dejar la formula, que hara que los
resultados se modifiquen cada vez que las celdas a las que haga referencia
lo hagan.

Puede hacer esto manual mente de dos maneras, o también puede utilizar una
macro que haga el trabajo de forma automatica. Veamos primeramente los mé-
todos manual es.

Utilizar Pegado especial

Puede copiar los resultados de una formula y dejarla tal cual en su ubicacion
original utilizando la herramienta Pegado especial de Excel. Supongamos que sus
férmulas estan en las celdas A1:A100. Seleccione este rango, luego seleccione
Edicién>Copiar y entonces seleccione la celda inicial en la que quiere duplicar los
resultados. Ahoravaya a Edicion>Pegado especial y seleccione la opcion Valores.
Haga clic en Aceptar.

Utilizar Copiar aqui sélo valores

También puede copiar los resultados de una formulay dejar las férmulas ori-
ginales en su lugar utilizando el menu contextual que muchos usuarios ni si-
quiera saben que existe.

Seleccione el rango de férmulasy haga clic con el botén derecho sobre el borde
derecho o izquierdo de la seleccién (excepto en el pequefio recuadro de la esquina
inferior derecha que sirve para la propagacién). Manteniendo pulsado el botén
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derecho del ratén (o haciendo clic mientras mantiene pulsada la tecla Control en
Macintosh), arrastre la seleccion a su destino, suelte el boton del raton y selec-
cione, en el mend contextual que aparece, la opcion Copiar aqui s6lo valores.
También puede sobrescribir las férmulas originales con sus propios valores. Para
ello, seleccione el rango de formulas y haga clic con el botén derecho del raton
sobre el borde derecho o izquierdo de la seleccion (de nuevo, en cualquier lugar
excepto en el recuadro de propagacion). Mientras mantiene pulsado el boton del
ratén, arrastre la seleccion una columna hacia la derecha o hacia la izquierda y
luego vuelva al rango original, soltando el botén del raton y seleccionando la
opcion Copiar aqui sélo valores, tal y como se muestra en la figura 2.23.

1B MicrosoftE «ce! - Librol.xls fUTWHHHHHHBHBS’\’\"\" s ~ .’|nixi;

~a Archivo Edicion Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana 2 » _ & X

JJd3.j €I *$0 &-3 /| % - Ba E S$Lil MAilm . ~j

Arial A -0 - U M j /\Mm~j$-?|%(m€’(§._**__1>TA/\i
Al ' f* =BI*C1
A B C D E i F G H |

I 1 2 1 2
A2 4 2 2
i 3 8 3 2

4 8 4 2

5 10 5 2

8 ,-10 L i

7 Mover aqui

8 Copiar aquf

9 ] ,,

10 ! Copiar aqui sélo como valores -!:

1 Copiar aqui s6lo como formatos

12 Crear vinculo aqui

13 hinervinculo aqui

14 Crear hipervinculo aqui

15

16

17 —1

18

19 !

Cancelar Hojall/ 1<l i eir

Arrastre ias celdaspra o™ ™. ™ Suma=42 NUM

Figura 2.23. Menu contextual de acceso rapido.

Utilizar una macro

Si con frecuencia convierte celdas que contienen férmulas y funciones a sus
valores resultantes, puede utilizar esta simple macro:

Sub Sol oval ores( )
Di m r Range As Range
On Error Resunme Next
Set rRange = Application. | nput Box(Pronpt:="Sel ecci one las fornulas",
Title:="SOLO VALORES", Type: =8)



2. Trucos sobre las caracteristicas incorporadas en Excd

=
w

If rRange Is Nothing Then Exit Sub
rRange = rRange. Val ué
End Sub

Para utilizar esta macro, vaya a Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic
(Alt/Opcion-Fll), y seleccione Insertar>Modulo para insertar un modulo estandar.
Entonces escriba el codigo anterior directamente dentro de laventana del modu-
lo. Cierra estaventana paravolver a Excel y guardar los cambios. Ahora seleccio-
ne Herramientas>Macro>Macros (Alt/Opcién-F8), seleccione la macro que
acabamos de crear, SoloValores, y haga clic en el botén Opciones negritas para
asignarle una tecla de acceso rapido. Cuando utilice la macro, aparecera un cua-
dro de didlogo que le pedira que seleccione el rango que contiene las formulas. El
rango que seleccione aparecera, automaticamente, como una direccion dentro
del cuadro de dialogo, y en ese momento todo lo que debe hacer es realizar la
conversion haciendo clic en Aceptar.

Afadir datos automaticamente a una liga

de validacion

Lafuncion de validacion de Excd es estupenda, pero hay algo clave que no
es capaz de hacer (d menos sin e siguiente truco): afiadir autométicamente

una nueva entrada a la lista que esta siendo utilizada como origen de una
lista de validacion.
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Si ha utilizado la validacion, ya sabra que es una caracteristica muy intere-
sante. Quiza es mas impresionante su capacidad de afiadir una lista a cualquier
celda, desde la cual el usuario podra seleccionar un elemento. ¢No seria estupen-
do si, cuando introdujese un nuevo nombre en una celda con validacién, Excel
automaticamente afiadiese dicho valor a la lista? Esto es posible gracias al si-
guiente truco. Supongamos que tiene un listado de nombres en el rango de cel-
das Al :A10, como en la figura 2.24.

A B
Carlos Martinez
Antonio Garcia
Mana Solans
Sergio Velase o
Silvia Rodriguez
Angel Blanco
Esther Carrasco
Javier Pérez
Ana Rebollo
10 Guillermo Ortega
11
12

113
Figura 2.24. Configuracién de libro de Excd para lalista de validacion.
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Estos nombres representan los empleados de una empresa. No es de extrafiar
gue deban afadirse los nuevos empleados a dicha lista, pero por ahora, la Gnica
forma de hacer esto es afiadiendo los nuevos nombres al final de la listay luego
seleccionandolos en la celda con validacion.

Para superar esta limitacion, siga estos pasos. En la celda Al 1, introduzca la
siguiente formulay cépiela hacia abajo hasta la fila 20, tal y como se muestra en
la figura 2.25 (observe la referencia relativa a A10):

=SI(0($D$I="»;CONTAR.SI($A$1:A10;$D$1));"x" :$D$1)

A B
Carlos Martinez
Antonio Garcia
Maria Solaris
Sergio Velasco
Silvia Rodriguez
Angel Blanco
Esther Carrasco
Javier Pérez
Ana Rehollo
Guillermo Ortega
X

P ~oosrwN R

B
[XEN)
x

B
RGN
X X X X X X X X

[
]

18
19
20
21

Figura 2.25. Listajunto con la férmula afiadida a las filas Al 1:A20.

Ahora seleccione Insertar>Nombre>Definir y en el cuadro de texto Nombres en
el libro, escriba "MisNombres".

En el cuadro de texto Se refiere a, introduzca la siguiente formula, tal y como
se muestra en la figura 2.26. Luego haga clic en Agregar y posteriormente en
Aceptar:

=DESREF( Hoj al ! $A$1; 0; 0; CONTAR. SI (Hoj al ! $A: $A; " <>x") /1)

Seleccione la celda DI y luego vaya a Datos>Validacién. Elijala opcién Lista en
el cuadro de lista desplegabley en el cuadro de texto Origen, escriba *MisNombres,
asegurandose de que la casilla de verificacion Celda con lista desplegable esté
activada.

Luego vaya a la pestafia Mensaje de error y desactive la casilla de verificacion
Mostrar mensaje de error si se introducen datos no validos. Entonces haga clic en
Aceptar y verd los resultados como se muestran en la figura 2.27.
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Nombres en el libro:

~J

Agregar

Se refiere a:
| =DESREF(Ho ja 1! $A$ 1; 0; 0; CONTAR, Sl(Ho ja 1! $A; $A;" < »:").; 1) ~3

Figura 2.26. Hacer que la lista sea dinamica.

A B C D | E
|Carlos Martinez ||[Columnal e]
Antonio Garcia 1* ]
Maria Solans
Sergio V'elasco
Silvia Rodriguez
Angel Blanco
Esther Carrasco
Javier Pérez
Ana Rebollo
10 Guillermo Ortega
11 x
12 x
13 x

114 *
Figura 2.27. Lalista con lavalidacién afiadida a la celda DI .
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Haga clic con el botén derecho en la pestafia con el nombre de la hojay selec-
cione la opcién Ver cédigo.
Entonces introduzca el siguiente codigo:

Private Sub Worksheet _Cal culate( )

On Error Resume Next
Appl i cati on. Enabl eEvents = Fal se
Range("M sNonbres") = Range("M sNonbres"). Val ué
Application. Enabl eEvents = True

On Error GoTo O

End Sub

Cierre estaventana paravolver a Excd y guardar los cambios. Ahora seleccio-
ne la celda DI, escriba cualquier nombre que no exista en lalistay pulse Intro.
Seleccione de nuevo la celda DI y observe la lista: vera como el nombre ha sido
afladido automaticamente, como puede verse en la figura 2.28.

Si desea afiadir méas de diez nombres a la lista, simplemente copie la férmula
hacia abajo, a partir de la fila 20.
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| [ - : B [ D E
| uanos Martinez Isitvia Rodriguez "
|Antonio Garcia 1~

Maria Solans
Sergio Velasco
Silvia Rodriguez
Angel Blanco
Esther Carrasco
Javier Pérez
Ana Rebollo

10 Guillermo Ortega
1 X

12 x

13 x

14 x

Figura 2.28. La lista después de afiadir una nueva entrada en la celda DI.
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iLiiielel Trucar las caracteristicas de fecha y hora de Excel

g 38 Las caracteristicas de fechay hora de Excel son estupendas si crea hojas de
célculo sencillas, pero pueden causar problemas para proyectos mas
avanzados. Por suerte, existen formas de evitar estos problemas.

Excel, de forma predeterminada, utiliza el sistema de fecha 1900. Esto signifi-
ca que la fecha 1 de enero de 1900 tiene un valor numérico de 1, la fecha 2 de
enero de 1900 un valor numérico de 2, y asi sucesivamente. A estos valores se les
[lama "valores en serie" en Excel y permiten utilizar fechas en los calculos.

Con las horas ocurre préacticamente lo mismo, aunque Exce las trata como
fracciones decimales, siendo 1 larepresentacion de 24:00 6 00:00y, por ejemplo,
0, 75 larepresentacion de las 18:00, ya que esta hora representa los tres cuartos
de las 24 horas del dia.

Para ver el valor numérico de una fecha y/o una hora, asigne el formato Ge-
neral ala celda que contenga dicho valor. Por ejemplo, la horay fecha 3 dejulio
de 2002 15:00:00 tiene un valor numérico de 37.440,625, siendo el nimero 625
la representacion de la horay el 37.440 el nimero de serie para la fecha.

Sumar mas alla de las 24 horas

Puede sumar horas utilizando la funcién SUMA (o simplemente el signo +).
De esta forma, la funcion =SUMA(AL :A5) seria el resultado total de horas, en
caso de que dichas celdas tuviesen valores validos. Sin embargo, aqui nos encon-
tramos un gran problema: a menos que se diga lo contrario, Excel no sumara
mas alla de las 24 horas. Esto es debido a que cuando una hora excede el valor de
24 horas (un valor verdadero de 1), entonces se convierte en un nuevo diay
comienza de nuevo. Para obligar a Excel a que no pase a un nuevo dia después de
las 24 horas, puede utilizar un formato de celda de 37:30:55 o bien un formato
personalizado de [h]:mm:ss.
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Puede utilizar un formato similar para obtener el total de minutos o segun-
dos de una hora en particular. Para obtener el nimero total de minutos de la
hora 24:00, por ejemplo, asigne el formato [m] alacelday obtendra un resulta-
do de 1440. Para obtener el nimero total de segundos, utilice un formato perso-
nalizado [s], con lo que obtendra 86.400.

Célculos de fechay hora

Si desea utilizar estos valores reales de hora en otros célculos, tenga siempre
en mente estos niumeros "magicos":

60
60 minutos o 60 segundos
3600
60 segundos * 60 m nutos
24
24 hor as
1440
60 m nutos * 24 horas
86400
24 horas * 60 minutos * 60 segundos

Sabiendo esto, encontrara mucho mas sencillo manipular las horas y las fe-
chas. Eche un vistazo a los siguientes ejemplos para ver a qué nos referimos
(suponiendo que la hora este en la celda Al). Si tiene el nimero 5,50 y lo que
realmente quiere es 5:30 o 5:30 a.m., utilice esto:

=Al/24

y aplique el formato que sea necesario. Si tuvieron que ser las 17:30 o las
5:30 a.m., utilice esto:

=(A1/24)+0,5

Para conseguir lo contrario, es decir, una hora decimal a partir de una hora
real, utilice esto:

Al*24

Si una celda contiene la fecha y hora real (por ejemplo 22 de enero de 2003
15:36) y s6lo desea obtener |la fecha, utilice esto:

=ENTERO(AI)
Para obtener solamente la hora, utilice esto:

=A1-ENTERO(AI)
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o bien
=RESIDUO(A1;1)

y aplique el formato que sea necesario. Para averiguar la diferencia entre am-
bas fechas, utilice esto:

Al-A2

Siendo Al lafecha posterior y A2 lafecha anterior. El resultado que obtendre-
mos serd el nimero de dias transcurridos entre ambas fechas. Para que funcione
correctamente, la celda que contenga este calculo debe tener formato numérico,
ya que de lo contrario, obtendremos un error. Si no sabe cuél de las dos fechas es
la mas antigua, puede utilizar las funciones MIN y MAX. Por ejemplo, para ase-
gurarse de que el resultado es el correcto, utilice esto:

=MAX(A1;A2)-MIN(AI;A2)

Igualmente, cuando trabaje con horas, quiza desee contar desde una hora
inicial auna horafinal, por ejemplo, conteniendo la celdaAl el valor 8:50 p.m. y
la celdaA2 el valor 9:50 a.m. Si calcula laresta de la hora final y la hora inicial
(=A2-Al), obtendra #######, ya que Excel, de forma predeterminada, no puede
trabajar con horas negativas. Para solucionar este problema, puede usar uno de
estos dos métodos:

=MAX(A1;A2) -MIN (Al;A2)
o bien
Al-A2 + IF (A1>A2;1)

También |le puede decir a Excel que afiada cualquier niumero de dias, meses, o
afios a una fecha en particular:

=FECHA( ANO( A1) +val or | ; MES( Al ) +val or 2; Di A(Al ) +val or 3)
Para afiadir un mes a una fecha almacenada en la celda Al, escriba:
=FECHA(ARNO(A1) ; MES (Al) +1; DiA (Al) )

Excel también ofrece algunas funciones adicionales que forman parte del pa-
guete de analisis. Para acceder a ellas, seleccione la opcion Complementos del
menU Herramientas. Luego haga clic en la casilla de verificacion Herramientas
para andlisis para activarlay, cuando se le pregunte, responda que si para insta-
larlas. A partir de entonces dispondra de funciones adicionales, tales como
DIA.LAB, FIN.MES, NUM.DE.SEMANA, etc.
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Encontrara todas estas funciones dentro de la categoria Fecha y hora del asis-
tente para funciones. En realidad estas funciones son féaciles de utilizar. Lo que es
dificil es saber que estan disponibles y como activarlas.

Horas y fechas reales

Aveces, las hojas de calculo con datos importados (datos que se han introdu-
cido incorrectamente) acaba mostrando las fechas y las horas como texto y no
como numeros reales. Puede solventar esto facilmente en Excel aumentando el
ancho de las columnas un poco. Para ello, seleccione una columna, vaya a
Formato>Celdas>Alineacion y luego cambie la alineacion horizontal a General
(que es el formato predeterminado para las celdas). Haga clic en Aceptar y ob-
serve cuidadosamente las fechas y las horas. Si no estan correctamente alinea-
das, entonces es porque Excel no sabe que son fechas.

Para arreglar esto, primero copie una celda vaciay luego seleccione la colum-
na dandole formato de fecha y/o hora. Teniendo la columna seleccionada, vaya a
Edicién>Pegado especial, seleccione las opciones Valores y Sumar. Esto obliga a
Exce a convertir cualquier fecha u hora en formato texto a fecha y hora real.
Puede que necesite cambiar el formato nuevamente. Otro método también senci-
Ilo es hacer referencia a las celdas de esta forma:

=Al+0
o bien

=A1*1

cun fallo de fechas?

Excel asume, de forma incorrecta, que 1900 no fue un afio bisiesto. Esto sig-
nifica que el sistemainterno de fechas de Excel cree que existio el 29 de febrero de
1900, cuando en realidad no fue asi. Lo mas sorprendente es que Microsoft hizo
esto de forma intencionada, o a menos eso dicen. Puede encontrar méas informa-
cion en la direccion http://support.microsoft.com/default.aspx?scid=kb;EN-
US;ql81370. A continuacion le presentamos algunos vinculos interesantes con
informacion referente a fechas y horas:

e CobOmo utilizar fechas y horas en Excel 2000:
http://support.microsoft.com/default.aspx?scid=kb;en-us;214094#6

e Texto o nimero convertido al formato numérico no deliberado:

http://support.microsoft.com/default.aspx?scid=kb;en-us;0214233



http://support.microsoft.com/default.aspx?scid=kb;EN-
http://support.microsoft.com/default.aspx?scid=kb;en-us;Q214094%236
http://support.microsoft.com/default.aspx?scid=kb;en-us;Q214233
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e Horas maximas en Microsoft Excel:

http://support.microsoft.com/default. aspx?scid=kb;en-us;Q214386

* Fechasy horas mostradas como nimer os de serie cuando se visuali-
zan formulas:

http://support.microsoft.com/default. aspx?scid=kb;en-us;Q241072

e Manipular y comprender las configuraciones del cuadro de dialogo
Formato de celdas:

http://support.microsoft.com/default.aspx?scid=kb;en-us;a264372

e CoOmo utilizar fechas y horas en Microsoft Excel:

http://support.microsoft.com/default.aspx?scid=kb;en-us;214094

Probablemente, el tratamiento de fechas y horas es uno de los aspectos mas
confusos de Excel. De todas formas, con toda esta informacion podré entender
mejor todos los entresijos en relacion a este tema.


http://support.microsoft.com/default
http://support.microsoft.com/default
http://support.microsoft.com/default.aspx?scid=kb;en-us;a264372
http://support.microsoft.com/default.aspx?scid=kb;en-us;214094
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Probablemente la mayor ventaja de utilizar rangos con nombre es que las
férmulas son mucho mas féaciles de leer y comprender, no sélo para usted, sino
para todos aquellos que tengan que trabajar con sus hojas de célculo. Al utilizar
rangos con nombres (una de las caracteristicas mas faciles y Gtiles de Excel),
puede seleccionar un rango de celdas y darle un hombre especifico. Llegados a ese
punto, puede hacer unareferencia a ese rango utilizando el nombre en vez de su
direccion. A pesar de que los rangos con nombre son una caracteristica muy
potente, podemos ir mas alla de su uso estandar mediante algunos métodos.

Aunque los nimeros de celda son el fundamento de todo lo que hace Excel,
resulta mucho mas sencillo recordar nombres, como por ejemplo "Numero
y cantidad de elementos", que recordar los numeros de celdas, como por
ejemplo A1:A100. Excel nos permite hacer esto de forma muy sencilla.

m Usar direcciones de datos por el nombre

Excel utiliza la misma técnica para definir nombres de celdas y de rangos:
mediante el Cuadro de nombres que esta situado en la parte superior izquierda
de laventana, junto alabarra de férmulas. Para dar nombre a una celda, selec-
cidnela, escriba el nombre que desee darle en el Cuadro de nombres (véase figura
3.1) y pulse Intro. Para dar nombre a un rango de celdas, seleccione primero el
rango, escriba el nombre que desee darle en el Cuadro de nombres y luego pulse
la tecla Intro.

Lalista desplegable que aparece ala derecha del Cuadro de nombres le permite
buscar nombres de rangos y celdas que ya estén almacenados. Si selecciona ma-
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nualmente un rango que ya tuviese un nombre, aparecera dicho nombre en lu-
gar de la referencia al rango de celdas.

IfFFMN AN I NAMNT WA MHMB Pi Mi Mii-iddidiiiPiiiwn
«N Archivo Edicon Ver Insertar Formato Hemamientas Datos Ventana ? - & Xj

JJIdI» JII¥>-3*-99" 2 -11Kkgkt>]]j
Andl -0 A N~ $ = ==~ ¢c IF _-~-A" £
MiCeldaFavorita * £ 1000000 *1
r — A et B T —C D | — =
1 [Celda muy interesante— -> 1 1.000,000 €1 —
12 !

3

4

5

6

7

8

o 3
10

n

12

13

14

< 4 + w\Hojal/Hoja2/Hoja3/ | <»| j o |f]
Listo NUM 1

Figura 3.1. Dar el nombre "MiCeldaFavorita' a una celda.

En las férmulas puede utilizar estos nombres en vez de los identificadores de
celdas o rangos. Si, por gjemplo, le dio el nombre "fecha' a la celda E4, podria
escribir la formula =fecha en vez de =E4. De forma similar, si cred el nombre
"cantidad" para el rango de celdas A3:A10 y quisiera obtener el total de los valo-
res almacenados en ellas, la férmula podria ser =SUMA (cantidad) en vez de
=SUMA(A3:A10).

Dado que las hojas de célculo se van haciendo mas y mas grandes e intrinca-
das, resultavital utilizar nombres de celdas y rangos para hacerlas manejables.

Utilizar el mismo nombre para rangos en diferentes
hojas de célculo

A veces resulta conveniente utilizar el mismo nombre para los datos que se
encuentran en el mismo lugar, pero en diferentes hojas, dentro de un
mismo libro. Ello requiere de unos cuantos pasos adicionales para que
pueda funcionar.
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Normalmente, cuando da nombre a un rango, éste se asigna a nivel del libro,
lo que significa que un nombre se refiere a un rango especifico de una hoja en
particular que esté situada dentro de un libro. Una vez asignado el nombre, no
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puede ser utilizado otravez para representar un rango que esté en otra hoja. Sin
embargo, existe una forma de solucionar esto.

Supongamos que tiene un libro que contiene tres hojas, cuyos nombres son
Hojal, Hoja2 y Hoja3. Desea tener un rango con el nombre "MiRango" (podria
ser cualquier otro nombre) que haga referencia al rango A1:A10 de la Hojal en
caso de estar situados en €lla, al rango Al :A10 de la Hoja2 en caso de estar situa-
dos en ella, etc.

Para conseguir esto, active la Hojal, seleccione el rango Al :A10 y luego haga
clic en el Cuadro de nombres, como hicimos en el truco anterior. Escriba
"Hojal IMiRango" y luego pulse la tecla Intro. Haga lo mismo para la Hoja2 y
Hoja3, escribiendo "Hoja2 IMiRango" y "Hoja3lMiRango" respectivamente. Ahora
active cualquier hojay haga clic en la lista desplegable del Cuadro de nombres.
Deberia ver tan s6lo un elemento con el nombre MiRango. Seleccionelo y vera
como se selecciona directamente el rango A1:A10. Ahora active cualquier otra
hoja y haga lo mismo.

Observara como se selecciona automéaticamente el rango A1:A10 de la hoja
que tenga activa. Esto es posible porque hemos introducido el nombre de la hoja
seguido del signo de admiracion antes del nombre del rango. Si va a
Insertar>Nombre>Definir, sélo vera un nombre: aquel que se refiere ala hoja que
se encuentra activa en este momento.

En caso de que el nombre de la hoja incluya espacios, no podra hacer la refe-
rencia simplemente escribiendo "Hoja 1IMiRango". Tendrd que escribir "'Hoja
1'IMiRango", es decir, escribiendo comillas simples antes y después del nombre de
la hoja. De hecho, podria utilizar esas comillas simples aunque el nombre de la
hoja no contuviese espacios, |o cual siempre es una buena idea para usar siempre
la misma nomenclatura.

También puede utilizar un nombre de rango con referencias relativas. De for-
ma predeterminada, los nombres de rango son absolutos, pero no tiene porqué
ser asi. Intente lo siguiente:

Seleccione la celda All de cualquier hoja y luego vaya a Insertar>Nombre>
Definir. En el cuadro de texto Nombres en el libro, escriba "MisNUmeros". En el
cuadro de texto Se refiere a, escriba =A$1: A$10 y luego haga clic en Agregar y
en Aceptar. Ahoraintroduzca el nimero 1 enlaceldaAl. Seleccionelay coloque
el cursor del ratén sobre el pequefio recuadro situado en la esquina inferior dere-
cha, que se utiliza para propagar. Haga clic en él y, mientras mantiene pulsadala
tecla Control, arrastre el cursor hasta la celda A10.

Al mantener pulsada la tecla Control mientras que se propaga una celda con
un unico numero, Exce incrementa dicho nimero de 1 en 1.

Ahoraintroduzca un 1 en la celda Bl y propaguela hasta la celda B10, pero
esta vez sin mantener pulsada la tecla Control.
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Estando en la celda Al 1, introduzca la siguiente formula:
=SUMA( M sNurer os)

En la celda Bl 1 introduzca esta féormula:

=SUMA(Mi sNUmeros)

Deberia obtener los resultados 55 y 10, respectivamente. Esto es debido a que
la celda All estaba activa cuando selecciond Insertar>Nombre>Definir y asigné
al nombre de rango la referencia A$l :A$10, que es una columnarelativay una
fila absoluta.

> El signo dd ddlar ($) obliga a que cualquier rango sea absoluto.

Cuando utilizamos el nombre "MisNUmeros" en una férmula, siempre hara
referencia a las 10 celdas que se encuentran inmediatamente por encima de la
férmula. Si escribimos laformula =SUMA (MisNUmeros) en laceldaAl 1 de cual-
quier otra hoja, seguira haciendo referencia a las celdas A1:A10 de la hoja que
estaba activa cuando cred el nombre del rango.

Supongamos que desea simplificar la suma de las 10 celdas que hemos men-
cionado anteriormente. Seleccione la celda All de cualquier hoja. Vaya a
Insertar >Nombre>Definir y escriba en el cuadro de texto de la parte superior
"MiSuma". Luego en el cuadro de texto Se refiere a escriba lo siguiente:

=SUMA(A$1:A$10)

Haga clic en Agregar y luego en Aceptar. Ahora introduzca el nimero 1 en
laceldaAl, seleccidnela de nuevo, coloque el cursor del rat6n sobre el cuadro de
propagacion y mientras mantiene pulsada la tecla Control, arrastrelo hasta la
celda A10. Una vez hecho esto, introduzca un 1 en la celda Bl y propaguelo
hasta la celda B10, pero esta vez sin mantener pulsada la tecla Control.

En la celda Al 1, introduzca la siguiente férmula:
=MiSuma

En la celda Bl 1 introduzca la férmula:

=MiSuma

Obtendra los mismos resultados que lavez anterior, pero estavez sin que sea
necesario utilizar la funcién SUMA. Mezclar las referencias absolutas que relati-
vas yjuntando algunas funciones puede ser muy Util para ahorrarse gran canti-
dad de trabajo.
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QnKjQIl Crear funciones personalizadas utilizando nombres

MAVAwAL Aunque hacer referencia a datos por su nombre es muy Util, a veces lo seria
K | f | mas si pudiésemos almacenar un valor constante o incluso una féormula,
especialmente si ha estado creando funciones personalizadas en VBA.

Supongamos que tiene un impuesto del 10%, que se necesita utilizar alo lar-
go de todo el libro para algunos calculos. En vez de tener que introducir el valor
10% (0,1) en cada una de las férmulas que aplican este impuesto, podria intro-
ducir la palabra "Impuesto” y que Excel supiese automaticamente que debe susti-
tuirlo por el valor 0,1. Veamos como puede hacerse esto.

Seleccione Insertar>Nombre>Definir. En el cuadro de texto Nombres en el libro
escriba "Impuesto” y en el cuadro de texto Se refiere a introduzca =0,1. Luego
haga clic en Aceptar.

Ahora, puede introducir cualquier féormula en una celda y en vez de afadir
10% como parte del calculo, puede sustituirlo por la palabra Impuesto. Probable-
mente una de las grandes ventajas de utilizar este método es que si tiene que
incrementar o de incrementar el impuesto y las férmulas deben reflejar dicho
cambio, simplemente basta con ir a Insertar>Nombre>Definir, seleccionar el nom-
bre Impuesto y luego modificarlo convenientemente.

Para dar un paso mas alla en este concepto, puede utilizar las férmulas con
los rangos definidos en Se refiere a en vez de utilizar direcciones de celdas o
valores constantes. Supongamos que desea crear un nombre que, cuando se in-
troduzca en una celda, devuelva automéaticamente la SUMA de las 10 celdas que
se encuentran por encima. Seleccione la celdaAl 1 de cualquier hojay luego vaya
a Insertar>Nombre>Definir. En el cuadro de texto Nombres en el libro escriba "To-
tal" y en el cuadro de texto Se refiere a escriba lo siguiente:

=SUMA(A1:A10)

Luego haga clic en Agregar y en Aceptar.

Introduzca cualesquiera 10 nimeros en cualquier columna, empezando en la
fila 1. Ahoravaya alafila 11 de la misma columnay escriba lo siguiente:

=Total

El nombre "Total" automaticamente devolverala SUMA de los 10 valores que
haya introducido en el rango A1:A10. Si desea crear una férmula similar a la
anterior, pero que no esté restringida a solamente 10 celdas, sino que haga refe-
rencia a todas las celdas que se encuentren por encima de la fila en cuestion, siga
estos pasos.

Seleccione la celda BU y luego vaya a Insertar>Nombre>Definir. Seleccione el
nombre Total.
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Vaya al cuadro de texto Se refiere a, que deberia contener el texto
=3UMA (BI: BI10). Esto le permite crear formulas con nombre. En otras pal abras,
como no hizo referencias absolutas para columna en el nombre original Total,
siempre hara referencia a la columna en la que se utilice el nombre.

Ahora haga clic en el cuadro de texto Se refiere ay cambie la férmula por la
siguiente:

=SUMA(B$1:B10)

Haga clic en Agregar y luego en Aceptar.

Seleccione cualquier fila de cualquier columna que no sealafila 1 eintroduz-
ca =Total, con lo que obtendra automaticamente la SUMA de todas las celdas
gue se encuentran por encima, independientemente de cuantas filas haya. Esto
se debe a que havinculado la fila nimero 1 utilizando una referencia absoluta,
dejando la referencia a la celda B10 como relativa, 1o que significa que siempre
terminard en la celda inmediatamente superior a donde se introduzca laférmula
=Total.

Combinando este truco con una de las caracteristicas estandar (aunque poco
conocida) de Excel, el método de la interseccion, es posible crear funciones de
blsqueda sofisticadas. Si no conoce como funciona el método de la interseccion,
a continuacion mostramos un pequefio ejemplo sobre su uso.

En la celdaAl, introduzca el encabezado "Nombre", en la celda Bl, "Pagar" y
en la celda ClI, "Titulo". Introduzca "Juan" en la celda A2 y "Antonio" en la celda
A3. Introduzca 10 en lacelda B2 y 20 en la celda B3. Introduzca "S." en la celda
C2 y "Dr." en la celda C3. Ahora, seleccione el rango A1:C3 y luego vaya a
Insertar>Nombre>Crear. Asegurese de que estan activadas las casillas de verifica-
cion Fila superior y Columna izquierda, y luego haga clic en Aceptar.

Seleccione cualquier celda que esté fuera de ese rango e introduzca = Anto-
nio Titulo. Deberia obtener el titulo correspondiente a la persona que ha in-
troducido.

. El espacio entre las palabras Antonio y Titulo es importante, ya que
\r es la forma por la que Excd entiende que se trata de un operador de
A interseccion.

Basandonos en este concepto, podemos combinar esta caracteristica con las de
férmulas con nombre de Excel, para conseguir no sélo que las hojas de célculo
sean mas sencillas utilizar, sino también mucho mas sencillas de leer y compren-
der. Supongamos que tiene una tabla configurada en una hoja de célculo de for-
ma muy similar a la que se muestra en la figura 3.2, y que esta utilizando esa
tabla para crear los nombres en Excel.
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Figura 3.2. Latablay € cuadro de didogo de Crear nombres.

Una vez que cree los nombres para la tabla, observard que Excel coloca
automaticamente un simbolo de subrayado en los espacios situados entre dos o
mas pal abras. Esto es debido a que los nombres de los rangos no pueden contener
espacios. Seleccione Insertar>Nombre>Definir, introduzca "TarifaHoraAntonio" en
el cuadro de texto Nombres en el libro y "=Antonio_Garcia Tarifa_Hora". Luego
haga clic en Agregar, tal y como se muestra en la figura 3.3.

Ahora, en cualquier celda fuera de la tabla, introduzca lo siguiente:
=Tari f aHor aAnt oni o

Latarifa por hora para Antonio se devolvera automaticamente.
Quiza desee experimentar ahora con las intersecciones para ver cémo funcio-
nan de forma Optima en sus proyectos.

Crear rangos que se expandan y contraigan

Si constantemente necesita actualizar y afiadir informacién a los datos, o si
trabaja con graficos y tablas dinamicas, deseara poder crear rangos dinamicos
con nombre, que se expandan y contraigan en funciéon de los datos.

TRUCO
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Para entender como funcionan los rangos con nombre, deberia, en primer
lugar, familiarizarse con la funcién DESREF (si es que no lo ha hecho todavia),
una de las funciones de busqueda de referencia de Excel.
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Figura 3.3. Busqueda de nombre creada.

Comenzaremos con el rango dinamico con hombre més simple, aquel que se
expandira hacia abajo una Unica columna, pero solamente tanto como entradas
contenga la columna. Por ejemplo, se la columna A contiene 10 filas continuas
de datos, el rango dindmico con nombre incorporara el rango Al :A10. Siga estos
pasos para crear dicho rango.

Vaya a Insertar>Nombre>Definir, introduzca "MiRango" en el cuadro de texto
Nombres en el libro y en el cuadro de texto Se refiere a, introduzca lo siguiente:

=DESREF( $A$1; 0/ 0; CONTARA( $A$1: $A$100) ; 1)

Ahora haga clic en Agregar y luego en Aceptar.

Cuando defina el rango para CONTARA, evite la tentacion de incluir
toda la columna de datos, para asi no obligar a dicha funcién a contar
AN miles de celdas innecesarias.

Teniendo ahora los datos en la columnaA, este rango con nombre incorpora-
ratodos los datos que se encuentren en filas contiguas, comenzando por la celda
Al. Si desea comprobar el rango dindmico con nombre, puede hacerlo de diferen-
tes formas.

Por desgracia, los rangos dindmicos con nombre no estan accesibles a través
del Cuadro de nombres estandar de la parte superior izquierda de la ventana de
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Excel. Pero si puede hacer clic en dicho cuadro, escribir el nombre "MiRango" y
pulsar Intro. Excel seleccionara automaticamente el rango. Por supuesto, tam-
bién puede utilizar el cuadro de didlogo Ir a yendo a Edicién>Ir a (Control/Co-
mando-1), escribiendo "MiRango" en el cuadro de texto y haciendo clic en Aceptar.

El rango dinamico con nombre que acaba de crear en el ejemplo anterior con-
tiene la funcion CONTARA como parametro de la funcion DESREF.

Recuerde que la funcion CONTARA contara todas las celdas que no
estén vacias. Tenga en cuenta que esto también incluye las formulas
gue dichas celdas contenga, que puedan estar devolviendo un texto
vacio (™).

Si tiene una lista que s6lo contiene datos numéricos y al final de ella desea
almacenar un texto, pero no quiere que dicho texto quede incluido como parte
del rango dinamico con nombre, puede reemplazar la funcion CONTARA con la
funcion estandar de Excel CONTAR, funcién que s6lo cuenta las celdas que con-
tienen datos numéricos.

El siguiente gjemplo, utilizaremos el rango dinamico con nombre para definir
una tabla de datos que deseamos sea dindmica. Para ello, escriba la siguiente
funcion en el cuadro de texto Se refiere a

=DESREF( $A$1; 0; 0; CONTARA( $A$1: $A$100) ; CONTARA( $1: $1) )

Aqui, el rango dinamico con nombre se expandira hacia abajo tantas entradas
como datos haya que la columnaA, y alo largo de tantas filas como encabezados
haya en lafila 1. Si esta seguro de que el nimero de columnas paralatabla seva
a mantener estable, puede reemplazar la segunda funcion CONTARA por un nu-
mero fijo, como pueda ser 10.

El Unico problema al utilizar rangos dinamicos con nombre para unatabla de
datos, es que presupone que la columnaA establecerd la longitud maxima para
la tabla. En la mayoria de los casos, esto sera cierto, pero aveces, puede que la
columna mas larga sea otra diferente. Para evitar este problema, puede utilizar
la funcion MAX de Excel, que devuelve el niumero mas alto en un rango de cel-
das. Como ejemplo, configure unatabla de forma similar ala que se muestra en
la figura 3.4.

Utilice la fila 1 para almacenar un nimero de las funciones CONTARA que
estan haciendo referencia a la columna 'y, por tanto, devolviendo el nimero de
entradas en cada columna. Utilice la funcion MAX para el argumento "alto" de la
funcion DESREF. Esto asegura que el rango dindmico con nombre para la tabla
siempre se expandird tanto como la columna mas larga. Por supuesto, puede
ocultar lafila 1, ya que el usuario no necesita verla.
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Figura 3.4. Tabla dindmica de datos y €l cuadro de dialogo Definir nombre.

En todos estos ejemplos, hemos supuesto que los datos siempre estaran en
filas contiguas sin celdas en blanco entre medias. Aunque este es el método co-
rrecto para configurar unalista a una tabla de datos, aveces no se tiene control
sobre esto. En el siguiente gjemplo, el listado de nimeros de la columna A tam-
bién contiene celdas en blanco. Esto significa que si intenta utilizar las funciones
CONTAR o CONTARA, el rango dinamico con nombre no funcionara correcta-
mente, como puede verse en la figura 3.5.

En este caso, aunque el altimo nimero en el rango esta en lafila 10, el rango
dinamico se estd expandiendo solamente hasta la fila 6. Esto es debido a que
hemos utilizado la funcién CONTAR para contara desde la celda Al a la celda
A1 00. Sin embargo, so6lo hay 6 datos numéricos en lalista, por lo que el rango se
expande solamente 6 filas.

Para evitar este problema, utilizaremos la funcién de Excel COINCIDIR. Esta
funcion se utiliza para devolver la posicion relativa de un elemento en una ma-
triz, de aquel que coincida con un valor especifico en un orden especifico. Por
gjemplo, se utiliza esta funcion COINCIDIR:

=CO NCI DI R( 6; $A$1: $A$100; 0)

en el mismo conjunto de nimeros que mostrabamos de la figura 3.5, la fun-
cion COINCIDIR devolvera el nimero 10, que representa lafila 10 de la columna
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Figura 3.5. Un rango de nimeros y cuadro de didlogo Definir nombre.

Obviamente, cuando utilicemos esta funcién como parte de un rango dinami-
co con nombre, |0 mas probable es que no conozcamos el Ultimo namero del
rango. Por tanto, necesitamos decirle ala funcién COINCIDIR que intente buscar
un nimero exageradamente alto en el rango, que nunca podria existir, y cam-
biar el Gultimo argumento de la funcién por 1.

El ejemplo anterior, le dijimos a la funcion COINCIDIR que encontrarse el nu-
mero exacto 6, ni mas ni menos. Ahora, si reemplazamos el 0 por 1 en el Gltimo
argumento de la funcion, estamos indicandole que busque el valor méas alto que
sea menor o igual que el valor indicado.

Para ello, utilice esta formula:

=COINCIDIR(1E+306;$A$1:$A$100;1)

Para crear un rango dindmico con nombre que se expanda hasta la Gltima fila
gue contenga un nimero (independientemente de que haya celdas entre medias),
escriba esta férmula en el cuadro de texto Se refiere a del cuadro de didlogo
Definir nombre, tal y como se muestra en la figura 3.6:

=DESREF(H0ja2!$A%$I;0;0;COINCIDIR(IE+3 06;Ho0ja2!$A$I:$A$100;1);1)

El siguiente tipo légico de rango dinamico con nombre que podrian surgir de
esto es aquel que se expanda hasta la Gltima entrada de texto, independiente-
mente de que haya celdas en blanco en lalista o en la tabla.
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Figura 3.6. Un rango dinamico que se extiende hasta la Ultima entrada numérica.

Para hacer esto, reemplace la funcién COINCIDIR con la siguiente:
COINCIDIR("*";$A$1:$3A$100;-1)

Esto siempre devolvera el nimero de fila de la Gltima entrada de texto situada
en el rango $A$1:$A$100.

Ahora que ya sabe como hacer esto para entradas numéricas y de texto, es
l6gico que necesite definir de alguna forma un rango dinamico con nombre que
sea capaz de buscar mas alla de las celdas en blanco en una lista que contenga
tanto texto como numeros.

Para poder hacer esto, primeramente insertados celdas en blanco por encima
de lalista, seleccionando las filas 1 y 2 y luego seleccionando la opcion Insertar>Fila.
En la primera fila, afiada esta funcion:

=MAX( COl NCI DI R("*"; $A$3: $A$100; - 1) ; CO NCI DI R( 1E+306; $A$3: $A$100; 1))

En la celda inmediatamente por debajo, introduzca el numero 1. La celda por
debajo de ella debe contener un encabezado de texto paralalista. Hemos afiadido
el nimero 1 de forma que la segunda funcién COINCIDIR no devuelva #N/A
cuando no haya nimeros en el rango A3:A100. Esta segunda funcién siempre
encontrard el texto, porque disponemos de un encabezado.

Déle el nombre "FilaMax" a la celda Al y luego seleccione Insertar>Nombre>
Definir. De un nombre al rango dindmico, como por gemplo "MiLista" y en el
cuadro de texto Se refiere a, introduzca los siguiente, tal y como se muestra en
la figura 3.7:

=DESREF( Hoj a2! $A$3; 0; 0; Fi 1aMax; 1)
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Figura 3.7. Lista dinamica con entradas numéricas y de texto conteniendo celdas en blanco.

La siguiente lista muestra otros tipos de rangos dinamicos con nombre que
puede encontrar Utiles. Paratodos estos ejemplos, necesitararellenar la columna
A con una mezcla de entradas de texto y numéricas. Para €llo, seleccione la op-
cion Insertar>Nombre>Definir, introduzca en el cuadro de texto Nombres en el
libro cualquier palabra (por ejemplo "MiRango"). La Unica parte que va a cambiar
es la férmula que introduciremos en el cuadro de texto Se refiere a.

Expandir tantas filas como entradas numéricas haya

En el cuadro de texto Se refiere a, introduzca los siguiente:

=DESREF($A$1;0;0;CONTAR($A:$A);1)

Expandir tantas filas como entradas de texto y numéricas haya

En el cuadro de texto Se refiere a, introduzca los siguiente:

=DESREF( $A$1; 0; 0; CONTARA( $A: $A) ; 1)

Expandir hasta la Gltima entrada numérica

En el cuadro de texto Se refiere a, introduzca los siguiente:

= DESREF( $A$1; 0; 0; COl NCI DI R( LE+3 06/ $A: $A) )
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Si espera un nimero mayor que 1E+306 (un 1 con 306 ceros), cambielo por
un nimero mayor adn.

Expandir hasta la Gltima entrada de texto
En el cuadro de texto Se refiere a, introduzca los siguiente:
=DESREF( $A$1; 0; 0; COl NCI DI R("*"; $A: $A; - 1))

Expandir basandose en el valor de otra celda

Introduzca el nimero 10 en la celda Bl y luego, en el cuadro de texto Se
refiere a, introduzca los siguiente:

=DESREF( $A$1; 0; 0; $B$1; 1)

Hora cambie el numero en la celda Bl, y el rango cambiara de acuerdo a €llo.

Expandir una fila por cada mes
En el cuadro de texto Se refiere a, introduzca los siguiente:
=DESREF($A$1;0;0;MES(HOY ());1)

Expandir una fila por cada semana
En el cuadro de texto Se refiere a, introduzca los siguiente:
=DESREF($A$1;0;0;NUM.DE.SEMANA(HOY ());1)

Esta ultima requiere que el paquete de andlisis esté instalado. Para ello, debe
seleccionarlo en la opcion Herramientas>Complementos.

Anidar rangos dinamicos para obtener
una flexibilidad méaxima

Un rango dindmico con nombre que reside dentro de otro rango dinamico
con nombre puede ser muy Util cuando tengamos que trabajan con grandes
listas de nombres, por ejemplo.

TRUCO
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Por ejemplo, es posible crear un rango con nombre llamado "NombresJ', que
se refiere atodos los nombres de una lista ordenada que comienzan con la letra J.
Comenzamos con la lista de nombres de la columna A, como la que se muestra
en lafigura 3.8, en donde la celda Al es un encabezado y la lista esta ordenada.
Seleccione Insertar>Nombre>Definir. En el cuadro de texto Nombres en el libro,

introduzca "Nombres" y en el cuadro de texto Se refiere a introduzca la siguiente
formula:

=DESREF($A$2;0;0; CONTARA ($A$2:$A$1000);1)
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Haga clic en Agregar. Nuevamente haga clic en el cuadro de texto Nombres
en el libro e introduzca "NombresJ" (o podria ser cualquier otraletra que desee) y
luego haga clic en Se refiere a e introduzca lo siguiente:

=DESREF( | NDI RECTO( DI RECCI ON( COl NCI DI R(»J* ' ; Nonbr es; 0) +1; 1)) ; 0; 0;
CONTAR. SI (Nonbres; »J*™); 1)

donde "J*" es el criterio de coincidencia que deseamos en este caso, es decir,
aquellos nombres que comienzan por J. Ahora haga clic en Agregar. Cuando
haga clic en el cuadro de texto Se refiere a en el que se encuentra la funcién,
todos los nombres que comienzan por laletra Jtienen una marca a su alrededor,
tal y como se muestra en la figura 3.8.

A

Nombres JS
Al ex Nombres en el libro;
Ana
David
Guadalupe '3
paime Agregar
«Javier
8 «Juan EJMnar
9 ‘Caida
10 Luis
11 Mar ‘]
12 Marta
13 Sandra
14 Santos
15 sonia Ceeens e
16 Tama
17
I< 4 - H\Hojal /Hoja2 / Hoja3 / J

Figura 3.8. Un rango dindmico con nombre con otro rango dinadmico dentro de .

NombresJ

| S=DESREF(INDIRECTO(DIRECCION(COINCIDIRF' J*"; Nombres; 0)+1.; 1)); 0; 0; AJ

Si lo desea, puede crear un rango con nombre para cada letra del alfabeto,
pero quiza una opcién mejor seria que el rango con nombre cambiase en funcién
de la letra que escribiésemos en una celda de la hoja. Para poder hacer esto, sim-
plemente introduzca cualquier letra en una celda que no esté utilizando y luego
déle el nombre "Letra" a dicha celda. Ahora, seleccione Datos>Validacion y en el
cuadro de lista desplegable seleccione la opcién Lista. En el cuadro de texto Origen
introduzca "A*;B*;C* ...", es decir, cada una de las 26 letras del abecedario, como
puede verse la figura 3.9. Al terminar, haga clic en Aceptar.

Seleccione Insertar>Nombre>Definir e introduzca "Nombres" en el cuadro de
texto Nombres en el libro. Luego, introduzca la siguiente formula en el cuadro de
texto Se refiere a y haga clic en Agregar:

= DESREF( $A$ 2; 0; 0; CONTARA( $A$ 2: $A$1000) /1)

Haga clic de nuevo en el cuadro de texto Nombres en el libro y escriba
"NombresDel etra". Luego, en el cuadro de texto Se refiere a, introduzca la si-
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guiente formula, y cuando haya terminado, haga clic en Agregar y luego en
Aceptar:

=DESREF( | NDI RECTO( DI RECCl ON( COl NCI DI R( Let r a; Nonbr es; 0) +1; 1)) ; 0; 0;
CONTAR. SI (Nonmbres/ Letra); 1)

El resultado deberia ser como el de la figura 3.10.

fHfEIFfIWTWE

i Configuracién iJ Mensaje entrante | Mensaje de error ]

Criterio de validacion

Permitir:

jLista .j Jv Omitir blancos

Datos: P Celda con lista desplegable
Origen:

JAXB*CHD* EXF*,G* ;H*;1*;J*]K*;L*;M"J

" Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracién

Aceptar | Cancelar

Figura 3.9. Unallista de validacion de letras, seguidas de los caracteres comodines.

*M] Archivo  Edicion  Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana | Sfl X

49w ~
A9 £ L*
A

1 [Nombres

2 Alex

3 Ana Definir nombré

4 David Nombres en el libro: Aceptar

5 Guadalupe NombresDeLetra

6 Jai

aer]e Letra U

7 Javier Nombres

8 Juan Agregar

9 laida . . . .

10 luis Eliminar

11 Mai

12 Marta J

13 Sandra

14 Santos .

Se refiere a:
15 Sonia
) | hDESREF(INDIRECTO(DIRECCION(COINCIDIR(Letra; Nombres; 0)+1.; 1)).0.C *ij

16 Tania

17 o

H i « w\Hoial/Hoja2/Hoja3/ eir

Sefialar

Figura 3.10. Un rango dindmico con nombre controlado por el contenido de otra celda.
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No tiene que reescribir las férmulas desde cero para los rangos
*H dinémicos con nombre. Envez de ello, mientras esté trabajando con €
cuadro de didlogo Definir nombre, puede hacer clic en cualquier rango
dindmico de nombre, sobrescribir el nombre que aparece en €l cuadro
de texto Nombres en € libro, ir a cuadro de texto Se refiere a,
modificarlo de forma adecuaday luego hacer clic en Agregar. Esto no
reemplazaréa el rango dinamico de nombres original, sino que afiadira
uno totalmente nuevo que tendra el nuevo nombre que le haya dado.

Identificar rangos con nombre en una hoja
de célculo

Excel permite a los usuarios asociar nombres representativos a rangos
especificos dentro de las hojas de calculo. A medida que el niamero de
diferentes rangos con nombre crezca en la hoja de calculo, necesitara
algunas herramientas para poder identificar las areas que son referenciados
por dichos rangos con nombre.

A continuacién veamos un par de métodos rapidos que puede utilizar para
identificar las areas que son referenciadas por cada rango con nombre.

Método 1

Un método muy rapido para identificar rangos referenciados es seleccionando
la opcién Insertar>Nombre>Pegar o pulsar la tecla F3. En el cuadro de didlogo
Pegar nombre, haga clic en Aceptar, como se muestra en lafigura 3.11, y Excel
mostrara una lista de todos los nombres en filas, comenzando por la celda activa
y mostrando los nombres que corresponden a cada referencia en la otra colum-
na. Esto le proporcionara un listado de todos los nombres del libro de Excel acti-
vo. Aunque esto pueda ser muy Util para identificar rangos especificos, todavia
requiere que tenga que seleccionar manual mente un rango con nombre especifi-
co, 0 quiza utilizar el cuadro de didlogo Ira. Sin embargo, unavez que tenga la
lista de rangos con nombre, puede eliminar todas las direcciones de celdas
referenciadas que se corresponden con los nombres, y reemplazarlas con una
funcién de vinculo muy simple.

Todo esto le permitira crear una lista de todos los rangos con nombre. Hacien-
do clic en cualquier elemento de dicha lista le Ilevar4 automaticamente al rango
especificado. Por ejemplo, suponiendo que la lista de nombres se encuentre la
columnaA, comenzando por laceldaAl. Sitlese en laceldaBleintroduzca esta
formula:

=HI PERVI NCULO( " [ Li brol . x| s]" &A1; A1)
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ATTHHIHI

iSji ArcNvo Edicion Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana ? . ffox
«JUIJIJ Ja ~a * *:&-y ->. . BrZAIUI U *} &
| Arial 10 - N ¢T S » S 37~ 8 % W € pE L -~ & " 1
AL <r f« Dias

B _D.._ 1l E_ J..F _G_*Ti
JL [Dias |=Hojal!$DJ2:$D$24
2 Meses "=Hojal!$F$6:$K$9
"I Miembros =Hojal!$C$4:$C$27
i Mis totales =Hojal!$G$12:$G31
7!
\V; J Pegar nombre:
—_ [Pias....

Meses -l I l
Miembros

SI Misjtotales
J2J
15 Pegar lista | J Cancelar
Si
RA . o . .
N <® w\Hojal/Hoit6/Ho3@3/ 1iJ | >”-

NUM

Figura 3.11. El cuadro de didlogo Pegar nombre.

Copie esta formula hacia abajo tantas filas como sean necesarias y reemplace
Libro 1 por el nombrereal del libro.

4] Archivo Edicion Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana ? -fl X
- . . . - o ’ s oo 390/
JJJigJygi~0 i "™ o- iNP-Ti0 k7
Ard 10 - NXS A"MAM ~§% @€ Ip _~ »
N20 A £
vzl |wr
¢Miembros
S|o
.@u Q
o "
M i " MjVHojal/Hoja2/ Hoja3 / til eir

Listo

Figura 3.12. Zoom de la hoja que proporciona los nombres de rangos para su fécil
identificacion.
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Método 2

Este método es muy sencillo pero raramente conocido. Todo |o que tiene que
hacer es establecer el zoom de la hoja Excel a un numero inferior a 40% (es decir,
39% o menos). Observara como se muestran todos los nombres de rangos en la
hoja para su fécil identificacidn, tal y como se muestra en la figura 3.12.



CAPITULO 4

Trucos sobre tablas
dinamicas
Trucos 45a49

Las tablas dinamicas son uno de los atractivos mas potentes de Excel, a pesar
de que mucha gente no sabe qué es lo que pueden hacer. Las tablas dinamicas
muestran y extraen gran variedad de informacién a partir de una tabla de datos
gue se encuentra en Microsoft Excel o bien en otro tipo de base de datos compa-
tible. Las tablas dinamicas se utilizan con frecuencia para extraer informacion
estadistica a partir de datos almacenados en serie. Luego, podré desplazarse por
los diferentes campos de la tabla dindmica para ver sus datos desde perspectivas
diferentes.

Los datos en serie para unatabla dindmica deben estar organizados en

W un formato cléasico de tabla. Lafila uno debe contener los encabezados
w\ y los datos relacionados debgjo de ellos. Los datos no deberian contener
filas o columnas en blanco. Incluso aungue no tenga planeado utilizar

tablas dinamicas, mantener los datos en este formato hara posible

gue otras personas puedan analizarlo utilizando dicha caracteristica.

Tablas dindamicas: un truco en si mismas

Las tablas dindmicas son una de las caracteristicas mas potentes e
impresionantes de Excel, un truco muy ingenioso en si mismo y que
requiere cierta experimentacion para poder comprender.

TRUCOD

] 45

Utilizaremos con frecuencia las tablas dindmicas cuando desarrollemos hojas
de célculo para nuestros clientes. Unavez que un cliente vea unatabla dindmica,
a partir de entonces siempre nos pedira que si le podemos crear una para ellos
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mismos. Aunque cualquiera puede crear una tabla dindmica, por desgracia mu-
chas personas tienen miedo de hacerlo, porque ven que puede ser muy complejo.
De hecho, cuando utilice una tabla dindmica por primera vez, el proceso puede
parecer algo engorroso. Por ello, esta claro que es necesaria cierta persistencia.
Descubrira que esa persistencia merecera la pena una vez que experimente la
mejor caracteristica de las tablas dindmicas: su capacidad de ser manipulada
mediante pruebay error e inmediatamente mostrar los resultados de dicha ma-
nipulacién. Si el resultado que obtiene no es el esperado, puede utilizar la fun-
cién Deshacer de Excel e intentar otra cosa nueva. Haga lo que haga, nunca
estard cambiando la estructura de la tabla original, por lo que no tendra que
preocuparse.

¢Par qué < les llama tablas dindmicas?

Las tablas dinamicas le permiten organizar los datos utilizando técnicas de
arrastrar y colocar y luego obtener los resultados de forma inmediata. Las tablas
dinamicas son interactivas: unavez que la tabla esté completa, podra ver facil-
mente cédmo lainformacién se ve afectada cuando mueve los datos dindmicamente.
Esto resultara muy claro una vez que pruebe las tablas dinamicas.

Incluso para los desabolladores experimentados de tablas dindmicas, un ele-
mento de pruebay error siempre es necesario alahora de producir los resultados
deseados, i Al final, se encontrard a si mismo manejando dinamicamente su tabla
con frecuencial

¢Para qué cosas resultan buenas las tablas dinamicas?

Las tablas dindmicas pueden producir informacién de resumen para una ta-
bla con datos. Imagine que tiene una tabla con informacién que contiene nom-
bres, direcciones, edades, puestos, nimeros de teléfono y cédigos postales. Con
una tabla dinamica, podré encontrar fécil y rdpidamente cosas como las que le
mostramos a continuacion:

» Cuéantas personas tienen el mismo nombre.
» Cuantas personas comparten el mismo codigo postal.

» Cuéntas personas ostentan el mismo puesto.
También podria obtener informacién como esta:

 Unlistado con las personas que tienen el mismo puesto.

* Unlistado de aquellas direcciones con el mismo cédigo postal.
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Si necesita separar, segmentar y hacer informes de los datos, las tablas diné-
micas se convertiran en una herramienta critica para su trabajo.

¢Por qué utilizar tablas dindmicas cuando las hojas de calculo ya
ofrecen muchas funciones de andlisis?

Quizéalaventaja mayor de utilizar tablas dindmicas es el hecho de que puede
generar y extraer informacion muy Gtil a partir de una tabla muy grande de
datos en cuestion de minutos y sin tener que utilizar gran cantidad de memoria
del ordenador. En muchos casos, podria obtener los mismos resultados de una
tabla utilizando las funciones incorporadas de Excel, pero le llevaria mas tiempo
y utilizar mas memoria.

Otra de las ventajas de utilizar tablas dinamicas es que si desea tener alguna
informacién nueva, simplemente basta con arrastrar y colocar. Ademas, puede
optar por tener la informacion actualizada cada vez que abre el libro o hace clic
en Actualizar.

Los graficos dindmicos como extensién de las tablas dindmicas

Microsoft ya introdujo los graficos dinamicos en Excel 2000. La tabla que
genera a través del Asistente para tablas dinamicas también produce un gréfico
dindmico (o mas bien una tabla dinamica y un informe de gréfico dinamico).
Cuando crea una tabla dinamica, también puede crear un grafico dinamico al
mismo tiempo, sin ningun esfuerzo extraordinario. Los graficos dinamicos le
permiten crear gréficos interactivos que antes eran imposibles, a menos que se
utilizara VBA o los controles de Excel.

Veremos, mas detalle el Asistente para graficos dinamicos méas adelante, en
este mismo capitulo.

C& Los gréficos dindmicos no estan disponibles en laversion de Excd para
AN Macintosh.

Crear tablas y listas para ser utilizadas en tablas dinamicas

Cuando crea unatabla dinamica debe organizar el conjunto de datos que esta
utilizando en una tabla y/o en una lista. Dado que las tablas dindmicas basan
todos sus datos en esta tabla o lista, es de vital importancia que configure dichas
tablas y listas de forma uniforme. En este contexto, unatablano es mas que una
lista que tiene un titulo, que tiene mas de una columna con datos y que tiene
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diferentes encabezados para cada una de esas columnas. A menudo, se hace refe-
rencia a un listado en el mismo contexto en el que crea una tabla. Las mejores
practicas que se deberian aplicar a la hora de configurar un listado le ayudaran
enormemente cuando necesite generar una tabla dindmica para los datos.

Cuando se extraen datos a través del uso de funciones de blusqueda o de base
de datos, se puede ser algo menos exigente a la hora de configurar latabla o la
lista. Esto es debido a que siempre puede compensar esa carencia con la ayuda de
una funcién, obteniendo al final los resultados deseados. De todas formas, siem-
pre sera mas sencillo si configura las tablas o las listas de la forma mas clara
posible. Las caracteristicas incorporadas de Excel presuponen mucho acerca de la
configuracion y la distribucion de los datos. Aunque ofrecen cierto grado de fle-
xibilidad, muy a menudo encontrard que es mas sencillo todo si se ajusta a la
siguiente guia a la hora de configurar dichas tablas o listas:

» Esnecesario la utilizacion de encabezados, ya que las tablas dindmicas los
utilizaran para dar nombre a los campos. Dichos encabezados deberian
aparecer siempre en la fila inmediatamente superior ala que se encuentra
los datos. Ademas, nunca dejé una fila en blanco entre los datos y los
encabezados. Mas aun, haga que los encabezados sean diferentes de algu-
na manera, por ejemplo, poniéndolos en letra negrita.

* Al menos deje tres filas en blanco por encima de los encabezados. Podréa
utilizarlos para féormulas, datos criticos, etc. En cualquier caso, siempre
podréa ocultar dichas filas si asi lo desea.

e Si tiene méas de una listado tabla en la misma hoja de célculo, degje al me-
nos una columna en blanco entre cada lista o tabla. Esto ayudaré a Excel a
reorganizarlas como entidades diferentes. Sin embargo, si esas listas y ta-
blas estan relacionadas unas con otras, entonces es mejor que las combine
en una Unica tabla méas grande.

» Evite tener celdas en blanco dentro de los datos. En vez de dejar celdas en
blanco para indicar datos repetidos en una misma columna, repita el dato
tantas veces como sea necesario.

* Ordene lalista o los datos, preferiblemente por la columna situada mas a
laizquierda. Esto hara que los datos sean mas sencillos de leer y de inter-
pretar.

Si sigue estas directrices de la forma mas estricta posible, vera que utilizar las
tablas dinamicas serd una tarea relativamente sencilla. En la figura 4.1 puede
ver una tabla con datos que esta bien organizada, junto a una tabla dinamica
que se esta generando. Observe que la mayoria de las fechas que son iguales
estan repetidas en la columna Fecha. Por delante de estos datos esté el paso en el
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gue se configura la distribucion de los datos en el asistente, en el que se mues-

tran los campos opcionales Pagina, Filay Columna, asi como el campo obligato-
rio Datos.

C
Cantidad Comisién Venta

Mié 3 Mi6 2004 18,50 € Comisién
X] Uo 2004 13,25 € Comision
julio 2004 12,25 € Comisién
uz2 ) o julio 2004 9,00~ Comisién
Construya el informe de tabla dindmica julio 2004 850 € Comisién
arrastrando los botones de campo de la julio 2004 75,36 € Comision
derecha sobre el diagrama a la izquierda. julio 2004 4500 € Comision
blio 2004 12,68 € Comisién
julio 2004 74,00 € Comisién
kgosto 2004 4521 € Comisién
LProducto | hgosto 2004 13,40 € Comision
kgosto 2004 26,32 € Comision
L Fecha | }oosto 2004 12,00 € Comision
. . . kgosto 2004 563 € Venta
iCantidad | hgosto 2004 9,90 € Comisién
Comision/l kgosto 2004 18,75 € Comision
jigosto 2004 65,30 € Venta
fegosto 2004 14,00 € Comision
kgosto 2004 75,36 € Comision
kgosto 2004 45,00 € Comision
agosto 2004 12,68 € Comision
kgosto 2004 74,00 € Comision
fegosto 2004 4521 € Comision
j kgosto 2004 13,40 € Comisién
Ayuda Aceptar IL_J kgosto 2004 26,32€ Venta
wmrxagosto 2004 12,00 € Comisién
| < <ol "XHojal / Hoja2 / Hoja3 [ JiL °INn

Figura 4.1. Tabla dindmica generada a partir de una tabla de datos bien distribuida__

El Asistente para tablas dinamicas y graficos dinamicos

Como ya mencionamos anteriormente, para ayudar a los usuarios a crear
tablas dinamicas, Excel ofrece un asistente para tablas dinamicas y gréficos di-
namicos. Este asistente le guiara através de los pasos para crear |atabla dinami-
ca utilizando un proceso consistente en cuatro pasos, en los que le dira a Excel
las siguientes cosas:

e CoOmo estan configurados los datos y si desea crear un gréfico dinamico

asociado (en caso de que estén disponibles en laversidn que esté utilizan-
do de Excdl).

« Dodnde estan almacenados los datos, por gemplo, un rango de celdas en €l
mismo libro, una base de datos, otro libro, etc.

* Qué columnas de datos van en cada campo: los campos opcionales Pagi-
na, Filay Columna, asi como el campo obligatorio Datos.

» Donde colocar la tabla dinamica (por gemplo, en una nueva hoja o en la
ya existente).
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Existen otros pasos que se pueden seguir para manipular la tabla dinamica,
pero la mayoria de los usuarios encuentran mas sencillo hacer esto después de
decir a Excel dénde colocarla.

Excd 2000 y las versiones posteriores tienen una gran ventaja sobre
Excd 97: le permiten elegir como configurar los datos después de que
el asistente haya finalizado.

Ahora que ya sabe algo mas sobre las tablas dinamicas y sus funciones, ha
Ilegado el momento de conocer algunos trucos Utiles que pueden hacer que esta
caracteristica sea todavia mas potente.

Q M 9 Compartir tablas dinamicas pero no sus datos

M APffT~I  Crearemos una imagen de latabla dindmica que no necesita de la
AN'H M "N H estructurade datos subyacente.

Es posible que necesite enviar tablas dindmicas a otras personas para que las
visualicen, pero por alguna raz6n, no desea enviar los datos subyacentes que
estan asociados a ella. Quiza desee que los demas sblo vean ciertos datos por
motivos de confidencialidad, por ejemplo. Si este fuese el caso, puede crear una
copia estatica de unatabla dindmicay permitir que los destinatarios sélo vean lo
gue necesitan ver.

Y lo mejor de todo es que el tamafio del archivo con la copia estatica sera
mucho menor que el del archivo original.

Suponiendo que tenga una tabla dinamica en un libro de Excel, todo lo que
necesita hacer es seleccionar la tabla dinamica por completo, copiarlay, en una
hoja en blanco, ir a Edicién>Pegado especial y luego seleccionar la opcion Valo-
res. Entonces ya podrd mover esta hoja a otro libro o quiza utilizarla tal cual.

El Unico inconveniente de este método es que Excel no pega los formatos de la
tabla dindmicajunto con los valores. Esto puede hacer que la copia estética sea
mas dificil de leer y quiza sea menos impresionante. Si también desea incluir el
formato, puede tomar una imagen estética (en vez de una copia estética) de la
tabla dinamica y luego pegarla en una hoja en blanco, o que le proporcionara
una copia a todo color y con formato de la tabla dindmica original, a la que
podré aplicar cualquier tipo de formato que desee, sin tener que preocuparse de
que el formato se perdera cuando la actualice. Todo esto ocurre gracias a que la
imagen no esta vinculada de ninguna forma con la tabla dinamica original.

Para crear una imagen estatica, aplique el formato que desee a la tabla dina-
micay luego seleccione cualquier celda que se encuentre dentro de ella. Desde la
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barra de herramientas Tabla dindmica, despliegue el men( Tabla dindmicay lue-
go vaya a la opcion Seleccionar>Toda la tabla. Una vez hecho esto, mantenga
pulsada la tecla MayUs y entonces vaya a Edicién>Copiar imagen. En el cuadro
de didlogo que aparecera, €lija las opciones tal y como se muestran en la figura
4.2 y luego haga clic en Aceptar.

A | B c ] D B....i. F i .G ...ti

1 |Nombre H N° de nombres

TilAm HiHIMA »

T1/Dadd ANJANDAS

5 Geddpe  “HH|jligjll

6 | Aparienci

] . A A . . pariencia

; Jen FByIIUIUgI ge,l\[:{ *" iComo en Fantalla]

9 |Lada jHA"BIBBB <* Como en impresora

10 LLB Pff/\yy/\ PJ Formato——F
lll\/h’ NNNNNH (* Imagen

12Ma1a RSSB"" C Mapa de bits
13 | Sonda tigirng8iMI

14 Sa1DS B iSANANG | Aceptar | Cancelar |
PT\soria i0|SSg~rK
F1T7Tafia gEHTfIB

i RIAMAD]
ggfmam .......... ﬂgllég

H 4]+ M\ Hojai XHoja2 / Hoja3 / H

Figura 4.2. Cuadro de didlogo Copiar imagen.

Finalmente, haga clic en cualquier lugar fuera de la tabla dindmicay seleccio-
ne Edicion>Pegar. Acabara teniendo unaimagen atodo color y con formato de la
tabla dinamica, tal y como se muestra en la figura 4.3. Esto puede ser muy Uutil,
especialmente si tiene que mandar la tabla dinamica por e-mail a otras personas,
para que puedan verla. Tendran la informacién que necesitan, incluyendo todos
los formatos que sean relevantes, y todo ello con un tamafio del archivo que sera
menor. Sin embargo, no podran manipular los datos. De igual forma, sélo po-
dran ver aquello que desee que vean.

También puede utilizar este método de tomar una imagen para un rango de
celdas. Puede seguir los pasos que hemos indicado anteriormente o puede utili-
zar la herramienta que proporciona el pequefio icono en forma de camara situa-
do en la barra de herramientas.

Para utilizar este Ultimo método, vaya a Ver>Barras de herramientas>Persona-
lizar. En el cuadro de didlogo, haga clic en la pestafia Comandos, luego seleccione
la opcién Herramientas en la lista de categorias y en el cuadro de lista de la parte
derecha desplacese hasta que encuentre la opcion Camara. Haga clic en ella'y
arrastrela hasta aquella barra de herramientas en la que desee mostrarla. Ahora
seleccione un rango de celdas, haga clic en el icono de lacamaray luego haga clic
en cualquier lugar de la hoja, con lo que obtendra una imagen vinculada de
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dicho rango. Cualquiera que fuera el formato o los datos que tuviese el rango
original, queda reflejado automéaticamente en la imagen.

A 6 ¢ D E F G —
1 Tabla dindmica original Imagen ele la tabla dindmica
2 Horahrfe N° de nombres 1] Nombre H N° de nombres I A~ A H
3 |Al ex Al ex
4 |Ana Ana
5 |David David
6 |Guadalupe Guadalupe
7 |Jaime Jaime
8 |Javier Javier
9 |Juan Juan
10 |Laida Laida
11 |Luis 1 4"Luis 1o
12 |Mar- Mar
13 |Marta Marta
14 |Sandra Sandra
15 |Santos Santos
16 |Sonia Sonia
17 [Tani a Tania
18 |Vanesa Vanesa —
19 \William William
20 [Total general Total general if .
H < « »i\ Hojal /H3ja2 ), Hoja3/—___ M J +iN

Figura 4.3. Tabla dindmica original contrastada con su imagen.

e Automatizar la creacion de tablas dinamicas

4 7 Los pasos que debe seguir para crear una tabla dinamica requieren de un
cierto esfuerzo, y a menudo, dicho esfuerzo resulta redundante. Con un
poco de codigo VBA, podra crear tablas dinamicas de forma automatica.

Las tablas dindmicas son una caracteristica muy potente e inteligente para
ser utilizadas con datos que estan almacenados en una lista una tabla. Por des-
gracia, el esfuerzo para crear una tabla dinamica es suficiente como para disua-
dir a algunas personas a que experimenten con ello. Aunque la configuracion de
algunas tablas dinamicas puede ser muy complicada, la mayoria de ellas pueden
ser creadas de forma rapida y sencilla. Dos de las preguntas mas frecuentes en
Excel tienen que ver con cdmo obtener la cuenta de todos los elementos de una
listay cOmo crear una lista de elementos Unicos a partir de una lista que contie-
ne muchos datos duplicados. En este apartado, |e mostraremos cOmo crear una
tabla dinamica rapida y facilmente que resuelva estas tareas.

Supongamos que tiene una larga lista de nombres en la columnaA, siendo la
celda Al el encabezado. Desea conocer cuantos elementos hay en la lista, asi
como generar un listado con los elementos Unicos. Para ello, seleccione la celda
Al (el encabezado) y luego vaya a Datos>Informe de tablas y gréficos dinamicos
(en las versiones para Macintosh Datos>Informe de tablas dindmicas) para abrir
el asistente.
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Asegurese de que o bien tiene seleccionada la opcién Lista o base de datos de
Microsoft Excel o bien ha seleccionado una Unica celda dentro de los datos. Esto
permitira a Excel detectar autométicamente los datos subyacentes que se van a
utilizar posteriormente. Si esta utilizando la version de Windows, seleccione la
opcién Tabla dindmica en la parte inferior del cuadro de didlogo. Haga clic en el
botén Siguiente y el asistente deberia haber tomado automati camente el rango
correcto para los datos situados en la columna A (de hecho, los marcaré en la
hoja). Si es asi, hagaclic en el botén Siguiente. En caso contrario, utilice el ratén
para seleccionar el rango correcto. Ahora haga clic en el botén Disefio y arrastre
al area DATOS los que seran solo campos (deberia ver el titulo que aparece en la
celdaAl). Arrastre el campo nuevamente, pero estavez al area FILA. Con €llo, la
pantalla deberia quedar como la que se muestra la figura 4.4. A continuacién
haga clic en Aceptar.

A B C D E | F G H
Nombres
Alex t
Ana

/-T

Construya el informe de tabla dindmica
arrastrando los botones de campo de la
derecha sobre el diagrama a la izquierda,

David

Jaime
jJavier

Juan

10
11

14
15

LAt
19
20
21
22

H 4

1
2
1
4
5 Guadalupe -
6
7
8
9

16 -

Laida

1 Nombres |-

Luis

| PAGINA |

COLUMNA

Mar

_ampo ae origen: Nombres

<J

1 Aceptar

1 Nombres|

FILA
1

hombre: jdIfjiUAtJIMI'ildfcU

« |Suma +

Promedio
Max
Min

Cancelar

Ocultar

Numero,.,

Luenta de Nombres

DATOS

i

Ayuda j | Aceptar | Cancelar j

Producto
Contar nimeros Ju

|« | !

eir

Figura 4.4. Cuadros de didlogo Campo de la tabla dinamica y Asistente para tablas
y graficos dindmicos.

Llegados a este punto, s 1o desea puede hacer doble clic en el boton de
campo situado en € area DATOS (que tendra la etiqueta "Cuenta de
nombres”, como puede verse la figura 4.3) y cambiar, en e cuadro de
lista Resumir por, la opcion seleccionada por cualquier otra (por
giemplo, Suma, Promedio, etc). De formapredeterminada, Excd utiliza
la funcion CONTAR s esta trabajando con texto, y la funcion SUMA s
esta trabajando con nimeros.

CL
AR

Para terminar, seleccione la opcién Hoja de calculo nueva como destino del
informe de tabla dinamicay haga clic en el botdon Finalizar. Al hacer esto deberia
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ver la tabla dindmica en una nueva hoja con teniendo los elementos Gnicos de la
lista, junto con el célculo de cuantas veces aparece cada elemento (nombre) en la
lista.

¢Qué ocurre si desea tener una macro que realizase todos estos pasos, creando
la tabla dindmica a partir de una columna que especifique? Si simplemente gra-
ba una macro, se encontrara que a menudo sélo funciona si los datos tienen el
mismo encabezado. Para evitar este inconveniente, puede crear una simple macro
almacenada en el libro o en el libro personal de macros (lo veremos en el capitulo
7), y que puede utilizar para crear una tabla dinamica sobre cualquier lista de
elementos. Esto requerira que escriba algo de codigo genérico en VBA e introdu-
cirlo en un moédulo estandar dentro del libro de macros personal o en cualquier
otro libro de trabajo.

Para empezar, vaya a Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic (Alt/Op-
cién-Fl 1) y luego vaya a Insertar>Mddulo. A continuacién introduzca el siguiente
codigo:

Sub CbtenerCuenta( )
Dm Pt As PivotTable
Dim strField As String

strField = Selection.Cells(1,1). Text
Range( Sel ection, Sel ection. End(x| Down)).RName = "El ement os"

Act i veWor kbook. Pi vot Caches. Add( Sour ceType: =xI| Dat abase,
Sour ceDat a: =" =El enment 0s") . Cr eat ePi vot Tabl e Tabl eDesti nati on: ="",
Tabl eNane: =" Li st aEl enment os"

Set Pt = ActiveSheet. Pivot Tabl es("Li st aEl enentos")
Act i veSheet . Pi vot Tabl eW zard Tabl eDesti nation: =Cel I s(3, 1)
Pt . AddFi el ds RowFi el ds: =strField
Pt.PivotFields(strField). Orientation = x|l DataField

End Sub

Para volver a la ventana principal de Excel, cierre esta ventana o pulse Alt/
Comando-CLYy grabe €l libro de trabajo. Antes de gjecutar este cédigo, seleccione
el encabezado de la lista'y asegUrese de que ésta no contiene celdas en blanco.

A, Si ordena lista se eliminaran répidamente las celdas en blanco.

Este codigo creara automaticamente un rango con nombre para la lista, lla-
mado "Elementos’, para a continuacion crear una tabla dindmica en una nueva
hoja, basandose en este rango. La proxima vez que tenga una larga lista con
datos, le bastara con seleccionar su encabezado y ejecutar esta macro. Todo el
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trabajo de configuracién de la tabla dindmica se realizara en un abrir y cerrar de
0j0s.

Q" Q Mover los totales finales de una tabla dinamica

n APANF] Unane ascosasmas srritantes ga |33 tah) a5 dindmicas es que los totales

AnAUNMH findes que resumen los datos siempre terminan en la parte inferior de la
tabla, 1o que significa que tiene que desplazarse hasta dllos para poder
verlos. Moveremos estos totales a la parte superior, donde es més sencillo
encontrarlos.

Aunque las tablas dinamicas son un gran método para resumir datos y ex-
traer informacién util, no hay una opcién incorporada para hacer que el Total
general aparezcan la parte superior, de forma que sea localizable rapidamente.

Antes de que pasemos a describir un método muy genérico para mover dicho
total ala parte superior, explicaremos cémo puede atacar este problema utilizan-
do la funcién IMPORTARDATOSDINAMICOS, que ha sido disefiada especificamente
para extraer datos a partir de una tabla dinamica.

Puede utilizar esta funcién de la siguiente forma:

=] MPORTARDATCOSDI NAM COS(" Suma de |a canti dad"; $B$5)
0 asi:

IMPORTARDATOSDINAMICOS ("Cantidad" ;$B$5)

Cada una de estas funciones extraerd los datos y hard un seguimiento del
Total general a medida que éste se mueva arriba, abajo, aizquierda o a derecha.
Hemos utilizado la direccion $B$5, pero con tal de que utilice cualquier celda que
esté dentro de la tabla dindamica, siempre obtendra el total.

La primera funcion utiliza el campo "Suma de la cantidad", mientras que la
segunda utiliza el campo "Cantidad". Si |atabla dindmicatiene el campo "Canti-
dad" en el area de datos, debe darle nombre adicho campo. Si, por el contrario, €l
campo esta siendo utilizado dos o mas veces en el area de datos, debera especifi-
car el nombre que le dio, o bien el nombre que aceptd de forma predeterminada
(véase figura 4.5).

Puede hacer doble clic en estos campos para cambiarlos. Este hecho puede
parecer confuso si no estd muy familiarizado con las tablas dinamicas. Por suer-
te, en Excel 2002 y posteriores, el proceso es mucho mas sencillo, ya que puede
rellenar en una celda los argumentos y dar la sintaxis correcta utilizando el cursor
del ratén. En cualquier celda, escriba = (& signo de igual) y luego utilice el cursor
del raton para hacer clic en la celda que actualmente contiene el Total general.
Excel rellenard autométicamente los argumentos.
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*

Altente pra tm* & mmmMmm

é Construya el informe de tabla dindmica
arrastrando los botones de campo de la
derecha sobre el diagrama a la izquierda.

Producto .

PAGINA COLUMNA
Producto s % Canidad
i
uma ce Lantida Cantidad |
\I° de veces vendido
FILA DATOS Comisién i
|_Meses
1 Afos}

Ayuda Aceptar i

Figura4.5. El campo "Cantidad" utilizado dos veces, con el nombre "Suma
de Cantidad" en un caso y "N° de veces vendido" en otro.

E Por desgracia, si utiliza el asistente para funciones o escribe directa-
3 mente = IMPORTARDATOSDINAMICOY ) y luego hace clic en la celda
> que contiene el Total general, Excd se hace un lio intentando anidar

otra funcion IMPORTARDATOSDINAMICOS dentro de la celda.

Probablemente el método mas sencillo, aunque menos sofisticado, para ex-
traer el Total general es utilizar la siguiente funcion:

=MAX (Col TFTab)

donde la columna que actualmente contiene el Total general se Ilama
"ColTFTab".

Utilizar de forma efectiva datos de otro libro
49 dinamicamente

Utilizaremos los datos que se encuentran en otro libro como origen para
nuestra tabla dindmica.

Cuando se crea una tabla dinamica en Excel, disponemos de numerosas op-
ciones a la hora de elegir el origen de los datos. La aproximacion mas sencillay
potente es utilizar los datos que residen dentro del mismo libro. Sin embargo,
por alguna otrarazodn, esto no siempre es posible o factible. Puede que los datos
residan en otro libro en el que se introducen a diario, por gemplo, y por otro lado
no desea que esos usuarios puedan ver la tabla dinamica.



4. Trucos sobre tablas dindmicas 155

Si utilizamos un rango dinamico con nombre se producird enormemente el
tiempo para actualizar la tabla dindmica. Dado que no se puede hacer referencia
a un rango dindmico con nombre desde otro libro, significa que no puede hacer
que unatabla dinamica haga referencia a quiza cientos de filas en blanco, 1o que
causaria que el tamafio del archivo se incrementase sustancialmente. De esta
manera, lo mejor es traspasar los datos desde otro libro y luego basar la tabla
dindmica en ellos, en vez de tener que hacer una referencia externa.

Estando en el libro que contendréa latabla dindmica, inserte una nueva hojay
I[lamela "Datos". Abra el libro que contiene los datos a ser referenciados y asegu-
rese de que la hoja que los contenga sea la activa. A continuacion, en cualquiera
de las celdas que sobre, introduzca la siguiente férmula:

=SI(A1="M;"" ;A1)

donde Al es el primero de todos los encabezados de la tabla con los datos.

Ahora seleccione la celda Al, coértela, active el libro original y peguela en la
celda Al delahoja"Datos". Esto le proporcionaralareferencia al otro libro. Copie
esta celda tantas columnas como encabezados haya en el origen de datos y luego
seleccione la opcion Insertar>Nombre>Definir. En el cuadro de texto Nombres en

el libro escriba "DatosDinamicos" y en el cuadro de texto Se refiere a, escriba lo
siguiente:

=DESREF( $A$1; 0; 0; CONTARA( $A: $A) ; CONTARA( $1: $1))

Haga clic en Agregar y luego en Aceptar. A continuacién inserte un cédigo
gue se gjecutara cadavez que se abra el libro, haciendo clic con el botén derecho
del raton en el icono de Excel (situado en la esquina superior izquierda la venta-
nay:

Private Sub Workbook_ Open( )
Wth Worksheets("Datos")
. Range("2:1000"). d ear

.Range("1:1").AutoFill .Range("1:1000")
. Range("2:1000") = .Range("2:1000"). Val ué
End Wth
End Sub

Este acceso directo no esta disponible para Macintosh. Tendra que abrir
el editor de Visual Basic pulsando Opcion-FIl o bien yendo a
Herramientas>Macro>Editor de Visud Basic. Luego haga clic mientras
pulsalatecla Control en ThisBook, situado en laventana de proyectos.

Para volver a la ventana principal de Excel, cierre esta ventana o bien pulse
Alt/Comando-a
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El cbdigo anterior sélo incluye 1000 filas con datos. Dicho nimero siempre
deberia ser superior al nimero de filas que cree que necesitara. En otras palabras,
si la tabla en el otro libro contiene 500 filas, afiada unos cientos mas para asi
dejar espacio por si la tabla original crece.

Evite utilizar un nimero muy alto de filas (como por gemplo 10.000,
a menos que tenga esa cantidad de datos), ya que esto afectara a la
/ velocidad con la que se gjecute el codigo y se actualicen los datos.

Guarde €l libro, ciérrelo y luego vuelva a abrirlo, asegurandose primero de
activar las macros. El c4digo que acabamos de afiadir se lanzara automéati camente
y copiaralas formulas en lafila 1 de la hoja "Datos" y luego convertira todas las
filas excepto la primera en valores. Esto no dejara una copia del origen, que se
actualizara cada vez que abra el libro.

Ahora ya puede ocultar esta hoja si no desea seleccionando la opcion
Formato>Hoja>Ocultar.

A continuacién, para hacer que una tabla dindmica se base en este rango
dinamico con nombre, seleccione cualquier celda dentro de la tabla dindmicay
luego seleccione la opcidn del asistente situado en la barra de herramientas de
tablas dinamicas. Haga clic en el botén Anterior del asistente hasta que Ilegue al
paso 1. Ahora seleccione la primera opcion, Lista o base de datos de Microsoft
Excel, hagaclic en Siguientey, en el paso 2, escriba =DatosDinamicos (que es el
nombre del rango dindmico). Luego haga clic en Finalizar.

No experimentaréa el lapso de tiempo que a menudo ocurre cuando una tabla
dinamica hace referencia a un origen de datos externo, porque ahora los datos se
encuentran situados dentro del propio libro. Ademas de ello, como puede utilizar
el rango dindmico con nombre, la tabla dindmica serd "dinamica" sin tener que
hacer referencia a filas en blanco, mientras que el tamafio del archivo se mantie-
ne razonablemente.



CAPITULO 5

Trucos sobre graficos
Trucos 50a 59

Los graficos son una de las caracteristicas mas populares de externo, ya
que proporcionan a las hojas de célculo una potencia visual mas alla de unos
célculos.

Aunqgue las capacidades graficas de Excel son impresionantes, muchas veces
deseara ir mas alla de la funcionalidad basica proporcionada por el asistente para
gréficos incorporado, para poder crear graficos que sean mas activos en cuanto
cambie los datos, o simplemente parair mas alla del rango de opciones que Excel
ofrece. Los trucos que presentaremos en este capitulo le permitiran hacer todo
esto y mucho maés.

Tl Separar una porcion de un grafico circular

1 50 Aunque los gréaficos circulares son una excelente ayuda visual, a veces
gk deseara separar una porcion en particular del gréafico. Si la separa del resto
del gréfico, le dara mas importancia.

La opcion predeterminada en un gréfico circular seccionado que se separan
todas las porciones, y ala misma distancia. Sin embargo, con un par de clics de
ratén, podremos separar una de ellas.

Para comenzar, configure un gréfico circular basico como el que se muestra
en lafigura 5.1.

A continuacion, ha de hacer clic en el gréfico circular y luego haga doble clic
lentamente (dejando un pequefio espacio entre ambos clics) sobre la porcion que
desea separar. Arrastre la porcién seleccionada hacia fuera del centro del gréfico
y vera cdmo queda separada, tal y como puede verse en la figura 5.2.
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Figura 5.1. Gréfico circular simple configurado a partir de los datos de una hoja.
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Figura 5.2. Gré&fico circular simple con una porcion separada.

Al arrastrar una Unica porcion dejara el resto como estaban. Puede repetir
este proceso para €l resto de las porciones si asi lo desea. Esta técnica también
funciona con los graficos circulares en 3D. Para hacer un gréfico de este estilo,
haga clic en él, haga clic con el botén derecho del ratén y luego seleccione la
opcién Tipo de gréfico y entonces seleccione el icono de grafico circular en 3D.

Si desea separar todas las porciones al mismo tiempo, simplemente haga clic
en el grafico para seleccionarlo, luego arrastrelo hacia fuera del centro del mismo
y todas las porciones quedaran separadas, tal y como se muestra en la figura
5.3. Recuerde que cuanto mas separe las porciones, mas pequefias quedaran.
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Figura 5.3. Gré&fico circular en 3D con porciones separadas.

También puede utilizar el proceso inverso si desea volver ajuntar las porcio-
nes de un gréafico. Para ello simplemente haga clic en una de las porciones y
arrastrela hacia el centro del mismo, para colocarlasjuntas otravez.

Crear dos conjuntos de porciones en un Unico
51 grafico circular

Muchas personas creen que un gréafico circular esta limitado a solamente
un conjunto de valores, pero existe una forma de crearlo basandose en dos
columnas con valores.

Resulta un poco complicado hacer que se puedan ver dos series de valores
representados en gjes separados dentro de un Unico gréfico, pero el esfuerzo me-
rece la pena paraver el efecto resultante. Para ver como funciona esto, primero
cree un gréfico circular basico. Coloque algunos datos en el rango de celdas Bl :C5,
seleccione dicho rango y haga clic en el botdn Asistente para graficos de la barra
de herramientas. En el paso 1, bajo el apartado Tipo de grafico, seleccione el pri-
mer grafico circular. Ahora haga las modificaciones pertinentes en el resto de
pasos del asistente hasta llegar al paso 4. Al llegar ahi, asegurese de colocar el
gréfico como un objeto en la hoja actual.

A continuacion seleccione el grafico, haga clic con el botdon derecho del ratén
sobre él y vaya a Origen de datos>Serie. Haga clic en Agregar para afadir otra
serie. Seleccione la celda DI para el nombrey las celdas D2:D5 paralosvalores, y
luego haga clic en Aceptar. Obtendra un grafico como el que se muestra en la
figura 5.4.
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* A 1 B ! _C D E _F G H _

1 | 1 Gréfico 1 Gréfico 2
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Figura 5.4. Un gréfico circular configurado a partir de los datos de una hoja.

Haga doble clic de nuevo en el gréfico, vaya a la pestafia Eje y coloque la
series en el segundo ge. Haga clic en Aceptar. El grafico circular todavia parece
ser el mismo en la superficie, pero por debajo no lo es.

Seleccione el graficoy, mientras mantiene pulsado el botén del ratén, arrés-
trelo fuera del centro y entonces suelte el boton del ratén, con todo esto creara
un efecto de separacién, que era el que estdbamos buscando (véase figura 5.5).

A I B , C D E F G H ! i Ti
11 IGi.ifico 1 Gréfico 2 |
2 A 0,049619 0,766177
3B 0,416347 0,835703
4 'C 0,157347 0,650905
5D 0,514901 0,744752
6
7 g
8
9 AR
10, AN
1 /

. r

D Gréfico 2
15" w D Gréfico 11
16"

17: /

18'

19 AJLIA

2.
H 4 - HrvHolal/ M | el

Figura 5.5. Gré&fico circular con € ge secundario separado.

Al separar el grafico circular, no solamente esta separando los dos ges (con lo
gue se ve el segundo gréafico circular), sino que también esta comprimiendo el
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gréfico circular situado en el ge secundario, con lo que puede ver ya ambos gra-
ficos.

Ahora, seleccione cada una de las porciones del grafico y arrastrelas de nuevo
hacia el centro del mismo, con lo que obtendra un grafico como el que se mues-
tra en la figura 5.6. Recuerde que si hace dos clics lentamente se marcara una
porcion individual del gréfico.

IGi ¢fico 1 Gi 6tico 2

2 " 0,049619 0,766177

3 0,416347 0,835703

4 0,157347 0,650905

5 0,514901 0,744752
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7

8

9

10

ll n

12 [/

ﬁ 11 Gréfico 2
15 B Gréfico 1 |
16

17

18

19

20

21

4 4 - HIXHojal / |d

Figura 5.6. Gréfico circular completo compuesto de dos graficos.
Si junta de nuevo todas las porciones de gréfico circular, tendra un gréfico

circular totalmente funcional en el que estan dibujadas dos series de datos en ges
separados. Ahora ya puede aplicar el color y el formato que desee.

) Crear graficos que s gjugen a los datos

&

52 Los graficos pueden incluir y dibujar nuevos datos automaticamente, en el
momento en el que los afiada a la hoja de célculo.

Si utiliza rangos dindmicos con nombre en vez de referencias a rangos, €l
gréfico dibujara cualquier dato nuevo en el momento en el que lo afiada a la hoja
de célculo. Paraver cémo funciona esto, comenzaremos con una hoja en blanco
y larellenaremos con algunos datos, de forma parecida a como se muestra en la
figura 5.7.

Para crear el grafico y hacerlo dindmico, necesitaremos afiadir dos rangos con
nombre. Uno de esos rangos sera para las etiquetas de la categoria (Fechas) y
otro para los puntos representados por los datos (Temperatura).
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A
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12" 11/10/2003
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Figura 5.7. Datos a partir de los cuales crearemos un gréfico.

Cree un rango dinamico con el nombre "FECHAS TEMP" para las fechas si-
tuadas en la columna A. Para €llo vaya a Insertar>Nombre>Definir y escriba la

siguiente férmula:

=DESREF( $A$1; 1; 0; CONTARA( $A: $A) - 1; 1)

Observe que hemos incluido un -1 inmediatamente después del primer argu-
mento de la funcion CONTARA. Esto asegura que el encabezado no se incluya en

el rango con nombre para esa serie en particular.

En este ggemplo, hemos hecho referencia a toda la columna A en €

A argumento ($A:$A) de la funcién CONTARA. En versiones anteriores
*~\ de Excd, resulta una buena practica restringir este rango al menor
grupo de celdas posible, para no afiadir una sobrecarga innecesaria a

los célculos. Esto es porque esta forzando a externo a buscar en miles

de celdas innecesariamente. De todas formas, algunas funciones de

Excd son lo suficientemente inteligentes para saber qué celdas contienen

datos, aunque no todas ellas lo hacen. A pesar de todo, esto ya no es

tan necesario en las versiones mas recientes de Excd, ya que éste ha

mejorado el manejo de rangos de gran tamario.

A continuacion, paralas lecturas de temperaturas de la columna B, configure
otro rango dindmico que se llame "LECTURAS TEMP" y utilizando la siguiente

formula:

=DESREF( $B$2; 0; 0; CONTARA( $B: $B) - 1; 1)

Ahora ya puede crear el gréfico utilizando los rangos dinamicos con nombre
gue hemos creado, en vez de utilizar referencias a celdas. Seleccione el area de
datos (¢l rango $A$1:$B$11) y luego haga clic en el icono Asistente para gréficos
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situado en la barra herramientas estandar. En el paso 1, seleccione el tipo de
gréfico que desee utilizar (para este gjemplo utilizaremos una columna) y haga
clic en el boton Siguiente. En el segundo paso, se le presentaran dos pestafias:
Rango de datos y Serie. Elija la segunda y entonces elimine la férmula que apa-

rece en el cuadro de texto Valores, introduciendo lo siguiente:

=Hoj al ! LECTURAS TEMP

con nombre dentro de la férmula.

Para terminar, elimine la formula que actual mente se encuentra en el cuadro

Es muy importante que incluya el nombre de la hoja a la que hacen
referencia las férmulas. Si no 1o hace, no podra introducir el rango

de texto Rétulos del gje de categorias (X) e introduzca lo siguiente:

=Hoj al ! FECHAS_TEMP

Complete los datos que se solicitan en el resto de pantallas del asistente, reali-
zando los cambios que sean necesarios. El resultado deberia parecerse al que se

muestra en la figura 5.8.

Archivo  Edicion  Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana | * 0 X
Juit
Rango de datos Serie
Al fx Fechas
A B I
FeCas— Temperaturas —
1/10/2003 101
2/10/2003 12
3/10/2003 13 — laTemperatura
4/10/2003 13 u
5/10/2003 12
6/10/2003 14
7/10/2003 15
8/10/2003 13
9/10/2003 12|
10/10/2003 11
L0200 101 MMB» ,j Nombre:  j=Hojall$B$l 5
_J Valores: |FHojallLECTURAS_TEMP u
Agregar Quitar |
Rétulos del eje de categorias (X): |=HojaliFECHAS_TEMP U
Cancelar <Atrds 1[SJISy@nce>..[  Finalizar
M \Hojal / Hoja2 / Hoja3 / MT r

Figura 5.8. Rangos dindmicos con nombre en vez de referencias estaticas a rangos.
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Unavez configurado este grafico, cadavez que aflada una nueva entrada, ya
sea en la columna A (Fechas) o en la columna B (Temperatura), se incluird
automaticamente gréfico.

Dibujar los ultimos x valores correspondientes a las lecturas

Otro tipo de rango con nombre que puede utilizar en los gréficos es aquel que
solamente recoge las Gltimas 10 lecturas (o cualquier otro nimero que desee) de
una serie de datos. Probaremos esto con los mismos datos que hemos utilizado
en la primera parte del truco.

Para las fechas que hay en la columna A, configure un rango dinamico con
nombre llamado FECHAS TEMP_1 ODIAS, que hace referencia de la siguiente for-
ma:

=DESREF($A$1;CONTARA($A:$A)-10;0;10;1)

Para las lecturas de la columna B, configure otro rango dinamico con nombre
Ilamado LECTURAS TEMP_1ODIAS e introduzcalo siguiente:

= DESREF( Hoj al ! $A$1; CONTARA( Hoj al 51$A: $A) - 10; 1; 10; 1)

Si desea cambiar el nUmero de lecturas (por ejemplo a 20), simplemente cam-
bie la Gltima parte de la formula de forma que quede asi:

=DESREF( Hoj al ! $A$1; CONTARA( Hoj al 5! $A: $A) - 20; 1;20; 1)

Al utilizar rangos dinadmicos con nombre en los gréficos, dispone de unagran
flexibilidad y ahorraré gran cantidad de tiempo al no tener que manipular los
gréficos cada vez que afiade nuevos datos.

Interactuar con los graficos utilizando controles
53 personalizados

Para hacer que los graficos sean realmente interactivos, puede utilizar uno
0 mas rangos dinamicos en los graficos y luego utilizar una barra de
desplazamiento o un cuadro de lista desplegable personalizado para
mostrar las figuras que los usuarios de la hoja de calculo desean ver.

Como vimos en el truco anterior, puede utilizar rangos dindmicos con nom-
bre para afiadir flexibilidad a los graficos. Pero también puede utilizar rangos
dindmicos con nombre para crear interfaces que controlen qué datos deben ser
dibujados por los gréficos. Si vinculamos los rangos dinamicos con nhombre con
controles personalizados, permitiremos a los usuarios cambiar los datos de los
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gréficos mediante dichos controles, que se encargaran de actualizar automatica-
mente los datos en la hoja o viceversa.

Utilizar un rango dinamico con nombre vinculado a una barra
de desplazamiento

En este ejemplo, utilizaremos una barra de desplazamiento para mostrar las
figuras mensuales de un periodo de 12 meses. La barra de desplazamiento se
utilizara para modificar el nimero de meses que se presentan. El valor de dicha
barra también se utilizara en el rango dinamico, que servird como origen de los
datos para grafico. Para comenzar, configure algunos datos de forma similar a
los que se muestra en la figura 5.9.

1

2

3

Producto
Mes XYZ

4 Ventas 2003
5 JAN 505
6 FEB 943
7 MAR 500
8 APR 624
9 MAY 894
10 JUN 612
[11 JuL 526
12 AUG 629
13 SEP 665
14 OcT 954
15 NOoV 893
16 DEC 954
171 1

18

H 4 + <l\Hojal /Hoja2 / Hoja3'/

ili
Figura 5.9. Datos de la hoja para un grafico dinamico vmculaﬁo aunabarra
de desplazamiento.

Cree un rango dinamico con nombre seleccionando la opcion Insertar>Nombre>
Definir y Ilamelo PERIODO_VENTAS. En el cuadro de texto Se refiere a, escribalo
siguiente:

=DESREF( $B$5; 0; 0; $C$5; 1)

Al utilizar la funcién DESREF, podemos usar la celda $C$5 para forzar al ran-
go referenciado en PERIODO _VENTAS a expandirse tanto arriba como abajo en
funcion del namero que aparezca en la celda $C$5. Es decir, si por ejemplo cam-
biamos el numero que hay en $C$5 por 5, estaremos obligando a que el rango
incorpore las celdas B5:B10.
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Si no desea que e usuario pueda ver la celda C5, puede ir mas allay
HA ocultar € contenido de $C$5, haciendo clic con e botdn derecho del
A\ ratén sobre ellay seleccionando la opcién Formato de celdas. Luego,
seleccione la categoria Personalizado e introduzca el formato ;;;. Haga
clic en Aceptar y €l contenido de la celda C5 quedara oculto, tal y

como puede verse en la figura 5.9.

Ahora cree un grafico (un grafico de lineas o de columnas serian los ideales).
Cuando llegue al paso 2 del asistente, vaya a la pestafia Serie y cambie la férmu-
la que aparece en el cuadro de texto Valores de forma que quede asi: <Nombre
del libro.xIs>!PERIODO_VENTAS. Con esto, el grafico sera dinamico.

Una vez haya creado gréfico, debera insertar una barra de desplazamiento a
través del cuadro de herramientas Formularios.

La forma mas sencilla para hacer esto es hacer clic con el botén derecho del
raton en el area gris de la parte superior de la pantalla (donde estan situadas las
barras de herramientas, pero en una parte que esté vacia) y luego seleccionar la
opcion Formularios. Con ello aparecerd el cuadro de herramientas Formularios en
la pantalla.

Ahora haga doble clic en el icono Barra de desplazamiento. Unavez insertada,
selecciénela y muévala hasta el grafico. Luego haga clic con el botdon derecho
sobre ellay seleccione la opcién Formato de control.

Cambie el valor minimo a 1 y el valor maximo a 12 y luego establezca el

vinculo con celda a $C$5. El grafico resultante deberia quedar como el que se
muestra en la figura 5.10.

L T

11

2

Producto XYZ
3 Ventas 2003
Mes Producto XYZ 1000

4 Ventas 2003 A \ / X

5 JAN 505 750 ,

\ 6 FEB 943 -y " N

7 MAR 500 . V A X

8 APR 624 500 temmmn, —

9 MAY 894

10 JUN 612

11 JuL 526 0

12 AUG 629

13 SEP 665 0

14 OCT 954 AN FEB MR AR MAY N L
15 NOV 893

16 DEC 954

17 A .1 . +J

18
[n 4 « n\Hojal/Hog2 / uJJ

Figura 5.10. Gré&fico dinamico vinculado a una barra de desplazamiento.
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Utilizar un rango dindmico con nombre vinculado a un cuadro
de liga desplegable

Otravariante posible es vincular el grafico con un cuadro de lista desplegable.
Comenzamos con algunos datos configurados como en la figura 5.9. Afiada un
rango dinamico que utilizaremos como origen de los datos para gréfico, y que
estara vinculado a un cuadro de lista desplegable que podemos utilizar para ver
los resultados de los examenes de un estudiante. Utilizaremos, por tanto, el cua-
dro desplegable para seleccionar el nombre del estudiante cuyos resultados de-
seamos ver. Para ello, introduzca la formula =PROMEDIO (B6 :B11) en la celda
B12 y propaguela hasta la celda F12, tal y como se muestra en la figura 5.11.

A " C D E F G

11 48 +
2 E .

3

4

5 ExtiniA ExamB Exam C Exam D ExamE

6 Andrés 54 89 90 74 56

7 Carlos 48 72 67 85 47

8 Carolina 44 39 43 68 45

9 David 81 93 42 47 64

10 Esther 37 58 62 67 72

11 Frank 46 69 55 41 57

12 Promedio 52 70 60 64 57

13

14

o -
16

17 T
H < « H\ Hojal \Hoja2/Hoja3 / H eir

Figura 5.11. Gréfico dinamico vinculado a un cuadro de I|§aTe£pIegable

Cree un rango dinamico seleccionando la opcién Insertar>Nombre>Definir y
[ldmelo ESTUDIANTES. En el cuadro de texto Se refiere a escriba lo siguiente:

=DESREF( $A$5; $G$6; 1; 1; 5)

Cree otro rango dinamico I[lamado NOMBRE_ESTUDIANTE y en el cuadro de
texto Se refiere a escriba lo siguiente:

=DESREF( $A$5; $G$6; 0; 1; 1)

El uso de la referencia $G$6 en la formula DESREF obliga a que los rangos
referenciados para ESTUDIANTES y NOMBRE_ESTUDIANTE se expandan en fun-
cién del nimero introducido en la celda G6. Ahora cree un gréafico de columnas
agrupadas utilizando el rango A11:F12. Cuando llegue al paso 2 del asistente,
vaya a la pestafia Serie y cambie la referencia que aparece en el cuadro de texto
Valores para la primera serie, de forma que quede =<Nombre del libro.
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x| s>! ESTUDIANTES. En el cuadro de texto Nombre escriba =<Nombre del
libro.xls>!NOMBRE ESTUDIANTE. Llegados a este punto, inserte un cuadro
de lista desplegable desde el cuadro de herramien-tas Formularios. Luego haga
clic con el botén derecho en dicho control y seleccio-ne la opciéon Formato de
control e introduzca $A$6:$A$11 para el rango de entraday $G$6 como vinculo
de celda. Paraterminar, introduzca la funcién CONCATENAR en una celda vacia,
como por ejemplo la B4, de la siguiente forma:

=CONCATENAR( “Resul t ados para "; i NDI CE(A6: All; GB))

Ahora, si abre el cuadro de lista desplegable y selecciona un estudiante (véase
figura 5.12), se mostraran los resultados de sus examenes.

B C D E
Resultolos |»<tia Esthei
Exam A Exam B Exam C Exam D

Andrés 54 89 90 74 56
iCarlos 48 72 67 85 47
(Carolina 44 39 43 68 45
iDavid 8L 93 42 47 64
iEsther 37 58 62 67
iFrank 46 69 55 41 57
jPromedio 52 70 60 64 57
100
90
l..sfl 1 1 pliJMM| flfel*M if;«n~” |eEsther |
Exam A Exam D

« Hj\ Hojal\Hoja2/

Figura 5.12. Un gréfico dindmico completo vinculado a un cuadro de lista desplegable.

i es) Tres formas rapidas para actualizar los graficos

Aunque es maravilloso crear nuevos graficos, actualizarlos para que

reflejen los cambios producidos en la hoja puede llevar su tiempo. Podemos
reducir la cantidad de trabajo necesario para cambiar los datos utilizados
por un grafico de diferentes formas.

Utilizar arrastrar y colocar

Podemos afadir datos a una serie ya existente o crear una completamente
nueva simplemente arrastrando y colocando los datos en un grafico. Excel inten
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tara decidir como debe tratar los datos, 1o que significa que puede que afada la
informacidn a una serie ya existente cuando en realidad lo que queriamos era
crear una nueva. Sin embargo, podemos hacer que Excel muestre un cuadro de
didlogo que nos permita elegir qué accion queremos realizar. Introduzca algunos
datos como los que se muestran en la figura 5.13.

A B C D |
1 2001 2002 2003
2 Enero 743 7 3
3 Febrero 1 3 10
4 Marzo 21,3 2 4
5 Abril 11,6 1 9
6 Mayo 10 3 4
7
8
9

| 10

Figura 5.13. Datos para un gré&fico de columnas agrupadas.
Mediante el asistente para gréaficos, cree un grafico de columnas agrupadas

sblo para el rango $A$1 :$D$5, con lo que se obtendréan los resultados de la figu-
rab5.14.

25 -

n

iHi,-JMariun

Enero Febrero  Marzo Abril

Figura 5.14. Gréfico de columnas agrupadas creado para el rango A1:D5.

Seleccione el rango A6:D6, haga clic con el botén derecho en el borde de la
seleccion y sin soltarlo arréastrela hasta el grafico. Suelte entonces el botén y
aparecera el cuadro de dialogo Pegado especial, tal y como se muestra en la
figura 5.15. Seleccione la opcion Columnas y haga clic en el boton Aceptar. Con
esto se afladira al grafico la serie de datos correspondiente a mayo, tal y como se
muestra en la figura 5.16. El cuadro de didlogo Pegado especial nos ofrece la
mayoria de las acciones que necesitaremos para poder utilizar este truco.

Utilizar la barra de formulas

También podemos actualizar el grafico utilizando labarra de férmulas. Cuando
seleccionamos un gréfico y hacemos clic en una serie de datos del mismo,



172 Excel. Los mejores trucos

observara que en la barra de férmulas aparece la funcion que Excd utiliza para
la serie.

B C D F G
2001 2002 2003
Enero 743
Febrero 1 B B S
Marzo 21,3 Agregar celdas como Valores (Y) en
Abril___ 11,6 (* Nueva serie <* Blas Aceprr )
Majo "1 0 " f* Nuevos puntos & i¢olumnasj Cancelar |
25 -,
20 P Categorias (rétulos de X) en ta p/irnera columna
r
15 D2a
0 2002
10 D 2003
5-H
0 1£L
Enero Febrero  Marzo Abril
+ < \Drag and Drop / Usmg Formula Bat / Dragging Bounding Atea /  j*j L | D
Figura 5.15. Gréfico de columnas agrupadasjunto con el cuadro de didlogo espacio
Pegado especial.
25 -
20 B
15 oz20m

w2002

] 1] o
Z_h 1 ﬁ 2003

Figura 5.16. Gréfico de columnas agrupadas con la serie de datos correspondiente a
mayo afadida.

Dicha funcién se llama SERIES y normalmente utiliza cuatro argumentos,
aunque el gréfico de burbujas requiere un quinto elemento adicional (para el
tamafo). La sintaxis de la funcion SERIES es la siguiente:

=SERI ES( [ Nonbre];[Valores X];[Valores Y];[Orden de dibujo])

Asi, una funcién SERIES valida podria ser de la siguiente forma (véase figura
5.17):

=SERI ES(Hoj al ! $B$1; Hoj al ! $A$2: $A$5; Hoj al ! $B$2: $B$5; 1)
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-ID
M»M | *fH )
Aij Archivo Edicion Ver Insertar Formato Herramientas Grafico Ventana ? -ff x
JJAJ_jora ooy gu M
Sem<"2004 . ft =SERIES(Hoja2!$B$1;Hoja2!$A$2:$A$5;H0ja2!$B$2:$B$5;1)
A B C D E F G H J T
1,
2 Enero
3 IFebrero
4 iMarzo
6
7
| 2004
Q-
— 25 -
11,
12t | 20
13;
141 15 -
"151 1Q 20041
16 . N
17!
18 5- |. «
19 lis!
20 fara
21", .
Enero Febrero Marzo Abril
23 ) )
H 4 + n\ Hoal>Haja?MHoja3/ HI i >Ir

Figura 5.17. Un gréfico de columnas agrupadas, con la barra de formulas resaltada.

Como puede verse en la figura anterior, la primera parte de la referencia
(Hojal!$B$l) se refiere al nombre, o al titulo del grafico, que en este caso es
2004. La segunda parte (Hojal |$A$2:$A$5) se refiere alos valores X, que en este
caso son los meses. Laterceraparte (Hojal !$B$2:$B$5) se refiere alosvalores Y,
que son 7,43, 15, 21,3y 11,6. Finalmente, laultimapartedelaformula (el 1) se
refiere al orden de dibujo, o al orden de la series. En este caso, como sélo hay una
serie s6lo podemos elegir el valor 1. Si hubiese mas de una serie, la primeraten-
dria el namero 1, la segunda el nimero 2 y asi sucesivamente. Para realizar
cambios al gréfico, simplemente modifique las referencias a celdas en labarra de
férmulas.

Ademas de utilizar referencias a celdas, puede introducir en los gréficos val o-
res explicitos, conocidos también como constantes matriciales. Para ello, debera
afiadir unas llaves {} por delante y por detras de los valores X e Y, como puede
verse en la siguiente férmula:

=SERIES("Mi barra" c";"D"}i{1;2:3:4}:1)

En esta formula, A, B, C y D serian los valores X, mientras que 1, 2, 3y 4
serian los valores Y correspondientes.
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Utilizando este método puede crear o actualizar un gréfico sin tener que al-
macenar los datos en celdas.

Arrastrar el area del borde

Si los datos del grafico contienen referencias a celdas continuas, puede exten-
der o reducir facilmente el rango de datos de la serie arrastrando el borde hasta el
punto deseado. Haga clic en la serie que desea extender o reducir. Después de
hacer dos clics lentamente, apareceran unos pequefios recuadros negros alrede-
dor del area de la serie (0 en medio en caso de estar utilizando un gréfico de
lineas). Solo tiene que hacer clic en uno de esos recuadros y arrastrar el borde en
la direccion deseada, tal y como se muestra en la figura 5.18.

WBi Microsoft EKCCI - Graficos.xIs

~jj Archivo Edicion Ver Insertar Formato Herramientas Grafico Ventana ? X
JjJij Jdi 2 oex A 5 kg |
Serie "A" Pun. . * £ =SERIES(Hoja3!$B$1;Hoja3!iAi2:$A$5;H0ja3!IB$2:$B$5;1)
Cc D ) H 1
C
7 3
3 10
2 4
1
DA
- HB
tJ I /\I I IW )
« "w\_Hojal ./.Hoja2\Hoja3/ .‘jl’

Figura 5.18. Borde de una serie seleccionado.

Si extiende o reduce los datos de una serie, al igual que en la figura 5.19, el
origen de datos original, asi como las etiquetas del ge (en caso de estar configu-
radas en automatico), también se modificaran para reflejar los cambios que aca-
ba de realizar. Esta técnica es ideal para probar diferentes escenarios, sobre todo
en aquellas ocasiones en las que desee probar cuales serian los diferentes resulta-
dos en funcion de los conjuntos de datos que se utilicen.
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N»iMiflt«BlI
"El Archivo Edicion Ver Insertar Formato Herramientas — GréFico - S x
JJA3 |
— > en

Serie "A" Pun... A =5ERIES(HQja3!$B$1;HQJa3!$A$2:$3A$5;HQJIa3!$B$2:$B$5;1)

A B D H
1 N
: —h__ s
3 10
4 4
5 9
6
7
8 12
9 10
10

8
n DA
12 6 — |HB
13 4 DC
14
15 2
16 oN
17
13
19
20
"
H i < w\Hojal/Hoja2\Hoja3/ ir

Figura 5.19. Borde de una serie seleccionado, después de ser expandido.

Crear un simple gréfico de tipo termometro

Excel no proporciona un tipo del grafico termémetro. Si desea uno, tendra
que construirlo.

Es posible crear un grafico de tipo termometro sin mucho esfuerzo, utilizan-
do el asistente para gréficos para crear un grafico de columnas agrupadas que
compare valores a lo largo de las categorias, y luego manipulando los diferentes
elementos gréficos.

Introduzca algunos datos, de la misma forma que aparecen en la figura 5.20
y utilice el asistente para graficos para crear un grafico basico de columnas agru-
padas, dibujando los datos en filas. Para el ejemplo utilizaremos el rango B3:C4.

Elimine la leyenday la cuadricula (para ello simplemente seleccionelas y pul -
se Supr). Dé formato a la serie de datos Temperatura para el ge Y2. Para ello,
seleccione la serie, haga clic con el botén derecho del ratdn, seleccione Formato de
serie de datos, vaya ala solapa Eje y luego seleccione la opcién Eje secundario, 1o
que hara que quede un grafico como el de lafigura 5.21.

De formato alos ges Y| (alaizquierda) e Y2 (ala derecha) seleccionandolos,
haciendo clic en el botén derecho del ratén sobre ellos, seleccionando la opcién
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Formato de ejes y luego haciendo a la pestafia Escala. Establezca el valor minimo
a0y el maximo a 100, launidad mayor a 10 y la menor a 5. Con esto podraver
el gréfico que se muestra en la figura 5.22.

D E F G H
1 . " :
2 120
3 Caso 100
4 [Temperatura 40. 100-
5 80 -——
6
> 60 -—| o Caso
8 » Temperatura ||
20 —
9
10 20
5 L
12
13
14 . . .
1c
H 4 - w\Termémetro/ JJLL JD

Figura 5.20. Datos de la serie y creacién de un gréfico basico de columnas agrupadas.

A B C D E F G H i
1 . .
2 120 " ;45
3 | Caso i 00] " |40
4 [Temperatura 100 - —
; o0 e
b _ R
7 80 W 30
8 o s
9 . -20 4
10
n 40 - B
2 B0
13 20 -
14 n°
15 0 HWHITHBISH 0
16 1
17 . . L
18 . .
% 4 « w\Termometro / l«] | »Ir

Figura 5.21. Dos series dibujadas en € ge Y2.

Establezca el color para la serie con los casos en blanco, |la serie para las tem-
peraturas en rojo y el area de dibujo en blanco. Llegados a este punto, el termo-
metro deberia empezar a tomar forma.

Reduzca el valor de la propiedad Ancho del rango que encontrara en la pestafia
Opciones del cuadro de didlogo que aparece al hacer clic con el boton derecho del
ratén sobre las serie y elegir la opcion Formato de serie de datos. Por ultimo,
elimine el ge X (seleccionandolo y pulsando Supr) y luego cambie el tamafio y la
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posicién a su gusto. Como se demuestra en la figura 5.23, retocando algunas de
las caracteristicas existentes en los graficos de Excel, puede conseguir construir
un termémetro totalmente funcional y con una apariencia impresionante.

A B c D E F G H | J Ti

1 ! O
2 -

3 CasoT loo 90 - loo

4 ¢ Temperatura® 40,

5 80 - « 80

6 70 - -70

7

8 60 - -60

i9 50 - -50

10 . .

11 40 -|* - 40

12 30 - Sl 30

13 Il la la e e 'I f

- -20

14 20 .

15 10 A [iiiiiiiiiiilaailBiij . 1-10

16

17 o -

18

19 = . o
\\2114 e M\Term6metro/ M i i1

Figura 5.22. Serie con los casos en € ge Y| y serie con las temperafuras en € ge Y2,
ambos con formato idéntico.

A B C D E F G H 1 ~Z\
1 il . o
2
3 Caso icio'
4 "Temperatura®| 40, 90 - t 90
5
6
- r 80
7 80
8
9 70 - .70
10
1 60 - * 60
12 H
13 .50 - S50
14
15
16 w4 | - 40
7 iiwirMa -
18 304 AA H! %l 1-30
19 1 .
10 iMHAAS]
20 4 - 20
21
22 I
2 10 {a I - 10
24 1 H 1
25 o1 MRISH |
26 .
H 4 * M\Termémetro / "M 1 >1r

Figura 5.23. Gréfico estilo termémetro completada.
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gl Crear un gréfico de columnas con anchosy altos
@ L{.J Variables

¢No seria estupendo poder crear un gréfico de columnas, las cuales
pudiesen variar en ancho y ato? Luego, a medida que se dibujan los datos
en dichas columnas, su ancho y su alto se gjustarian inteligentemente y de
forma simultanea.

Excel no proporciona esta caracteristica directamente, pero trucando un gra-
fico XY de dispersion podemos crear un gréfico de columnas de ancho variable
muy efectivo. Los gréficos de dispersion se utilizan para comparar valores, por lo
gue proporcionan una base perfecta sobre la que comenzar a crear un grafico de
columnas de ancho variable.

La figura 5.24 muestra un grafico de columnas de ancho variable que dibuja
el porcentaje compartido comparado con el coste de los siguientes gastos: gas,
electricidad, agua, comida, viajes y otros. El ge X (¢l ge alo largo de la parte
inferior del grafico) muestra los porcentajes, mientras que €l ge Y (el ge que se
encuentra en la parte izquierda) muestra el coste en dinero.

A B C D E F G H 1 J K
1 Columnas de ancho variable |X Y Supr. I nfe r. Arriba__| EtigEscala X EtigEscala Y Texto EtigEscala
2 %Comp. Coste (€) |0 =C3 =E2 =C3-E2
3 Gas 02 150 =B3+D2 =C3 |=D3-D2 |=E3 =C4-E3 |=f(D3-D2)/2)+D2 0 =B3
4 ‘Electricidad |0,15 1125 =B4+D3 =C4 |=D4-D3 |=E4 =C5-E4 |=((D4-D3)i2)+D3 0 =B4
5 Agua 0,12 90 =B5+D4 =C5 |=D5-D4 |=E5 =C6-E5 |=((D5-D4)/2)+D4 0 =B5
6 Comida 03 225 =B6+D5 =C6 |=D6-D5 |=E6 =C7-E6 |=(YD6-D5)/2)+D5 0 =B6
7 Viajes 0,07 52,5 =B7+D6 =C7 |=D7-D6 |=E7 =C8-E7 |=((D7-D6)/2)+D6 0O =B7
8"j Otros 0,16 120 =B8+D7 =C8 |=D8-D7 |=E8 || 1=((D8-D7)/2)+D7 0 =B8
r
0 250 -,
l .
2 200
13
14
15| & 150 e,
i6 i

. + e Seriel

17 1 * I —
18" B
19
201 u 100 -
21
2 50 -
23:
24, ¢ 02 04 06 08 1
25' n - v .
je'l|* M \Hojal] j.«l 1 N

Figura 5.24. Gréfico XY de dispersion configurado para el rango D2:E8.

Para crear este grafico, introduzca algunos datos como los que se muestran
enlafigura5.24y, utilizando el asistente para gréficos, seleccione el rango D2:ES8.
En el paso 1 seleccione el tipo de grafico XY de dispersion. Acepte los valores
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predeterminados para este gréafico, que muestran solamente los puntos, y haga
clic en Siguiente. En el paso 2, asegurese de que la opcion Columnas esta selec-
cionada. Haga clic en Siguientey en el paso 3 del asistente, en el cuadro de texto
Valor (Y) escriba "Coste ($)". Hagaclic en el boton Siguiente y asegurese de que el
gréfico serd generado como un objeto, no en una nueva hoja. Para terminar,
haga clic en el botén Finalizar paraver el gréfico resultante.

Para ver las férmulas correctas en su sitio en las celdas, seleccione la
K~ opcién Herramientas>Opciones y luego vaya a la pestafia Ver y activela
Aty casilla de verificacion Férmulas.

Ha llegado el momento de manipular el gréfico para crear las columnas. Pri-
meramente elimine la leyenda y la cuadricula (basta con seleccionarlas y luego
pulsar Supr). Cambie el formato del area de dibujo para que no se rellene: haga
clic en el color de fondo gris, luego haga clic con el boton derecho sobre él y
seleccione Formato del area de trazado. Seleccione la opcion Ninguna en el aparta-
do Area.

Seleccione el ge X y luego haga doble clic sobre él para acceder al cuadro de
didlogo Formato de ejes. Vaya a la pestafia Escala e introduzca un minimo de 0 y
un maximo de 1. Vaya a la pestafia Tramas y seleccione la opcion Ninguna en
Marca de graduacién principal y en Rotulos de marca de graduacién seleccione
Ninguno. Luego haga clic en Aceptar, con lo que el gréfico se parecerd al que se
muestra en la figura 5.25.

El siguiente paso sera crear las lineas para las columnas, asi que haga doble
clic sobre los puntos de los datos para abrir el cuadro de didlogo Formato de serie
de datos. Vaya a la pestafia Barras de error X. En la seccion Presentar, seleccione
la opcién Por defecto y luego seleccione la opcion Personalizada y establezca el
rango G2:G8. Al hacer clic en Aceptar, obtendréa los lados verticales de las co-
lumnas.

Ahora que ya hemos hecho el trabajo duro, es el momento de retocar un poco
el grafico y afiadir algunas etiquetas. Primeramente, en el cuadro de dialogo For-
mato de serie de datos vaya a la pestafia Tramas y seleccione la opcion Ninguno
en el apartado Marcador. Los resultados se muestran en la figura 5.26.

Si desea utilizar etiquetas, debera descargar las herramientas para graficos de
John Walkenbach, disponibles en http://j-walk.com/ss/excel/files/charttools.htm.
Una parte de este componente esta disefiado especificamente para etiquetas de
datos.

Le permite especificar un rango de la hoja para las etiquetas de datos que se
utilizaran en la serie de un gréfico (por desgracia, parece que este componente
no funciona en la versién de Macintosh de Excel).
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A B C D F H J K
Columnas «e ancho variable Supr. Infer. Arriba  iEtigEscala X EtigEscala Y Texto EtigEscala
JoComp. Coste (§) 0 =C3 =E2 =C3-E2
Gas 02 150 =B3+D2 =C3 =D3D2 =E3 =C4-E3 =((D3-D2)/2}+D2 0 =B3
Electricidad 015 1125 =B4+D3 =C4 =D4D3 =E4 =C5-E4 =((D4-D3)2)}+D3 0 =B4
Agua 0,12 90 =B5+D4 =C5 =D5D4 =E5 =C6-E5 =((D5-D4)2)+D4 0 =B5
Comida 03 225 =B6+D5 =C6 =D6D5 =E6 =C7-E6 =((D6-D5S)2+D5 0 =B6
Viajes 007 525 =B7+D6 =C7 =D7-D6 =E7 =C8E7 =(D7-D6)2)+D6 O =B7
Otros 0,16 120 =B8+D7 =C8 =08-07 =E8 |l =((08-D7V2)+D7 0
250
200 -
$1504
w 100
50
0
4 « n\Hojal/ LiO

Figura 5.25. Gréfico de dispersion modificado.

A B C G H
Columnas<le ancho variable Supr. Infer.  Arriba  EtigEscala X EtigEscala Y Texto EtigEscala
%Comp. Coste (€) 0 =E2 =C3-E2

Gas 0,2 150 =B3+D2 =03-02 =E3 =C4-E3 =((D3-D2)/2)+D2 =B3

Electricidad |0,15 1125 =B4+D3: =04-03 =E4 =C5-E4 =((D4-D3)/2)+D3 =B4

Agua 0,12 90 =B5+D4 = =D5D4 =E5 =C6-E5 =((D5-D4)/2)+D4 =B5

Comida 03 225 =B6+D5: =06-05 =E6 =C7-E6 =((D6-D5)/2)+D5 =B6

Viajes 0,07 52,5 B7+D6 = =07-06 =E7 =C8E7 =((D7-D6)/2)+D6 =B7

Otros 0,16 120 =B8+D7 =C8 =D8D7 =E8 =((D8-D7)/2)+D7

A _« n\Hojal / . X .
Figura 5.26. Gréfico de dispersion manipulado para producir un gréfico con columnas
de ancho variable.

Antes de utilizar estas herramientas, debera afladir una nueva serie de datos
para proporcionar las etiquetas al ge X del grafico. Para ello, seleccione el gréfi-
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co, haga clic con el botén derecho sobre él y seleccione la opcién Datos de origen
y luego vaya a la pestafia Serie. Haga clic en Agregar para afiadir una nueva
serie. En el cuadro de texto Valores X, seleccione el rango 13:18 y en el cuadro de
texto Valores Y, seleccione el rango J3:J8. De formato a la nueva serie de forma
gue no tenga marcador: para ello abra el cuadro de didlogo Formato de serie de
datos, vaya a la pestafia Tramas y luego, en el apartado Marcador, seleccione la
opcion Ninguno. Ahora llega el momento de utilizar el componente. Aseglrese de
gue tiene seleccionada la serie 2 y vaya a Grafico>JWalk Chart Tools. Cuando se
abra el cuadro de didlogo, haga que el rango de la etiqueta de datos sea K3:K8.

Para afiadir una nueva serie de datos para proporcionar las etiquetas de la
columna, seleccione el grafico, haga clic con el boton derecho sobre él, seleccione
Datos de origen y luego vaya a Serie. Haga clic en Agregar para afadir una
nueva serie. En Valores X, seleccione el rango 13:18 y en Valores Y seleccione el
rango C3:C8. De nuevo, de formato alanueva serie de forma que no tenga mar-
cador, de la misma forma que indicamos anteriormente.

Nuevamente usaremos el complemento, pero estavez seleccionaremos la serie
3 y vincularemos las etiquetas de datos aA3:A8. El resultado deberia ser como el
gue se muestra en la figura 5.27.

A B c D E F G H 1 J K -

1 Columnas de ancho variable |X Y Supr Inferior  /Vriba |EtigEscala X EtigEscala Y Texto EtigEscala ~\
2 % Comp _ Coste(€] 0 150 150 0

3 Gas 20% 150,00 € 20,00%  150(20,00% 150 -375 10,00% 0 20%

4 Electricidad 15% 112,50 €| 35,00% 1125[15,00% 1125  -225 27,50% 0 15%

5 Agua 12% 90,00 €| 47,00% 90(12,00% 90 135 41,00% 0 12%

6 Comida 30% 225,00 € 77,00% 225(30,00% 225 -1725 62,00% 0 30%

7 Viajes | 7% 52,50 € 84,0000 525 7,00% 52,5 67,5 80,50% 0 %

8 |Otros | 16% 120,00 €/100,00%  120|"16,00% 1200 92,00% 0 16%

9 -J
10 250 -

11

112 200 4 Comida

14

15

16 - 150

17 Gas
’ ;_'98 - 100 + Electricidad Otros

20 Agua

21 50 4

22 Viajes

23

24 0

25 20% 15% 12% 30% 7% 16%
W4+ oot/ M ! ir

Figura 5.27. Gréfico con columnas de ancho variable completado.

Lo mejor de este tipo de gréficos es que las barras se expandiran o contraeran
alo largo de los ges X e Y cuando los valores introducidos en las columnas %
Compartido y Coste cambien.
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il Crear un gréfico de tipo velocimetro

E 5 7 Es posible crear un velocimetro realmente impresionante y funcional, con
su aguja movible, todo dlo gracias a la combinacion de gréficos circulares y
gréficos de anillo. El truco esté en controlar € velocimetro através de una
barra de desplazamiento.

El asistente para gréficos de Excel ofrece diferentes tipos de gréficos, aunque
no uno como el que queremos hacer. Un gréfico de tipo velocimetro proporciona
unaforma ingeniosa de representar los datos. Con este truco, podemos crear un
velocimetro y una barra de desplazamiento a partir del cuadro de herramientas,
gue servira para modificar el gréfico y cambiar los valores de la hoja simultanea-
mente.

Lo primero que debemos hacer es introducir algunos datos, al igual que se
muestra en la figura 5.28, y luego crear un gréafico de tipo anillo. Estos funcio-
nan de forma similar a los graficos circulares, aunque permiten contener multi-
ples series, cosa que los gréficos circulares no pueden.

A B C D E F =
1 Bandas Marcas Etiquetas Marcas Etiquetas Aguja
2 25 180 180 =$F$3&"50% comp.' 200 Comp.
3 75 =(180/100)*A2 9 0 =((180/100)*F3)-1 |50 H_
4 =(180/100)*(A3-A2) 18 10 2
5 =360-SUMA(B2:B4) 18 20 =360-SUMA(E2:E4)
6 18 30
7 18 40
8 18 50
9 18 60
10' 18 70
11 18 80
'12 18 90
13 9 100
14
15 Bajo
16 Normal
17 Alto
18
19
20
H <« +Hoj*]] ilL ] M

Figura 5.28. Datos configurados para ser usados-por el velocimetro.

Asegurese de mostrar las formulas en la hoja. Para ello vaya a Herramientas>
Opciones>Ver y active la casilla de verificacién Férmulas, aunque esto sera un
proceso largo.

Ahora seleccione el rango B2:B5 y seleccione €l asistente para graficos. En el
paso 1, en la pestafia Tipos estandar, seleccione el primer tipo de gréfico de anillo.
Haga clic en Siguiente y en el paso 2 asegurese de que los datos se dibujaran por
filas. Haga clic de nuevo en Siguiente y realice cualquier cambio que considere
necesario en el paso 3 (aunque no lo son para este truco). Vaya al paso 4 hacien-
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do clic en Siguiente y asegurese de que el gréfico se generard como un objeto (es
la opcion predeterminada). Al general grafico como un objeto resultara mas sen-
cillo trabajar con él y asi poder configurar el velocimetro (véase figura 5.29).

Velocimetro

Figura 5.29. Gréfico de anillo basico.

Seleccione el grafico de anillo y seleccione la porciéon mas grande haciendo
doble clic lentamente, paraluego seleccionar la opcidn Formato de punto de datos
e ir ala pestafia Opciones. Establezca el angulo para esta porcion en 90 grados.
Vaya a la pestafia Tramas y configure el areay el borde de esta porcién a Ningu-
no. Haga clic en Aceptar y haga doble clic lentamente para seleccionar cada uno
de las porciones restantes. Haga doble clic entonces paravolver al cuadro de dia-
logo anterior y establecer el color como sea necesario. Al final, el grafico de tipo
anillo deberia parecerse al que se muestra en la figura 5.30.

V

Figura 5.30. Gréfico de tipo anillo con angulo de 90°, sin color ni borde en la primera
porcién.

Ahora necesitamos afiadir otra serie (Serie 2) de valores para formar los seg-
mentos para las etiquetas del semicirculo. Para €ello, seleccione el grafico, haga
clic en el botén derecho sobre él, seleccione la opcién Datos de origen y luego
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vaya a la pestafia Serie. Haga clic en el boton Agregar con el que creara una
nueva serie, y luego, en Valores, seleccione el rango C2:C13. Haga clic de nuevo
en el botén Agregar para afadir unatercera serie (Serie 3) con la que crearemos
la aguja del velocimetro. En Valores, seleccione el rango E2:E5. Al final, el resul-
tado deberia ser como el de la figura 5.31.

Valocimetra

Figura 5.31. Gré&fico de tipo anillo con miltiples series.

Llegados a este punto, el velocimetro esta empezando atomar forma. Si desea
afiadir etiquetas a este gréfico, necesitara descargar una herramienta para poder
afiadirlas libremente. Vaya a http://j-walk.com/ss/excel/files/charttools.htm,
donde podra descargar Chart Tools de Jonh Walkenbach.

Parte de este complemento, que por desgracia solo funciona con Windows,
esta disefiado especificamente para crear etiquetas de datos. Nos permite especi-
ficar un rango de una hoja para las etiquetas de datos que se utilizaran en la
serie de un grafico el complemento también contiene otras caracteristicas que
pasamos a detallar a continuacion:

e Tamafio del grafico: Permite especificar un tamafio exacto para un gra-
fico, y también permite hacer que todos los graficos tengan el mismo ta-
mao.

» Exportar: Le permite guardar los graficos como archivos .gif, jpg, .if, o
.png.

* Imagen: Convierte un gréafico en unaimagen (a color por escala de grises).

« Tamafio del texto: Congela el tamafio de todos los elementos de texto en

un gréfico, de forma que si éste cambia de tamafio, los elementos de texto
no lo haran.

e Informe del gréafico: Genera un informe de resumen para todos los gréa-
ficos o0 bien un informe detallado para uno en particular.
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Utilice este complemento para dar formato a la serie 2 para que se muestren
las etiquetas de datos utilizando el rango D2:D13. Manteniendo seleccionada la
serie 2, haga doble clic sobre €ellapara abrir el cuadro de didlogo de formato. Vaya
a la pestafia Tramas y seleccione Ninguno tanto para el borde como para el area.
Con €ello el grafico deberia parecerse al que se muestra en la figura 5.32.

Figura 5.32. Gréfico de tipo velocimetro mejorado, junto con las etiquetas.

Seleccione la serie 3, haga clic con el botdn derecho sobre ellay seleccione Tipo
de gréfico. Cambie esta serie para que sea del tipo grafico circular predetermina-
do. Si, parece extrafo (véase figura 5.33), pero podemos asegurar que si el grafi-

co circular se superpone con el gréafico de anillo, es que lo ha hecho todo
correctamente.

Velorimelro

Figura 5.33. Gré&fico de tipo velocimetro superpuesto con el gréfico circular.

A continuacién es necesario reducir el tamafio de gréfico circular que acaba-
mos de colocar sobre el gréfico de anillo. Para ello, separelo en diferentes porcio-
nes y luego vuelva a ensamblar las mas pequefias. Seleccione una porcién de
gréfico circular (haciendo dos clics lentamente en la porcién que desea modifi-
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car) y arrastrandola hacia afuera. Esto hara que el gréfico circular se separey se
haga mas pequefio, tal y como se muestra en la figura 5.34.

Velocimetro

56+ Cotnp.

Figura 5.34. Gréfico circular separado y cambiado de tamario.

Ahora seleccione todo el circulo, haga doble clic sobre él y en el cuadro de
dialogo Formato de serie de datos vaya a la pestafia Opciones. Cambie el angulo
de la primera porcion a 90 grados. Seleccione una a una el resto de las porciones
y, haciendo clic con el boton derecho del raton, vuelva a este cuadro de dialogo y
luego vaya a la pestafia Tramas. Ahi seleccione Ninguno tanto para el borde como
para el area de todas las porciones excepto para latercera, que debera estar relle-
nada con un color negro. Esto producira un grafico como el que se muestra en la

figura 535.

Velocimetro

Figura 5.35. Gréfico de tipo velocimetro en e que solamente la tercera serie del gréfico
circular muestra un color.

Si desea afiadir una leyenda, seleccione el grafico, haga clic con el botdn dere-
cho del ratény seleccione la opcién Opciones del grafico. Luego vaya a la pestafia
Rotulos de datos y seleccione la opcidn Clave de leyenda. Esto producira un velo-
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cimetro como el de lafigura 5.36. Ahora, mueva, cambie el tamafio y modifique
el gréfico si asi o desea.

Velocimetro

D Normal

* Alto

Figura 5.36. Gréfico de tipo velocimetro con una leyenda.

Ahora que el gréfico de tipo velocimetro esta construido, necesitamos crear
una barra de desplazamiento a partir del cuadro de herramientas y hacer que
este control y el grafico puedan comunicarse entre ellos.

Para ello, debera mostrar el cuadro de herramientas Formularios: haga clic
con el botdn derecho ratén en un area vacia de la barra de herramientas (a la
derecha de donde se encuentran las barras de herramientas estandar y de forma-
to) y seleccione en el menu la opcion Formularios. Ahora seleccione el icono Barra
de desplazamiento y dibuje dicha barra en cualquier lugar de la hoja.

Seleccione |la barra de desplazamiento que acaba de dibujar, haga clic con el
boton derecho sobre ella y seleccione la opciéon Formato de control. Elija como
celdavinculada la celda F3, establezca un valor maximo de 100 y un valor mini-
mo de 0. Cuando cierre este cuadro de didlogo y mueva la barra de desplaza-
miento sobre el gréfico, vera algo parecido alo que se muestra en lafigura 5.37.

Figura 5.37. Grafico de tipo velocimetro ya terminado.
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Al hacer clic en las flechas o al arrastrar el selector de la barra de desplaza-
miento, haré que el velocimetro se modifique. Pero recuerde, esto también cam-
biara los datos de la hoja de célculo que estan vinculados con el gréafico.

; Kl Vincular los elementos de texto de un grafico
J@ {3 2 una celda

Cuando se crean y se utilizan graficos repetidamente, puede ser util
conocer cdmo vincular algunos de los textos de los gréaficos, como por
ejemplo titulos y etiquetas, directamente a una celda. Esto quiere decir que
si los datos subyacentes al grafico cambian, los datos del gréafico y sus
elementos de tipo texto siempre estaran en armonia.

Los elementos de tipo texto de un grafico que puede vincular a una celda son
el titulo principal del grafico, los titulos primario y secundario de los ges X e Y,
asi como las etiquetas de datos de las series.

Para ver como se hace esto, vincularemos el titulo del gréfico con una celda.
Para ello, comenzaremos introduciendo algunos otros como los que se muestran
en la figura 5.38 y, mediante el asistente para gréficos, crearemos un grafico de
columnas agrupadas béasico. Ahora haga clic en la celda Al 7 y escriba "Edad de
los empleados”.

A B
1 Fecha Edad
_2 ;1/12/2003 20
3 ] 2/1212003 25 Edad
4 3/12/2003 26
5 : 4/12/2003 23 0
6 \ 5/12/2003 24 -
7 ' 6/12/2003 21
8 | 7/12/2003 20 20
e | 8/12/2003 19 15
10 9/12/2003 25 10 h DEdad
. 10/12/2003 26 5
Tl 11/12/2003 24
13 12/12/2003 23 0
i4 13/12/2003 21
15 14/12/2003 22 , 4 oF /

3S

17 « Edad de los empleados

18'

i9!

mi—

H « » "XHoial / iId

Figura 5.38. Grafico de columnas agrupadas con su titulo creado a través del asistente.

El siguiente paso sera crear un vinculo entre el titulo del gréfico y la celda.
Para ello, seleccione el titulo del grafico (Edad en este caso), luego vaya alabarra
de férmulas, escriba un =, haga clic en la celda Al 7 y pulse Intro (tenga en
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cuenta que si hace referencia a una celda que se encuentra otra hoja, tendré que
escribir primero el nombre de la hoja seguido del signo de admiraciény del nom-
bre de dicha celda).

Este mismo proceso funciona para las etiquetas de datos, aunque necesitara
seleccionar una etiqueta de datos individual antes de vincularla con una cel-

da. Los resultados obtenidos deberian parecerse a los que le mostramos en la
figura 5.39.

A B
Fecha Edad
1/12/2003 20
2/12/2003 25 fEdad de los empleados!
3/12/2003 26 I B—I« 1
4/12/2003 23 30 -,
5/12/2003 24 -
6/12/2003 21 20
7/12/2003 20
8/12/2003 19 15 -H D Edad
9/12/2003 25
10/12/2003 26
11/12/2003 24
12/12/2003 23
13/12/2003 21

14/12/2003 2 C,? y y y y y

Edad de los empleados

H < « n\Hojal/ |I|L |d
Figura 5.39. Gréfico de columnas agrupadas con €l titulo vinculado ala celda Al 7.

Este sencillo truco le permitira conseguir que los elementos de texto del gréafi-
coy los datos del grafico estén en armonia. Ademas, le ahorrara gran cantidad de
tiempo ala hora de crear gréficos.

- B0le8 Trucar los datos de un grafico de forma
+ G due no se dibujen las celdas en blanco

Excel trata las celdas en blanco como si tuvieran un valor de 0O, lo que
puede provocar que se generen gréaficos un tanto feos. Esto provoca que la
representacién de valores de un grafico caiga de repente, con lo que queda
un grafico que no dibuja con precisién la imagen que esta intentando
mostrar. Con el siguiente truco, nos aseguraremos de que las celdas en
blanco no sean dibujadas.

Es posible impedir que se dibujen las celdas en blanco de dos formas muy
sencillas: bien ocultando las filas con las columnas o bien haciendo que dichas
celdas devuelvan el valor #N/A.
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Ocultar filas y columnas

Configure algunos datos de forma que queden como en la figura 5.40. Cree
un grafico de lineas y vea como queda si tiene valores 0 dibujados. Seleccione el
rango A1l:B12, abra el asistente para gréficos y configure el grafico de lineas
como un objeto para la hoja de célculo actual.

A B
1 Enero 300
2 Febrero 350
3 Marzo 325 400
4 Abril 275
5 Mayo 0 350
6 Junio 0
7 Julio 0 300
8 Agosto 0 250
9 Septiembn 0
10 Octubre 0 200
11 Noviembre 0
12 Diciembre 0 150
13
14 100
15
16 50
17 ety o
18
- <[>0 HANA >>v /
20
: y
22
IH 4 . H \ __ Ocultar filas/ Devover  #NA /" \<\ j o) f]

Figura 5.40. Datos y un gréfico de lineas que esta dibujando los valores 0.

A 6 ¢ D ET ; F G ' H i [

1 Enero 300 T e sene

2 Febrero 350 200 | Serie

3 Marzo 325

4 Abril 275 350 -

13 300

14 250 - t-

15 200 -|

16

17 150

18 100

19 50 !

20

21 0

22 Enero Febrero Mario Abril

23

24

25
Il H 4 « H \ Ocultar filas / Devover #NA [ _\<j j oL £

Figura 5.41. Datos con las filas 5 a 12 ocultas, con €l gréfico dibujando solamente los
valores de enero a abril.

El gréfico de lafigura 5.40 esta dibujando los resultados de ventas por meses.
Esto significa que si el mes actual es abril, el grafico estara dibujando ocho meses
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de celdas vacias, dado que todavia no disponemos de los datos desde mayo a
diciembre.

Para evitar este inconveniente, bastaria con ocultar las filas 5 a 12 (mayo a
diciembre). Al hacer esto, Excel no dibuja los datos que haya en filas ocultas, con
lo que obtendremos un resultado como el de la figura 5.41. Para ocultar estas
filas, seleccidnelas y luego vaya a Formato>Fila>Ocultar.



CAPITULO 6

Trucos sobre formulas
y funciones
Trucos 60a 80

Las formulas y funciones proporcionan la légica que da potencia a las hojas
de célculo. Saber manipular la l6gica de programacién siempre resulta un reto,
pero mantener un seguimiento de la ldgica de programacién alo largo de multi-
ples celdas, hojas y libros puede ser particularmente dificil, especialmente cuan-
do estas hojas de célculo crecen y son reutilizadas. Y lo que es mas, las
caracteristicas incorporadas en Excel en relacién alas férmulas y funciones pue-
de que no siempre sean las que desea. Por suerte, existen numerosas formas de
mantener en buen estado esas formulas y funciones.

H N
Afiadir un texto descriptivo a las féormulas

Los rangos con nombre de Excel y los comentarios de celdas pueden ayudar
a clarificar las férmulas, pero a veces deseara poder afiadir mas
documentacién dentro de los propios férmulas. Con los trucos de este
apartado, podréa afadir un texto descriptivo a las formulas de forma rapida
y sencilla.

Incluso cuando haya escrito varias formulas y funciones por usted mismo,
cuando tenga que volver a ellas méas adelante, normalmente tendra que seguir
las referencias a celdas para averiguar qué era lo que hacia la funcién. Seria una
gran idea asi se pudiese afiadir al final de laférmula algun texto (que no interfi-
riese con el resultado) que proporcionase mas informacion sobre el mecanismo
de laférmula, para asi poder consultarlo mas adelante.

El problema, por supuesto, es que en el momento en el que afiada texto como
parte de la formula, el resultado de la misma no serda numérico y no podra ser
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utilizado en célculos posteriores. Excel, sin embargo, proporciona una funcion a
menudo olvidada que puede utilizar para afiadir texto descriptivo a las férmulas
0 a las funciones.

Digamos que tiene la siguiente férmula en la celda Al 1:

=SUMA($A$1:$3A$10)* $B$1

Suponiendo que $A$1:$A$10 contienen varios resultados numéricos que re-
presentan los totales para un mes en particular, y que $B$1 contiene el porcen-
taje que representa un impuesto, podemos afadir algun texto descriptivo a la
férmula utilizando la funcion N de Excel:

=SUMA( $A$1: $A$10; N("Val ores para abril"))*$B$1+N("| npuesto para abril")

Ahora, puede determinar para qué se esta utilizando la formula simplemente
seleccionando esta celday mirando la barra de férmulas. La funcion N siempre
devuelven un valor de O sea cual sea el texto, por lo que no interfiere con el
resultado total de laférmula.

0 ~ 3 Mover formulas relativas sin cambiar las referencias

) AV~ N™NH En Excel, una referencia de una férmula puede ser relativa o absoluta. Sin
AN~ AN AN embargo, algunas veces deseara reproducir las mismas férmulas en algin
otro lugar de la hoja o el libro, o incluso en otra hoja diferente.

Cuando una formula necesita hacerse absoluta, escriba el signo del délar ($)
delante de la letra de la columna y/o del nimero de la fila que hace referencia
una celda, como por ejemplo en $A$1. Una vez hecho esto, no importa donde
copie la formula que la referencia se mantendré a la misma celda.

Aveces, de todas formas, deseara configurar numerosas férmulas que no con-
tengan referencias absolutas, pero si relativas. Normalmente haria esto de forma
gue cuando copie la celda con laférmula original en otro rango, las referencias a
columnas y filas cambien en funcién de la nueva ubicacién.

Por Gltimo, otras veces deseara configurar las férmulas utilizando una mez-
cla de referencias relativas y absolutas y deseard reproducirla en otro rango de la
misma hoja, en otra hoja del mismo libro, o incluso en una hoja de otro libro.
Puede hacer todas estas cosas sin tener que cambiar ninguna referencia a rangos
que haya dentro de las formulas.

Seleccione el rango de celdas que desea copiar. Vaya a Editar>Reemplazar y en
el cuadro de texto Buscar escriba = (un signo de igual). En el cuadro de texto
Reemplazar con escriba @ (el signo de la arroba), o cualquier otro simbolo que
sepa que no esté siendo utilizado por ninguna de las formulas. A continuacion
haga clic en el botén Reemplazar todos.
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Todas las férmulas apareceran en la hoja con el signo @ en lugar del signo =.
Ahora simplemente puede copiar este rango, pegarlo en el destino que desee,
seleccionar dicho rango de destino e ir a Edicion>Reemplazar, donde esta vez
reemplazaremos el signo @ por el signo =. Con €ello conseguiremos que las for-
mulas hagan referencia a las mismas celdas que lo hacian las originales.

el Comparar dos rangos de Excd

_4) 6 2 Buscar las diferencias entre dos grandes tablas con datos puede ser una

tarea muy costosa. Afortunadamente, al menos hay dos métodos con los
gue podemos automatizar |0 que de otra manera seria un proceso manual
muy tedioso.

Estos dos métodos ya los hemos utilizado anteriormente cuando recibimos
una copia actualizada de una hoja de célculo y necesitdbamos identificar qué
celdas en la copia actualizada eran diferentes de las celdas que habia en la copia
original. Ambos métodos nos ahorraran el tedioso trabajo de hacer una compro-
bacién manual y, lo que es mas importante, evitaran la posibilidad de cometer
errores. Para los siguientes ejemplos, hemos copiado los datos més nuevos en la
misma hoja en la que estaban los antiguos. En lafigura 6.1 se muestra como se
presentan los datos en dos rangos. Tenga en cuenta que para facilitar la lectura,
hemos puesto en negritas las celdas de la tabla 2 que no son iguales que las
correspondientes de latabla 1.

1 A B ~ C D E F G"'7
1 Nombre Edad Area L
2 Juan 22 la
3 Antonio 33 la
4  Marta 55 2¢
5 Cristina 48 3d
6 Maria 29 3d
7 Carlos 45 4a
3
9 Nombre Edad Area
10 Juan 22 2¢
11 Antonio 33 la
12 Marta 55 2d
13 Cristina 43 3d
14 David 29 3d
15 Carlos 45 4a
16

H 4 + »I\_Hoial/Hoia2 /jHpja3 / L |« | oifl

Figura 6.1. Dos rangos a ser comparados.

Méodo 1. Utilizar Verdadero o Falo

El primer método implicaintroducir una simple formula en otro rango con el
mismo tamafio y composicion. La parte mejor de este método es que puede afia-
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dir la formula en un solo paso sin tener que copiar y pegar. Para comparar los
rangos que se muestran en lafigura 6.1, seleccione el rango E1:G7, comenzando
por la celda El. Esto asegurara que dicha celda sea la activa en la seleccion.

Unavez seleccionado el rango, haga clic en labarra de férmulas y escriba lo
siguiente:

=A1=A9

i Introduzca esta formula pulsando Control-Intro a mismo tiempo.

Ey De estaforma, estaraintroduciendo la formula con referencia relativa

en cada una de las celdas de la sdleccidn. Este es un método estandar

A para introducir una formula en una matriz de celdas y hacer que esa
referencia cambie de forma apropiada segin cada celda.

El rango El :G7 deberiarellenarse con el valor Verdadero (son iguales) o Falso
(no son iguales).

Si los dos conjuntos de datos residen en diferentes hojas de calculo, puede
utilizar una tercera hoja para almacenar los valores Verdadero/Falso, simple-
mente introduciendo la formula en la matriz correspondiente. Por ejemplo, su-
poniendo que la segunda tabla estd en la Hoja2 y comienza en la celda A9, y la
tabla original estd en laHojal y comienza en la celdaAl, deberaintroducir en la
tercera hoja la siguiente formula utilizando el método de la matriz:

=Hojal!Al=Hoja2!A9

Puede que encuentre Gtil a ajusfar el zoom cuando trabaje con gran cantidad
de datos.

/ Para eliminar una férmulaintroducida en una matriz, debe seleccionar
X y eliminar todo el rango. No podrd, por consiguiente, eliminar
W\ solamente una parte de €.

Mé&odo 2. Utilizar  formato condicional

El segundo método es normalmente el preferido, ya que es méas sencillo hacer
los cambios necesarios unavez que se realiza la comparacion. Sin embargo, con
este método, ambos conjuntos de datos deben estar en la misma hoja, lo que
significa utilizar la funcién de copiar y pegar simple.

De nuevo, supondremos que estamos comparando los dos rangos que dijimos
antes. Seleccione el rango Al :C7, comenzando por laceldaAl, de forma que nos
aseguremos que sea la celda activa.
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Unavez hecho esto, vaya a Formato>Formato condicional. Elija la opcidn For-
mula en el cuadro de lista desplegable y al cuadro de texto situado su derecha
escriba la siguiente formula;

=NO(A1=A9)

Haga clic en el botén Formato... (véase figura 6.2) y €lija el formato con el
que desea remarcar aquellas celdas que sean diferentes.

g p___ 31!

Vista previa del formato que desea usar
cuando \a condicion sea verdadera: AaBbCcYyZz

Agregar» j Eliminar,, | | Aceptar Cancelar |

Figura 6.2. Cuadro de didlogo de formato condicional.

Haga clic en Aceptar y todas las celdas que sean diferentes tendran el formato
que definié en el paso anterior.

Si realiza cambios en los datos, el formato de las celdas cambiara
automati camente dependiendo de si la comparacion con las celdas de la otra ta-
bla es verdadera o falsa.

B| Rellenar todas las celdas en blanco en una lista

H N eel<fl AMmenudormucnagante deja celdas en blanco si el dato que deben
I ~ H I | conteneres el mismo que el de la celda inmediatamente superior.
Visualmente esto hace que las listas sean mas sencillas de leer, pero desde
el punto de vista estructural no es una buena idea. Con los trucos de este
apartado, podra rellenar las celdas en blanco de una lista de forma rapiday
sencilla.

Muchas de las funciones de Excel estan disefiadas para ser utilizadas en listas.
Para que la mayoria de estas funciones hagan su trabajo correctamente, las lis-
tas no deben contener ninguna celda en blanco y los encabezados de las colum-
nas deben estar configurados con un formato diferente al de los datos.

Cuando rellenar datos en Excel, resulta una buena practica asegurarse de que
todas las celdas que estan dentro de una lista tienen algun valor dentro de ellas.
Sin embargo, muchas listas estan configuradas de forma similar a como se mues-
tra en lafigura 6.3.

Mientras que los precios se repiten en la columna Coste, los tipos de frutas en
la columna Frutas no. Como ya sefialamos al principio del capitulo 1, esto puede
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crear muchos problemas cuando se utilicen caracteristicas tales como subtotales
y tablas dinamicas. En la mayoria de los casos, Excel espera que los datos relacio-
nados estén configurados en una lista o tabla continua, en la que no haya celdas
en blanco.

| n B C D E 1 F GTJ
1 Frutas Coste
2 Manzana 125 €
3 125 €
4 Platano 255 €
5 2,55 €
6 2,55 €
7 Naranja 155 €
8 155 €
9 155 €
10 Pera 455 €
11
12
13
14
15
16 J
17
18
|[H < « M\ Hojal \Hoja2 / Hoja3 / |_<i | HU

Figura 6.3. Lista de una hoja configurada con celdas en blanco.

Existen dos métodos para rellenar las celdas en blanco de una lista: con una
féormula y con una macro.

Método 1. Rellenar las celdas en blanco mediante
una férmula

Digamos que tiene una lista con entradas en la columna A, similar a la del
egjemplo anterior, y con una lista que contiene numerosas celdas en blanco. A
continuacién mostramos un método féacil y rapido para rellenar esas celdas en
blanco con los valores de las celdas inmediatamente superiores.

Seleccione todos los datos de la columna A, vaya a Edicion>Ir a (Control-1) y
luego haga clic en Especial... Seleccione el botén de opcion Celdas en blanco y
haga clic en Aceptar. Llegados este punto, hemos seleccionado solamente las cel-
das vacias que se encuentran dentro de lalista. Pulse latecla = (signo de igual) y
luego latecla cursor arriba. Ahora, mientras mantiene pulsada la tecla Control,
pulse latecla Intro. Puede convertir rapidamente las férmulas a valores simple-
mente seleccionando la columna A por completo. Vaya a Edicion>Copiar (Con-
trol-C), luego vaya a Edicion>Pegar especial, active la casilla de verificacion Valores
y haga clic en el botén Aceptar.
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Método 2. Rellenar las celdas en blanco a través
de una macro

Si va a tener que rellenar celdas en blanco con frecuencia, deberia considerar
resolver este problema utilizando una macro. La siguiente macro realiza todo

este trabajo.

Para crearla, vaya a Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic (Alt/Opcién-
Fl 1), luego seleccione la opcién de mena Insertar>Mdédulo e introduzca el siguiente

coédigo:

Sub Rel | enar Bl ancos( )
Di m rRangel As Range, rRange2 As Range
Dim | Reply As Integer

If Selection.Cells.Count = 1 Then
MsgBox "Debe seleccionar la lista e incluir las celdas en blanco", _
vbl nformation, "Aviso" ~~
Exit Sub

El sel f Sel ecti on. Col ums. Count >l Then
MsgBox "Debe sel ecci onar sélo una columa",
vbl nf or mati on, "Aviso"
Exit Sub

End If

Set rRangel = Selection

On Error Resume Next
Set rRange2 = rRangel. Speci al Cel | s(xlI Cel | TypeBI anks)
On Error GoTo O

If rRange2 |s Nothing Then
MsgBox "No se encontraron cel das en bl anco",

vbl nformati on, "I nformaci 6n"
Exit Sub
End If
rRange2. FormulaRIC = "=R-1]C
IReply = MsgBox("¢Convertir a valores?", vbYesNo + vbQuestion,

" At enci 6n")

If IReply = vbYes Then rRangel = rRangel. Val ué
End Sub

Después de introducir este cédigo, cierre laventana para volver a la ventana
principal de Excel y guardar el trabajo. Ahoravaya a Herramientas>M acr o>M acr os
(Alt/Opcién-F8), seleccione la macro RellenarBlancos y haga clic en el botén
Ejecutar, aunque también puede utilizar el botén Opcionesy asignar esta macro
a una tecla de acceso rapido.
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QHQ Hacer que las formulas se incrementen por filas
|V~ Tl cuando las copie a lo largo de las columnas

AMBBM Lafuncién de Excd que incrementa automaticamente las referencias a
celdas funciona bastante bien en la mayoria de los casos, pero a veces
deseara cambiar laforma en la que lo hace.

Por ejemplo puede que desee hacer referencia a una Unica celda, como puede
ser Al, y luego copiar esta referencia a lo largo de las columnas que hay a la
derecha. Normalmente, Excel cambiara la referencia de la siguiente forma: =B1,
=C1, =D1, etc., lo cual no es el resultado que deseamos. En este caso queremos
que las formulas se incrementen por filas en vez de por columnas, es decir, =A1,
=A2, =A3, etc. Por desgracia no hay una opcién en Excel que le permita hacer
esto. Pero, podemos conseguir realizar todo esto mediante la funcién INDIRECTO
y la funcién DIRECCION situada dentro del anterior.

Quiza la mejor forma de explicar como crear la funcidn requerida es utilizar
un ejemplo en el que los resultados sean predecibles. En las celdas Al :A10 intro-
duzcalos numeros del 1 a 10 en este orden. Seleccione la celda DI e introduzca
la siguiente férmula en ella:

=1 NDI RECTQ( DI RECCI ON( COLUMNA() - 3; 1) )

Tan pronto como introduzca esto, el nimero 1 deberia aparecer en laceldadi.
Esto es debido a que la férmula hace referencia a la celda Al .

Si copia estaformulaalo largo de las columnas situadas a la derecha, la celda
El contendra el nimero 2. Es decir, a pesar de que estamos copiando alo largo de
las columnas, la referencia de la formula se esta incrementando por filas, tal y
como se muestra en la figura 6.4.

Este método es especialmente (til cuando una hoja de célculo tiene
encabezados que van de arriba a abgjo en una columna, y desea crear
una referencia dinamica a esos encabezados de filaalo largo de resto
de columnas.

Si sigue copiando esto hacia la derecha, la celda FI contendra el nimero 3, la
celda Gl contendra el namero 4, etc. Este es un proceso muy facil de seguir si
solamente se hace referencia a una Unica celda. Pero, muchas veces, necesitard
hacer referencia a un rango de celdas que esta siendo utilizado como argumento
de una funcion. Utilizaremos la popular funcion SUMA para demostrar a qué
nos referimos. Suponga que recibe una larga lista de nimeros y su trabajo es
sumar la columna de niumeros para obtener un total, algo parecido a esto:

=SUMA( $A$1: $A$2), =SUMA( $ASL: $A$3) y =SUNMA($A$1: $A$4)
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IB Microsoft Excel -Libro!  s1- "WMSSUMMAM

41Archivo Edicion  Ver Insertar ~Formato Herramientas Datos Ventana ?
JJdJJ.jJk?2U * /- 90 s-¢1 M

Alia o .NJsiii*"j}%m€E.B8 mO- >

D1 * £ =INDIRECTO(DIRECCION(COLUMNAO-3;1))
B c -~ Do E F G "~

LU 1 1 1l 2

12 2

3 3

4 4

5 5

6 6

7 7

8 8

9 9

10 10

11

12

13

14

15

16

17 —
18

19 n
il< 4 « H\ Hojal / Hoja2 'XHoja3/ j<i I o
Listo MAYUS NUM

Figura 6.4. El resultado de copiar la celda DI ala celda El.

El problema surge porque los resultados necesitan ser dinamicos y expandirse
alo largo de las 100 columnas solamente para la fila 1, no 100 filas hacia abajo
en otra columna (como suele ser lo habitual).

Naturalmente, podria escribir manualmente esas funciones en cada celda
individual, pero eso seria un trabajo muy largo. En vez de eso, puede utilizar
el mismo principio el que hemos utilizado antes al referenciar a una Unica
celda

Rellene el rango A1:A100 con los numeros 1 al 100 en este orden. Para €llo,
introduzcaun 1 enlaceldaAl, selecciénelay mientras mantiene pulsada latecla
Control, haga clic en el pequefio recuadro de la esquinainferior derechay arras-
tre el cursor del ratén hastalafila 100. Ahora seleccione la celda DI eintroduzca
la siguiente formula;

=SUMA( | NDI RECTQ( DI RECCI ON(1;1) & ":  &DI RECCI ON(COLUMNA() -2/1) ) )

Esto le dara un resultado de 3, que se corresponde con la suma de las celdas
A1:A2. Copie esta férmula en la celda El y obtendra un resultado de 6, que se
corresponde con la suma de las celdas Al:A3. De igual manera, al copiar la for-
mula en la celda Fl, obtendré un resultado de 10, que es la suma de las celdas
Al:A4 (véase figura 6.5).
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.B Microsoft Excel - Libro1 Ami!

¢8j Archivo Edicion Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana ? P T . fl x
J J'JJJ J i~ a ¢ -3nr- | o~ 9& £ -HU JU 4 100 . .|;
Avial 10 - N T S ~WMAY A % 00 € % 8 £ * D' AT AT
DI n A =SUMA(INDIRECTQ(DIRECCION(1;1)&":"& DIRECCIQM(CQLUMNAOQ-2;1)))
B C : D | E ' F G H
1 6 10
2 2
3 3
4 4
5 5
6 6
7 7
8 8
9 9
10 10
1 1
12 12
13 13
14 14
15 15 . . .
Hi. M Hojal /Hoja2 XHoja3/ Ir
Listo

Figura 6.5. Resultado de copiar la celda DI en la celda Fl.

La funcién volatil COLUMNA hace que la ultima referencia a celdas se
incremente en un 1 cadavez que la copia en una hueva columna. Esto es debido
a que la funcion COLUMNA siempre devuelve el nimero de la columna (no la
letra) de la celda que la contiene, a menos que haga referencia a una celda dife-
rente.

Otra alternativa es utilizar la funcion Pegado especial>Trasponer de Excel.
Afiadalaformula =SUMA ($A$1: $A2) alacelda Bl (observe que hemos utilizado
una referencia relativa a fila y absoluta a columna en $A2) y luego copie esta
formula hacia abajo hasta la celda B100. Teniendo seleccionadas las celdas
B2:B100, copielas, seleccione la celda DI (o cualquier celda que tenga 100 0 mas
columnas ala derecha) y luego vaya a Edicién>Pegado especial>Trasponer. Si lo
desea, puede eliminar las formulas que hay en B2:B100.

Convertir fechas en fechas con formato de Excel

J;\ 65 Las fechas que se importan desde otros programas suelen causar problemas
= en Excel. Mucha gente reescribe manualmente esas fechas, pero existen
métodos mas sencillos para solucionar este problema.

Como puede verse en la figura 6.6, las formulas en la columna B convierten
los datos situados en la columnaA en tres resultados en la columna C, todos ellos
siguiendo el formato de fecha americano de mm/dd/aa.

Lafigura 6.7 muestra el mismo método, excepto que las celdas de la columna
C tienen el formato de fechas europeo (dd/mm/aa).
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B

Fecha antigua Férmula utilizada Resultado
112303 =IZQUIERDA(A2i2)&T&EXTRAE(A2;3;2)&7"&DERECHA(A2;2) 11/23/03
031123 =EXTRAE(A3;3;2)&7"&DERECHA(A3;2)&7"&IZQUIERDAfA3{2) 11/23/D3
231103 = EXTRAE (A4; 3; 2) &"/" &IZQ UIE R D A(A4,2) &7" &D E R E C H A(A4; 2) 11/23/D3

Figura 6.6. Formatos de fecha convertidos en fechas validas (formato americano).

A B C
Fecha antigua  Férmula utilizada Resultado
112303 =EXTRAEIA2;3;2)&7"&IZQUIERDAIA2{2)&7"&DERECHA(A2;2) 23/11/03
031123 =DERECHAfA32)&7"&EXTRAEIA3]3;2)&7"&IZQUIERDAfA32J 23/11fB
231103 =1ZQ UIE R D A(A4; 2) &7" &EXTR AE (A4; 3; 2) &7" &D E R E C H A(A4; 2) 23/11/03

Figura 6.7. Formatos de fecha convertidos en fechas vélidas (formato europeo).

Por suerte, estas interesantes formulas nos quitaran algo de estrés a la hora
de trabajar con fechas importadas.

el Sumar 0 contar celdas evitando valores de error

Los valores de error son advertencias muy Utiles, pero a veces deseara hacer
los célculos sin tener en cuenta esos errores. Para poder hacer esto,
tendremos que utilizar funciones que sean tolerantes a dichos errores.

66

Teniendo un rango de celdas que contienen uno o mas valores de error, la
mayoria de las formulas que hagan referencia a ese rango también devolveran un
valor de error. Podemos evitar esta frustracion si utilizamos la funcion BDSUMA.

Supongamos que tiene una larga lista de nUmeros de los que desea obtener la
sumatotal. Sin embargo, unade las celdas, por cualquier razén, esta devolvien-
do un valor de error #N/A.

Rellene algunos datos de la misma forma que aparecen en la figura 6.8.

Para generar el error #N/A, introduzcalaférmula =#N/A () en las celdas A2
y B2. La celda Al 2 utilizar la funcién estandar SUMA, que suma los valores de
las celdas A2:A1l, y dado que la celda A2 contiene el error #N/A, la funcién
SUMA también devolveran dicho error. Al rango DI :D2 se le ha dado el nombre

"Criterio" y se utiliza como ultimo argumento para la funcion BDSUMA, que se
encuentra en la celda B12.

La sintaxis para la funciéon BDSUMA (y para todas las funciones de base de
datos) es la siguiente:

=BDSUMA( base de datos; canpo; criterio)



204 Excel. Los mejores trucos

A | B C
1 NOmeros'  Numeros2
2 #N/A #N/A
3 1 1
4 2 2
5 3 3
6 4 4
7 5 5
8 6 6
9 7 7
10 8 8
1 9 9
12

Figura 6.8. Datos rellenados de forma que generan un error #N/A.

El argumento "base de datos" identifica al rango de celdas que componen la
lista o la base de datos. Dentro del rango de base de datos, las filas con informa-
cién son tratadas como registros, mientras que las columnas son tratadas como
campos.

Laprimera fila contiene etiquetas paratodas las columnas, que sirven a modo
de encabezados.

El argumento "campo” indica qué columna es utilizada en la funcién. La co-
lumna puede ser identificada por el nombre utilizando las etiquetas que se en-
cuentran en la parte superior de la columna, o bien puede ser identificada por su
posicion. Laprimeracolumnaes la 1, lacuarta es la 4, etc.

El argumento "criterio" identifica un rango de celdas que contienen condicio-
nes. El rango que se utiliza para el criterio debe incluir al menos una etiqueta de
columna ademas de al menos una celda por debajo de ella que especifique una
condicién para la columna.

Si los datos que desea sumar contienen diferentes tipos de errores, debera con-
siderar utilizar la funcién BDSUMA junto con un amplio rango de criterios que
se acomoden a todos los posibles errores. Sin embargo, 10 mejor siempre es en-
frentarse alos errores en su origen y eliminarlos siempre que sea posible, en vez
de evitarlos.

Si, de todas formas, desea evitar esos errores, utilizaremos la funcion BDSUMA,
pero esta vez necesitaremos configurar un criterio que se extienda por cuatro
columnas, expandiendo el rango con nombre que contiene el criterio para que
incluya las celdas D1:G2.

Para ello utilizaremos la opcion Insertar>Nombre>Definir, tal y como se mues-
tra en la figura 6.9.

Excel dispone de un rico conjunto de funciones de base de datos, y puede uti-
lizar cualquiera de ellas de la misma forma. Por tanto, considere utilizar este
método para las funciones BDCONTAR, BDCONTARA, BDMAX, BDMIN,
BDPRODUCTO, etc.
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Figura 6.9. La funcién BDSUMA utilizada para ignorar diferentes errores.

el Reducir el impacto de las funciones volatiles
E 67 IB la hora de recalcular

Las funciones volatiles, que deben ser recalculadas cada vez que el usuario
realiza una accién en Excel, pueden consumir una gran cantidad de tiempo.
Aunque estas funciones son muy Utiles para descartarlas por completo,
existen algunos métodos para reducir los tiempos de espera que generan.

Una funcién volétil es simplemente una funcién que debe recalcularse cada
vez que se realiza una accién en Excel, como puede ser introducir datos, cambiar
el ancho de las columnas, etc. (una de las pocas acciones que no provocaran un
recélculo de las funciones volétiles es la de cambiar el formato de las celdas, a
menos que lo haga a través de la opcion Pegado especial>Formatos).

Probablemente dos de las funciones volatiles mas conocidas son HOY y AHORA.
Dado que la primera devuelve la fecha actual y la segunda la fecha y la hora
actual, es importante que ambas tengan que recalcularse a menudo. Si tiene una
hoja de célculo que contienen muchas funciones volétiles, probablemente estara
obligando a Excel a realizar muchos céalculos innecesarios de forma continua.
Este problema puede ser peor cuando tiene funciones volatiles que estan anida-
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das dentro de funciones no volatiles, ya que en esos casos, la formula entera se
convertira en volatil.

Para entender o que estamos hablando, supongamos que tiene una hoja de
calculo que esta utilizando la funcién HOY dentro de unatabla compuesta por 20
columnas y 500 filas. Esto significa que tiene 10.000 funciones volétiles en el
libro, cuando en realidad una sola podria realizar el mismo trabajo. En vez de
anidar 10.000 funciones HOY dentro de cada una de las celdas de la tabla, en
muchos casos podra introducir simplemente la funcion HOY en una celda que
esté aparte, darla el nombre "FechaHoy" (o bien utilizar el identificador de la cel-
da) y luego hacer referencia a "FechaHoy" en todas las funciones de la tabla.

(i Una forma rapida y sencilla para hacer esto es seleccionar toda la
N tablay luego ir a Edicién>Reemplazar para reemplazar e texto "HOYQO"
X por "FechaHoy" en todas las férmulas.

Ahora ya tenemos una sola funciéon HOY en vez de las 10.000 que tendria de
la otra forma. Para poner otro ejemplo, digamos que las 500 primeras filas de la
columna B estéan rellenadas con férmulas relativas como =HQY () -Al y las pri-
meras 500 filas de la columnaA tienen diferentes fechas que son menores que la
fecha de hoy. Estamos obligando a Excel a recalcular la funcién volatil HOY 499
veces mas de |o necesario, cadavez que realiza cualquier accién en Excel. Si colo-
ca la funcion HOY en cualquier celda a la que le da el nombre "FechaHoy" (o
cualquier otro nombre similar), puede utilizar laférmula =FechaHoy-Al envez
de lo anterior. Con esto, Excel sélo necesitararecalcular unavez laaparicion de la
funcion HOY, lo cual mejorara considerablemente el rendimiento de la aplicacion.

ANANQ Contar solamente una aparicion de cada entrada
8K j5J deunaliga

M B " Cuando tiene una larga lista de elementos, puede que desea redlizar |a
cuenta de los elementos, pero sn tener incluir aquellas entradas que
aparezcan en varias ocasiones. Con este truco podra contar cada entrada
Unica solamente una vez.

Observe la lista que aparece en la siguiente figura, que ha sido ordenada de
forma que puedaver las entradas repetidas facilmente. Un conteo normal de esta
lista (utilizando la funcién CONTARA) resultaria en que los nombres Marta, Da-
vid, Laiday Ana fueran contados mas de unavez. La funcién BDCONTARA ofre-
ce una alternativa que resulta muy eficiente y facil de modificar. La sintaxis de
esta funciones la siguiente:

=BDCONTARA( base de dat os; canpo;criterio)
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A B
1 Nombres
2 David
3 Al ex
4 Ana
5 Marta
6 Ana
7 Santos
8 Laida
9 Mar
10 Luis
11 David
12 Laida
13 Angel
14 Marta
15 Carolina
16 Marta

Figura 6.10. Rango con nombres ordenados.

Y Los argumentos para esta funcidn son los mismos que para la funcién
wh BDSUMA, que ya vimos anteriormente.

A partir de la lista anterior, introduzca en la celda DI |la palabra "Criterio" (o
cualquier encabezado que no sea igual que el de una columna un campo). Debajo
de éste, en la celda D2, introduzca la siguiente formula:

=CONTAR. Sl ( $A$2: A2; A2) =1

Observe la combinacion de referencias relativas (A2) y absolutas ($A$2). Esto
resulta vital para que el criterio pueda funcionar.

Ahora, en la celda de la que desea mostrar el resultado, introduzca la siguien-
te funcion:

=BDCONTARA( $A$1: $A$100; 1; $D61: $D62)

Utilizara el criterio para excluir los duplicados y proporcionar el resultado
gue necesitamos, que en este caso es 10, ya que solamente hay ese nimero de
nombres Unicos.

el Sumar cada dos, tres o cuatro filas o celdas

69 Es probable que desee sumar cada segunda, tercera, cuarta, etc. celda de
una hoja de calculo. Ahora es posible, si utiliza el siguiente truco.

Excel no dispone de una funcion estandar que sume cada cierto nimero de
celdas o filas. Sin embargo, podemos llevar a cabo esta tarea de diferentes for-
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mas. Todas ellas utilizan la funcién FILA y la funcién RESIDUO. La primera, la
funcién FILA, devuelve el nimero de fila de la referencia a una Unica celda. Lo
VEemos:

FI LA(r ef erenci a)
La funcion RESIDUO devuelve el resto de dividir un namero por otro:
RESI DUQ( nurer o/ di vi sor)

Se anida la funcidn FILA dentro de la funcién RESIDUO (en el lugar del argu-
mento "numero"), se divide por 2 (para sumar cada dos celdas) y se comprueba
que el resultado es 0 (cero). Si lo es, entonces la celda es sumada.

Puede utilizar estas funciones de diferentes formas (consiguiendo mejores re-
sultados utilizando unas en vez de otras). Por ejemplo, una férmula matricial
gue sume cada dos celdas en el rango $A$1:$A$100 tendria esta forma:

=SUMA( SI ( RESI DUQ( FI LA( $A$1: $A$500) ; 2) =0; $A$1: $A$500; 0))

Dado que esto es una férmula matricial, debe introducirla usando
S Control-Mayus-Intro. Al hacer esto, Excd introducira unas llaves,
guedando la férmula de esta forma:

{ =SUMA( SI ( RESI DUQ( FI LA( $A$1: $A$500) ; 2) =0; $A$1: $A$500; 0)) }

Debe permitir que Excd introduzca estas llaves, ya que si 1o hace por
su cuenta hara que la férmula fale.

Aunque este método funciona, no resulta un disefio de hoja de calculo ideal,
ya que estamos utilizando sin necesidad una férmula matricial. Para complicar
mas las cosas, estamos utilizando la funcién volétil FILA anidada dentro de €lla,
haciendo que toda la férmula matricial sea volatil. Esto significa que la férmula
tiene que ser recalcular constantemente mientras esté trabajando en el libro. Por
ello, no resulta el mejor camino a seguir.

A continuacion mostramos otra férmula que podria utilizar, siendo ésta una
mejor eleccion.

=SUMAPRODUCTQ( ( RESI DUQ( FI LA( $A$1: $A$500) ; 2) =0) * ( $A$1: $A$500) )

Deberia tener en cuenta, de todas formas, que esta formula devolvera #iVA-
LOR! si alguna de las celdas del rango contiene texto en vez de niumeros. Esta
férmula, aunque no es una verdadera férmula matricial, también ralentizara
Excel si se utilizan muchas instancias de €ella, 0 si esas instancias hacen referencia
a grandes rangos.
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Por suerte, existe un método mucho mejor, que no sélo es mas eficiente, sino
gue ademas es mas flexible. Este método requiere del uso de la funcion BDSUMA.
Para este ejemplo, utilizamos el rango A1:A500 como el rango que usaremos
para sumar cada cierto numero de celdas.

Introduzca el texto "Criterio" en la celda El y en la celda E2, introduzca la
siguiente férmula:

=RESIDUO(FILA(A2)-$C$2-1;$C$2)=0

Seleccione la celda C2 y luego vaya a Datos>Validacién. Seleccione la opcion
Lista en el cuadro de lista desplegable y en el cuadro de texto Origen, escriba
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10. Asegurese de que esta activada la casilla de verificacion Celda
con lista desplegable y entonces haga clic en Aceptar. En la celda Cl, introduzca
"SUMAR cada..." y en cualquier otra celda a partir de la fila 1, introduzca esta
forma:

=BDSUMA ($A:$A;1;$E$1:$E$2)

En la celda inmediatamente superior a la que introdujo la funcion BDSUMA,
introduzca esto:

="Sumando cada " & $C$2 & " cel das"

Ahoratodo lo que tiene que hacer es elegir el nimero deseado en laceldaC2 y
la funcion BDSUMA hara €l resto.

Como puede ver en la figura 6.11, puede utilizar una funcién BDSUMA para
sumar cada celda con el intervalo que haya especificado. Esta funcion es mucho
mas eficiente que una férmula matricial o que la funcién SUMAPRODUCTO.
Aungue su configuracion puede ser algo mas compleja, merece la pena el esfuer-
Z0 para obtener los resultados.

Encontrar la enésima aparicion de un valor

Las funciones de blsqueda incorporadas en Excel pueden hacer un trabajo
estupendo, pero desgraciadamente Excel no dispone de una Unica funcién
que devuelva la enésima aparicién de un dato especificado. Por suerte,
existen algunos métodos para que Excel pueda hacer esto.

Puede utilizar las funciones de blsqueda y de referencia de Excel sobre una
tabla de datos para extraer los detalles correspondientes a un valor especifico.
Quizala mas popular de todas esas funciones sea BUSCARV. Aunque es estupenda
para encontrar un valor especifico en la columna mas a la izquierda de una ta-
bla, no puede utilizarla para encontrar la enésima aparicion de dicho valor en la
columna mas a la izquierda.
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A B c | D E
1 Nameros | Criterio N\ -
2 500 € FALSO
3 750 € ISumando cada 3 celdas
4 2345 € 35,46 € Esta celda no puede
5 10100 € - tener el mismo
6
7
3
9

encabezado que la
9,96 € de nameros
6,00 €

Figura 6.11. Posble resultado final con formato.

Sin embargo, podemos utilizar un método muy simple para encontrar cual-
quier aparicion de un valor especifico utilizando la funcion BUSCARV o una de
las otras funciones de busqueda.

Para este egemplo, supondremos que tiene una tabla con dos columnas de
datos, siendo la columna A la que contiene los nombres y la columna B las eda-
des correspondientes a cada uno de ellos, tal y como se muestra en lafigura 6.12.

1 A B c
"1 Nombre Edad

2 Antonio 32
3 Alex 30
4 Ana 23
5 Marta 36
6 Juan 25
7 Santos 30
8 Laida 31
9 Mar 30
10 Luis 28
11 David 23
12 Laida 33
13 Angel 45
14 Sol 28
15 Carolina 29
16 Concha 30
17 Aitana 38
18 Rodrigo 29
19 Agustin 19
20

Figura 6.12. Datos configurados para ser usados por la funcién BUSCARV.

Puede utilizar la funciéon BUSCARV para extraer la edad de una persona ba-
sandose en su hombre. Por desgracia, algunos nombres puede que aparezca mas
de unavez. Lo que deseamos es poder buscar el nombre de David y hacer que la
funcion BUSCARV no sélo encuentra la primera aparicién, sino también todas
las demas que pudiera haber. A continuacion veremos cémo podemos hacer esto
(recuerde que en este egjemplo los datos estan en las columnas A y B).

Primeramente seleccione la columna A por completo haciendo clic en la letra
A que aparece en su encabezado y luego seleccione la opcion Insertar>Columnas
para insertar una nueva columna en blanco (que se convertira en la nueva co-
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lumnaA). Luego hagaclic en laceldaA2 (no saltamos Al porque Bl es un enca-
bezado) e introduzca la siguiente formula:

=B2&CONTAR. Sl ( $B$2: B2; B2)

Propague esta formula hacia abajo tantas filas como datos tenga en la colum-
na B (para ello haga clic en la celda A2 y luego haga doble clic sobre el pequefio
recuadro negro de la esquina inferior derecha). Acabara teniendo en la columna
A nombres tales como Davidl, David2, David3, etc., como puede verse en la fi-
gura 6.13. Observe la referencia absoluta para $B$2 en la funcion CONTAR.Sl y
el uso de una referencia relativa para todas las referencias. Esto es fundamental
para que la funcion haga su trabajo correctamente.

A B C D
1 Nombre Edad
* 2 Arito ni of Antonio 32
i 3 Alex Alex 30
| 4 Davidl David 23
15 Marta Marta 36
[ 6 David2 David 25
| 7 Santosl Santos 30
8 Laida Laida 31
9 Marial Mar- 30
10 Luisl Luis 28
11 David3 David 23
12 Carlos Laida 33
13 Angeli Angel 45
14 Alex2 Alex 28
15 Carolina! Carolina 29
16 Angel2 Angel 30
17 Aitanal Altana 38
18 Marta2 Marta 29
19 Agustinl Agustin 19
[ 20

Figura 6.13. Datos obtenidos con la férmula BUSCARV recién afadida a la columnaA.

Si no se ha dado cuenta todavia, observe que puede utilizar la columnaA para
encontrar las ocurrencias de un cierto nombre.

Haga clic en la celda D2 e introduzca la siguiente formula:
=BUSCARV( " Davi d3"; $A$1: $C$100; 3; FALSE)

Laformulale devolverala edad de latercera aparicion del nombre "David”, tal
y como puede verse en la figura 6.14.

Por supuesto, puede ocultar la columna A, ya que no es necesario verla.

También puede utilizar los nombres de la columna A como rango de origen
para una lista situada en otra celda, seleccionando la opcién Datos>Validacion y
luego eligiendo la opcion Lista. Luego haga una referencia a la celda que conten-
ga esta lista en la funcion BUSCARV.
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P £ B c D E
M Nombre Edad

2 Antoniol Antonio 32 23
13 Alex Alex 30
4 ;Davidl David 23
| 5 Marta Marta 36
| 6 ;David2 David 25
7 Santosl| Santos 30
| 8 Laida Laida 31
\ 9 ' Maria 1 Mar 30
IOLuisl Luis- 28
i 11 JOavid3 David 23
‘12 “icarlos Laida 33
" 13 Angefl Angel 45
"l4_*Alex2 Alex 28
15_Cardinal Carolina 29
16 Angel2 Angel 30
17 Aitanal Aitana 38
18 Marta2 Marta 29
19 Aqustinl Agustin 19
20

Figura 6.14. Datos obtenidos con la segunda formula BUSCARV afiadida
alacolumnaD.

Hacer que la funcidon subtotal de Excel
71 IR dindmica

Aunque la funcién SUBTOTALES es una de las funciones de Excel méas
recomendables, a veces deseara poder elegir qué operacion realiza o aplica
a aquellos datos que pueden expandirse y contraerse.

La funcion SUBTOTALES de Excel se utiliza para realizar una funcién especi-
fica sobre un rango de celdas que tienen configurado un Autofiltro. En estos
casos, lafuncién SUBTOTALES s6lo utilizara las celdas visibles (las celdas ocultas
son ignoradas). La operacidn que realiza esta funcién depende solamente del na-
mero (entre 1 y 11) que proporcione como primer argumento (num_funcién).
Por ejemplo:

=SUBTOTALES(1; Al : Al 00)

Calcula el promedio de todas las celdas visibles en el rango Al :A100 después
de que se haya aplicado un Autofiltro. Si todas las filas son visibles, esta funcion
simplemente obtendra el promedio de todas €llas al igual que lo harialafuncion:

=PROMEDIO(AI:A100)

El nimero que ha de proporcionarse como primer argumento de la funcién
SUBTOTALES es num_funcién, y que se corresponde con las funciones que se
muestran en la siguiente tabla.
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Tabla 6.1. NUmeros de funcién para SUBTOTALES y su correspondiente funcion
NUnijimcién Funcién
PROMEDIO
CONTAR
CONTARA
MAX
MIN
PRODUCTO
DESVEST
DESVESTP
SUMA
VAR
VARP

© 0O N O o b~ W DN

B
= O

Dado que tiene que utilizar un nimero entre 1 y 11, puede tener una funcién
SUBTOTALES que realice cualquier funcion que €lija. Incluso puede elegir a par-
tir de una lista desplegable que se encuentre en cualquier celda. Veamos como
podemos hacer esto.

Introduzca todos los nombres de funcién, en el mismo orden en el que apare-
cen en la tabla 6.1, en un rango de celdas. Para este ejemplo, utilizaremos el
rango DIiDII. Teniendo seleccionado dicho rango, haga clic en el Cuadro de
nombres situado en la parte superior izquierda de laventana (alaizquierdade la
barra de formulas) y escriba el nombre "Subs". Luego pulse Intro.

Seleccione la columna D completamente y luego seleccione la opcién For-
mato>Columna>QOcultar. Ahora seleccione la opcion Ver>Barras de herramientas>
Formularios, haga clic sobre el icono Cuadro combinado y haga clic en la celda
C2. Cambie el tamafio del cuadro de lista desplegable utilizando los pequefios
cuadros negros que aparecen alrededor del control, de forma que quepa el nom-
bre mas largo de funcién (en nuestro caso, PRODUCTO).

Para hacer que el cuadro de lista desplegable se gjuste autométicamente
A\ al tamafio de la columnay lafila en la que reside, mantenga pulsada
M latecla Alt mientras cambia el tamafio dd control.
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Haga clic con el boton derecho en el cuadro de lista desplegable y €lija la op-
cién Formato de control y luego vaya a la pestafia Control. En el rango de entra-
da, escriba"Subs' y en la celdavinculada escriba $C$2. Cambie también el nimero
de lineas amostrar en lalista desplegable a 11. Cierre el cuadro de dialogoy en la
celda C3 escriba la siguiente formula:

=Sl ($C$2="";"";"Resul tado de " & [ NDI CE(Subs; $C$2))
En la celda C4 introduzca la siguiente formula:
=S| ($C$2="»; " »/ SUBTOTALES( $C$2/ $A$4: $A$100))

donde $A$4:$3A$100 es el rango sobre el que debe actuar la funcién SUBTO-
TALES.

Ahora todo lo que necesita hacer es seleccionar la funcion SUBTOTALES en €l
cuadro de lista desplegable, con o que se mostrara el resultado correspondiente,
tal y como se muestra en la figura 6.15.

A ] B ! c i E
Elija una funcién SUBTOTALES
[PROMEDIO .

iResultado de PROMEDIO
jd !

52727 €

<
5N
o

55421 €
500.32 €

EBO~NPrON

Figura 6.15. Una funcion SUBTOTALES gjustable.

Afadir extensiones de fecha

72 Los formatos de fechas de Excel consisten en diferentes formas que pueden
ser utilizadas para mostrar una fecha. Sin embargo, un formato que
siempre se ha echado de menos en Excel (por los angloparlantes) es aquel
capaz de mostrar una fecha al estilo 15th October 2003. Podemos
conseguir que Excel haga esto en caso de que lo necesitemos.

Este truco esta orientado a aquellas personas que utilicen la version

Sy en inglés de Excd, que tengan establecida la configuracion regional de

wA Su sistema operativo en ese mismo idiomay deseen utilizar este formato

de fechas cuando creen hojas de calculo que estén orientadas a publico
angloparlante.

La posibilidad de mostrar el sufijo "th" después del nUmero 15, por gemplo, es
algo que Excel no contempla en sus formatos de fecha. Peor ain, no es posible
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configurar un formato personalizado para mostrar las fechas de esta manera.
Aungue muchas personas simplemente aceptan que esto no es posible, mostra-
remos un método para poder llevarlo a cabo.

En una hoja en blanco, comenzando por la celdaAl, introduzca los siguientes
datos en las siguientes celdas: Al=st, A2=nd, A3=rd, A4:A20=th, A21=st,
A22=nd, A23=rd, A24:A30=th, A31=st.

Asigne el nombre "Extensiones"' a este rango, luego vaya a Insert>Name>Define
y en el cuadro de texto Names in Workbook escriba "HoyPersonalizado".

En el cuadro de texto Refers To, introduzca la siguiente férmula:

=TEXT(TODAY(), "dddd d") & | NDEX(Ext ensi ones, DAY(TODAY()),1) &
TEXT( TODAY(), " mmmyyyy")

Luego haga clic en Add y en OK.

Ahora, en cualquier celda, introduzca =HoyPersonalizado y la fecha actual
se mostrara con el formato: ThursDay |6th October 2003.

Si prefiere utilizar celdas en la hoja para almacenar las extensiones de fecha
(es decir, th, st, rd y nd), puede utilizar la funcién CHOOSE para al macenarl as.
Para ello, vaya a Insert>Name>Define y en el cuadro de texto Names in Workbook
introduzca la palabra "Dia'. En el cuadro de texto Refers to introduzca la si-
guiente formula:

=DAY(TODAY( ))

Haga clic en Add. Vuelva al cuadro de texto Names in Workbook e introduzca
el texto "HoyPersonalizado".

En el cuadro de texto Refers to introduzca la siguiente férmulay luego haga
clic en el boton Add:

=TEXT( TODAY() , " dddd

d") & F(Day=31, "st", | F(Day=30, "th", CHOOSE(Di a, "st","nd","rd","th","th",
"th","th","th","th","th","th","th","th","th","th","th","th","th", "th",

"th', "st", "nd", "rd", "th", "th","th", "th", "th","th") ) )& TEXT(TODAY( ) ,"
mmm yyyy")

Después de hacer clic en OK, puede introducir laférmula =HoyPersonalizado
en cualquier celda en la que desee mostrar este formato de fecha

La fecha devuelta por cualquiera de estas funciones no serd una fecha
numéricaverdaderatal y como suele hacer Excd, sino que simplemente

/ serd una entrada de tipo texto. Esto significa que no podra hacer
referencia a esta celda en una férmula que esté esperando un dato
numérico.
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Convertir nUmeros con Sgno negativo
&3 2 laderecha a nimeros de Exod

¢Hatenido que trabajar alguna vez con nimeras negativos importados que
tienen € sgno negativo a la derecha? SAP es uno de esos programas que
hacen este tipo de cosas con los nimeros (200-en vez de -200). Tener que
cambiar esto a mano de forma que Exod pueda entenderlos es tedioso,
pero no tiene por qué ser necesariamente agl.

Supongamos que tiene una larga lista de nimeros que acaba de importar y
que algunos de ellos estan en el formato que acabamos de describir. Nuestro
trabajo consistira en convertir esos nimeros en valores negativos que Excel pue-
dareconocer. Paralos propésitos de este gjercicio, utilizaremos el rango Al :A100.
Coloquese en la celda Bl e introduzca la siguiente férmula;

=SUSTI TUI R( SI ( DERECHA( ESPACI OS( Al ) )= -"; DERECHA(ESPACI OS(Al)) &
Al A);"-»"»; 2)+0

Introduzca esta férmula en tantas celdas de la columna como sea necesario y
luego copiela. Seleccione la celda Al y vaya a Edicion>Pegado especial y selec-
cione la opcion Valores para eliminar las formulas y dejar solamente los valores.
En lafigura 6.16 puede ver un ejemplo de la situacién antes y después de llevar a
cabo estatarea (A1:A7 representa el antes).

A B C

1 :200- -200
2; 150 150
3 ;35- -356
4: 200 200
5 526 526
6 301 -301
7; 258 258
8:

9

Figura 6.16. Antes y después de mover €l signo negativo.

Para darnos una idea de cémo funciona la fé6rmula, introduzca la siguiente
férmula en cualquier celda, siempre que la celda Al contenga el valor 200-:

=DERECHA(ESPACIOS(AI);1) &A1

Acabara teniendo -200-.

La funcion ESPACIOS simplemente se asegura de que no haya espacios por
delante y por detras del texto de una celda. Dado que nuestro valor terminar con
un -, necesitamos quitar esa segunda aparicion. Aqui es donde entra enjuego la
funcion SUSTITUIR. Le diremos que sustituya la segunda aparicion de - por ""
(texto vacio). El resultado de esta operacion sera de tipo texto (ya que la funcion
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SUSTITUIR devuelve un valor de tipo texto), por lo que simplemente afiadiremos
+0, con lo que Excel lo convertird en un nimero.

Si va a tener que utilizar este método con frecuencia deberia considerar utili-

zar una macro que haga el trabajo por usted. A continuacion le presentamos
dicha macro:

Sub ConvertirNegativos( )
DimrcCell As Range
Di m r Range As Range
Dim | Count As Long
Dim | Loop As Long
! Nos aseguranps de tener sel eccionados |os datos, y en caso contrario,
se nuestra un nensaje y la macro term na.
If Selection.Cells.Count = 1 Then
MsgBox "Debe sel eccionar el rango a convertir.", vblnformation
Exit Sub
End If

' Est abl ece una variable sélo para las celdas de tipo texto, por ejenplo,
200-

On Error Resunme Next

Set rRange = Sel ection. Speci al Cel | s(xl Cel | TypeConstants, x| Text Val ues)

'S esta variable devuelve "Nothing", es que no hay numeros negativos
‘incorrectos, con |lo que se nuestra un nensaje y termina la macro
If rRange Is Nothing Then
MsgBox "No se encontraron nlameros negativos incorrectos”,
vbl nformati on
On Error GoTo O
Exit Sub
End If

‘Cuenta el nunmero de celdas del tipo 200- y pasa el resultado a una
‘variable que controlara el numero de ciclos necesarios para el bucle.
| Count = Worksheet Functi on. Count | f (Sel ection, "*-")

'Establ ece una variable a la prinera celda de |la seleccidn

Set rCell = Selection.Cells(1, 1)

"Bucle que se repite tantas veces conb nUneros negativos
incorrectos haya

For I Loop = 1 To | Count
"En cada ciclo, se establece una variable a la celda que
contiene *-
'"H asterisco es un sinbolo conobdin
Set rCell = rRange.Find(What:="*-", After:=rCell,
Lookl n: =xI Val ues, LookAt:=xlPart, _
Sear chOrder: =xl ByRows, SearchDirection:= _
x| Next, MatchCase: =Fal se)
"Wilizamos la funci én estandar Reenpl azar para reenpl azar el
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' signo negativo por el texto vacio, es decir, elimnanps dicho signo.
rCell.Replace What:="-", Replacenent:=""
) "Multiplicanps la celda por -1 para convertirla a un namero
negativo
rCell =rCell * -1
Next | Loop

On Error GoTo O
End Sub

Para escribir esta macro, vaya a Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic
(Alt/Opcién-Fll). Ahora seleccione Insertar>Mdédulo y copie el codigo anterior.
Cierre la ventana para volver a Excel y vaya a Herramjentas>Macro>Macros y
seleccione la macro que acabamos de crear. Haga clic en Opciones., para asignar
una tecla de acceso rapido. A partir de ahora, si necesita convertir esos nimeros
negativos importados a verdaderos nimeros negativos que Excel pueda recono-
cer, simplemente seleccione el rango de niumeros y utilice la tecla de acceso rapi-
do que asigno.

2l Mostrar valores de hora negativos

7 4 A veces deseard mostrar valores de hora negativos, pero Excd sélo
mostrara #HH##H. Exisen numerosos métodos para solucionar este
problema.

Si introduce la hora 12:00:00 (mediodia) en una celda y luego le asigna el
formato General, observara que tiene un valor numérico de 0,5. De forma simi-
lar, introduzca la hora 24:00:00 en cualquier celda, observe la barra de férmulas
y vera como Excel muestra 1/1/1900 24:00:00.

Excel trata las fechas y las horas simplemente como nimeros. En el caso de
las fechas, Excel, de forma predeterminada, considera que el 1 de enero de 1900
se corresponde con el valor numérico 1, el dos de enero de 1900 se corresponde
con el valor numérico 2, y asi sucesivamente. Las horas son consideradas como
numeros decimales, a excepcion del mediodia, que tiene un valor numérico de 1.
Debido a esto, Excel tiene un verdadero problema a la hora de tratar horas nega-
tivas.

A continuacién mostramos tres métodos para conseguir que Excel muestre
valores de hora negativos.

Méodo 1. Cambiar € sistema de fecha predeterminado de Excod

Un método rapido y sencillo para mostrar valores negativos es seleccionar
Herramientas>Opciones, ir a la pestafia Calcular y activar la casilla de verifica-
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cién Sistema de fechas 1904 (a este sistema también se |lama "Fechas y horas de
Macintosh").

Tenga en cuenta que a hacer esto conseguird que Excd modifique las
fechas de inicio (desde el 1 de enero de 1900 a 2 de enero de 1904) a
partir de las cuales son calculadas todas las celdas. Esta opcion solo
afectard a libro de Excd con el que esté trabajando.

Ahora ya podra restar horas entre si y tener resultados que aparezcan como
valores negativos.

Pruebe esto: vaya a Herramientas>Opciones>Calcular y active la casilla de ve-
rificacion Sistema de fechas 1904. Introduzca 5:00:00 en la celdaA2, 6:00:00 en
la celda A3 y en la celda A4 escriba =A2-A3. Obtendréa un resultado de -1:00,
pero solamente si ha activado la opcion mencionada anteriormente.

Si el hecho de cambiar el sistema de fechas puede causar problemas en €l libro
a efectos de otros célculos con horas, necesitar utilizar otro método que permita
cambiar la apariencia de la celda que contenga un valor negativo.

Método 2. Utilizar la funcion TEXTO

El segundo método requiere del uso de la funcién TEXTO. Para empezar, in-

troduzca 5:00:00 en la celda A2, 6:00:00 en laceldaA3, y en la celda A4 escriba
lo siguiente:

=TEXTO(MAX ($A$2:$A$3)-MIN($A$2:$3A$3);"-H:MM")

Con esta férmula anidada, esta restando las celdas A2 y A3 para conseguir un
valor de hora positivo. Luego esta aplicando un formato a la celda mediante la
funcién TEXTO de forma que muestre una hora negativa. Mediante el uso de la

combinacion de funciones MAX y MIN, sea seguro de que siempre resta la hora
mayor menos la hora menor.

> Debe saber que € resultado devuelto es de tipo texto, no numérico.
> Esto es importante en caso de que necesitase un valor numeérico para

otra férmula.
Método 3. Utilizar un formato personalizado

Ultimo método para mostrar horas negativas, sin tener cambiar al sistema de
fechas de 1904 pero que devuelvavalores numéricos reales, esir a Formato>Celdas,
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seleccionar la categoria Personalizado y utilizar un formato personalizado -h:mm.
Este método funciona solamente en caso de que siempre desee mostrar los val o-
res de hora negativos. También requiere que siempre reste la hora que sea infe-
rior de la hora que sea superior, lo que significa que todas las veces la hora sera
realmente positiva pero se mostrara como negativa.

Por tanto, utilizando cualquiera de estos tres métodos, sera capaz de mostrar
horas en negativo. Simplemente recuerde que cada método tiene sus inconve-
nientes, por lo que utilicelos teniendo estos inconvenientes en mente.

\/\? l{ggz% lafuncion BUSCARV a lo largo de multiples

A E Aungue de por si la funcion BUSCARV es muy Util, esta restringida a la
blsgueda de valores en una tabla especifica para devolver un resultado, lo
gue aveces no sera suficiente. Podemos superar esta limitacion s
utilizamos la funcién INDIRECTO.

A veces deseara utilizar una Gnica formula BUSCARV que busque en diferen-
tes tablas con datos que estén en una hoja de célculo. Una de las formas para
poder hacer esto es anidar muchas funciones BUSCARV juntas, indicandoles que
busquen en una tabla especifica dependiendo de un nimero que introduzca en
otra celda. Por gjemplo:

=S| (Al =I ; BUSCARV( BI ; Tabl al ; 2; FALSO) ; | F( Al =2; BUSCARV( BI ; Tabl a2; 2;
FALSO):""))

En esta formula, estamos diciéndole a la funciéon BUSCARV que busque en €l
rango con nombre Tabla 1 en caso de que la celda Al contenga el nimero 1
(SI(Al =1;BUSCARV (BI;Tablal;2;FALSO)) y que busque en un rango llamado
Tabla2 en caso de que la celda Al contenga el nimero 2 (IF(A1=2 BUSCARV
(Bl;Tabla2;2;FALSO);"™)).

Como puede imaginarse, la formula seria mucho mas larga y enrevesada si
tiene que utilizar mas de dos funciones S| anidadas. La siguiente formula, por
ejemplo, utiliza solamente cinco funciones anidadas, pero ya es complicadisima:

=S| (Al =I ; BUSCARV( BI ; Tabl al ; 2; FALSO) ; SI (Al =2; BUSCARV( Bl ; Tabl a2; 2;
FALSO) ; SI ( Al =3; BUSCARV( Bl ; Tabl a3; 3; FALSO) ; SI (Al =4; BUSCARV( BI ; Tabl a4;
2/ FALSO) ; SI (Al =5; BUSCARV( Bl ; Tabl €5/ 2; FALSO);"")))))

Aunque esta féormula devuelve los resultados deseados, podemos conseguir
que la formula sea mucho mas corta, afadir mas de cinco condiciones y acabar
teniendo una férmula que sea muy sencilla de manejar. Supongamos que tiene
12 tablas diferentes configuradas en una hoja de célculo, cada una de las cuales
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representa un mes diferente del afio. Cada tabla consta de dos columnas y con-
tiene los nombres de cinco empleados y cinco cantidades correspondientes. A cada
tabla se le ha dado un nombre en funcidn del mes que representa (por ejemplo, la
tabla con los datos de enero se |lama "Enero”, etc.), tal y como se muestra en la
figura 6.17.

B C D E F G H J
1

Enero Febrero Marzo Abril 1
Nombre Cantidad Nombre Cantidad Nombre Cantidad Nombre Cantidad 1]
Francisco 20 |Francisco 23 |Francisco 25 |Francisco 43
Ana 21|Ana 21|Ana 11 |Ana 34
Juan 22|Juan 14|Juan 21|Juan 22
Paco 23|Paco 34|Paco 23|Paco 13
Maria 20| Maria 12| Maria 34| Maria 25

Mayo Junio Julio Agosto 1
1Nombre Cantidad |Nombre Cantidad Nombre Cantidad Nombre Cantidad 1
Alex 45| Alex 21|Alex 25|Alex 34
Carlos 32| Carlos 45| Carlos 23| Carlos 23
Carolina 24| Carolina 23| Carolina 34| Carolina 11
Tom 11| Tom 12|Tom 11| Tom 32
César 12| César 32| César 15| César 35

Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
iNombre Cantidad Nombre Cantidad Nombre Cantidad Nombre Cantidad |
Alex 20| Alex 21| Alex 11| Alex 27
Carlos 23| Carlos 25| Carlos 21| Carlos 16
Carolina 34 Carolina 18| Carolina 29| Carolina 22
Toni 23| Toni 42|iToni 25| Toni 27
| César 18| César 34| César. 17| César 12!
n 4 + H\ Hojal / HojaZ / Hoja3 / Hoja4 / HojaS / Hoja6 / Hoja? \HojaS / i<{ i »MH 1

Figura 6.17. Doce tablas, cada una representando un mes del afio.

Seleccione la celda Al. Entonces vaya a Datos>Validacién y en la pestafia Con-
figuracion, seleccione la opcién Lista en el cuadro de lista desplegable. El cuadro
de texto Origen escriba cada uno de los meses del afio, separandolos por comas.
Es muy importante que los nombres de rangos para cada tabla sean los mismos
gue los nombres de los meses que ha utilizado en la lista de validacion. Haga clic
en Aceptar. Ahora seleccione la celda Bl y configure para ella una lista de vali-
dacién de la misma forma que acabamos de explicar, estavez utilizando los nom-
bres de cada uno de los empleados. Si los nombres de éstos son muy largos para
escribirlos, simplemente haga una referencia al rango de celdas que los contie-
nen para que sea el origen y luego haga clic en Aceptar.

En la celda A2 introduzca esta férmula:
=BUSCARV ($B$1;INDIRECTO($A$1);2;FALSO)

Seleccione el mes que desee en la lista situada en la celda Al y el nombre del
empleado en la lista situada en la celda B2, y la formula que se encuentra en A2
devolverd la cantidad correspondiente para la personay el mes seleccionados.
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Existen algunas ventgjas de utilizar esta aproximacién. Si no esta

HA familiarizado con la funcion INDIRECTO, la hemos utilizado para leer

v-~ los contenidos de una celda como si fuera la direccion de un rango en

vez de un texto. Como hemos dado nombre a 12 rangos diferentes,

cada uno de los cuales representando un mes del afio, la férmula que

utilizar la funcion INDIRECTO leerala palabra "Enera" como referencia

un rango en vez de como una cadena de texto. Otraventaja de utilizar

una férmula que incluye la funcion INDIRECTO es que puede librarse

de la restriccion de Excd que impide tener mas de siete niveles de
anidamiento en las funciones.

Mostrar el tiempo total como dias, horas y minutos

Cuando afade horas en Excel, puede hacer que el resultado devuelto
aparezca como el total de horas y minutos, pero por desgracia, no como
dias, horas y minutos. Para poder mostrar esto necesitaremos hacer algin
trabajo extra.

Por ejemplo, si el tiempo total esigual a 75 horas, 45 minutosy 0 segundos,
el total normalmente se mostraria como 75:45:00, proporcionandolos este re-
sultado en una celda cuyo formato personalizado fuese [h]:mm:ss, lo que permi-
te mostrar horas superiores a 24. Aunque ciertamente es un resultado correcto,
también significa que tendriamos que calcular manual mente cuantos dias, ho-
ras y minutos representa esta cantidad. Esto puede llevar cierto tiempo y ademas
es susceptible de calcular sea erréneamente.

Supongamos que tiene una lista de horas validas en las celdas A1:A10 y que
en la celda Al 1 tiene una funcion SUMA normal que estd sumando el total de
horas, es decir, contiene laférmula =SUMA ($A$1: $A$10). Si el total de esta suma
excede de las 24 horas, €l resultado de la celda que contiene a esta funcién debe-
riatener el formato [h]:mm. Supongamos que el resultado de esta suma total es
de 306:26:00, que, por supuesto, son 306 horasy 26 minutos. Sin embargo, con
esta informacion no sabemos cuantos dias, horas y minutos representa.

Para mostrar el resultado de esa forma, utilizaremos la siguiente férmula:

=ENTERO( A11l) &» Dias " & ENTERQ( RESI DUO(AI|; ENTERO(AIl))*24) & " horas y
" & MNUTOQ(AIl) & » minutos a"

Teniendo en cuenta que la celda Al 1 contiene el valor 306:26:00, el resultado
correspondiente deberia ser de 12 dias, 18 horas y 26 minutos. Veamos cédmo
funciona esto. Si no esta familiarizado con la forma en la que Exced almacenay
utiliza las fechas y horas, primero deberia consultar el truco 38.

Seleccione la celda con la formula que calcular el resultado y haga clic en el
botén fx que parecejusto a la izquierda de la barra de formulas (en versiones
anteriores de Excel y en laversién para Macintosh el boton contiene el signo =).
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Haga clic en la primera aparicion de la funcién ENTERO que aparece en la barra
de férmulas. Esta funcién devolvera el valor entero 12 a partir del valor
12,76805556. Este numero representa cuantos dias hay.

A continuacion, debemos calcular cuantas horas quedan después de quitar
esos 12 dias. Haga clic en la segunda funcion ENTERO que aparece en labarra de
férmulas. Aqui estamos utilizando la funcion RESIDUO (All; ENTERO (All) para
devolver el resto de dividir 12,76805556 por 12, que es 0,76805556 (el numero
de minutos representado como un nimero decimal). Ahora debemos multipli-
carlo por 24 (lo cual nos da 18,433333) para devolver un numero que represen-
tarala cantidad de minutos. Dado que s6lo queremos el nimero entero, incluimos
la férmula RESIDUO (All /ENTERO (All) ) *24 dentro de una funcion ENTERO,
que se encarga de quitar la parte decimal.

Haga clic en la funcion MINUTOS dentro de la barra de formulas. Esta fun-
cion devolvera el valor 26 a partir del nUmero de serie 12,7680556.

Dado que el valor devuelto por la funcion MINUTOS nunca sera un valor
numérico, seria sensato mantener al menos la funcion original SUMA, que de-
vuelve el total de horas en una celda, de forma que pueda ser referenciada y
utilizada para célculos posteriores en caso de que sea necesario. Por supuesto, la
fila que contiene el total de horas puede ser ocultada.

Determinar el numero de dias especificados que
77 aparecen en cualquier mes

Cuando esté creando aplicaciones relacionadas con calendarios, en especial
aplicaciones de némina, a veces necesitara conocer cuantas veces aparece
un cierto dia de la semana en un mes en particular.

A pesar de que Excel dispone de muchas funciones para fechas y horas, al dia
de hoy no existe una funcién que, por gjemplo, nos indique cuantos lunes hay en
el mes de enero para el afio 2005. Podemos utilizar varias funciones muy anida-
das de fecha y hora de Excel para conseguir esto, pero por desgracia, como ya
podra imaginarse, es muy complicado y enrevesado.

Este es uno de los casos en los que VBA puede simplificar enormemente una
tarea complicada. Envez de combinar complejas funciones, podemos escribir una
funcién personalizada que haga lo mismo y que luego podamos pasarle el diay
la fecha que queremos calcular. Podemos utilizar la siguiente funcion para deter-
minar cuantos dias hay en un mes especificado. Por ejemplo:

=Cuant osDi asEnUnMes(" 1/ 12/ 03", "m é&")

la cual nos devolveria 5, ya que hubo cinco miércoles en el mes de diciembre
de 2003.
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De forma similar, la siguiente funcion:

=Cuant osDi asEnUnMes(" 1/ 12/ 03", "j ue")

nos devolveria 4, ya que solamente hubo cuatrojueves en el mes de diciembre
de 2003. Para utilizar esta funcién personalizada en un libro, primero debe escri-
bir el siguiente codigo en un mddulo estandar. Para €llo, abra el libro en el que
desea colocar esta macro y vaya a Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic
(Alt/Opcidn-Fll). Luego seleccione Insertar>Modulo y escriba el siguiente cadigo:

Functi on Cuant osDi asEnUnMes( FechaConpleta As String, sDa As String) As

I nt eger

Dimi As Integer

DmiD a As Integer, iDi aCoincidente As I|nteger
Dim i D asEnMes As | nteger

Di m FechaConpl et aNueva As Date

i Di aCoi nci dente = Weekday( FechaConpl et a)
Sel ect Case UCase(sDia)
Case "DOM
iDa =1
Case "LUN'
iDa = 2
Case "MAR'
iDa =3
Case "ME"
iDa =4
Case "JUE"
iDa =5
Case "VIE"
iDa = 6
Case " SAB'
iDa =7
End Sel ect
i D asEnMes = Day(DateAdd("d", -1, DateSerial
(Year (FechaConpl eta), Month(FechaConpleta) +1,
FechaConpl et aNueva = Dat eSeri al ( Year (FechaConpl et a),
Mont h( FechaConpl et a), i Di asEnMes)

For i = iDiasEnMes - 1 To O Step -1
I f Weekday(FechaConpl etaNueva - i) = iD a Then
Cuant osDi asEnUnMes = Cuant osDi asEnUnMes + 1
End If
Next i

End Function

Cierre de estaventana para volver a Excel.

Ahora simplemente ha de introducir la funciéon en cualquier celda como vi-
mos antes, y Excel devolvera un niamero que representa cuantas veces apareci6

el dia especificado en el mes que hayamos elegido.

)]
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K|**3 Construir mega formulas

jt N ET"™H Las mega férmulas (férmulas que contienen férmulas y a su vez otras
NB AMNH formulas) son lo suficientemente complicadas para que incluso los expertos
en Excel salgan corriendo. Con un poquito de esfuerzo y trabajando paso a
paso hasta conseguir la férmula que deseamos, podemos afrontar esas
complejas mega féormulas sin miedo.

¢Le llena de terror el simple hecho de tener que pensar en funciones anidadas,
dejando aparte su construccién? Algunas de esas celdas, con célculos complica-
dos y enrevesados, también nos hacen sentirnos un poco asustados a nosotros.
Pero con un poco de esfuerzo y trabajando paso a paso, podemos crear mega
férmulas sin tener miedo. Y quiza, sélo quizda, incluso podra ser capaz de leer y
entender estas formulas méas adelante.

El truco esta en construir las formulas poco a poco, utilizando las funciones
estandar de Excel. Utilice una funcién por celda, obteniendo un resultado indivi-
dual que sea manejable y luego anidelas juntas para obtener el resultado final
que desea. A continuacién veamos un ejemplo de este proceso en accion.

Digamos que le han dado unalarga lista de nombres de personas, compuesta
por el nombre, primer apellido y segundo apellido (todos ellos en una Unica celda
de cadafila). El trabajo consiste en escribir una férmula en la columna adyacente
que extraiga solamente el segundo apellido de |a persona.

Lo que tendremos después sera el comienzo del segundo apellido (la tercera
palabra) de la celda. Por el momento, lo que tendremos que buscar es la posicién
del segundo caracter espacio dentro de la celda. Excel no dispone de una funcién
gue busque automaticamente el segundo caracter espacio dentro de una celda,
pero no proporciona la funcion ENCONTRAR que permite hacer basquedas, |lo
cual es lo que necesitamos.

Introduzca el nombre David Pérez Cardenal (o cualquier otro nombre) en la
celda Al. Luego, en la celda Cl, introduzca esta funcion:

=ENCONTRAR(" ";A1)

La funcién ENCONTRAR busca una cadena de texto (el primer parametro)
dentro de otra cadena de texto (d segundo parametro) y devuelve un nuamero
que es la posicion en la que se encuentra dicha cadena dentro de la otra.

Esta es la sintaxis de esta funcion:
ENCONTRAR( t ext o_buscado; dentro_del _texto; ndm.i nici al)

Con esto encontraremos la posicion inicial del primer caracter espacio en la
celda Al, ya que dijimos que buscase la cadena " " (un espacio). En el caso de
David Pérez Cardenal, deberia devolver el valor 6. Pero nosotros estamos buscan-



226 Excel. Los mejores trucos

do el segundo espacio, no el primero. Lo que haremos seréa utilizar el nimero
devuelto por laprimeraférmula (en Cl) y lo utilizaremos como punto de partida
para otra funciéon ENCONTRAR que buscara el segundo espacio. Por tanto, en la
celda C2, introduzca lo siguiente:

=ENCONTRAR(" ";A1;C1+1)

Observe que esta vez hemos pasado un tercer argumento a la funcién EN-
CONTRAR, que indica la posicion inicial que se encuentra en la celda Cl (6 en
este gjemplo) mas 1. Esto no servird como punto de partida para que la segunda
funcion ENCONTRAR busque el segundo espacio. Por tanto, lo que esta Ultima
funcion nos devuelva, sera la posicion del segundo espacio.

Teniendo esto realmente, la siguiente funcién que tenemos que construir es
aquella que escriba todos los caracteres a partir del segundo espacio hasta el final
de la cadena. Para ello utilizaremos la funcion EXTRAE, que como su nombre
indica, extrae un rango de caracteres a partir de una cadena de texto. En la celda
C3, introduzca lo siguiente:

=EXTRAE(AI;C2+1;256)

Esta funcion devuelve un nimero de caracteres especificado a partir de la ca-
dena de texto, comenzando por la posicién que hayamos especificado y tomando
tantos caracteres como indiquemos. Aqui podemos ver su sintaxis:

EXTRAE(t ext 0; posi ci 6n_i ni ci al ; nim de_car act er es)

En nuestro caso, hemos pedido a la funcién EXTRAE que extraiga 256 carac-
teres a partir de texto de la celda Al, comenzando por el primer caracter que se
encuentra después del segundo espacio. Hemos utilizado el niamero 256 para
asegurarnos de que obtenemos todos los caracteres hasta el final de la cadena,
independientemente de su longitud (no importa si en la cadena quedan menos
caracteres de los que indiquemos; la funcion devolvera tantos como pueda).

Con todas las piezas a mano, hallegado el momento de construir la férmula
completa: una férmula anidada que le daba panico hace unos minutos. Bésica-
mente, todo lo que tenemos que hacer es reemplazar todas las referencias a cel-
das (excepto Al) de las funciones con las férmulas que habia en esas celdas.
Podemos hacer esto usando cortar y pegar en la barra de férmulas.

Haga clic en la celda C2 y en la barra de férmulas, seleccione la funcion y
copiela por completo, exceptuando el signo de =, de esta forma:

ENCONTRAR(" ";A1;C1+1)

Pulse I ntro para abandonar la celda, con lo que estaremos en la celda C3. Una
vez seleccionada, en la barra de formulas, sombree la referencia a la celda C2 y
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pegue la funcion ENCONTRAR (Control-V) que acabamos de copiar en el
portapapeles. Pulse Intro. Al hacer esto, la celda C3 deberia quedar de la siguien-
te forma:

=EXTRAE( Al ; ENCONTRAR(" "; Al ; Cl +1) +1; 2 56)

Ahora necesitamos reemplazar la referencia a la celda Cl con la funcién que
hay dentro de dicha celda. Seleccione la celda ClI, sombree toda la férmula excep-
to el signo de = en labarrade formulas, copiela en el portapapeles (Control-C) y
luego seleccione la celda C3. Sombree Cl en la barra de férmulas y pegue el
contenido del portapapeles. Luego pulse Intro.

Ahoratodo lo que hay que hacer es cortar la celda C3 y pegarla en la celda Bl,
luego eliminar las celdas Cl y C2. Al final deberiamos tener una férmula como
esta:

= EXTRAE( Al ; ENCONTRAR(" "; Al ; ENCONTRAR(" "; Al ) +1) +1; 2 5 6)

Si sigue las directrices de este concepto, observara que puede construir mega
férmulas utilizando gran variedad de funciones de Excel. Lo que tiene que hacer
es primeramente planificar la forma en la que puede conseguir su objetivo y
luego utilizar celdas individuales para obtener los resultados parciales que nece-
sita. Por dltimo, reemplace todas las referencias a celdas con las funciones que
estan almacenadas en dichas celdas.

RANS Trucar mega formulas que hagan referencia
§ B»9  °"°* Jibros

AMMAMHI  Las férmulas de Excel se complican cuando una mega férmula hace
referencia a otro libro. No sélo necesita incluir las referencias a celdas, sino
también los nombres de libros hojas de célculo, e incluso, la ruta completa
al libro en caso de que esté cerrado. Existen numerosos métodos para
simplificar lo que podria ser un proceso muy complejo.

Escribir tales férmulas desde cero puede convertirse en pesado rapidamente.
Con este truco, le mostraremos un método rapido y sencillo que le permite cons-
truir estas formulas sin la necesidad de utilizar nombres de libros y rutas de
archivos. El método es tan simple que a veces lo pasamos por alto.

En primer lugar hemos de aseguraremos de que estamos utilizando los con-
venios correctos a la hora de referencia a celdas y hojas de célculo. Cuando se
escribe una férmula, siempre es una buena idea no introducir nunca referencias
a celdas, nombres de hojas o nombres de libros, porque €ello podriaincluir tiposy
sintaxis incorrectas. La mayoria de las personas que estan en un nivel interme-
dio normalmente utilizan el cursor del ratén para introducir las referencias a
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celdas, hojasy libros. Realmente esto impide que se produzcan errores de sintaxis
y de tipos, pero si se utiliza con funciones anidadas, sabra que la férmula se
convertira radpidamente en algo enorme y muy dificil de seguir.

Por ejemplo, eche un vistazo a la siguiente férmula:

=ENTEROQ( SUMA(' C:\ M s docunent os\ Excel \ Fi nanzas\ Progranmas de
vent as\[ Vent as. x| s] Ventas de productos'! C2: C2924))

Se trata de una simple funcion SUMA anidada dentro de una funcién ENTE-
RO. Como hace referencia a celdas situadas en un libro cerrado, debe incluir la
ruta completajunto con las referencias a celdas, el nombre de la hojay el libro.
Sin embargo, si tuviese que anidar alguna otra funcién dentro de esta, ya se
convertiria en algo préacticamente imposible de escribir.

A continuacién veamos un rapido método para escribir mega funciones que
hagan referencia a libros externos. El truco consiste simplemente en escribir la
funcién en el libro al que haremos referencia en una celda aparte. Si solamente
va a hacer una referencia a una hoja en este libro, es mejor utilizar una celda en
esta hoja.

En primer lugar, al igual que hicimos en el truco para mostrar el nimero de
veces que aparecia un dia en un mes, desarrollaremos la formula en una celda
aparte en el libro en el que acabaréa la referencia. Unavez tengamos el resultado
deseado, cortaremos la formula de dicha celda, activaremos el libro en el que
deberia aparecer el resultado, seleccionaremos la celda apropiaday te daremos la
féormula.

Excel hace todo el trabajo duro al incluir los nombres de libro y cualquier
nombre de hoja. En caso de que necesite modificar o afiadir algo la férmula,
simplemente abra el libro que esta siendo referenciado, corte la férmula desde el
libro original y peglela en el libro referenciado. Luego haga los cambios necesa-
rios, corte y pegue de nuevo laférmula en el lugar de donde procedia.

- RGE Trucar una de las funciones de base de datos
& 80 de Excel para que haga el trabajo de muchas
funciones

Las funciones de base de datos de Excel (BDSUMA, BDCONTAR, etc)
pueden hacer el trabajo de cientos de funciones, reduciendo tanto el
tiempo de calculo como el espacio ocupado en el libro.

Cuando utilice funciones de base de datos de Excel, puede especificar hasta
256 criterios diferentes. Por ejemplo, puede que desee sumar cantidades que hay
en la columnaA, pero sélo aquellas en cuya celda correspondiente en la columna
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B haya un nimero mayor que 100 y en la de la celda C haya un nimero menor
que 40. S, por el contrario, desea sumar las cantidades cuyos valores correspon-
dientes en la columna B son menores que 50, necesita utilizar otra funcién y un
rango diferente como criterio. Seria mucho mas sencillo si tuviésemos una Unica
funcion y pudiésemos cambiar facil y rapidamente el criterio. Si nunca ha utili-
zado las funciones de base de datos de Excel con anterioridad, |le recomendamos
encarecidamente que se familiarice con ellas, ya que son muy buenas para ex-
traer informacion estadistica a partir de una base de datos o una tabla de Excel.

Para ver cémo funciona, rellene algunos datos tal y como se muestra en la
figura 6.18. Mantenga los encabezados de columnas de la misma forma, pero
puede introducir los datos que desee debgjo de ellos. Mientras que ahora le pone
a esta tabla el nombre de "TodosL osDatos", incluyendo todos los encabezados, a
la hojale dara el nombre de "Datos".

A B C D E F G
1 Nombre Fechas Coste total Cantidad pagada Porcentaje pagado Coste restante
2 Antonio 15/2/2004 32,00 € 22,00 € 69% 10,00 €
3 Al ex 16/2/2004 30,00 € 12,00 € 40% 18,00 €
4 David 17/2/2004 23,00 € 16,00 € 70% 7,00 €
5 Marta 18/2/2004 36,00€ 36,00€ 100% - £
6 David 19/2/2004 25,00 € 21,00 € 84% 4,00 €
7 Santos 20/2/2004 30,00 € 15,00 € 50% 15,00 €
8 Laida 21/2/2004 31,00 € 18,00 € 58% 13,00 €
9 Mar- 22/2/2004 30,00 € 19,00 € 63% 11,00 €
O Luis 23/2/2004 28,00€ 12,00 € 43% 16,00 €
11 David 24/2/2004 23,00€ 23,00 € 100% - €
12 Laida 25/2/2004 33,00€ 12,00 € 36% 21,00 €
13 Angel 26/2/2004 45,00 € 23,00 € 51% 22,00 €
14 Al ex 27/2/2004 28,00 € 9,00 € 32% 19,00 €
15 Carolina 28/2/2004 29,00 € 18,00 € 62% 11,00 €
16 Angel 29/2/2004 30,00€ 23,00 € 7% 7,00 €
17
18

Figura 6.18. Datos propuestos.

Inserte otra hojay lldmela "Resultados’. En la celdaA2, introduzca la siguien-
te férmula:

=Datos! Al

Propague esta formula hasta la celda F2, de forma que tenga una copia
sincronizada de los encabezados de latabla. En la celda A3, introduzca cualquier
nombre de los que exista en la tabla de la primera hoja, como por e emplo John
D. luego, en la celda D3, introduzca la siguiente férmula:

=BDEXTRAER( TodosLosDat os; B2; $A$2: $A$3)

Propague esta féormula hasta la celda F3 y de formato a las celdas C3:F3 como
sea requerido.



230 Excd. Los mejores trucos

Para copiar rapidamente las celdas como ésta sin formato, seleccione
lacelda, hagaclic con el botdn derecho del ratdn en el pequefio recuadro
de propagacioén y, manteniendo pulsado el boton derecho del raton,
arrastre el cursor hasta donde sea necesario. Luego seleccione la opcién
Rellena sn formato.

Los datos correspondientes deberian extraerse de la tabla cuyo nombre ha
introducido en la celdaA3. Este es solo un ejemplo simple de como puede utilizar
la funcién BDEXTRAER para extraer informacion relevante.

Si obtiene el error #NUM!, significa que tiene dos o mas nombres
idénticos en la columna Nombre.

Llegados a este punto, lamayoria de las personas seguirian el mismo concep-
to para todos los nombres para los que quisieran extraer informacion de latabla.
Sin embargo, este esfuerzo no es necesario.

Dado que siempre estamos haciendo referencia a la celda A3 para el nombre,
tendria mucho mas sentido en la mayoria de los casos si simplemente pudiéra-
mos utilizar una lista desplegable en la celda A3 que contuviese todos los nom-
bres que hay en la tabla. Podemos utilizar la funcién estandar de validacion de
Excel para crear dicha lista. Sin embargo, como la lista original de nombres esta
ubicada en otra hoja, no podemos hacer referencia para lista de la misma forma
gue lo hariamos a una lista que estuviese en la misma hoja (es decir, unareferen-
cia a un rango estandar). Podemos resolver este problema facilmente dandole
nombre a la columna Nombre de la tabla original, y luego utilizando ese nombre
como origen de la lista para la validacion.

Dado que muchas tablas no son estéticas (es decir, sus datos estan

N continuamente modificandose, ya sea afiadiendo o eliminando
registros), deberia considerar la posibilidad de utilizar rangos dinamicos
con nombre para la columna Nombre.

Haga clic de nuevo en la hoja Datos, y teniendo seleccionada cualquier celda,
vaya a Insertar>Nombre>Definir. En el cuadro de texto Nombres en el libro intro-
duzca "Nombres" y en el cuadro de texto Se refiere a introduzca la siguiente
férmula, y luego haga clic en Agregar:

=DESREF($A$2;0;0;CONTARA ($A$2:$A$1000);1)

Haga clic en la hoja Resultados, seleccione la celda A3 y luego vaya a
Datos>Validacion.
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Seleccione la opcion Lista del cuadro de lista desplegable y en el cuadro de
texto Origen introduzca lo siguiente:

=Nombre

Asegurese de que la casilla de verificacion Celda con lista desplegable esté
activada y luego haga clic en Aceptar. Ahora ya puede seleccionar cualquier
nombre de la lista de la celda A3 y los datos que hay a la derecha mostraran la
informacion correspondiente de forma automatica. Podemos llevar esto a un ni-
vel superior y utilizar la funcion BDCONTAR para extraer la cantidad de perso-
nas cuyo coste total es mayor que un cierto numero que especifiquemos y un
porcentaje pagado menor que otro nimero que también especificaremos.

Para ello, primeramente necesitara crear un rango dinamico con nhombre para
la columna Coste total y parala columna Pagado. En el cuadro de texto Nombres
en el libro introduzca "Coste_total™ y en el cuadro de texto Se refiere a introduzca
la siguiente formula, tras lo cual debe pulsar Agregar:

=DESREF($C$2;0;0; CONTARA ($C$2:$C$1000);1)

Estavez, en el cuadro de texto Nombres en el libro introduzca "PorcentajePagado”
y en el cuadro de texto Se refiere a introduzca la siguiente férmula, tras lo cual
debe pulsar Agregar.

=DESREF( $E$2; 0; 0; CONTARA( $E$2: $E$1000) ; 1)

Active la hoja Resultados, seleccione la celda Al 1 y luego seleccione
Datos>Validacion. Seleccione la opcién Lista y luego introduzca en el cuadro de
texto Origen el texto ™ =Coste total". Haga clic en Aceptar. Seleccione la celda
Bll y luego vaya a Datos>Validaciéon. Seleccione la opcion Lista y luego intro-
duzca en el cuadro de texto Origen el texto " =Porcentaje_pagado™. Haga clic en
Aceptar.

EnlaceldaAl2 introduzca lo siguiente:
=Datos!ClI

Seleccione la celda B12 e introduzca lo siguiente:
=Datos!El

Seleccione la celda Al 3 e introduzca lo siguiente:
=">" & All

Seleccione la celda B13 e introduzca lo siguiente:

="<" Se TEXTO (BII; "0%")
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En la celda Al 5 introduzca lo siguiente:
=DCONTAR( TodosLosDat OS; $A$12; $A$12: $B$13)

Seleccione cualquier cantidad de coste total desde la celda Al 1 y cualquier
porcentaje pagado desde la celda BIl y la funcibon BDCONTAR le devolvera el
numero de personas que coinciden con ese criterio. Por ejemplo, si ha selecciona-
do 65 y 100%, estara extrayendo la cantidad de personas que tienen un coste
total mayor que 65 y un porcentaje pagado menor que el 100%.

Como puede ver, puede utilizar esta funcién BDCONTAR para extraer cual-
quier combinacién de criterios para las columnas Coste total y Porcentaje paga-
do. Con un poco mas de trabajo, puede llevar esto todavia a un nivel superior y
hacer que los operadores de comparacion utilizados en criterio sean intercambia-
bles.

Lo primero que tiene que hacer es crear una lista de operadores de compara-
cién que puedan ser utilizados en la lista de validacion. Vaya a una columna que
no esté siendo utilizada en la hoja Resultados y en cualquiera de las filas de dicha
columna, introduzca el encabezado "Operadores". Debajo de éste, en cada una de
las celdas siguientes, introduzca =,>=,>, <y <=, tal y como se muestra en la
figura 6.19.

Opeiltloies

Figura 6.19. Operadores de comparacion.

Para dar nombre a este rango, seleccione el encabezado y todos los operadores
por debajo de é, seleccionando luego la opcidn Insertar mayor que Nombre>Crear.
Asegurese de que esta activada la opcién Solo fila superior y haga clic en Aceptar.
Excel dara nombre automaticamente al rango basandose en el encabezado (en
este caso, Operadores).

Seleccione la celda G7 e introduzca el encabezado "Seleccione un criterios".
Teniendo seleccionadas las celdas G7 y H7, céntrelas yendo a Formato>Celdas>
Alineacién y luego eligiendo en el cuadro de lista desplegable Horizontal la opcion
Centrar en la seleccion. Seleccione las celdas G8 y H8, vaya a Datos>Validacién y
seleccione la opcién Lista en el cuadro de lista desplegable. En el cuadro de texto
Origen introduzca " =Operadores’. Aseglrese de que estd activada la casilla de
verificacion Celda con lista desplegable y luego haga clic en Aceptar.

Vuelva a la hoja Datos y cree un rango dindmico con nombre parala columna
Fechas. Vaya a Insertar>Nombre>Definir, en el cuadro de texto Nombres en el libro
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escriba "Fechas" y en el cuadro de texto Se refiere a escriba la siguiente férmulay
luego haga clic en Agregar:

= DESREF( $B$2; 0; 0; CONTARA( $B$2: $B$1000) ; 1)

Seleccione la celda G7, cépiela y peguela en la celda G9. Cambie la palabra
"Criterio" por "Fecha'. Seleccione las celdas G10:H10, vaya a Datos>Validacion y
luego seleccione la opcidn Liga en el cuadro de lista desplegable. En el cuadro de
texto Origen, introduzca " =Dates".

Asegurese de que la opcion Celda con lista desplegable esté activada y haga
clic en Aceptar. Seleccione la celda Gil e introduzcalo siguiente:

=Datos!$B%$1

Propaguela hasta la celda HI 1. Seleccione la celda G12, introduzca la siguien-
te formula (deberia utilizar el formato de fecha) y cépiela hasta la celda H12:

=G8 & TEXTO(G10;"dd/mm/aa")

En la celda F13, introduzca la palabra "Resultado" y céntrelo en la seleccion,
teniendo seleccionadas las celdas F13yG13. En la celda H13 introduzca la si-
guiente formula:

=BDSUMAR( TodosLosDat os; Dat os! $C$1; $G511: $H$12)

El resultado final deberia parecerse al que se muestra en la figura 6.20, que,
como demostracién, muestra todas las férmulas.

Seleccione un criterio

Seleccione unafecha

19/02/01 20/02/01
Fech as Fechas
=G88JEXTO(G10; 'dd/mm/aa") ==HB&TEXTO(H10; "dd/mm/aa")
Resultado BDSUMAR (TodoslosD at d}icslaﬁiwlzﬂiHUilz)

Figura 6.20. Hoja mostrando las férmulas correctas y los encabezados.

Oculte las filas 11 y 12, ya que no necesitamos verlas. Terminara teniendo
una tabla lista para ser utilizada como la que se muestra en la figura 6.21, ala
que se ha aplicado un formato en particular para facilitar su lectura.
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Seleccione un criterio

>= <=
Seleccione una fecha
19/02/01 20/02/01
Resultado  ____ 90 €|

Figura 6.21. Hoja con la inter faz final.

Utilizando este principio, puede tener facilmente una o varias funciones de
base de datos haciendo el trabajo que de otra manera harian cientos de funcio-
nes.



CAPITULO 7

Trucos sobre macros
Trucos 81 a9%4

Las macros hacen que sea muy facil automatizar tareas repetitivas en Excel,
pero la forma en la que son creadas y las facilidades para utilizarlas a veces son
problematicas. Por suerte, Excel esflexiblelo suficientemente como para que pueda
solucionar esos problemas y crear nuevas caracteristicas con un minimo esfuerzo.

Acelerar el codigo y eliminar los parpadeos
de la pantalla

Cuando graba macros dentro de Excel, el cédigo que es generado a veces
produce parpadeo se la pantalla, que no solamente ralentizar la macro, sino
gue hacen que la actividad de la misma parezca muy desorganizada. Por
suerte, podemos eliminar esos parpadeos de la pantalla a la vez que
celebramos el cédigo.

Uno de los inconvenientes de las macros grabadas en Excel es que el codigo
producido es a menudo muy ineficiente. Esto puede significar que las macros
que deberian tardar solamente unos segundos para completarse a veces requie-
ren de mucho mas tiempo y parecen muy ineficaces. Ademas, cuando crea macros
utilizando la grabadora de macros, todas las pulsaciones de teclas se graban,
independientemente de que tengan o no sentido. Esto quiere decir que sigue co-
metiendo un error y que a continuacion lo corrige, las pulsaciones requeridas
para completar esas acciones también son grabadas en el cédigo de la macro.

Si ya hajugado algo con macros y cédigo en VBA, probablemente habra oido
hablar de la propiedad Application. ScreenUpdating. Si establece esta pro-
piedad a False al inicio de una macro, no solamente estara deteniendo los par-
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padeos de la pantalla asociados a la macro grabada, sino que también estara
incrementando la velocidad de ejecucion de la misma. La razén por la que este
método acelerar el cédigo es porque Excel ya no necesita volver a dibujar la pan-
talla cada vez que encuentra un comando como pueda ser Select, Activate,
LargeScroll, SmallScroll y muchos otros. Para incluir la sentencia
Application. ScreenUpdating = False al inicio de una macro existente,
vaya a Herramientas>Macro>Macros, seleccione la macro en cuestion, haga clic
en Modificar e introduzca el siguiente cédigo:

! una Macro

' Macro grabada el 1/12/2003 por Susana

Application. ScreenUpdating = Fal se
+SU cdbl GO

Application. ScreenUpdating = True
End Sub

Observe que hemos vuelto a establecer esta propiedad a True después de com-
pletar la macro. Aunque Excel siempre volvera a activar esta propiedad tan pron-
to como el foco vuelva a él (es decir, cuando la macro terminey el usuario vuelva
ainteractuar con la aplicacion), en muchos casos es mejor asegurarse e incluir el
cédigo al final.

En algunos casos, se encontrard con que la propiedad Application.
ScreenUpdating ha vuelto a activarse antes de que la macro grabada se haya
completado. Esto puede ocurrir con macros grabadas que utilicen el comando
Select con frecuencia. Y en caso de que esto suceda, puede que tenga que repe-
tir la sentencia Application. ScreenUpdating = False en otras partes de la
macro.

N Q Q3 Ejecutar una macro a una determinada hora

(I ~FvAl EM mucads geasiones serfa una gran idea poder ejecutar una macro a una
H H | ~ | horapredeterminada o a intervalos de tiempo especificos. Por suerte, Excel
proporciona un método VBA que hace que esto sea posible.

El método Application.OnTime puede hacer que las macros se gecutan
automaticamente una vez realizadas ciertas configuraciones. Supongamos que
tiene una macro que desea ejecutar cada dia alas 15:00. En primer lugar debere-
mos determinar como lanzar el método OnTime. Podemos hacerlo utilizando el
evento Workbook_Open en el médulo privado del objeto Workbook.
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En Windows, la manera mas rapida para llegar al modulo privado del objeto
Workbook (ThisWorkbook) es haciendo clic con el boton derecho del raton en el
icono de Excel situado a la izquierda del men( Archivo y luego seleccionar la
opcion Ver cédigo (en Macintosh, debe abrir el editor de Visual Basic y luego
abrir el médulo para el objeto Workbook desde la ventana de proyecto). Unavez
en este sitio, introduzca el siguiente codigo:

Private Sub Workbook_Open( )
Application. OnTine Ti neVal ue("15: 00:00"), "M Macro"
End Sub

MiMacro deberia ser el nombre de la macro que desea gjecutar. Deberia residir
en un madulo estandar y contener el método OnTime, de la siguiente forma:

Sub M Macro( )
Application. OnTi ne Ti meVal ue("15: 00: 00"), "M Macro"
'Sy cdol QO

End Sub

Esto ejecutara el procedimiento MiMacro todos los dias a las 15:00, tan pron-
to como se abra Excel. Ahora suponga que desea ejecutar MiMacro a intervalos
de 15 minutos después de abrir el libro. De nuevo, desearemos configurar esta
programacioén tan pronto como se abra el libro. De nuevo, hagaclic con el botén
derecho del raton sobre el icono de Excel situado alaizquierda del mena Archivo,
seleccione la opcion Ver codigo e introduzca el siguiente codigo:

Private Sub Wrkbook_ BeforeC ose(Cancel As Bool ean)
Application.OnTine dTine, "M Macro", , False
End Sub

Private Sub Workbook_ Open( )
Application. OnTi ne Now + Ti neVal ue("00: 15: 00"), "M Macro"
End Sub

En cualquier modulo estandar (accediendo a través de la opcidn Insertar>
Madulo), introduzca el siguiente cédigo:

Sub M Macro( )
dTime = Now + TineVal ue("00:15:00")
Application. OnTine dTime, "M Macro"

'SU oDl GO
End Sub

Observe cémo pasamos el valor 15 minutos alavariable publica dTime. Esto
es de forma que pueda cancelar el método OnTime cuando ocurra el evento
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WorkbookBef oreClose, estableciendo el argumento opcional Schedule a Falso.
De forma predeterminada, el argumento Schedule esta establecido como True,
de forma que al establecerlo en False, estamos indicando a Excel que cancele el méto-
do OnTime que estaba establecido para que se gjecutase a una hora en particular.

Si no paso la hora a una variable, Excel no sabra qué método OnTime desea
cancelar, ya que la expresién Now + Time Valué ("00:15:00") no es estética,
pero si lo es cuando se pasa aunavariable. Si no establece el argumento opcional
Schedule a False, €l libro se abriria automaticamente cada 15 minutos después de
que lo cerrarse y ejecutase MiMacro.

Q " Q Utilizar CodeName para hacer referencias
| B 9 9 a hojas en los libros de Excel

ANNANNB A veces, Nnecesitara crear una macro que funcione incluso si los nombres de
hojas a los que hace referencia cambien.

Si ha grabado una macro en Excel que hace referencia a una hoja en particu-
lar dentro de libro, debe saber que el cédigo seguira funcionando s6lo si los nom-
bres de las hojas se mantienen iguales. Por ejemplo, si lahoja se llama Presupuesto,
el cédigo de la macro tiene la sentencia Sheets ("Presupuesto") . Select y
ahora cambia el nombre de dicha hoja, la macro dejara de funcionar. Esto es
debido a que la grabadora de macros genera el codigo basandose en el nombre de
la pestafia de la hoja en cuestion, o en el nombre que se ve cuando se trabaja en
Excel. Para superar esta limitacion, tenemos dos opciones, siendo la primera de
ellas la que utiliza nameros de indice en vez de nombres. El indice de una hoja se
determina por su posicion dentro de libro. La hoja que estd mas la izquierda
siempre tendrd el indice 1, la siguiente tendra el indice 2, y asi sucesivamente.
VBA permite especificar cualquier hoja utilizando su indice en vez de su nombre,
aunque por desgracia el generador de cddigo de Excel nunca utiliza estos indices.

De todas formas, aunque utilizar un indice, como por gjemplo, Sheets(3).Select,
€s una opcién mejor que utilizar el nombre de la hoja, resulta que la posicion de
la hoja podria cambiar en el libro, en caso de que aflada, elimine o mueva hojas.

Envez de utilizar indices, los programadores expertos utilizan CodeName. Cada
hoja de un libro tiene un Unico CodeName que no cambia aunque la hoja se mue-
va o cambie de nombre, incluso aunque se afiadan otras hojas. Puede ver el
CodeName de las hojas simplemente yendo al Editor de Visual Basic (seleccione
Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic o pulse Alt/Opcién-Fll) y luego
mostrando la ventana de proyectos en caso de que sea necesario (seleccione
Ver>Ventana Proyectos).

En lafigura 7.1, el CodeName para la hoja cuyo nombre de pestafia es Presu-
puesto es Hoja3. El CodeName siempre es el nhombre que aparece fuera de los
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paréntesis cuando mira en laventana de proyectos. Puede hacer referencia a esta
hoja con codigo VBA en €l libro utilizando la sentencia Hoja3.Selecten vez de
utilizar Sheets ("Presupuesto) . Select o Sheets (3) . Select.

Archivo  Edicion Ver Insertar Formato Depuracion  Ejecutar Herramientas Complementos  Ventana  Ayuda

43[ EuroTool (EUROTOOL.XLA)
<58 VBAProject (Librol)
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Q ThisWorkbook
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EnableAutoFilter ~ False
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Figura 7.1. Los CodeNames y los nombres de hojas en la ventana de proyectos de VBE.

Si el libro ya esta lleno de cddigo VBE, ya sea escrito a mano o grabado, y que
no utilice CodeNames para hacer referencia a las hojas, puede cambiarlo al nivel
del proyecto (es decir, todo el codigo que esté en todos los modulos de libro),
simplemente yendo a Edicion>Reemplazar mientras que esté en la ventana del
editor.

El Unico caso de que no puede utilizar e CodeName de una hoja es
cuando hace referencia a una hoja que se encuentra en un libro
diferente dd que contiene € cadigo.

)

el Conectar de forma facil botones a macros

84 En lugar de asignar una macro a cada botén, a veces resultara mas
conveniente crear una Unica macro que gestione todos los botones.

P

-
T

Normalmente los usuarios prefieren ejecutar las macros a través de una tecla
de acceso rapido o através de un botén que pueda pulsarse facilmente, en vez de
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tener que encontrarlas a través de mends y cuadros de didlogo. La forma mas
habitual de acceder a un botén es a través del cuadro de herramientas Formula-
rios que esta disponible si selecciona la opcién Ver>Barras herramientas>Formu-
larios. Estos botones, en nuestra opinion, son la mejor eleccién para ejecutar las
macros, especialmente aquellas que hayan sido grabadas, ya que éstas normal -
mente requieren que el usuario se encuentre en una hoja en particular cuando se
ejecuten. Esto es debido a que las macros grabadas siempre utilizan la hoja activa
si grabd la macro sin cambiar de hoja. Esto significa que si el usuario no se en-
cuentra en la hoja adecuada (es decir en una hoja que no es en la que se grabé la
macro), ésta puede que falle o haga cambios en una hoja incorrecta. Por el con-
trario, si utiliza botones en las hojas, puede forzar al usuario a que vaya a la
hoja adecuada y pulse el botdn para ejecutar la macro, de forma que se gjecute en
las condiciones adecuadas.

¢Por qué utilizar un botén del cuadro de herramientas Formularios en
SA vez de un botén dd cuadro de herramientas Cuadro de controles?
WA, Porque los botones normal mente se utilizan para detectar un clic del
ratén y gecutar una macro especifica. S6lo deberia utilizar un botén
de comando dd cuadro de herramientas Cuadro de controles cuando
necesite atrapar eventos tales como doble clic, clic con el botén derecho,
etc. Los controles del cuadro de herramientas Cuadro de controles se
conocen como objetos ActiveX, y utilizarlos simplemente para € ecutar
una macro resulta una sobrecarga innecesaria para Exce, sobre todo
si utiliza nimeros botones.

Cuando tiene muchos botones en un libro y cada botén se utiliza para €jecu-
tar una macro en especial, puede asociar las macros a los botones haciendo clic
con el botén derecho del ratén en su borde y elegir la opciéon Asignar macro.
Luego debe encontrar la macro adecuada en el cuadro de didlogo y seleccionarla,
tal y como se muestra en la figura 7.2.

Como cada botén es normal mente utilizado para ejecutar una macro diferen-
te, debera desplazarse por lalista de macros para encontrar la que esta buscando.
Sin embargo, existe una manera muy sencilla para asignar a todos los botones
una misma macro y aln asi hacer que cada uno de ellos gecute una macro
diferente. Coloque el siguiente cédigo en cualquier moédulo estandar. Seleccione
Herramientas>Macro>Editor de Visua Basic (Alt/Opcidn-Fll) y cree un nuevo
maodul o seleccionando la opcidn Insertar>Modulo y luego introduciendo el siguiente
cédigo:

Sub QueBoton( )
Run Application. Caller
End Sub
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Figura 7.2. Boton Imprimir seleccionado y con €l cuadro de didlogo Asignar macro
activo, teniendo seleccionada también la macro en cuestion.

Ahora, simplemente necesita asignar a cada botdon el mismo nombre que tie-
ne la macro que deberia ejecutar. Para cambiar el nombre de un botén, simple-
mente haga clic en él y reemplace el nombre que aparece en el Cuadro de nombres
(que estd a laizquierda de la barra de formulas) con el nombre de la macro que
deberia gjecutar. Haga esto mismo para todos los botones. De esta forma, si aun
botén le ha llamado Macrol y le ha asignado la macro QueBoton, cuando haga
clic sobre él, ejecutard la macro Macrol.

Crear una ventana de presentacion para un libro

Las ventanas de presentacion proporcionan un toque de distincién a una
aplicacién, sin mencionar el hecho de que le entretienen mientras que la
aplicacion se carga. ¢Por qué no hacer que las hojas de céalculo hagan lo
mismo?

TRUCO

| 55

Es posible utilizar las caracteristicas proporcionadas por VBA para crear una
pantalla de presentacion para cualquier libro. Encontrara que el proceso es mu-
cho mas sencillo de lo que se habria imaginado. Para crear una pantalla de pre-
sentacion que se muestre entre cinco y diez segundos en el momento en el que se
abraun libro, y que luego se cierre automaticamente, comenzaremos abriendo el
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editor de Visual Basic, seleccionando Herramientas>Macro>Editor de Visua Basic.
Luego seleccione | n se rtar> UserForm. Si no aparece el cuadro de controles, sim-
plemente seleccione Ver>Cuadro de herramientas.

En el cuadro de herramientas, haga clic en el icono Etiqueta (para encontrar-
lo, simplemente pase por encima de cada icono y vera un pequefio cuadro de
ayuda que le mostraré el nombre de cada uno). Haga clic en cualquier parte del
formulario parainsertar la etiqueta. Luego utilice los cuadros que aparecen a su
alrededor para cambiar el tamafio, de forma que pueda escribir texto dentro del
etiqueta. Teniendo seleccionada la etiqueta, vuelva a hacer clic en ella. Con ello
entrara en el modo de edicién de texto y podra marcar el texto predefinido que
aparece dentro de ella

Dentro de la etiqueta, escriba el texto "Mi pantalla de presentacién”. Para cam-
biar otras propiedades de la etiqueta (¢l tamafo de la fuente, el color, etc.), ase-
gurese de tener la seleccionada y luego pulse F4, o bien seleccione la opcién
Ver>Ventana Propiedades. Ahi puede cambiar todas aquellas propiedades que desee.
Ahora haga doble clic en el formulario (no en la etiqueta) y seleccione el evento
Initialize que aparece en el cuadro de lista desplegable de la parte superior
derecha de la ventana, como se muestra en la figura 7.3.
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Figura 7.3. Cuadro de lista desplegable con los diferentes eventos para el objeto UserForm.

Dentro de ese procedimiento, introduzca el siguiente cédigo:

Application. OnTime Now + Ti neVal ue("00: 00: 05"), "CerrarFormul ario"
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Con lo que el codigo deberia quedar de la siguiente forma;

Private Sub UserFormInitialize( )
Application. OnTi ne Now + Ti meVal ue("00: 00: 05"), "CerrarFormul ario"
End Sub

A continuacion, vaya a Insertar>Mddulo e introduzca el siguiente cédigo exac-
tamente como se muestra:

Sub CerrarFormulario( )
Unl oad User Form
End Sub

Ahoratodo lo que necesita es escribir algo de cddigo en el modulo privado del
objeto Workbook (ThisWorkbook). En el explorador de proyectos, deberia ver el
nombre del libro. Expanda las carpetas que se encuentran debajo de libro hasta
que encuentre ThisWorkbook dentro de la carpeta Microsoft Excel Objetos. Haga
doble clic en ThisWorkbook para mostrar su médulo privado. En dicho médulo
privado, introduzca el siguiente cédigo:

Private Sub Workbook_ Open( )
User For m . Show
End Sub

Cierre laventana paravolver a Excel. Guardey cierre el libro y vuelva a abrir-
lo paraver laventana de presentacion en accion. Puede ver un gjemplo de esto en
la figura 7.4.
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Figura 7.4. Pantalla de presentacion de giemplo en accidn.
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Simplemente recuerde que la pantalla de presentacién deberia mostrarse tan
s6lo por un periodo corto de tiempo, y solo deberia contener texto resumido y
relevante. Si muestra esta pantalla durante mas de diez segundos, puede resultar
molesto para el usuario.

%l Mostrar un mensaje de "Por favor, espere”

1
é 86 ¢Ha tenido alguna vez una de esas macros que parece tardar una eternidad
para completarse? Si esto resulta un problema, puede hacer que Excel
muestre un mensaje de "Por favor, espere" al usuario.

Muchos usuarios esperan que el cddigo se gjecute y se complete practicamen-
te de forma instantanea. Sin embargo, esto no siempre ocurre asi. Las macros
grabadas, en particular, normalmente necesitan de mucho mas tiempo para com-
pletarse que aquellos cédigos bien escritos en VBA. Para complicar mas la cosa, €l
lenguaje VBA de Excel es normalmente mas lento que la mayoria de los lengua-
jes de programacioén.

Por suerte, podemos usar un poco de codigo extra para crear un mensaje "Por
favor, espere” de forma que los usuarios sepan que el codigo se esta gjecutando y
gue Excel no se ha bloqueado. Por desgracia, uno de los métodos mas conocidos
para hacer que los usuarios sean conscientes de que el codigo se esta ejecutando
es utilizando una barra de progreso de Excel.

Existen dos problemas con este método. Uno la barra de progreso puede hacer
que el codigo sea todavia mas lento, complicando el problema. Y dos, el cddigo
lento probablemente esté causado por un bucle, y no puede utilizar la grabadora
de macros para crear bucles.

Nosotros preferimos utilizar codigo VBA, como el del siguiente ejemplo, que
utiliza un rectangulo de la barra de herramientas Dibujo.

Sub Hazlo( )
Application. ScreenUpdating = True
Wth Hojal.Shapes("Rectangul ol")
.Visible = nsoTrue = (Not Hoj al . Shapes("Rectangul ol "). Vi si bl e)
End Wth

' Canbi ando las hojas, forzanps a que Rectangul ol se nuestre mentras
se ejecuta el cdédigo

Hoj a2. Sel ect

Hoj al . Sel ect
End Sub

Para utilizar este codigo, afiada un rectangulo desde la barra de herramientas
Dibujo en cualquier hoja del libro. Teniendo seleccionado el rectangulo, haga clic
en el Cuadro de nombres y Ilame a esta figura "Rectangulol”.
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Introduzca el texto que desea mostrar mientras se esta ejecutando el codigo,
cambie el formato, la posiciony el tamafio del rectangulo si asi lo desea. Escriba
la macro anterior en un mddulo estandar del libro. Si es necesario, cambie el
texto Hojal por el CodeName de la hoja correspondiente en la que haya dibujado
el rectangulo (vimos como usar CodeName en un truco anterior). Luego vaya a
Herramientas>Macro>Macros y €jecute la macro que acabamos de crear. Esto hara
que el rectangulo se oculte.

Al comienzo de este cédigo, que es un codigo lento, coloque lo siguiente;

Run "Hazl 0"
Appl i cation. ScreenUpdating = Fal se

El uso de la sentencia Application. ScreenUpdating = False hace que
la pantalla no parpadeey que el codigo sea mas rapido. Paraterminar, al final del
codigo, incluya la sentencia Run "Hazlo". Luego €jecute la macro lenta de for-
ma habitual .

Hacer que una celda quede marcada
0 desmarcada al seleccionarla

A veces resulta dificil eegir opciones utilizando las casillas de verificacion.
Por suerte, podemos smplificar este proceso utilizando un poco de codigo
muy sencillo.

Podemos utilizar los libros de Excel para recolectar datos para encuestas. Nor-
mal mente hacemos esto ofreciendo los usuarios una serie de respuestas entre las
que elegir y colocando casillas de verificaciénjunto a ellas. Entonces los usuarios
activaran las casillas que consideren oportunas. El problema de usar este método
es que probablemente el libro acabarateniendo cientos de casillas de verificacién.

En vez de ello, podemos utilizar un cédigo VBA muy sencillo para marcar
cualquier celda dentro de un rango especificado en el momento en el que sea
seleccionada. En caso de que la celdavuelva a ser seleccionada, el cédigo elimina-
rd la marca. El truco para este cddigo sera utilizar la letra "a' en dichas celdas
utilizando la fuente Marlett. Cuando llegue el momento de recolectar los resulta-
dos, simplemente utilizaremos la funcion CONTAR.SI para contar las apariciones
de laletra"d', como se muestra a continuacion:

=CONTAR.SI($A$1:$A100;"a")

Los siguientes codigos de ejemplo sélo funcionan para el rango Al :A100, pero
puede modificarlos facilmente para que se ajusten a cualquier rango. Para utili-
zar el cddigo, active la hoja en la que deberia mostrarse las marcas, haga clic con
el botén derecho del ratén sobre el nombre de la hoja (en la pestafia de la parte
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inferior de la ventana) y luego seleccione la opcidon Ver cédigo. Escriba el primer
codigo (si desea que las celdas se activen con un solo clic) o el segundo codigo (si
desea que se activen con un doble clic):

"O0DIG 1 - Marcar casillas con un Gnico clic
Private Sub Worksheet _Sel ecti onChange(ByVal Target As Range)

If Target.Cells.Count>l Then Exit Sub
If Not Intersect(Target, Range("Al :A100")) Is Nothing Then

Target. Font. Name = "Marlett"
If Target = vbNull String Then
Target = "a"
El se
Target = vbNull String
End If
End If

End Sub
'O0DIGD 2 - Marcar casillas con un doble clic

Private Sub Worksheet BeforeDoubl eCli ck(ByVal Target As Range, Cancel As

Bool ean)
If Not Intersect(Target, Range("Al :Al100")) Is Nothing Then
Cancel = True 'Evita que se entre en nmpbdo de edicio6n
Target. Font.Name = "Marlett"
If Target = vbNull String Then
Target = "a"
El se
Target = vbNull String
End |f
End If
End Sub

Unavez que haya colocado el codigo deseado en su lugar, simplemente cierre
la ventana para volver a Excel y luego guarde el libro. Si desea averiguar si una
celda esta o no activada, simplemente examine sus contenidos.

Contar 0 sumar celdas que tengan un color
de relleno especifico

Tarde o0 temprano, necesitara utilizar SUMA 0 CONTAR para sumar o
contar celdas que tengan un cierto color de relleno y que un usuario haya
cambiado manual mente, ya que normalmente los usuarios ven més sencillo
utilizar colores que utilizar nombres de rangos.

TRUCO

| 35

Para poder hacer esto, primeramente abra el libro en el que desee contar o
sumar celdas dependiendo del color de relleno. Vaya a Herramientas>Macro>Editor
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de Visual Basic (Alt/Opcioén-Fll) y luego seleccione Insertar>Médulo para inser-
tar un médulo estandar. Dentro de este modulo, escriba el siguiente codigo:

Function Funci onCol or(rCol or As Range, rRange As Range, Optional SUM As
Bool ean)

DmrCell As Range

Dim I Col As Long

Di m vResul t

ICol = rColor.Interior.Colorlndex

If SUM = True Then
For Each rCell In rRange
If rCell.Interior.Colorlndex = ICol Then
vResult = Worksheet Function. SUMrCell) + vResult
End If
Next rCell
El se
For Each rCell In rRange
If rCell.Interior.Colorlndex = ICol Then
vResult = 1 + vResult
End If
Next rCell
End If

Funci onCol or = vResult
End Function

Ahora ya puede utilizar la funcion personalizada FuncionColor en las formu-
las, de la siguiente forma:

=Funci onCol or ($C$1; $A$1: $A$12; TRUE)

que suma los valores dentro del rango $A$1:$3A$12 que tengan el mismo
color que la celda $C$1. En este caso la funcion para una suma porque hemos
utilizado TRUE como Gltimo argumento para la funcion. Si desea contar las cel-
das en vez de sumarlas, pero solamente aquellas cuyo color sea como el de la
celda $C$1, utilice la siguiente expresion:

=Funci onCol or ( $C$1; $A3$1: $A$12; FALSE)
O:
=Funci onCol or ( $C$1; $A$1: $A$12)

Si omitimos el altimo argumento, la funcién utiliza autométicamente el va-
lor predeterminado de FALSE (falso). Ahora ya puede sumar o contar celdas que
tengan un color de relleno especifico facilmente, tal y como se muestra en la
figura 7.5.
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A B C D E F

1 20

2 22

3 23

4 25

5" 26

6 27

7 29

8 30
‘9 31

10 32

1 54

12 21

13 78 =FiincionColor($C$1;$A%$1:$A$12;VERDADERO)
14 3 =FuncionColor($C$1;$A$1:$A$12)

15

16

17

18

Figura 7.5. Utilizar la funcién personalizada FuncionColor para contar dependiendo
del color de relleno.

Q Q Q Anadir € control Calendario de Microsoft Excd
§B3fM ? cualquier libro

ANNANTM G desea asegurarse de que los usuarios introducen fechas correctamente, €l
control Calendario de Excd puede facilitar las cosas tanto para usted como
para los usuarios de la hoja de célculo. Con este truco, podra afiadir un
control Calendario a cualquier libro de Excd.

A menos que una fecha sea introducida correctamente, Excel no la reconocera
como vélida. Esto significa que a veces no puede realizar ciertos célculos con
aquellos datos que parezcan fechas pero que en realidad no lo son. También sig-
nifica que cualquier gréfico o tabla dinamica que se base en dichas fechas no sera
valida. Aunque puede ayudarnos la funcion de validacién de Excel (descrita en el
capitulo 2), esta lejos de ser la mas correcta.

Con este truco, podremos afiadir un control Calendario a cualquier libro de
Excel. Para comenzar, abra el libro en el que desee utilizar el calendario. Resulta
unabuena idea utilizar el archivo Personal.xls para esto, en cuyo caso primera-
mente deberia mostrarlo seleccionando la opcién Ventana>Mostrar. Si esta opcién
esta desactivada, significa que no tiene aun un archivo Personal.xls. Puede crear
uno facilmente grabando una macro muy sencilla. Seleccione Herramientas>Macro>
Grabar nueva macro y luego €lija ala opcién Libro de macros personal en el cuadro
de lista desplegable Guardar macro en. Haga clic en Aceptar, seleccione cualquier
celday luego detenga la grabacion. Con ello, Excel creara el archivo Personal .xls
automaticamente.

A continuacién seleccione Herramientas>IVlacro>Editor de Visual Basic (Alt/
Opcion-Fll) y entonces seleccione Insertar>UserForm. Esto deberia mostrar el
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cuadro de herramientas de controles (si no es asi, seleccione Ver>Cuadro de he-
rramientas). Haga clic con el botén derecho del ratén en el cuadro de controlesy
seleccione la opcion Controles adicionales. Desplécese por la lista hasta que en-
cuentre el elemento Control Calendario 10.0 (¢l nUmero de versién puede depen-
der de el producto Excel que tenga instalado). Active la casilla de verificacion
para dicho control y haga clic en Aceptar. Aparecera entonces el icono del con-
trol calendario. Haga clic en él y luego haga clic en el formulario que acabamos
de crear.

Utilice los pequefios recuadros del control y del formulario para cambiar sus
tamafos, de forma que queden como en la figura 7.6.

. . A AN
~§ Archivo Ediciénl I\,a |naa| Foato DeplgéWEj;ztar Herramientas ~ Complementos ~ Ventana  Ayuda g1ox
§ a-d u - - C D J < - JNVT7] « A
, N
F¥ may 2004 [2004*Y]  f:
fCA admi@ P lun mar mié jue vie sab dom |
< id n M- Jd 1 2
Il El ra —i;
3 4 5 6 7 8 9
10 1 12 13 14 15 16
Calendar 1 (.alendar

” ) 17 18 19 20 21 3 23
Alfabética | por categorias

(Acerca de)
Calendar 1 24 25 26" 27 28 29 30

(Personalizada)

EiackColor +  &HB8000000F&
ControlTipText 31
Day 21

JETL (Fuente)
IDayFontColor «  &HOUU00000&
DavLength Sistema (media)
FirstDay lun

GridCelEffact En relieve

GridFort (Fuente)
GndFonbColor +  &HU0A00U00&
i=hedl mea e n ftHAnnnnnmfti  JUJ

Figura 7.6. Insertar un control calendario.

Asegurese de que el formulario esté seleccionado (como aparece en la figura
7.6) y luego vaya a la opcién Ver>Ventana Propiedades. En ella, seleccione la
propiedad Caption y cambie el texto que aparece por la palabra "Calendario". Ahora
vaya a Ver>Cadigo y en el médulo privado, afiada el siguiente codigo:

Private Sub Calendarl_Cick( )
ActiveCell = Calendarl.Val ué
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End Sub

Private Sub User Form Activate( )
Me. Cal endan. Val ué = Date
End Sub

Seleccione ahora la opcién Insertar>Modulo y en el médulo privado, escriba el
siguiente codigo:

Sub Mostrar( )
User For ml . Show
End Sub

Cierre esta ventana para volver a Excel. Vaya a Herramientas>Macro>Macros
y seleccione la macro Mostrar. Haga clic en el botdn Opciones, asigne una tecla de
acceso rapido y todo estara listo. Simplemente pulse esa teclay aparecera el ca-
lendario con la fecha de hoy. Puede hacer clic en cualquier fechay vera como se
inserta en la celda activa.

Gl Proteger por contrasefiay desproteger todas
% Tyl as hojas de calculo rapidamente

Por desgracia, no existe la posibilidad en Excd de proteger y desproteger
todas las hojas de cdlculo de golpe. Sn embargo, con un simple codigo
podemos hacerlo.

Excel proporciona un mecanismo de proteccion que puede afiadirse a las hojas
de célculo mediante la opcion Herramientas>Proteccion>Proteger hoja. Es posible
también indicar una contrasefia de forma que otros usuarios no puedan acceder
a la hoja a menos que conozcan dicha contrasefia. A veces, sin embargo, deseara
proteger con contrasefiay desproteger todas las hojas de un libro de forma rapi-
da, ya que protegerlas y desprotegerlas una a una resulta muy tedioso. A conti-
nuacion veamos cémo podemos simplificar esta tarea.

Abra el libro en el que desea aplicar el codigo. También puede seleccionar la
opcién Ventana>Mostrar para mostrar el archivo Personal.xls de forma que dicho
c6digo esté disponible para todos los libros. En caso de que esta opcién esta
desactivada, significa que todavia no tiene un archivo Personal.x|s. Puede crear
uno facilmente grabando una macro muy sencilla. Para ello, seleccione
Herramientas>Macro>Grabar nueva macro y elegir el libro de macros personales
como destino. Luego haga clic en Aceptar, haga clic en cualquier celday detenga
la grabacion. A Excel creara el archivo Personal.xls automaticamente.

A continuacién seleccione Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic (Alt/
Opcion-Fll) y luego seleccione Insertar>L)serForm. Esto deberia mostrar un for-
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mulario y el cuadro de herramientas. Si no fuese asi, puede abrirlo a través del
menu Ver.

En el Cuadro de herramientas seleccione el cuadro de texto (cuyoicono esab|).
Luego haga clic en el formulario para afiadir ese control en é. Coloquelo en la
esquina superior izquierda del formulario y cambie el tamafio segun sus prefe-
rencias.

Teniendo seleccionado el cuadro de texto, seleccione Ver>Ventana Propiedades
(F4). En la ventana de propiedades, desplacese hacia abajo hasta encontrar la
propiedad PasswordChar y en el cuadro de texto situado su derecha, introduzca
un asterisco (*). Vuelva al cuadro de herramientas, seleccione el icono Boton de
comando y haga clic en el formulario, colocandolo en la esquina superior dere-
cha del mismo.

Teniendo seleccionado el botdén de comando, vaya a la ventana de propiedades
y en ella, desplécese hacia abajo hasta encontrar la propiedad Caption. En el cua-
dro de texto situado su derecha, introduzca el texto "Aceptar". En caso de estar
utilizando Excel 97, también debe encontrar la propiedad TakeFocusOnClick y
establecer su valor en False. Ahora seleccione el formulario nuevamentey en la
ventana de propiedades, encuentre la propiedad Caption. Cambie su valor por el
texto "Proteger/desproteger todas las hojas". Al final del formulario deberia pare-
cerse al que se muestra en la figura 7.7.

t* ndm* mmwM mmmmmmm njid

Archivo  Edicion  Ver Insertar Formato Depuracién  Ejecutar Herramientas Complementos Ventana Ayuda

k| EEE Gleni e M [N,
-0 pUFIWK _2H|
riuroTool (EUROTOOL.XLA) Vi 1 " N
) ) Lad .} Aceptar |

L VBAProject (Libro3) i 1.7,
\ Microsoft E > cel Obietos j : e 1
HjHoial (Hoial) i — A R : ';IA\AI'
EEPHIEIEEAIE i
a]Hoia.:(Hoia:) J Zilsmna

B]Hoia3(Hoia3)

Q ThisWotlbool i

j o/
NnSManar ai o/ =—_
UserForml UserForm !

Alfabética | por categorias 1

j(Name) UserForml
iBackColor +  &H8000000F&
IBorderColor +  &JH80000012&
BorderStyle 0 - fmBorderStyler
RUMMIiHjBH sufiiPr oteger /despr oti
icycle 0 - fmCvcleAllForrr
iDrawBuffer 32000

|Enabled True

iFont Tahoma

iForeColor + &H80000012&.

Figura 7.7. Formulario insertado en VBE.



254 Excel. Los mejores trucos

Seleccione la opcidn Ver>Cdédigo (F7) e introduzca el siguiente codigo exacta-
mente igual que como aparece:

Private Sub CommandButtonl _Cick( )
Di m wSheet As Wor ksheet
For Each wSheet In Wrksheets
If wSheet.ProtectContents = True Then
wSheet . Unprot ect Passwor d: =Text Box| . Text
El se
wSheet . Prot ect Password: =Text Box| . Text
End If
Next wSheet
Unl oad ne
End Sub

Este cadigo se recorre todas las hojas que hay en el libro activo. En caso de que
haya alguna protegida, la desprotege utilizando la contrasefia introducida en el
cuadro de texto. Si la hojaya estaba desprotegida, entonces la protege utilizando
la contrasefia. Ahoravaya a Insertar>Médulo introduzca el siguiente codigo:

Sub MostrarContrasefia( )
User For ml . Show
End Sub

Este cddigo sirve para mostrar el formulario. Ahora cierre esta ventana para
volver a laventana principal de Excel.

Vaya a Herramientas>Macro>Macros (Alt/Opcion-F8). Seleccione la macro
MostrarContrasefia y haga clic en el botédn Opciones para asignar una tecla de
acceso rapido. Cuando pulse dicha tecla, todas las hojas desprotegidas se prote-
geran, y las que estuviesen protegidas, quedaran desprotegidas.

Como esta macro no le pide que confirme la contrasefia, debera estar
muy seguro de lo que escriba. De lo contrario, puede encontrarse con
gue una contrasefia mal escrita le bloquee todas las hojas de célculo.

Si solamente esta protegiendo los contenidos de usted mismo, la siguiente
macro realiza las mismas tareas pero utilizando una contrasefia en blanco:

Option Explicit

Sub Proteger_desproteger( )
Di m wSheet As Wor ksheet

For Each wSheet In Wrksheets
Wth wSheet
If .ProtectContents = True Then
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.Unprotect Password:=""
El se
. Protect Password:=""
End If
End Wth
Next wSheet

End Sub

Aungue esto no sea demasiado seguro, realmente puede resultar muy conve-
niente.

Hn
Recuperar el nombre y la ruta de un libro de Excel

Tarde o temprano deseard devolver en una celda el nombre de un libro o
incluso el nombre del archivo y la ruta del mismo. Con este truco, le
resultara sencillo recuperar dicho nombre y ruta.

Las tres funciones definidas por el usuario que explicamos en este apartado
colocan el nombre de un libro dentro de una celda, o el nombre de archivoy la
ruta del libro en una celda. Los dos primeros ejemplos, MiNombre y
MiNombreCompleto, no tienen argumentos. El dltimo, NombreHoja, se utiliza
en lugar de anidar la funcién EXTRAER y las otras dos funciones dentro de la
funcién CELDA para obtener el nombre de la hoja, un proceso que normalmente
requeriria la siguiente férmula espantosa:

=EXTRAER( CELDA( " nonbr ear chi vo" ; $A$I ) , ENCONTRAR( "] ";
CELDA( " nonbr ear chi vo"; $A$1) ) +1; 255)

Como puede ver, esto requiere ciertamente escribir bastante para un resulta-
do tan simple. Es por ello que hemos desarrollado nuestra propia funcién
NombreHoja.

Para utilizar esta funcién definida por el usuario, pulse Alt/Opcion-Fll, se-
leccione Insertar>Modulo y copie el siguiente codigo:

Function M Nonmbre( ) As String
M Nonbre = Thi s\Wor kbook. Name
End Function

Functi on M NonbreConpleto( ) As String
M Nonbr eConpl et o = Thi sWor kbook. Ful | Nare
End Function

Functi on NonbreHoj a(r AnyCel |)
Application.Volatile
Norbr eHoj a = rAnyCel | . Parent . Name
End Function
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Guarde estas funciones y cierre la ventana. Ahora la funcion aparecera en la
categoria de funciones definidas por el usuario en el asistente para funciones.

Puede utilizar estas funciones tal y como se muestra en la figura 7.8. No
necesitan argumentos. Las formulas que hay en la columnaA se muestran como
demostracién, y no tienen ningun efecto en el resultado.

Férmula Resultado

I=MiNombreQ Presupuestos.xls

=MiNornbre Completo C:\Mis docurnentos\Excel\Presupuestos. xIs
=CELDA("nombrearehiv@)\Misdocumentos\ExcelPresupuestos.xIs]Hojal
=NombreHoja(Al) Hojal

Figura 7.8. Las funciones y sus resultados.

En la celda A4 de la figura 7.8, también hemos colocado la funcién
H. estandar CELDA que devuelve el nombre de un libro, larutadd archivo
wV y el nombre de la hoja activa. En otras palabras, esta funcion estandar
devuelve informacion acerca ddl sistema operativo actual, informacién

sobre formatos, ubicacion y contenidos de un libro.

Ir mas alla del limite de tres criterios del formato
92 condicional

Podemos utilizar VBA para trucar el formato condicional de forma que
utilice méas de tres criterios sobre los datos. De hecho, podemos utilizar el
coédigo para aplicar, virtualmente, un namero ilimitado de criterios.

[ (prvvn]

Exce dispone de una caracteristica muy interesante |lamada Formato condi-
cional (que yavimos en el capitulo 2). Puede encontrarla a través de la opcién de
menU Formato>Formato condicional. El formato condicional le permite dar for-
mato a las celdas en base a su contenido. Por ejemplo, puede poner en color rojo
el fondo de aquellas celdas cuyos valores seran superiores a 5 pero menores que
10. Aunque esto es muy util, el problema esta en que s6lo podemos utilizar has-
ta tres condiciones, lo cual, aveces puede no ser suficiente. Si desea utilizar mas
de tres condiciones, podemos utilizar cddigo VBA de Excel que sea ejecutado
automati camente cada vez que un usuario cambie un rango especifico. Para ver
cémo funciona esto, digamos que tiene seis condiciones separadas en el rango de
celdas Al :A10 en una hoja en particular. Rellene algunos datos de la misma for-
ma que aparecen en lafigura 7.9. Guarde el libro, luego active la hoja de célculo,
haga clic con el botén derecho del ratén sobre su nombre (en la pestaiia de la
parte inferior), seleccione Ver cédigo y luego introduzca el siguiente cédigo:
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Private Sub Wrksheet Change(ByVal Target As Range)

Dimicolor As Integer
If Not Intersect(Target, Range("Al :Al0")) is Nothing Then
Sel ect Case Target
Case 1 To 5
icolor = 6
Case 6 To 10
icolor = 12
Case 11 To 15
icolor =7
Case 16 To 20
icolor = 53
Case 21 To 25
icolor = 15
Case 26 To 30
icolor = 42
Case Else
' Cual qui er cosa
End Sel ect
Target.Interior.Colorl ndex = icolor
End If

End Sub

Ahora cierre esta ventana para volver ala hoja de célculo. Los resultados de-
berian parecerse a los que se muestran en la figura 7.10.

A B
Naner os

w w

BEBRERRvwBBE &

BREEREREBO®~No~wNE

Figura 7.9. Datos rellenados para el experimento del formato condicional.

El color de fondo de cada celda deberia haber cambiado basandose en el nime-
ro pasado a la variable icolor, que de hecho pasa este nimero a Target.
Interior. Colorlndex. El nUmero pasado esta determinado por lalinea de co-
digo Case x To x. Por ejemplo, si introduce el nUmero 22 en cualquier celda
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dentro del rango A1:A10, el nUmero 15 es asignado alavariable icolor, que a
su vez pasa ese valor a Target. Interior. Colorlndex, haciendo que la celda
quede en gris. Target siempre hace referencia a la celda que ha cambiado y, por
lo tanto, lanzo la gjecucion del codigo.

A B

1 Nameros
2 3
3
4 j, '8
5

I 6 13
7

| 8 SESIPISUIl
9 23
D mmm
B 3
13 12
14 17
15 23
16 28
17

| 18

Figura 7.10. Como deberian aparecer los datos una vez que se haya introducido
€ cadigo.

Q QS| Ejewutar procedimientos en hojas protegidas

AKITK AL H8smacros ga Byed son una gran forma de ahorrar tiempo y diminar

K fifl errores. Sn embargo, tarde temprano querrd probar a gjecutar sus macros
favoritas en hojas que han sido protegidas, ya sea con 0 Sn contrasefia, 10
gue provocara un error de gecucion. Podemos evitar este problema con €
siguiente truco.

Si algunavez haintentado ejecutar una macro de Excel en una hoja de célcu-
lo que ha sido protegida, sabe que tan pronto como se encuentrala hoja en cues-
tién, la macro probablemente no funciona y mostrara un error de ejecucion.

Una forma de evitar que esto suceda es utilizar cierto codigo, como el que se
muestra a continuacioén, para desproteger y luego volver a proteger la hoja:

Sub M Macro( )

Hoj al . Unprotect Password: ="Secreta"
+SU CODl GO

Hoj al . Protect Password: ="Secreta"

End Sub
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Como puede ver, el cddigo desprotege la Hojal con la contrasefia "Secreta’,
gjecuta el codigo y luego vuelve a protegerla con la misma contrasefia. Esto fun-
cionard, aunque tiene algunas desventajas. Una de €ellas es que el codigo podria
tener algun fallo y detenerse antes de llegar al final, donde se encuentra la sen-
tencia Sheetl.Protect Password: ="Secreta". Esto haria que, por supues-
to, lahoja quedase desprotegida. Otro problema es que necesitara un codigo similar
para todas las macros y todas las hojas de célculo.

Otro camino para evitar este problema es utilizar UserlnterfaceOnly, que
es un argumento opcional del método Protect, y que puede establecer en True
(de forma predeterminada este argumento vale False). Al establecer este argu-
mento a True, Excel permitira que todas las macros VBA se ejecuten en aquellas
hojas que estén protegidas, ya sea con o sin contrasefia. Sin embargo, si utiliza el
método Protect con argumento UserlnterfaceOnly establecido en True en
una hoja de calculo y luego graba el libro, toda |a hoja (no solamente la interfaz)
quedara completamente protegida cuando vuelva a abrir el libro. Para volver a
establecer el argumento UserlnterfaceOnly a True después de que el libro sea
abierto, debe volver a utilizar el método Protect con el argumento
UserlnterfaceOnly a True.

Para evitar esta molestia, puede utilizar el evento WorkbookOpen, el cual es
gjecutado tan pronto como se abra el libro. Dado que éste es un evento del objeto
ThisWorkbook, debe colocar el siguiente cédigo en un mddulo privado de
ThisWorkbook. Para ello, en las versiones de Windows de Excel, haga clic con el
botén derecho del raton en el icono de Excel situado en la esquina superior iz-
quierda y luego seleccione la opcién Ver cédigo. En Macintosh, abra el objeto
Workbook desde la ventana de proyectos del Editor de Visual Basic. A continua-
cién introduzca el siguiente codigo:

Private Sub Workbook_Open( )
'S tiene diferentes contrasefias
'para cada hoj a,

Sheets(l).Protect Password:="Secreta", UserlnterFaceOnly:=True
Sheet s(2).Protect Password: ="Codorni z", UserlnterFaceOnly:=True

"Repetir tantas veces conb sea nhecesario.
End Sub

Este codigo resulta bueno si cada hoja en la que desea que funcionen las macros
tiene una contrasefia diferente, o si no desea proteger todas las hojas. Puede esta-
blecer el argumento UserlnterfaceOnly a True sin tener que desproteger pri-
mero. Si desea establecer el argumento UserlnterfaceOnly a True en todas
las hojas, y éstas tienen la misma contrasefia, puede utilizar el siguiente cédigo,
que debera ser colocado en el mismo lugar en el que fue colocado el anterior:
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Private Sub Workbook_Open( )
Di m wSheet As Wbrksheet

For Each wSheet In Wrksheets
wSheet . Prot ect Password: ="Secreta",
User | nt er FaceOnl y: =Tr ue
Next wSheet
End Sub

Ahora, cadavez que abra el libro, el codigo se ejecutaray establecera la pro-
piedad UserlnterfaceOnly a True, permitiendo a las macros operar sin que
por ello queden desprotegidas las hojas de cara a los usuarios.

ANNQ  Distribuir macros

11 ~VvVfff~1l Aunque puede distribuir una macro alo largo de un libro, si solamente desea
A K~ AN H  distribuir su funcionalidad, la solucién es utilizar los complementos de Excel.

Un complemento de Excel no es mas que un libro que ha sido guardado como
un complemento yendo a la opcién Archivo>Guardar como y luego seleccionando
la opcion Complemento de Microsoft Excel (*.xla). Una vez que sea guardado y
vuelto a abrir, el libro quedard oculto y s6lo podré ser visto a través del explora-
dor de proyectos en el Editor de Visual Basic. No esta oculto de la misma forma
que lo estd el archivo Personal.xls, ya que éste si se puede ver a través de la
opcion Ventana>Mostrar. Una vez haya completado el libro que desea utilizar
como un complemento, debe guardar una copia de él. Puede guardarlo en cual-
quier ubicacién que desee, pero asegurese de apuntarse dénde lo colocd.

Abra cualquier libro y en el ment Herramientas, seleccione la opcion Comple-
mentos y luego haga clic en Examinar. Encuentre el complemento en el lugar en
el que lo haya grabado, selecciénelo y luego haga clic en el botén Aceptar.

Asegurese de que el complemento aparece en la lista de complementos dispo-
nibles y de que la casilla de verificacién esté activada. Luego haga clic en Aceptar
parainstalar el complemento. Puede guardar la mayoria del cédigo en un com-
plemento de Excel sin tener que hacer demasiados cambios. De todas formas,
existen algunas consideraciones que debera tener en cuenta:

* EIl objeto ThiswWorkbook siempre hara referencia al complemento, no al
libro del usuario. En vez de €llo, debe utilizar el objeto ActiveWorkbook.

* No puede hacer referencia a hojas en ActiveWorbook utilizando
CodeNames.

e Siempre debe devolver las barras herramientas, etc. al lugar en el que el
usuario las tenia originalmente. No hay nada peor que un complemento
gue cambie todas las configuraciones del usuario sin su consentimiento.
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e Siempre debe incluir algun tipo de gestion de errores (si, la mayoria de los
complementos causaron errores en algunas ocasiones).

e Tenga en cuenta que el usuario puede tener muchos sistemas de protec-
cion aplicados. Nunca utilice cédigo para desproteger cualquier parte de
libro del usuario. Simplemente muestre un mensaje preguntando al usuario
si le permite desproteger el libro.

» Hagabuen uso de la hoja de que dispone en el complemento. Utilizaremos
las hojas para almacenar configuraciones, como puedan ser barras herra-
mientas.

* Si se mantiene pulsada la tecla Mayus, no se evitard que se ejecuten los
eventos del complemento (a diferencia de como ocurre con los archivos
normales .xls).

e Si desea explorar o trabajar nuevamente el complemento, ya sea para in-
corporar actualizaciones o para hacer modificaciones, vaya al Editor de
Visual Basic estando el complemento instalado, y desde laventana de pro-
piedades, seleccione la propiedad IsAddiny establezca su valor a False.
Si desea guardar el libro como un complemento, esta propiedad volvera a
estar en True.

» Aplique alguna proteccidn a los médulos de su complemento seleccionan-
do la opcion Herramientas>Propiedades de VBProject y yendo a la pestafia
Proteccion.

Una vez que haya creado el complemento, necesitard hacer que las macros
contenidas en €l sean sencillas de gjecutar por el usuario. Todo lo esto lo conse-
guiréa utilizando los eventos Workbook Addininstall y Workbook
AddinUnlnstall que se encuentran en el médulo privado del objeto
ThisWorkbook. Simplemente ha de hacer doble clic en Thisworkbook del ar-
chivo *.xlay Excel le llevara directamente al médulo privado en donde se en-
cuentra el cédigo, tal y como se muestra en lafigura 7.11.

A continuacion tenemos un ejemplo sencillo del codigo:

Option Explicit
Di m cControl As ConmandBar Button
Private Sub Workbook_Addinlnstall( )

On Error Resunme Next 'Sbélo por si acaso
! Eimna cualquier elemento de menl existente que pudiese quedar.
Appl i cati on. CommandBar s( " Wor ksheet Mend Bar"). Control s(" Super
Codi go") . Del ete
' Afade un nuevo el enento de nmenlu y establ ece una variable
CommandBar Button a él
Set cControl =Application. ConmandBar s("Wrksheet Ment Bar") . Controls. Add
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Trabaj anos con la variable

Wth cControl

.Caption = "Super Cbdigo"

.Style = nsoButtonCaption

.OnAction = "M G anMacr o" Macro al macenada en un mjdul o
est andar

End Wth

On Error GoTo O

End Sub

Private Sub Wor kbook_Addi nUninstall ()

On Error Resune Next ' En caso de que ya esté elim nada

Appl i cati on. CormandBar s("Wr ksheet Menu Bar"). Control s(" Super
Codi go") . Del ete

On Error GoTo O

End Sub

Archivo  Edicion  Ver Insertar Formato Depuracién Eiecutar  Herramientas = Complementos Ventana  Ayuda

SjHoial (Henal)
H] Hoia2 (HoiaJ)
H] Hoiai: (Hoiati)

B] Hoia4 (Ho)ad)
911HSI

\ Formularios
EU UserForml

ThisWorkbook Workbook

Alfabética | por categorias ]

(Name) ThisWorkbook
f3EBBBB!fei9liiaiTni False "
AutoUpdateFrequer 0
ChangeHistoryDura 0
ConflictResolution 1 - xlUserResolutk
Date 1904 False
|DisplayDrawingObie -4104 - xIDisplay5!
DisplaylnkCornment True
IEnableAutoRecover True
iEnvelopeVisible False

Figura 7.11. Explorador de proyectos con el objeto ThisWorkbook seleccionado para
un complemento Ilamado Administrador de niameros.xla

Este es todo el codigo que necesita para afiadir un Gnico elemento de menu
(lIlamado Super Cadigo) al final de labarra de menus de la hoja actual, tan pron-
to como el usuario instale el componente a través de la opcion de menu
Herramientas>Complementos. Cuando se haga clic en ese elemento de menu, una
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macro (que se encuentra dentro del médulo estandar del complemento) se gjecu-
tard. Recuerde que el cédigo anterior debe ser colocado en un modulo privado del
objeto ThisWorkbook del complemento.

Si, por ejemplo, desea afiadir el elemento de menu antes del elemento Forma-
to, puede utilizar el siguiente cédigo:

Option Explicit
Dim cControl As CommandBar Button
Private Sub Workbook_Addinlnstall( )

Dim i Contl ndex As |Integer
On Error Resume Next 'Just in case
' Elimna cualquier elenento de nend que nos hayanos dej ado.
Appl i cati on. CommandBar s( " Wor ksheet Menu Bar"). Control s(" Super
Codi go"). Del ete
' Pasa el indice del nmend "Fornmato" a una variable.
Utilizams el nmétodo FindControl para encontrar su nunero de
indice. ID nunber es utilizado en caso de hacer una personalizaci 6n
i Contl ndex = Application. ConmandBars. Fi ndControl (I D: =30006) . | ndex
' Aiade el nuevo el enento de nment y establece |la variable
CommandBar Button a él.
"Usanps el nunmero pasado a nuestra variable entera para
posi ci onarl o.
Set cControl = Application. CommandBars("Wrksheet Men( Bar")
. Control s. Add( Bef or e: =i Cont | ndex)
' Trabaj anbs con la variable
Wth cControl
.Caption = "Super Code"
.Style = nsoButtonCaption
.OnAction = "M GranMacro" ' Macro al macenada en un nmbdul o est andar
End Wth
On Error GoTo O
End Sub

En este caso, no deberia tener que cambiar el cédigo de Workbook_
AddinUninstall() .

En estos ejemplos, todo el codigo para el elemento de menu se encuentra en
Workbook Addinlnstall y Workbook_AddinUnlnstall. Esto no resulta un
problema cuando el cédigo solo afiade un elemento de menu. Sin embargo, si
quiere afiadir mas de un elemento y, quiza, elementos de submenu, deberia colo-
car el coédigo en un procedimiento (o dos) dentro de un médulo estandar. Luego
tendria que utilizar un cédigo parecido al que le mostramos a continuacioén:

Private Sub Wor kbook_Addi nlnstall ()

Run " Anadi r Menus"
End Sub

Private Sub Workbook Addi nUninstall( )
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Run "El'i m nar Menu"
End Sub

En el médulo estandar, escriba un codigo parecido al siguiente:

Sub Anadi r Menus( )

Dim cMenul As ConmmandBar Cont r ol

Di m cbMai nMenuBar As CommandBar

Di m i Hel pMenu As I nteger

Di m cbcCut omvenu As CommandBar Cont r ol

Y1) El'imina cual qui era que exista. Debenpbs usarOn Error Resume next por
si no existiera.

On Error Resume Next

Appl i cati on. ConmandBar s("Worksheet MenG Bar"). Control s("&Nuevo
mend"). Del ete

' (2) Establ ecenps | a vari abl e ConmandBar a |la barra de nents de la hoja
Set cbMai nMenuBar =

Appl i cati on. ConmandBar s("Wrksheet Menu Bar")

1(3) Devol venps el indice del mend Ayuda.
un el enento de _
nment del ante de él
i Hel pMenu = _
cbMai nMenuBar . Control s("Hel p"). | ndex

Podenos usar esto para col ocar

1(4) Afiadi mos un control a "Wrksheet Mend Bar" antes del nend "Ayuda”.
' Est abl ecenps una vari abl e CommandBar Control a él.
Set chcCutomvenu = _
cbMai nMenuBar . Control s. Add( Type: =nmsoCont r ol Popup,

Bef or e: =i Hel pMenu)

'(5)Danpbs un titulo al control
cbcCut omvenu. Caption = "&Nuevo nend"

1(6) Con el nuevo control, afadinos un subcontrol
para indicar _

qué nmacro va a ejecutar (OnAction).
Wth cbcCutomvenu. Controls. Add( Type: =nsoCont r ol But t on)
.Caption = "Mena 1"
.OnAction = "M Macrol "
End Wth

y le dambs un titulo

}(6a) Afladi nps otro subcontrol, |e danps
ej ecutara
Wth cbcCutomvenu. Control s. Add( Type: =nmsoCont r ol But t on)
.Caption = "Mena 2"
.OnAction = "M Macro2"
End Wth

'Repita el paso 6a para cada el enento de nend que desee afadir.

un titulo y decinos qué macro
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" Ahadi nros otro nend que formard uno nuevo
' Est abl ecenbs | a variabl e CommandBar Control a él

Set cbcCutomvenu = cbcCut omvenu. Control s. Add( Type: =nmsoCont r ol Popup)
"Danmos un titulo al control

cbcCut omMenu. Caption = "&Siguiente nend"

' Afladi nos un control al subment que acabanpbs de crear
Wth cbcCutomvenu. Controls. Add( Type: =nmsoCont r ol But t on)
.Caption = "&G é&ficos"
.Faceld = 420
.OnAction = "M Macro2"
End Wth

On Error GoTo O
End Sub

Sub El'i m nar Menu( )
On Error Resume Next

Appl i cati on. CommandBar s( " Wr ksheet MenG Bar"). Control s("&\uevo
nmenu") . Del ete

On Error GoTo O
End Sub

Cuando utilicemos la propiedad OnAction, es posible que encuentre proble-
mas si hay una macro en el libro del usuario que tenga el mismo nombre que la
macro que reside en el complemento. Para asegurarnos de que no ocurre esto,
siempre es una buena idea utilizar un método como el siguiente:

Wth cbcCutomvenu. Controls. Add( Type: =nsoCont r ol But t on)
.Caption = "&G aficos"
.Faceld = 420

. OnAction = Thi sWrkbook. Nane & "! M Macro2"
End Wth

Al hacer esto, nos estamos asegurando de que Excel sepa qué macro tiene que
gjecutar cuando el usuario haga clic en el boton. Con estos cédigos encontrara
que es muy sencillo distribuir y utilizar macros con todo su potencial.



CAPITULO 8

Conectando Excel
con el mundo

Trucos 95a 100

Excel ha tenido desde hace mucho tiempo conexion con otros miembros de la
familia Microsoft Office, asi como con bases de datos. Con el crecimiento de
Internet, Excel ha incorporado funciones de exportacion a HTML, haciendo que
sea fécil publicar informacién creada en esta aplicacion. Sin embargo, durante
los ultimos afios, Microsoft ha desarrollado algunas funciones que le permiten
utilizar Excel como una interfaz para ver informacion publicada en cualquier
lugar, asi como hacer que su informacién pueda ser llevada fuera de Excel y ser
vista en cualquier tipo de formulario que desee, proporcionando solamente aque-
Ilos datos que considere oportunos. Al mismo tiempo, humerosos programado-
res han creado métodos para obtener informacion en Excel y para publicarla
fuera de éste, permitiendo utilizar hojas de célculo sin necesidad de tener Excel.

Hn
Cargar un documento XML en Excel

Si una persona le envia un archivo XML que contiene datos que se pueden
ajustar a tablas, no es necesario que tenga que leer todo el texto y las
marcas que contiene. Puede cargar ese documento directamente en Excel y
especificar como desea presentarlos, asi como trabajar con ellos utilizando
mapas.

Extensible Markup Language (XML) se ha convertido en un formato estandar
de interconexion durante los Ultimos afios, y resulta algo habitual que las perso-
nas y las empresas se envien entre si archivos en este formato. Las estructuras
sencillas del nucleo de un documento XML hacen que compartir informacion,
independientemente del software que utilicen las diferentes partes, sea muy sen-
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cilio. Sin embargo, hasta hace poco, resultaba dificil superar el tramo que habia
entre los documentos XML vy la interfaz, a pesar de que existian herramientas
genéricas ya disponibles. Con Excel 2003 todo esto es mucho mas sencillo, al
menos para aquellos datos que puedan ajustarse a una tabla.

Este truco utiliza caracteristicas que solamente estan disponibles en la
version Excd 2003 de Windows. Las versiones anteriores no soportan
% todo esto, asi como las versiones existentes para Macintosh.

Comenzaremos con un documento XML de ejemplo, como el que se muestra
continuacion, en el que nos encontraremos un catélogo de libros en inglés.

Ejemplo 8.1. Un sencillo documento XML para hacer un andlisis en Excel.

<?ml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<ventas>

<venta>

<f echa>2003- 10- 05</ f echa>

<| SBN>0596 0 053 8 5</ | SBN>

<Titul o>0f fice 2003 XM. Essential s</Titul o>
<Pr eci 0>34. 95</ Pr eci 0>

<cant i dad>200</ canti dad>

<Ciente |1D="1025">Zork's Books</cliente>
</ vent a>

<vent a>

<f echa>2003- 10- 05</ f echa>

<| SBN>0596 002 92 0</ | SBN\>

<Titulo>XM. in a Nutshell, 2nd Edition</Titulo
<Preci 0>39. 95</ Preci o

<cant i dad>90</ cant i dad>

<Cliente |D="1025">Zork's Books</cliente>

</ vent a>

<vent a>

<f echa>2003- 10- 05</ f echa>

<| SBN>0596 002 378</ | SBN>

<Ti tul 0>SAX2</Titul o

<Preci 0>29. 95</ Precio

<canti dad>300</ canti dad>

<Ciente |1D="1025">Zork's Books</cliente>
</ vent a>

<vent a>

<f echa>2003- 10- 05</ f echa>

<l SBN>0596 0 053 85</ | SBN>

<Titul oOffice 2003 XM. Essentials</Titulo
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<Preci 0>34. 95</ Pr eci 0>

<cant i dad>10</ cant i dad>

<Ciente |D="1029">Books of dory</cliente>
</ vent a>

<vent a>

<f echa>2003- 10- 05</ f echa>

<| SBN>0596 002 92 0</ | SBN>

<Titulo>XM. in a Nutshell, 2nd Edition</Titul o>
<Preci 0>39. 95</ Preci o

<canti dad>25</ canti dad>

<Cliente | D="1029">Books of dory</cliente>

</ vent a>

<vent a>

<f echa>2003-10- 07</ f echa>

<I SBN>0596 002 3 7 8</ | SBN>

<Titul 0>SAX2< / Titul o

<Preci 0>29. 95</ Preci o

<cant i dad>5</ canti dad>

<Oiente |1D="029">Books of @G ory</cliente>
</ vent a>

<vent a>

<f echa>2003- 10- 18</ f echa>

<| SBN>0596 0023 78</ | SBN>

<Ti tul 0SAX2</ Titul o

<Preci 0>29. 95</ Preci o

<cant i dad>15</ canti dad>

<Cliente |D="2561">Titulo Wave</cliente>
</ vent a>

<vent a>

<f echa>2003-10- 21</ f echa>

<| SBN>0596 002 92 0</ | SBN>

<Titul oXML in a Nutshell 2nd Edition</Titulo
<Preci 039 . 95</ Preci 0>

<canti dad>15</ cant i dad>

<O iente |D="9021">Books for You</cliente>

</ vent a>

</ vent as>

Puede abrir este archivo directamente desde Excel 2003 seleccionando la op-
cion Archivo>Abrir. Ello abriré el cuadro de dialogo que aparece en la figura 8.1.

Si selecciona la opcion Como una lista XML, Excel le advertira de que va a crear
Su propio esquema para este documento, tal y como se muestra en la figura 8.2.
Después de hacer clic en Aceptar, se le presentara el mejor consejo sobre cémo
presentar la informacién del documento en una hoja de calculo, como puede
verse en la figura 8.3.
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uj
Seleccione como desea abrir este archivo:

** Como libro de sélo lectura
r Utilizar el panel de tareas Origen XML
Cancelar

Aceptar  J Ayuda

Figura 8.1. Abrir un archivo XML en Excd 2003.

BHglinffIBSWIMBB"SiS&i'K.

El origen XML especificado no se refiere a un esquema Excel creara un
esquema en funcién de los datos del oric5en XML.

P No volver a mostrar este mensaje.

Aceptar  Jj Ayuda

Figura 8.2. Aviso de Excd 2003 acerca de la carencia de referencias a un esquema.

[MifliffPifIWBWMCAR Inj2<ii
"~E2 elchivo Edicion Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventare | - ff x |
JJd,jJJiT A~ U=l / S A ZHI k% o, .y -

Aidl -10 " fN]# S mWM fl % ao € ay B s s re jfo-
Al £ date
A B [¢] D E F G H I—j
1 |date -rJISBN A(Title -1 ®riceUS _Nqi antity -rjcustomer  jrJID -«
2 5/10/2003 596005385 Office 2003 XML Essentials 34,95 200 Zork's Books 1025
3 5/10/2003 596002920 XML m a Nutshell, 2nd Edition 39 Q5 90 Zork's Books 1025
4 5/10/2003 596002378 SAX2 29,95 300 Zork's Books 1025
5 5/10/2003 596005385 Office 2003 XML Essentials 34,95 10 Books ofGlory 1029
6 5/10/2003 596002920 XML m a Nutshell, 2nd Edition 39,95 25 Books ofGlory 1029

| 7 7/10/2003 596002378 SAX2 29,95 5 Books ofGlory 1029
8 |18/10/2003 596002378 SAX2 29,95 15 TitleWave 2561
9 |21/10/2003 596002920 XML in a Nutshell, 2nd Edition 39,95 15 Books forYou 9021
10 [*

11
12
13
14
15
16
17
18
19

20
21
9?

iH 4 + « \Hojal,( Hoja2 / Hoja3 / M 1 em

Listo NUM

Figura 8.3. Datos XML presentados como una lista XML en Excd 2003.

Observe que Excel espera que el elemento "fecha' sea una fecha, por o que las
muestra utilizando el formato adecuado, es decir, que 2003-10-05 queda como

10/5/2003.

Unavez que tenga cargado del documento en Excel, puede tratar los datos de
forma muy similar a como lo haria con cualquier hoja de calculo de Excel (inser-
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tando férmulas, creando rangos con nombre, graficos basados en los contenidos,
etc.). Para ayudarle, Excel proporciona cierta funcionalidad incorporada para
analizar los datos. Los cuadros de lista desplegables situados en los encabezados
de columna le permiten elegir como ordenar los datos (de forma predeterminada,
el orden es el que tenia originalmente el documento). También puede activar una
fila de totalizacién, ya sea desde la barra de herramientas Lista 0 haciendo clic en
cualquier parte de la listay luego seleccionando la opcién Datos>Lista>Fila total.
Unavez que aparezca en dicha fila, podra elegir qué tipo de total prefiere mos-
trar del menu desplegable que mostramos en la figura 8.4.

JPtxtl
S0 £hivo Edicisn Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana  ?
JIde _jIx12?ic A -3 . [ A= U U dd> 0 e
Aral TOOT A omomoa "%WJ€*i,,‘8*m_—><'(-l»T_¢
D11 - f* =SUBTOTALES(101;D2:D9)
A B C D 1 | 26 ~~~H 17
1 |date VvJIsBN Tffitie jrdPriceUS jrjquaiitily ~customer _~JIDA"
2 5/10/2003 596005385 Office 2003 XML Essentials 34,95 200 Zork's Books 1025
3 5/10/2003 596002920 XML in a Nutshell, 2nd Edition 39,95 90 Zork's Books 1025
4 5/10/2003 596002378 SAX2 29,95 300 Zork's Books 1025
5 5/10/2003 596005385 Office 2003 XML Essentials 34,95 10 Books ofGlory 1029
6 5/10/2003 596002920 XML in a Nutshell, 2nd Edition 39,95 25 Books ofGlory 1029
7 7/10/2003 596002378 SAX2 29,95 5 Books of Glory 1029
8 |18/10/2003 596002378 SAX2 29,95 15 TitleVVave " 2561
9 |21/10/2003 596002920 XML in a Nutshell, 2nd Edition 39,95 15 Books for You 9021
10 [+
11 |Total 3495 1T 660
M? Ninguno
i13 Cuenta
}é Contar nimeros
Max
Min
= Suma
(A Desvest
" 18 Var.
19 _ii
20
21
127 L i eiri
|[H 4 « w\Hqgjal/Hoja2/Hoja3/ 1<
Listo NUM i

Figura 8.4. Eleccion de los totales para una lista XML en Excd 2003.

También puede actualizar los datos, recuperando la informacion a partir de
un documento XML que tenga la misma estructura. Si dispone de otro docu-
mento que tenga esa misma estructura, puede hacer clic con el botén derecho
sobre la lista, seleccionar la opcion XML>Importar del menua desplegable y elegir
un documento diferente. Teniendo mas datos, deberia quedar todo como en la
figura 8.5.

Ademas, también puede exportar datos de nuevo a un archivo XML después

de modificarlos, haciendo clic con el botdn derecho del raton sobre lalistay selec-
cionando la opcién XML >Exportar en el men( contextual. Esto hace de Excel una
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herramienta de edicion muy util para documentos simples en XML y que tengan

estructuras tabulares.
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3 | 5/10/2003 596002920 XML in a Nutshell, 2nd Edition 39,95 90 Zork's Books 1025
4 | 5/10/2003 596002378 SAX2 29,95 300 Zork's Books 1025
5 | 5/10/2003 596005385 Office 2003 XML Essentials 34,95 10 Books ofGlory 1029
6 | 5/10/2003 596002920 XML in a Nutshell, 2nd Edition 39,95 25 BooksofGlory 1029
7 | 7/10/2003 596002378iSAX2 | 29,95 5 Books ofGlory 1029
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Figura 8.5. Lamisma lista XML con los datos actualizados.

Para datos sencillos, puede confiar normalmente en los consejos de Excel en
relaciéon a los contenidos del archivo, y utilizar la vista predeterminada que se
recomienda. A medida que los datos se compliquen, especialmente si contienen
fechas o textos que aparezca numeros (observe que los anteriores ejemplos fal-
tan los ceros iniciales del campo ISBN), puede que tenga que utilizar esquemas
XML para especificar cdmo deberéd leer Excel los datos y cOmo se ajustaran a un
mapa dado. Para este documento, un esquema XML podria ser como el que se

muestra en el siguiente ejemplo.

Ejemplo 8.2. Un esquema para los datos de ventas de libros.

<?xm  version="1.0" encodi ng="UTF-8"?>
<xs:schema xm ns: xs="http://ww.w3. org/ 2001/ XM_Schem"
el enent For nDef aul t =" qual i fi ed" >
<xs: el enent name="ventas">
<xs: conpl exType>
<Xxs: sequence>
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<xs: el enent nmaxCccur s="unbounded" ref="venta"/>
</ xs: sequence>
</ xs: conpl exType>
</ xs: el ement >
<xs: el enent nane="venta">
<xs:conpl exType>
<Xs: sequence>
<xs: el ement ref="fecha"/>
<xs: el enent ref="1SBN'/>
<xs:element ref="Titulo"/>
<xs: el ement ref="Precio"/>
<xs: el ement ref="cantidad"/>
<xs:element ref="cliente"/>
</ xs: sequence>
</ xs: conpl exType>
</ xs: el ement >
<xs: el ement nane="fecha" type="xs:fecha"/>
<xs: el enent name="1SBN' type="xs:string"/>
<xs: el enent nane="Titul 0" type="xs:string"/>
<xs: el enent nane="Precio" type="xs:deciml"/>
<xs: el enent nanme="cantidad" type="xs:integer"/>
<xs: el enent nane="cliente">
<xs:conpl exType m xed="true">
<xs:attribute name="1D"' use="required" type="xs:integer"/>
</ xs: conpl exType>
</ xs: el enent >
</ xs: schema>

Observe que el elemento "fecha' esta definido como una fecha, y que el ele-
mento "ISBN" esta definido como una cadena, no como un nimero entero. Si
empieza abriendo este esquema en vez del documento, puede hacer que Excel
cara que el documento y preserve los ceros iniciales en el campo ISBN. Estavez,
crearemos una lista antes de cargar el documento XML, comenzando a partir de
una hoja de célculo blanco.

Para ello debemos abrir el panel de tareas Origen XML. Si no esta abierto aun,
abralo seleccionando la opcion Ver>Panel de tareas o pulsando Control-Fl. Lue-
go seleccione la opcion Origen XML del menu desplegable que aparece y vera algo
parecido a lo que se muestra en la figura 8.6.

Para cargar el esquema, haga clic en el botén Asignaciones XML. Esto abrira
un cuadro de dialogo como el que se muestra en la figura 8.7.

Haga clic en el botén Agregar para abrir el esquemay luego seleccione uno
de la misma forma que se muestra en la figura 8.8.

Si su esquema no restringe que los documentos tengan un Unico elemento
posible de comienzo, Excel le preguntara qué elemento desea utilizar como raiz,
como puede verse en la figura 8.9.

Como los documentos de este ejemplo comienzan con el elemento "ventas",
elija dicho elemento.
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Figura 8.6. Panel de tareas Origen XML.

S|
Asignaciones XML de este (ibro:
Nombre IR* | Espacio de nombre
J 1M
J Agregar... i Aceptar i|  Cancelar

Figura 8.7. El cuadro de didlogo Asignaciones XML.

Después de hacer clic en Aceptar, Excel le avisa de posibles dificultades que
pueda tener a la hora de interpretar los esquemas, como se muestran el cuadro
de dialogo de la figura 8.10. Un esquema XML es una especificacién enorme que
admite numerosas estructuras que no encajan bien con la perspectiva de Excel
sobre la informacién, por o que nos encontramos con que tendremos algunas
limitaciones.
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Cancelar

Figura 8.8. Sdeccidn de un esquema XML.

BISE?. U

El esquema XML seleccionado contiene més
de un nodo rafe. Microsoft Office Excel sélo
puede basarse en uno de ellos para crear
una asignacion XML.

Seleccionar raiz:

customer
date J
ISBN

PriceUS

quantity

saje

Title

Figura 8.9. Seleccion ddl elemento raiz para el esquema.

S&STAVY X
Los siguientes elementos de esquema y estructuras no se pueden asignar a una hoja
de calculo. No se podran ver desde el panel de tareas Origen XML,

say
- anyAitribute

- Substitution groups
- Abstract elements

- Recursive structures
- Mixed content

zl .

v =

¢Desea continuar agregando este esquema al libro?

1 No | Ayuda

Figura 8.10. Aviso sobre el procesamiento del esquema.
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Excel mostrara que el esquema ha sido afiadido alahojade célculo en el cua-

dro de dialogo Asignaciones XML, que mostramos en lafigura 8.11.
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BB 1
Asignaciones XML de este libro:
| Espacio de nombre
sales_Map sales <No hay espacio de nombre >

Larnbiar nombre... i Agregar., Eliminar Aceptar Cancelar

Figura 8.11. Un esguema cargado como una asignacion XML.

Si hace clic en Aceptar, volvera a la pantalla principal de Excel y el panel de
tareas Origen XML mostrara un diagrama de la estructura del esquema descrito,
tal y como se puede ver a la derecha de la figura 8.12. Ahora que ya tiene la
estructura, puede distribuir la lista, y la manera mas sencilla de hacerlo (espe-
cialmente con documentos pequefios como éste) es arrastrar el icono ventas a
la celda Al, lo que producira los mismos resultados que vemos en la siguiente

figura.
*Microsoft.Ein:S;irn|

Archivo  Edicion  Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana ro_

J . A W\ U -/ 100% o~

Avial

r | i D | _E | F | %  Origen XML
AJPricellS Jquantity _-JID Vi

Asignaciones XML de este libro:

Para asignar elementos de repeticion.,
"7 arrastre los elementos desde el arbol a
|'8 la hoja de cdlculo en la que desea que

aparezcan los encabezados de datos.

20 Para importar los datos., utilice el boton
Importar datos XML de la barra de
herramientas Lista,

7 .
H 4 + e« \Hojal / Hoia2 / Hoja3 / < o|r:

Listo
Figura 8.12. Unalista XML creada a partir de la informacién de esquema situada
en € panel de tareas Origen XML.
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También puede arrastrar los elementos individualmente, si desea
v\ cambiar €l orden o desea colocar las diferentes piezas en diferentes
A\ lugares de la hoja de calculo.

Ahora que ya tiene un lugar para los datos, es momento de representarlos.
Puede hacer clic en el botén Importar datos XML de labarra Lista o bien hacer
clic con el botén derecho del ratén en la lista y luego seleccionar la opcion
XML>Importar. Si elige el archivo que utilizamos anteriormente (gj. 8.1), obten-
dralos resultados que se muestran en la figura 8.13. Observe que se han afadido
los ceros de la parte izquierda del ISBN, que ahoraya son texto, como deberia ser.

| Ji'fwwWilJwiiiipit® .=inj_xj|
¢] Archivo  Edicion  Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana ? T o_jiox
J -« AJJ jJ ot u-J / m* dolue, 100% - *<e -
Arial A0 - <R[ T S W W om 1% 00 € 'w " =F =F _ ' T&q';
Al " f+ date
A | B | c | "FAT™MAMT T F —— Orinen XML . X
1 |date JJJISBN .zJTitle jriPriceUs jrjquaiitity _~JiD *
il~2~| 5/10/2G03 11596005385 Office 2003 XML Essentials 34.95 200 1025
| 3 | 5/10/2003 "0596002920 XML in a Nutshell, 2nd Edition 39,95 90 1025 Asignaciones XML de este libro:
| A 5/10/2003 0596002378 SAX2 29,95 300 1025 sales Map .
5 5/10/2003 ti596005385 Office 2003 XML Essentiais 34,95 10 1029
| 6 | 5/10/2003T1596002920 XML in a Nutshell, 2nd Edition 39,95 25 1029
| 7 7/10/2003 "0596002378 SAX2 29,95 5 1029 y »
| 8 18/10/2003T)596002378 SAX2 29,95 15 2561 1
9 |21/10/200313596002920 XML in a Nutshell, 2nd Edition 39,95 15 9021
110l 1
‘1 -1BHB
12 o
13 -1 s B
14
15
16 Para asignar elementos de repeticion.,
117 arrastre los elementos desde el arbol a
la hoja de célculo en la que desea que
|18 aparezcan los encabezados de datos.
19
20 Para importar los datos., utilice el botén
Importar datos XML de la barra de
21 herramientas Lista.
IH 4 « M \Hojal/ Hoja2 / Hoja3 / \<\ | >ir
Listo Suma=39158,95 NUM

Figura 8.13. Lalista XML, representada con datos.

La compatibilidad de Excel con asignaciones XML y listas, significa que puede
crear hojas de calculo que trabajen con datos que provienen de diferentes archi-
vos, todo ello con mayor flexibilidad que con formatos anteriores como CSV o
archivos delimitados por tabulaciones. En lugar de tener que estar conectado a
una base de datos para modificar los datos de forma interactiva, un usuario pue-
de modificar los archivos XML mientras que esté volando en un aviéon y luego
proporcionar dicho archivo a su cliente cuando aterrice. Quiza el aspecto mas
interesante de las nuevas funciones de XML de Excel es la flexibilidad: mientras
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que los datos estén en una estructura que se podré ajustar a una tabla, Excel no
pondra muchas limitaciones a la hora de aceptar diferentes tipos de documentos.
Con unos cuantos clics de raton y sin necesidad de programar, puede integrar
datos XML dentro de las hojas de célculo.

m Q | Guardar en SpreadsheetML y extraer datos

COANETfA| PesixeExceXPrse nainciyido una opcion de exportacion XML.
K ~ b ~ | SpreadsheetML proporciona una representacion en XML de sus hojas de
célculo, incluyendo formatos e informacién de féormulas.

Aunque existen muchas formas de leer hojas de célculo de Excd sin tener
Excel (consulte el truco 100 para obtener mas informacion), una de las opciones
mas sencillas es exportar a archivos XML que utilicen el vocabulario
SpreadsheetML de Microsoft. SpreadsheetML no es completo (siendo méas notable
que no existen graficos y codigo VBA), pero representa los componentes basicos
de una hoja de célculo, incluyendo férmulas, rangos con nombre y formatos.

Este truco utiliza caracteristicas que solo estan disponibles en Excel XPy Excel
2003 paraWindows. Las anteriores versiones no lo admiten, incluyendo las ver-
siones actuales de Macintosh.

La mejor forma de comenzar con SpreadsheetML es guardar una hoja de cél-
culo como XML. La hoja de célculo que mostramos que la figura 8.14 incluye
datos, formulas, nombres de rangos y celdas y algunos formatos simples.

Si graba esta hoja de calculo utilizando el formato Hoja de calculo XML (*.xml),
al que puede acceder através de Archivo>Guardar como, obtendré un gran docu-
mento XML que contiene las marcas que se muestran en el eemplo 8.3.

Ejemplo 8.3. Un documento SpreadsheetML.

<?xm version="1.0"?>
<?nmso0-application progi d="Excel . Sheet"?>
<Wor kbook xm ns="urn: schemas-m crosoft-com of fice: spreadsheet™
xm ns: o="urn: schemas-m crosoft-comoffice:office"
xm ns: x="urn: schemas-m crosoft-com of fi ce: excel "
xm ns: ss="urn: schemas-m crosoft-com of fi ce: spreadsheet”
xm ns: htm ="http://ww. w3.org/ TRFREC-htm 4 0">
<Docunent Properties xm ns="urn:schemas-nicrosoft-comoffice:office">
<Aut hor >Si nbn St. Laur ent </ Aut hor >
<Last Aut hor >ADSM</ Last Aut hor >
<Created>2003-12- 03T15: 48: 38Z</ Cr eat ed>
<Last Saved>2004- 05- 23T16: 11: 17Z</ Last Saved>
<Conmpany>Anaya nmul ti nmedi a</ Conpany>
<Versi on>|1.5703</ Ver si on>
</ Docunent Properti es>
<O ficeDocunent Settings xm ns="urn:schemas-m crosoft-comoffice:office">
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IBM crosoft Ekcel - dinosaur ios.Kml Uml |f HBHHWHBIMSAANIAL i o

~J Archivo Edicion Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana Z S X
JJA s i w91 v=a h -y / 93 & % -/ iijsaly 100%

Arial "L - NK S ES9M -| % oo €88 Wil _- s 5 fan

Total f* =SUMA(E4:E11)
A B ~ D. E~1 ~ A W T~

1 Ventas de: ene 04

2

3 Nuamero de id. Bicho Precio Cantidad Total

4 4627 Diplodocus 22,50€ 127 2.857,50 €

5 3912 Brontosaurus 17,50 € 74 1.295,00 €

6 9845 Triceratops 12,00 € 91 1.092,00 €

7 9625 Vulcanodon 19,00 € 108 2.052,00 €

8 5903 Stegosaurus 18,50 € 63 1.165,50 €

9 1824 Monoclonius 16,50 € 133 2.194,50 €

10 9728 Megalosaurus 23,00 € 128 2.944,00 €

11 8649 Barosaurus 17,00 € 91 1.547,00 €
§]V] Total:  |15.147,50 €1
M3

14

15

16

17

18

19 1
20

21

??
JH i + M\Hojal /' Hoja2 / Hoja3 / i<l [ .ir
Listo NUM

Figura 8.14. Una hoja de célculo de prueba para SpreadsheetML.

<Downl oadConponent s/ >
<Locati onCf Conponents HRef="file:///G\"/>
</ O fi ceDocunent Setti ngs>
<Excel Wor kbook xm ns="urn: schemas-ni crosoft-com of fi ce: excel ">
<W ndowHei ght >615 0</ W ndowHei ght >
<W ndowW dt h>84 7 5</ W ndowW dt h>
<W ndowTopX>12 0</ W ndowTopX>
<W ndowTopY>3 0</ W ndowTopY>
<Protect Structure>Fal se</ProtectStructure>
<Pr ot ect W ndows>Fal se</ Pr ot ect W ndows>
</ Excel Wr kbook>
<Styl es>
<Style ss:ID="Default" ss:Name="Nornal">
<Alignnent ss:Vertical ="Bottoni/>
<Bor der s/ >
<Font/>
<Interior/>
<Nunber For mat / >
<Protection/>
</ Styl e>
<Style ss:|D="s21">
<Nurber For mat ss: For mat =" mmm - yy"/ >
</ Styl e>
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<Style ss:|D="s23">
<Font x:Fam |y="Sw ss"

</ Styl e>

<Style ss:|D="s24">
<Numrber For mat

ss: Bo

</ Styl e>

</ Styl es>

<Names>
<NanmedRange ss: Nane="Bi chos"
<NanmedRange ss: Nane="Canti dad'
<NanedRange ss: Nane="Fecha" s
<NanmedRange ss: Name="|D"
<NanmedRange ss: Nane="Precio"
<NanmedRange ss: Name="Total" s

</ Ranes>

<Wor ksheet ss: Nane="Hoj al ">

<Tabl e ss: ExpandedCol uimCount =" 5"

x: Ful | Col ums="1"
x: Ful | Rows="1" ss: Def aul t Col
<Col um ss: Aut oFi t W dt n="0"
<Col um ss: Aut oFi t W dt h="0"
<Col um ss: Aut oFi t W dt h="0"
<Col um ss: | ndex="5" ss:Auto
<Col um ss: Aut oFi t W dt h="0"
<Row>
<Cel |

<Cel |
01T00: 00: 00. 000</ Dat axNamedCel
ss: Name="Fecha"/ ></Cel | >
</ Row>
<Row ss: | ndex="3"

ss: Styl el D="s23"xDat a

<Cel | xData ss: Type="String"
<Cel | xDat a ss: Type="String"
String"
"String"
<Cel | xDat a ss: Type="String"

<Cel | xDat ass: Type="
<Cel | xDat a ss : Type=

</ Row>
<Row>
<Cel | xData ss : Type=''Nunber
Cel | >

ss: For mat =" #, ##0. 00\
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| d="1"/>

&quot ; €&quot ; "/ >

ss: Ref ersTo="=Hoj al ! R4C2: R11C2"/ >
ss: Ref ersTo="=Hoj al ! R4C4: RL1C4"/ >
s: Ref ersTo="=Hoj al ! RLC2"/ >

ss: RefersTo="=Hojal ' RACL: RII1 "/ >

ss: Ref ersTo="=Hoj al | R4AC3: R | C3"/ >
s: Ref ersTo="=Hoj al ! RL2C5"/ >

ss: ExpandedRowCount =" 12"

60" >

73.5"1>

96. 75"/ >

48" ss: Span="I|"/>

0" ss:Wdth="56.25"/>
48" ss: Span="250"/>

umWw dt h="
ss: Wdt h="
ss: Wdt h="
ss: W dt h="
Fi t W dt h="
ss: W dt h="

ss: Type="String">Ventas de: </ Dat ax/ Cel | >

ss: Styl el D="s21"><Data ss: Type="Dat eTi ne">2 004-01-

ss: Styl el D="s23">

>Ninero de |d. </ Dat ax/ Cel | >
>Bi cho</ Dat ax/ Cel | >

>Pr eci o</ Dat a></ Cel | >

>Cant i dad</ Dat ax/ Cel | >

>Tot al </ Dat ax/ Cel | >

''>4627</ Dat axNamedCel | ss : Name="1D"/ ></

<Cel | ><Data ss: Type="String">Di pl odocus</ Dat axNamedCel |

Nanme="Bi chos"/ ></ Cel | >
<Cel |
ss : Nanme="Preci 0" / x/ Cel | >
<Cel | xDat a ss: Type="Nunber
Name="Cant i dad"/ x/ Cel | >

SS!

SS

ss: Styl el D="s24" xDat a ss: Type="Nunber">22 . 5</ Dat axNanmedCel |

" >127</ Dat axNamedCel |

ss: Formul a="=R([ - 2] *R(C[ - 1] " xDat a

<Cel |l ss:Stylel D="s24"
ss: Type="Nunber ">2857. 5</ Dat ax/ Cel | >
</ Row>
<Row>

<Cel | xDat a ss: Type="Nunber"

Cel | >

>3912</ Dat axNamedCel | ss: Name="1D"/x/



8. Conectando Excel con el mundo 281

<Cel | ><Data ss: Type="Stri ng">Brontosaurus</ Dat a><NanmedCel |
ss: Name="Bi chos"/ ></Cel | >
<Cel|l ss:Stylel D="s24"xData ss: Type="Nunber" >17. 5</ Dat axNamedCel |
ss: Nane=" Preci 0"/ x/ Cel | >
<Cel | xDat a ss : Type="Nunber" >74</ Dat axNamedCel | ss : Name="Canti dad"/
x/ Cel | >
<Cell ss:StylelD="s24" ss: Fornmul a="=R([-2]*R([-1]"xData
ss: Type="Nunber ">1295</ Dat ax/ Cel | >
</ Row>
<Row>
<Cel | xDat a ss: Type="Nunber" >9845</ Dat axNanedCel | ss:Name="1D"/></
Cel |l >
<Cel | xDat a ss: Type="String" >Tri cer at ops</ Dat axNanedCel |
ss: Name="Bi chos"/ ></ Cel | >
<Cell ss:Stylel D="s24"xData ss: Type="Nunber" >12</ Dat axNamedCel |
ss: Nanme="Preci 0"/ ></Cel | >
<Cel | xDat a ss: Type="Nunber" >91</ Dat axNamedCel | ss: Name="Canti dad"/
x/ Cel | >
<Cel | ss:StylelD="s24" ss:Fornmula="=RC[-2] *R( -1] "xDat a
ss : Type="Nunber " >1092</ Dat ax/ Cel | >
</ Row>
<Row>
<Cel | xDat a ss: Type="Nunber" >9625</ Dat axNanedCel | ss:Name="1D"/></
Cel | >
<Cel | xDat a ss: Type="String" >Vul canodon</ Dat axNanedCel |
ss: Nanme="Bi chos"/ ></ Cel | >
<Cell ss:StylelD="s24" xDat ass: Type="Nunber " >19</ Dat axNanmedCe 11
ss: Name="Preci 0"/ ></Cel | >
<Cel | xDat a ss: Type="Nunber" >108</ Dat axNanmedCel |
ss : Nane="Canti dad"/ x/ Cel | >
<Cel|l ss:StylelD="s24" ss: Formula="=RC[-2] *RC[-1] " xDat a
ss: Type="Nunber ">2052</ Dat ax/ Cel | >
</ Row>
<Row>
<Cel | xDat a ss: Type="Nunber" >5903</ Dat axNanmedCel | ss:Name="1D"/></
Cel | >
<Cel | xDat a ss: Type=" Stri ng" >St egosaur us</ Dat axNamedCel |
ss : Name="Bi chos"/ x/ Cel | >
<Cell ss:StylelD "s24"xData ss:Type="Nunber" >18 . 5</ Dat axNamedCel |
ss: Name="Preci 0"/ ></Cel | >
<Cel | xDat a ss: Type="Nunber" >63</ Dat axNamedCel | ss: Name="Canti dad"/
></ Cel | >
<Cell ss:StylelD="s24" ss: Formul a="=RC[-2] *RC[-1] " xDat a
ss: Type="Nunber">1165. 5</ Dat ax/ Cel | >
</ Row>
<Row>
<Cel | xDat a ss : Type="Nunber" >1824</ Dat axNamedCel | ss:Name="|D"/></
Cel | >
<Cel | xDat ass: Type=" String" >Monocl oni us</ Dat axNanmedCel |
ss: Name="Bi chos"/ ></Cel | >
<Cel | ss: Stylel D="s24"xData ss: Type="Nunber" >16. 5</ Dat axNamedCel |
ss: Name=" Preci 0"/ x/ Cel | >
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<Cel | xDat a ss: Type="Nunber" >133</ Dat axNamedCel |
ss : Name="Canti dad"/ x/ Cel | >
<Cell ss:StylelD="s24" ss: Formul a="=RC[-2] *RC[-1] " xDat a
ss: Type="Nunber " >2194. 5</ Dat ax/ Cel | >
ss: Name="1D"/x/

</ Row>
<Row>
<Cel | xDat a ss: Type="Nunber" >9728</ Dat axNamedCel |

Cel | >
<Cel | xDat a ss: Type="String" >Megal osaur us</ Dat axNanedCel |

ss : Name="Bi chos"/ x/ Cel | >
ss: Styl el D="s24"xData ss: Type="Nunber" >23</ Dat axNamedCel |

<Cel |

ss: Name="Preci 0"/ ></Cel | >
<Cel | xDat a ss: Type="Nunber" >128</ Dat axNamedCel |
Name="Cant i dad"/ x/ Cel | >
<Cell ss:StylelD="s24" ss: Formul a="=RC[-Z *RC[-1] " xDat a
Type="Nunber " >2 944</ Dat ax/ Cel | >

</ Row>
<Row>
<Cel | xDat a ss: Type="Nunber" >8649</ Dat axNamedCel |

SS !

SS :
ss: Name=" |1 D"/ ></

<Cel | xDat a ss: Type="Stri ng" >Bar osaur us</ Dat axNanmedCel |

Cel | >
ss: Name="Bi chos"/ ></ Cel | >

<Cell ss:Stylel D="s24"xData ss: Type="Nunber" >17</ Dat axNamedCel |
ss : Name="Preci 0"/ x/ Cel | >
<Cel | xDat a ss: Type="Nunber" >91</ Dat axNanedCel | ss: Nane="Canti dad" /
></ Cel | >

<Cel|l ss:StylelD="s24" ss:Fornula="=RC-2] *R] -1] "xDat a

ss: Type="Nunber " >154 7</ Dat ax/ Cel | >
</ Row>
ss: Styl el D="s23"xData ss: Type="String">Total : </

<Row>
<Cel |l ss:|ndex="4"
ss: Formul a="=SUM R[-8 C R[-1] O "xDat a

Dat ax/ Cel | >
<Cel | ss: Stylel D="s24"
ss: Type="Nunber ' >15147. 5</ Dat axNanmedCel |

ss: Name="Total "/ x/ Cel | >

</ Row>

</ Tabl e>

<Wor ksheet Opti ons xm ns="urn: schemas-m crosoft-com of fice: excel ">
x: Left="0.78740157499999996"

<PageSet up>
<PageMar gi ns x: Botton¥"0.984251969"
X: Ri ght="0. 78 74 015 74 99999996" X: Top="0. 984 251969"/ >

</ PageSet up>
<Print>

<Val i dPrinterlnfo/>

<Hori zont al Resol uti on>600</ Hori zont al Resol uti on>
<Verti cal Resol uti on>600</ Verti cal Resol uti on>

</Print>
<Sel ect ed/ >
<Panes>

<Pane>
<Nurber >3</ Nunber >

<Acti veRow>l | </ Act i veRow>
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<Act i veCol >4</ Act i veCol >
</ Pane>

</ Panes>

<Pr ot ect Cbj ect s>Fal se</ Prot ect Obj ect s>

<Pr ot ect Scenar i os>Fal se</ Pr ot ect Scenari os>

</ Wor ksheet Opt i ons>

</ Wor ksheet >
<Wor ksheet ss: Nane="Hoj a2" >

<Tabl e ss: ExpandedCol umCount =" 256" ss: ExpandedRowCount =" 1"
x: Ful I Col ums="1"

x: Ful |l Rows="1" ss: Def aul t Col umW dt h="60">
<Col um ss: Aut oFi t Wdt h="0" ss: W dt h="48" ss: Span="255"/>
</ Tabl e>

<Wor ksheet Opti ons xm ns="urn: schenas-m crosoft-com office: excel ">
<PageSet up>
<PageMar gi ns x: Bottom="0.984251969" x: Left="0.78740157499999996"
x: Ri ght="0.78740157499999996" x: Top="0.984251969"/ >
</ PageSet up>
<Pr ot ect Obj ect s>Fal se</ Prot ect Obj ect s>
<Pr ot ect Scenari os>Fal se</ Prot ect Scenari os>
</ Wor ksheet Opt i ons>
</ Wor ksheet >
<Wor ksheet ss: Nane="Hoj a3" >

<Tabl e ss: ExpandedCol ummCount =" 256" ss: ExpandedRowCount =" 1"
x: Ful | Col uims="1"

x: Ful |l Rows="1" ss: Def aul t Col umW dt h="60">
<Col urm ss: Aut oFi t Wdt h="0" ss: W dt h="48" ss: Span="255"/>
</ Tabl e>

<Wor ksheet Opti ons xm ns="urn: schemas-m crosoft-com of fice: excel ">
<PageSet up>

<PageMar gi ns x: Botton¥"0.984251969" x:Left="0.78740157499999996"
x: Ri ght ="0.78740157499999996" x: Top="0.984251969"/ >
</ PageSet up>
<Pr ot ect Cbj ect s>Fal se</ Pr ot ect Obj ect s>
<Pr ot ect Scenari os>Fal se</ Prot ect Scenari os>
</ Wor ksheet Opt i ons>
</ Wr ksheet >
</ Wor kbook>

La primera linea importante de este documento, <?mso-application
progid="Excel. Sheet" ?>, es una destruccién de procesamiento XML que in-
forma a Windows (en realidad un componente ha afiadido de Office 2003 para
Windows) de que este documento XML se trata, de hecho, de una hoja de calculo
de Excel. Cuando Windows muestre el archivo, observara que tiene el logotipo de
Excel, y haciendo doble clic sobre él se abrira Excel.

El elemento raiz del documento, "Workbook", aparece inmediatamente des-
pués de la instruccion de procesamiento. Sus atributos definen los nombres de
espacio utilizados para las diferentes partes de SpreadsheetML. Las siguientes
lineas componen, sobre todo, metadatos, presentacion en ventana e informacion
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de formatos, y realmente no hay nada interesante que examinar hasta que lle-
gue a los elementos "Names" y "Worksheet". El elemento "Names" identifica los
rangos y celdas con nombre que hay en el documento. Los dos elementos
"NamedRange" definen el rango con nombre "Cantidad" (que se extiende desde la
fila 4, columna 4 hastalafila 11, columna 4) y el rango Ilamado "Tota", que es
justamente la celda que se encuentra en la fila 12 y columna 5:

<NarmedRange ss: Nane="Cantidad" ss:RefersTo="=Hojal!R4C4:R|C4"/>
<NarmedRange ss: Name="Tot al " ss: Ref ersTo="=Hoj al ! R12C5*' />

El meollo de la hoja de célculo esta en el elemento "Worksheet". Comienza
definiendo como de larga es la tabla de datos actual:

<Wor ksheet ss: Name="Hoj al ">

<Tabl e ss: ExpandedCol umCount ="5" ss: ExpandedRowCount =" 12"
x: Ful | Col ums="1"

x: Ful | Rows="1">

Esta hoja, Ilamada "Hojal", esta compuesta por 5 columnas y 12 filas (los
atributos x:FullColumns y x:FullRows se encuentran en otro espacio de nombres
que Excel no utilizara para la distribucién). Luego, la informacién actual de la
tabla se almacena dentro de los elementos "Row" y "Cdll":

<Row>

<Cel|l ss:StylelD="s23"xData ss: Type="String">Ventas de: </ Dat a></
Cel | >

<Cell ss:StylelD="s21"xData ss:Type="DateTi ne">2004-01-
01TOO: 00: 00. 000</ Dat axNamedCel |

ss: Name="Fecha"/ ></ Cel | >

</ Row>
<Row ss: I ndex="3" ss:Stylel D="s23">
<Cel | xDat a ss: Type="String">Nanero de Id. </ Datax/Cel | >

Esta fila, la primera del hoja de célculo, contiene los elementos de tipo celda.
La primera, con el formato s23 (en negrita) y con el tipo de dato String (cadena
de texto), contiene el texto "Ventas de:". La segunda celdatiene formato s21 (nor-
mal) y utiliza el tipo de dato DateTime (fecha/hora). Sus contenidos vienen da-
dos en formato 1SO 8601. Esta celdatambién forma parte de un rango con nombre,
en este caso, "Fecha'. La mayoria de los demés elementos "Row" siguen patrones
similares, pero existen algunos elementos que merece la penaver con mas aten-
cion. El segundo elemento "Row" tiene un atributo extra, ss:Index:

<Row ss:Index="3" ss:StylelD="s23">

Excel no representa filas o columnas vacias con elementos "Row" o "Cdl" va-
cios. Simplemente afiade un atributo ss: Index a la siguiente fila o celdajunto con
su contenido, paraindicar la ubicacién en la que se encuentra. Esto requiere que
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los programas que procesen este tipo de archivos presten atencion a este detalle
cuando formen las tablas. La otra cosa importante que hay que mirar son las
férmulas:

<Cel | ss: Styl el D="s22" ss: Formul a="=SUM(R[ -8] C.R-1]C) "xDat a
ss: Type="Nunber" >15147. 5</ Dat axNamedCel |
ss: Name="Total "/ ></ Cel | >

En la figura 8.15, esta celda tiene el nombre "Tota", un valor de 15.147,50 €
y laformula =9UM (E4 : Eli). Todas las partes estan aqui. Pero debera ensam-
blarlas todas a partir del estilo s22 (definido anteriormente en el documento con
un formato de tipo moneda), el valor 15147,5 y una férmula que utilizar refe-
rencias relativas que digan "la suma de los valores en la misma columna que
esta, comenzando ocho filas por encimay terminando una fila por encima".

Esto parece no ser muy divertido a la hora de procesarlo, pero actualmente no
es tan complicado si tiene una herramienta XML. Puede utilizar C#, Java, Perl,
Python, VB 0 su lenguaje de programacién XML favorito para extraer la infor-
macion, aunque nosotros utilizaremos XSLT para la demostracion.

Existen numerosos procesadores X9.T en el mercado, que van desde
simples herramientas de linea de comandos a aplicaciones de ventanas
para Windows. Quiza desee probar Architags XRay disponible en http:/
/architag.com/xray/, o SAXON, de Michael Kay, en http://saxon.
sourceforge.net/. Microsoft ofrece numerosas herramientas X9.T,
incluyendo una herramienta de linea de comandos, que puede obtener
en http://msdn.microsoft.com/library/ default.asp?url=/downloads/
list/xmlgeneral. asp.

La hoja de estilo del ejemplo 8.4, puede ejecutarse contra el documento XML
del ejemplo 8.3, o que producird un documento mucho mas simple, como el del
gjemplo 85.

Ejemplo 8.4. Una hoja de estilo XSLT para extraer los contenidos del gemplo 8.3.

<xsl : styl esheet version="1.0"
xm ns: xsl ="http://ww. wW3. org/ 1999/ XSL/ Tr ansf or nf
xm ns="http://sinmonstl.conm ns/di nhosaurs/"

xm ns: ss="urn: schemas-mni crosoft-com office: spreadsheet”
>

<xsl:output method="xm " omt-xm-declaration="yes" indent="yes"
encodi ng="US-ASCI | "/ >

<xsl:ténplate match="/">


http://chitag.com/xray/
http://saxon
http://sourceforge.net/
http://msdn.microsoft.com/library/
http://www.w3.org/1999/XSL/Transform
http://simonstl.com/ns/dinosaurs/
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<xsl : appl y-tenpl ates sel ect ="ss: Wr kbook"/ >
</ xsl : tenpl at e>

<xsl:ténpl ate mat ch="ss: Wor kbook" >
<di nosauri os>
<xsl : appl y-tenpl ates sel ect ="ss: Wrksheet[ @s: Nane = 'Hojal']"/>
</ di nosauri os>
</ xsl : tenpl at e>

<xsl :ténpl ate match="ss: Wr ksheet ">

<f echaxxsl : val ué- of sel ecta"ss: Tabl e/ss: Row/ ss: Cel | [ @s: StylelD =
''s21']" [></fecha>

<xsl : appl y-tenpl ates sel ect="ss: Tabl e" />
</ xsl : tenpl at e>

<xsl:ténpl ate match="ss: Tabl e">

<xslrapply-tenpl ates sel ect="ss: Rowf position( ) &gt; 2]" />
<!--Cbserve que, comb Excel se salta la fila en blanco, la tercera fila
estd en la posicio6n 2-->
</ xsl : tenpl at e>

<xsl:ténplate match="ss: Row[ss:Cel I [4]]">

<vent a>
<numIDxxsl rapply-templates select="ss: Cell [1] " /></numID>
<bichoxxsl:apply-templates select="ss:Cell [2]" /></bicho>
<precioxxsl:apply-templates select="ss:Cell [3]" /></precio>
<cantidadxxsl:apply-templa tes select="ss: Cell [4] " /x/cantidad>
<totalxxsl rapply-templates select="ssr Cell [5] " /x/total>

</venta>

</ xslr tenpl at e>

<xsl:ténpl ate match="ss: Row'>
<t ot al xxsl : appl y-tenpl ates select="ss:Cell [2] " /></total >
</ xsl : tenpl at e>

</ xsl : styl esheet >

El corazén de la hoja de estilo es la plantilla que hace coincidir todas las filas
con cuatro o mas elementos hijos de tipo celda. Extrae lainformacién a partir de
las celdas y la coloca en elementos XML que reflejan los datos, produciendo los
resultados del ejemplo 8.5.

Ejemplo 8.5. Informacio6n extraida de SpreadsheetML a un vocabulario XML personalizado.

<dinosaurios xmlns="http://simonstl.com/ns/dinosaurs/"
xmlns:ss="urn:schemas-microsoft-com:office:spreadsheet" >
<fecha>2004-01-01T00:00:00.0 0 O</fecha>

<venta>

<Num D>4 62 7</ Num D>

<bi cho>Di pl odocus</ bi cho>
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<preci 0>22. 5</ preci 0>
<canti dad>127</ canti dad>
<total >2857.5</total >
</vent a>

<vent a>

<Num D>3912</ Nuri D>

<bi cho>Br ont osaur us</ bi cho>
<preci 0>17. 5</ preci 0>
<cant i dad>74</ cant i dad>
<t ot al >1295</total >

</ vent a>

<vent a>

<Num D>9 84 5</ Nuni D>

<bi cho>Tri cer at ops</ bi cho
<preci 0>12</ precio

<cant i dad>91</ canti dad>
<t ot al >1092</t ot al >

</ vent a>

<vent a>

<Num D>962 5</ Num D>

<bi cho>Vul canodon</ bi cho
<preci 0>19</precio

<cant i dad>108</ cant i dad>
<t ot al >2052</tot al >

</ vent a>

<vent a>

<Num D>59 03</ Num D>

<bi cho>St egosaur us</ bi cho
<pr eci 0>18. 5</ preci 0>
<cant i dad>63</ cant i dad>
<total >1165. 5</total >

</ vent a>

<vent a>

<Num D>1824</ Num D>

<bi cho>Monocl oni us</ bi cho
<preci 0>16. 5</ preci o
<cant i dad>133</ cant i dad>
<total >2194. 5</total >

</ vent a>

<vent a>

<Num D>972 8</ Num D>

<bi cho>Megal osaur us</ bi cho
<preci 0>23</precio

<cant i dad>128</ cant i dad>
<t ot al >2944</total >

</ vent a>

<vent a>

<Num D>8 64 9</ Num D>

<bi cho>Bar osaur us</ bi cho
<preci 0>17</precio

<cant i dad>91</ canti dad>
<total >1547</total >
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</ vent a>
<total >15147. 5</total >
</ di nosauri os>

Son los mismos datos, pero de una forma totalmente diferente. La informa-
cion de formulas ha sido descartada en este caso, pero dado que Excel proporcio-
nalos valores al igual que las férmulas, esta aplicacion, en particular, no necesita
entender dichas férmulas.

|*Qi2 Crear hojas de calculo utilizando SpreadshestML

WAKVAH  Aunque exportar hojas de cdlculo como XML es (til, Excd también permite
K a f | importar informacién de la misma forma, permitiéndole crear hojas de
céculo utilizando SpreadsheetML.

Excel soporta SpreadsheetML tanto para la exportacién como para la impor-
tacién, proporcionando un camino en ambos sentidos completo para lainforma-
cién. Puede abrir un documento SpreadsheetML, hacer unos cuantos cambios y
volver a abrirlo en Excel si asi lo desea (de hecho, ésta es la Ginica forma de modi-
ficar los esquemas para las asignaciones XML). De todas formas, quiza lo mas
importante es que puede generar documentos SpreadsheetML a partir de cual es-
quiera datos que tenga, lo que proporciona un camino relativamente facil y au-
tomatizado para transformar informacién secuencial en hojas de calculo de Excel.

Como demostracion, el codigo del ejemplo 8.6 transformara el documento
XML del ejemplo 8.5 del truco anterior de nuevo en una hoja de célculo de Excel,
utilizando XSLT. La hoja de estilo del ejemplo 8.6 utiliza la hoja de célculo origi-
nal como plantilla, produciendo un documento XML muy similar al del
SpreadsheetML que guardamos originalmente desde Excel.

El ejemplo omite algunos formatos por lo que encontrara algunas diferencias
visibles.

Este truco utiliza algunas caracteristicas que solo estan disponibles en
Excd XPy Excd 2003 para Windows. Las versiones anteriores no son
compatibles con esto, ni siquiera las versiones conocidas para
Macintosh.

Ejemplo 8.6. XS_T para convertir el vocabulario personalizado XML de nuevo a
SpreadsheetML.

<xsl : styl esheet version="1.0"
xm ns: xsl ="http://ww. w3. org/ 1999/ XSL/ Tr ansf or nt'
xm ns: d="http://sinmonstl.conlns/dinosaurs/"
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xm ns: ss="urn: schemas-m crosoft-com of fi ce: spreadsheet”

xm ns="urn: schemas-m crosoft-com of fice: spreadsheet”
>

<xsl :output method="xm " omt-xmn-declaration="no" indent="yes"
encodi ng="US-ASCI | "/ >

<xsl:ténplate match="/">
<xsl : appl y-tenpl ates sel ect ="d: di nosauri os" />
</ xsl : tenpl at e>

<xsl :ténplate match="d: di nosauri os">

<xsl rprocessi ng-instructi on nanme="nso-
appl i cation">progi d="Excel . Sheet "</ xsl : processi ng-i nstructi on>
<Wor kbook xm ns="urn: schemas-n crosoft-com of fice: spreadsheet”
xm ns: o="urn: schemas-m crosoft-comoffice: office"
xm ns: x="urn: schemas-m crosoft-com of fi ce: excel "
xm ns: ss="urn: schemas-m crosof t-com.of fice: spreadsheet”
xm ns: htm ="http://ww. w3. org/ TR REC- ht m 40" >
<Docunent Properties xm ns="urn:schemas-m crosoft-comoffice:office">
<Aut hor >Si npn  St. Laur ent </ Aut hor >
<Last Aut hor >Si non St. Laur ent </ Last Aut hor >
<Cr eat ed>2003- 12- 03T15: 48: 38Z</ Cr eat ed>
<Last Saved>2003- 12-03T15: 57: 46Z</ Last Saved>
<Conmpany>Anaya Ml ti medi a</ Conpany>
<Ver si on>| | .5606</ Ver si on>
</ Docunent Properti es>
<Excel Wor kbook xm ns="urn: schemas-ni crosoft-com of fice: excel ">
<W ndowHe i ght >6150 </ W ndowHe i ght >
<W ndowW dt h>8475</ W ndowW dt h>
<W ndowTopX>12 0</ W ndowTopX>
<W ndowTopY>3 0</ W ndowTopY>
<Protect Struct ure>Fal se</ Prot ect Structure>
<Pr ot ect W ndows>Fal se</ Pr ot ect W ndows>
</ Excel Wor kbook>
<Styl es>
<Style ss:ID="Default" ss:RName="Normal">
<Alignment ss:Vertical ="Bottont/>
<Bor ders/ >
<Font />
<Interior/>
<Nunber For mat / >
<Protection/>
</ Styl e>
<Style ss:ID="s21">
<Nurber For mat ss: For mat =" mm -yy"/ >
</ Styl e>
<Style ss:|D="s22">
<Nunber For mat ss: For mat =" &quot ; $&quot ; #, ##0. 00"/ >
</ Styl e>
</ Styl es>
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<Wor ksheet ss: Name="Hoj al ">
<Tabl e ss: ExpandedCol utmCount =" 5"
ss: ExpandedRowCount =" {count (d: vent a) +4}" x: Ful | Col umms="1"
x: Ful | Rows="1">
<Col umm ss: Aut oFi t W dt h="0" ss: Wdth="73.5"/>
<Col um ss: Aut oFi t Wdt h="0" ss: Wdth="96.75"/>
<Col umm ss: I ndex="5" ss:AutoFitWdth="0" ss:Wdth="56.25"/>
<Row>
<Cel | xDat a ss: Type="String">Ventas de: </ Datax/ Cel | >
<Cell ss:StylelD="s21"><Data ss: Type="DateTi me"xxsl :val ué- of
sel ect="d: fecha"/ x/ Dat ax/ Cel | >
</ Row>
<Row ss: | ndex="3">
<Cel | xDat a ss: Type="String" >Nanero | d</ Dat ax/ Cel | >
<Cel | xDat a ss: Type="String" >Bi cho</ Dat ax/ Cel | >
<Cel | xDat a ss: Type="String" >Preci o</ Dat ax/ Cel | >
<Cel | xDat a ss: Type="String" >Canti dad</ Dat ax/ Cel | >
<Cel | xDat a ss: Type="String" >Tot al </ Dat ax/ Cel | >
</ Row>

<xsl : apply-tenpl ates sel ect="d:venta" />

<Row>
<Cell ss: Index="4"xData ss:Type="String">Total: </ Dat ax/ Cel | >
<Cell ss:StylelD="s22" ss:Fornula="=SUM R -{count(drventa)}]C R[-
1] ©) "xDat a ss: Type="Nunber " x/ Dat ax/ Cel | >
</ Row>
</ Tabl e>
<Wor ksheet Opti ons xm ns="urn: schemas-m croscft-comoffice: excel ">
<Print>
<Val i dPrinterlnfol>
<Hor i zont al Resol uti on>600</Hori zont al Resol uti on>
<Verti cal Resol uti on>600</ Verti cal Resol uti on>
</Print>
<Sel ect ed/ >
<Panes>
<Pane>
<Nunber >3</ Nunber >
<Act i veRow>12</ Act i veRow>
<Acti veCol >l </ Acti veCol >
</ Pane>
</ Panes>
<Pr ot ect Cbj ect s>Fal se</ Prot ect Obj ect s>
<Pr ot ect Scenari os>Fal se</ Prot ect Scenari os>
</ Wor ksheet Opt i ons>
</ Wr ksheet >
<Wbor ksheet ss: Nanme="Hoj a2">
<Wor ksheet Opti ons xm ns="urn: schemas-m crosoft-com of fice: excel ">
<Pr ot ect Obj ect s>Fal se</ Prot ect Obj ect s>
<Pr ot ect Scenari os>Fal se</ Prot ect Scenari os>
</ Wor ksheet Opt i ons>
</ Wor ksheet >
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<Wor ksheet ss: Name="Hoj a3" >

<Wor ksheet Opti ons xm ns="urn: schemas-m crosoft-com of fice: excel ">
<Pr ot ect Cbj ect s>Fal se</ Prot ect Obj ect s>
<Pr ot ect Scenari os>Fal se</ Prot ect Scenari os>
</ Wr ksheet Opt i ons>
</ Wr ksheet >
</ Wor kbook>
</ xsl : tenpl at e>

<xsl :ténpl ate match="d:venta">
<Row>

<Cel | xDat a ss: Type="Nunber"xxsl :val ue-of select="d:Num D' /></
Dat axNanmedCel | ss:Name="|1D"/></Cel | >

<Cel | ><Data ss: Type="String"xxsl:val ue-of select="d:Bicho" [/></
Dat axNanmedCel | ss:Nane="Bichos" / x/ Cel | >

<Cell ss:StylelD="s22"><Data ss: Type="Number"xxsl :val ue- of
sel ect="d: Preci 0" /></ Dat a><NanmedCel |

ss: Name="Preci 0"/ ></Cel | >

<Cel | xDat a ss: Type="Nunber" xxsl : val ue-of sel ect="d: Canti dad" /></
Dat axNamedCel | ss : Name="Cantidad" /></Cel | >

<Cell ss:StylelD="s22" ss:Fornmula="=R(C[-2]*R(C[-1]"xData
ss: Type="Nunber" xxsl : val ue-of select="d: total" /></Datax/Cell>

</ Row>

</ xsl : tenpl at e>

<xsl :ténpl ate match="d: fecha" />
<xsl:ténplate match="d:total" />

</ xsl : styl esheet >

Merece la pena prestar atencion a algunas partes de este ejemplo. En primer
lugar, observe que el SpreadsheetML estaincrustado en el XSLT, es decir, forma
parte de la hoja de estilo. No hay ninguna parte de SpreadsheetML que no pueda
volver a crear utilizando este método: la instruccion de procesamiento que ya
mencionamos anteriormente, y que indica a Windows de que se trata de una
hoja de calculo de Excel. Para ello, debe utilizar lo siguiente:

<xsl : processing-instructi on nane="nso-
application">progi d="Excel . Sheet "</ xsl : processi ng-i nstructi on>

Dado que XLST no permitira utilizar el espacio de nombres predeterminado
(sin prefijo) para hacer referencia al contenido que tiene un espacio de nombres,
todas las referencias al contenido en el documento de edicion tienen ahora el
prefijo d:, como en d:venta, d:fecha, etc.

Ademés, dado que los rangos con nombre pueden variar dependiendo del nu-
mero de elementos a la venta en el original, esta hoja de estilo no generaré el
elemento "Names" y sus contenidos. Excel volvera a crear los rangos con nombre
a partir de los elementos NamedCell en cualquier caso. De nuevo, el corazén de
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esta hoja de estilo es la parte que generalos elementos "Row" y "Cdl", como puede
verse a continuacion:

<xsl :ténpl ate match="d:venta">
<Row>
<Cel | xDat a ss : Type="Nunber" xxsl : val ue-of select="d: num D' /></
Dat axNanmedCel | ss :Name="|D"/></Cel | >

El elemento xshtemplate extraera cada elemento de venta en el original y pro-
ducira un elemento "Row" que contenga los elementos "Cell" que concuerden con
sus contenidos. Si abre en Excel el SpreadsheetML que produce esta hoja de estilo
(muy parecido al del egjemplo 83 aunque quitando los rangos con nombre y
algunos formatos), obtendra el resultado que se muestra en la figura 8.15.

ISM crosoftE/\/\S/\/\ABS Wl||§ BWA-TA--. o'

u Archivo  Edicion ~ Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana ? - - fit X
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4 4627 D jpio do cus 22,50 € 127 2.857,50 €

5 3912 Brontosaurus 17,50 € 74 1.295,00 €

6 9845 Triceratops 12,00 € 91 1.092,00 €

7 9625 Vulcanodon 19,00 € 108 2.052,00 €

8 5903 Stegosaurus 18,50 € 63 116550 €

9 1824 Mono clon ius 16,50 € 133 219450 €

10 9728 Megalosaurus 23,00 € 128 2.944,00 €

11 8649 Barosaurus 17,00 € 91 1547,00 €

12 Total: 15.147,50 €
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Figura 8.15. La hoja de célculo de prueba después de que sus datos hayan ido desde
SpreadsheetML a otro vocabulario y de nuevo de vuelta.

SpreadsheetML puede que no sea muy bonito, pero existen numerosas razo-
nes por las que deseard utilizarlo. Para empezar, grabar como SpreadsheetML le
proporciona un mejor acceso a la informacion de asignaciones XML que ya des-
cribimos en el truco anterior. Y a largo plazo, lo mas importante es que
SpreadsheetML es portable, por o que puede procesarlo y generarlo en cualquier
ordenador que disponga de herramientas para XML.
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Importar datos directamente en Excel

Utilizando los servicios Web de Amazon como origen de los datos,
podemos integrar facilmente informacién en vivo acerca de, por ejemplo,
libros de texto en hojas de célculo de Excel. Este ejemplo importara datos
referentes a la clasificaciéon de ventas para un libro en particular y calculara
la media de ésta.

Este truco se basaré en la caracteristica de Excel para hacer consultas Web,
por lo que necesitard Excel 97 o unaversion superior. La herramienta de consul -
tas para Web de Excel transforma tablas sencillas en HTML en hojas de calculo.

Para que esto funcione, necesitara darse de alta en Amazon y obtener
una identificacién de asociado. Para €llo, vaya a la pagina http://
www.amazon.com/associates/. Luego tendra que ir ala pagina http:/
/amazon.com/webservices/ y hacer clic en € vinculo Apply for a free
devel oper's token. Ambos pasos son necesarios para poder utilizar los
servicios Web de Amazon.

El siguiente cédigo utiliza numerosas caracteristicas tanto de los servicios Web
de Amazon como de Excel. Unavez que vea como funcionanjuntos, podra crear
rdpidamente sus propias consultas.

Este truco comenzara utilizando una consulta estandar de tipo XML/HTTP
Lo que queremos es analizar la clasificacion de ventas de la serie de libros de
trucos de O'Reilly, por lo que construimos una consulta estandar para recuperar
dichos resultados.

http://xm .amazon. conf onca/ xm 3?t =i nsert associate tag &dev-t=insert
devel oper token&Power Sear ch=publisher: O Reil |l y%®20and¥%20keywor ds:
Hacké&t ype=heavy&mde=books&f =xml

Esto requiere del uso del sistema de blsqueda avanzada de Amazon para es-
pecificar una editorial (O'Reilly) y una palabra clave (Hack). La siguiente tarea es
obtener los datos de respuesta de Amazon de una forma en la que Excel pueda
trabajar con ellos. Dado que las consultas Web de Excel funcionan utilizando
HTML sencillo, la respuesta que obtenemos debera ser transformada. Como ya
hicimos en los dos Ultimos trucos, las hojas de estilo XSL seran el método mas
rapido para conseguir esto. Coloque el siguiente codigo en un archivo Ilamado
excel _SalesRank.xls. Este archivo limitara la respuesta de Amazon a aquellos cam-
pos que sean necesarios, convirtiendo todo en HTML.

<?xm version="1.0" ?>
<xsl:styl esheet version="1.0" xm ns:xsl="http://ww. w3. org/ 1999/ XSL/
Transf orni' >



http://
http://www.amazon.com/associates/
http://xml.amazon.com/onca/xml3?t=insert
http://www.w3.org/1999/XSL/

294 Excel. Los mejores trucos

<xsl:output method="html"/>

<xsl:témplate match="/">

<html xmlns:o0="urn:schemas-microsoft-com:office:office"
xmlns:x="urn:schemas-microsoft-com:office:excel"
xmlns="http://www.w3.0rg/TR/REC-htm|40">

<body>
<table id="basic">
<tr>
<th bgcolor="#cccccc" colspan="3">Sales Data</th>
</tr>
<tr>

<th bgcolor="#99999 9">ASIN</th>
<th bgcolor="#999999">Title</th>
<th bgcolor="#999999">Sales Rank</th>
</tr>
<xsl:for-each select="Productlinfo/Details">
<tr>
<tdxxsl:value-of select="Asin" [></td>
<tdxxsl:value-of select="ProductName" /></td>
<tdxxsl:value-of select="SalesRank" /></td>
</tr>
</ xsl : for-each>
<trxtd colspan="3"x/td></tr>
<tr>
<td bgcolor="#ffccOO" colspan="2" align="right">
<b>Average Sales Rank</b>
</td>
<td bgcol or =" #f f ccOO' >=ROUND( AVERAGE( C3: C<xsl : val ue- of
sel ect ="count (ProductInfo/Details) + 2" />),0)</td>
</tr>
</tabl e>
</ body>
</htm >
</ xsl : tenpl at e>
</ xsl : styl esheet >

Este archivo recibe larespuesta AWS y la convierte en unatabla sencilla HTML.
La seccion xsl: for-each hace un bucle que recorre el nodo "Details" y afiade
una fila la tabla para cada resultado. Una vez que transfiera este archivo a un
servidor accesible, deberia ser capaz de ver los resultados de la transformacién en
un explorador de Internet, simplemente especificando la URL del archivo XSL en
el campo Direccion. Simplemente modifique la URL del Gltimo paso reemplazan-
do f=xml por f=http://example.com/excel_ SalesRank.xsl.

http://xnm . amazon. com onca/ xm 3?t =insert associ ate tag&dev-t =insert
devel oper token&Power Sear ch=publ i sher:0' Rei || y¥20and¥20keywor ds:
Hack&t ype=heavy&mde=books&f =ht t p: / / exanpl e. com’ excel _Sal esRank. xsl

Deberia poder ver una tabla como la que se muestra en la figura 8.16, con los
datos recuperados de la consulta anterior. Observe que la Ultima celda de la tabla
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contiene una funcién de Excel. Puede resultar algo extrafio en este momento,
pero tiene un propdsito muy importante unavez que esté dentro de Excel.

Archivo  Edicion Ver  "avoritos Herramientas ~ Ayuda
_} Atras Bulsqueda Favoritos ~ |Jf* Multimedia 7 - - * # M
’
Direccion | http:/xml-na. amznxsft. om/onca/xmi3?t=insert%20associate%20tag%208(dev-t =insert%620developer%20tokeni® ~Jj Ir Vinculos
Sales data
A\ ANMAN Tt e
1 ,A M Jtlng '""4Sife m m mmlo
| 0596004478 Google Hacks 14
0596004605 MacOSXHacks 278
0596004613 Linux Server Hacks 763
Average Sales Raiik= =ROUND(AVERAGE(C3:C5),0)
Sy Uste £ Mi PC

Figura 8.16. Tabla en HTML con los datos de ventas.

Para adjuntar ambas aplicaciones, utilice un archivo de consultas de Excel

(IQY). Este archivo contendréd toda la informacién referente a la consulta, inclu-
yendo la URL que apunta a los datos. Cree un nuevo archivo |lamado
amzn_avg_sales.iqy y aflada el siguiente cddigo:

V\EB

1

http://xm .amazon. com onca/ xnm 3?t =i nsert associate tag&dev-t=insert
devel oper token&Power Sear ch=publ i sher: O Rei | | y%20and¥%20keywor ds:
Hacké&t ype=heavy&mde=books&f =ht t p: / / exanpl e. coml excel _Sal esRank. xsl

Laprimeralineale indica a Excel que se trata de una consultaWeb. El 1 dela

segunda linea indica a el nimero de versidn de la consulta Web (siempre debe
estar en 1). Luego aparece la URL de la consulta AWS queincluye el archivo XSL.
Guarde €l archivo y acuérdese de su ubicacion.

Ejecutar el truco

Para ejecutarlo haga doble clic en el archivo amzn_avg_sales.iqy. Eso hara

que Excel lo abra, contacte con la URL y genere una hoja de célculo como la de la
figura 8.17.
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N AAANAAAMNMAMA M -— o AlnL*)|
47 Archivo  Edicion  Ver Insertar Formato Herramientas Datos  Ventana | .5 X
A f " ' I Vo - 9
J-~jjJj 1*d, u-30O"'/ 53 & £ ' | g 200% .
Avia S0 - M T 5 m33Aj 4f % 00 € 00 *o |F Taorw o =

H21 - £
A B ¢ D n
1 Sales data - -
2IXGHIINHV N
3 596004478 Google Hacks 14
4 596004605 M a ¢ 0 S X H a ¢ k s 278
5 596004613 Linux Server Hacks 763
6
7 Average Sales Rank 352
8
9
10
11
12
13 J—
14
15
16
w
MU 4 « W\amzn avg sales/ lij | >\r
Listo NUM

Figura 8.17. Hoja de calculo de Excd con los datos de clasificacion de ventas.

Ahora ya tiene algunos datos Utiles: la clasificacion media de ventas de los
libros en una aplicacién ideal para manipular y analizar los datos. Puede actua-
lizar los datos en cualquier momento haciendo clic con el botén derecho del ra-
tén en cualquier celda de la hoja de calculo y eligiendo la opcidn Actualizar datos.

El truco del truco

La parte importante de este truco es conocer cdmo obtener los datos directa-
mente de AWS en Excel. Una vez dentro de Excel, los datos estan al alcance de
todas las funciones que puede ofrecernos Excel: célculos, graficos, etc. A conti-
nuacién veremos algunos métodos rapidos para extender este ejemplo.

Hacer que la consulta sea dindmica

En vez de limitar los datos a informacion estatica construida dentro de una
consulta de un archivo IQY, podemos afiadir un poco de interactividad. Supon-
gamos que tenemos una lista de cédigos de libros y deseamos conocer la media
de la clasificacion de ventas, pero no disponemos de lalista en el momento en que
construimos el archivo 1QY. Excel ofrece la posibilidad de preguntar al usuario
por cierta informacién antes de realizar la consulta Web.

El Gnico cambio que necesita hacer es colocar la informacion preguntada den-
tro de la URL de la consulta Web, en el lugar en el que desee que aparezca la
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entrada del usuario. Para ello cambie la URL que se encuentra dentro del archivo
amzn_avg_sales.iqy a lo siguiente:

ht.tp: //xm . amazon. confonca/ xm 3?7t =insert associ atetag&dev-t =insert
devel oper token&Power Sear ch=i sbn:["I SBN', "I ntroduzca una lista de |SBN
separados por el signo de barra verti cal

(])."] & ype=heavy&ode=books&f =htt p: // exanpl e. conf excel _Sal esRank. xsl

Ahora, sele pedira que introduzca unalista de ISBN al abrir el archivo, como
puede verse en la figura 8.18.

3] Archivo Edicion Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana Z
Ai & -3 A/ S ? 4
IM » A 1|
f*

£

2

3

4 AN

5 DBBDKEESI

6 Introduzca una lista de ISBN separados por el signo de

7 barra vertical (]).

8

9 3 |

10

11 f Usar este valor o referencia para futuras actualizaciones

12

13

14

15

16

17

18

19

2
H 4 « H\amzn_avg_sales/ |((| n r
Introducir

Figura 8.18. Cuadro de didlogo para preguntar los ISBN.

Si no se acuerda de ninguno, puede probar con los siguientes:

1565927141| 0596003595| 0596002246 | 0596002505

Con €llo deberia obtener la media de la clasificacion de ventas para los ISBN
qgue hayaintroducido. jY ademés sera diferente cada vez!

Utilizar datos diferentes

Como el ejemplo anterior, cambiar los datos con los que esta trabajando es
simplemente otra manera de cambiar la URL para la consultaAWS. Pero si desea
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trabajar con un conjunto diferente de datos (como el coste de cada elemento en
vez de la clasificacion de ventas), necesita modificar un poco la hoja de estilo XSL.

Para ver hasta qué punto la hoja de estilo puede marcar la diferencia, cree un
nuevo archivo Ilamado excel _PriceDiff.xIs y afiada el siguiente cédigo:

<?xm version="1.0" ?>

<xsl : styl esheet version="1.0" xm ns:xsl="http://ww.w3.org/ 1999/ XSL/
Transform

<xsl : out put method="htm "/>

<xsl:ténplate match="/">

<htm  xm ns: o="urn: schemas-m crosoft-comoffice:office"

xm ns: x="urn: schemas-m crosoft-com of fi ce: excel "

xm ns="http://ww. w3. org/ TR/ REC- ht ml 40" >

<body>
<table id="basic">
<tr>
<th bgcol or="#cccccc" col span="4">Datos de ventas</th>
</tr>
<tr>

<th bgcol or ="#9 9999 9" >| SBN</ t h>
<th bgcol or ="#9 999 99" >Ti tul o</t h>
<th bgcol or="#999999">Preci o original </th>
<th bgcol or ="#999999" >Preci o de Amazon</th>
</tr>
<xsl :for-each select="Productlnfo/Details">
<tr>
<t d>
<xsl : val ue-of select="Asin" />
</td>
<t d>
<xsl : val ue- of sel ect="Product Nane" />
</td>
<td>
<xsl : val ue-of select="ListPrice" />
</td>
<t d>
<xsl :val ue-of select="QurPrice" />
</td>
</tr>
</ xsl : for-each>
<trxtd colspan="3 "></tdx/tr>
<tr>
<td bgcolor="#ffccOO" colspan="3" align="right">
<b>Media del precio original</b>
</td>
<td bgcol or ="#f f ccOO' >=ROUND( AVERAGE( C3: C<xsl : val ue- of
sel ect ="count (Product| nfo/Details) + 2" />),2)
</td>
</tr>
<tr>
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<td bgcol or="#ffccOO" col span="3" align="right">
<b>Medi a del precio de Amazon</b>
</td>
<td bgcol or="#ffccOO' >=ROUND( AVERAGE( D3: D<xsl : val ue- of
sel ect ="count (Product| nfo/ Details) + 2" [/>),2)
</td>
</[tr>
</t abl e>
</ body>
</htm >
</ xsl : tenpl at e>
</ xsl : styl esheet >

Transfiera este archivo XSL a un servidor publico y anote la URL. Luego cree
un nuevo archivo de consulta llamado amzn_price_diff.iqy y utilice el mismo
codigo de ejemplos anteriores, pero cambiando la variable f= por la URL de la
nueva hoja de estilo. Abra el archivo y deberia haber una nueva hoja de célculo

con lalista de precios y lalista de precios de Amazon, tal y como se muestraen la
figura 8.19.

oo crosoft Exce! --|J%Ai4i|\ng;||i|s|||s||

.éi Archivo  Edicion  Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana ?

i tei o I AL v o4 s oeaant | B3 A s -ilii. Ui o o,

Arial »10 - U K S M mMz==%*j -2/ % 00 € 0 0 ip W TAT i -
H35 - *
A B ~ c ~~~N P

i1 Datos de ventas

2 ISBN Titulo Precio original Preda de Amazon

3 596002246 Web Services Essentials (O'Reilly XML) $29,95 $20,97

4 596003595 Writing Excel Marcos with VBA, 2nd Edit on $34,95 $24,47

5 596002505 Programming .NETWeb Services $39,95 $27,97

6 1565927141 Excel 2000 jn a Nutshell: A Power User's Quick Reference $29,95 $20,97

7

8 Media del precio original $33,70

9 Media del precio de Amazon $23,60

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20 -
21 .
MU 4 + w\Hojal/ M 1 ein
[Listo NUM

Figura 8.19. Hoja de calculo Excd con los datos sobre los precios.
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Resultados con graficos

Unavez que los datos estan en Excel, es muy facil crear gréficos para hacerse
una idea de qué significan los datos de un vistazo. Veamos cémo afiadir un gréa-
fico la hoja de célculo:

1. Basandonos en el gjemplo Gltimo, ejecute el archivo amzn_price_diff.iqy.
Deberia ver los datos que incluyen una lista de librosjunto con la lista de
precios originales y de precios de Amazon.

2. A continuacién, seleccione las celdas del titulo, precio original y precio de
Amazon.

Vaya a Insertar>Gréfico, con lo que aparecerd el asistente para gréaficos.

Haga clic en Finalizar.

Ahora deberia haber conseguido una representacion grafica muy util de los
gréficos (figura 8.20).

*MicrosoftEKCel - IMTETE 1"

Archivo  Edicion ~ Ver Insertar ~Formato  Herramientas  Gréfico  Ventana

Arial - 12 >.A.j

Atea del grafico -

1i Datos de ventas
_2-! «l1IBiiil n I.I ec00000000 QA precio original Precio de Amazon,
3 | 596002246U/eb Sen/icegEssaizials (QRaiHy T $29,95 $20) 97,
41 596003595 Writing Excel Marcos with VBA, 2nd Edition $34, 95 $24, 47
~"5"i 596002505 Programming.NETWebSewjces $39, 95 $27,97
"6..i 1565927141 [Excel 2000 in a Nutshell: A Power User's Quick Reference $29, 95 $20, 97
71
vvvvv 8~ Media del precio original $33,70
;9,_1 Media del precio de Amazon $23,60
_iol
Til 50,00
21 $40,00
_iT] $30,00 D Precio original
151 $20,00 ' aprecio de Amazon
111 $10,00 +4°
471 g0,00 +E : :
18 1 Web Services Writing Excel Programming Excel 2000 in
19i Essentials ~ Marcos with ~ NETWeb  a Nutshell: A
20T (OReilly XML) ~ VBA,2nd Services Power User's
"1 Edition Quick
Reference
23]
U 4 « <IK_Hpjal/™ <1 Area del gréfico | +ir
Listo

Figura 8.20. Un gréfico con los precios.
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el Acceder a servicios Web SOAP desde Excel

99 Si sus hojas de calculo necesitan acceder constantemente a datos
actualizados, necesitan acceder a servicios que estan alojados en otros
ordenadores, el soporte para servicios Web de Excel le permitira estar
conectado.

Los servicios Web basados en SOAP han sido una pieza clave de Microsoft en
sus planes para la plataforma .NET, asi como kits de herramientas comunes de
otros fabricantes. SOAP es un protocolo que utiliza XML para trasmitir informa-
cion entre sistemas. En el caso que veremos aqui, es utilizado parallamar a pro-
cedimientos y devolver valores. La especificacion WSDL (Web Service Definition
Language) describe los servicios Web de forma que las aplicaciones puedan co-
nectarse entre ellas facilmente. La herramienta Web Service References de Microsoft
puede coger un archivo WSDL y generar codigo VBA que su aplicacién puede
utilizar para acceder a servicios Web basados en SOAP.

Este truco utiliza funciones de Excd que solo estan disponibles en sus
versiones XP y 2003 para Windows. Las versiones anteriores no son
compatibles con esto, ni siquiera las versiones conocidas para
M acintosh.

Para poder utilizar este truco es necesario descargar el Office Web Services
Toolkit. Dado que la ubicacién cambia continuamente Microsoft, |0 mejor esir a
http://www.microsoft.es y luego utilizar la pagina de blsqueda o la pagina de
descargas y buscar por "Office Web Services Toolkit". Existen diferentes versiones
para Office XP y 2003. Necesita instalar este programa, siguiendo las directrices
que vienen con él, para luego poder trabajar con este truco.

Unavez que lo haya instalado, puede comenzar a conectar sus hojas de calcu-
lo con servicios Web. Para acceder ala herramienta Web Service References (asi es
como se llama dentro de Excel), debe abrir Visual Basic yendo a la opcién
Herramientas>Macro>Editor de Visual Basic y luego, en el mend Herramientas,
encontraréala opcion Web Service References. Si selecciona esta opcién, se abrira
el cuadro de diadlogo que se muestra en la figura 8.21.

Puede utilizar las funciones de busqueda de |a parte superior izquierda de este
cuadro de didlogo para encontrar servicios através del sistema de descubrimien-
to universal de Microsoft, através del servicio Description and Integration (UDDI)
o puede introducir una URL para el archivo WSDL en la parte inferior izquierda!
Puede encontrar un listado de servicios publicos en la direccion http://
xmethods.net, aunque deberia asegurarse de que los servicios todavia funcionan
antes de integrarse con ellos desde |las hojas de calculo. También, son muchos los
servicios que requieren de unalicencia e incluso del pago de la misma, pero para
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este ejemplo utilizaremos una que esta disponible de forma gratuita. Dicho ser-
vicio nos devuelve la direccién | P de un nombre de dominio que proporcionemos.

*B Web ServicesTéel”

i* Buscar servicios Web Haga dic en los servicios o métodos Web para ver las descripciones,

. - Seleccione uno para agregarlo al proyecto.
Busque servicios Web utilizando palabras clave P ored proy

0 un nombre de empresa. Resultados de la busqueda:

Palabras clave; [Especifique los criterios de blisqueda para comenzar,

Nombre de empresa:

Direccion URL del servicio Web Descripcion:

Ayuda
Figura 8.21. La herramienta Microsoft Office Web Services en accion.

Comenzaremos diciéndole a Excel cual servicio deseamos utilizar en este caso,
http://Tvww.cosme.nu/services/dns.php7wsdl. Introduzca ese valor en el cua-
dro de texto URL situado en la esquina inferior izquierda, y luego haga clic en el
botén Buscar. Apareceran el resultado "dns"' en la parte superior derecha, tal y
como se muestra en la figura 8.22. Active la casilla de verificacién situadajusto
a su izquierda. Si hace clic en el boton Agregar, hara que Excel genere cédigo
VBA para €l servicio, tal y como puede verse en la figura 8.23.

A continuacion cierre VBE y rellene un hoja de célculo muy simple como la
gue se muestra en la figura 8.24.

Para afiadir un botén que Ilame al servicio, abra el cuadro de controles ha-
ciendo clic con el botdon derecho del raton sobre una barra de herramientas y
eligiendo la opcién Cuadro de controles. Haga clic en el icono Botén de comando
y luego haga clic dentro de la hoja de célculo, en el lugar en el que desee colocar
el botén. Haga clic con el botén derecho sobre el botény elijala opcidén Propieda-
des en el menu contextual que aparece. En la propiedad Name escriba
"ObtenerDatos"; en Caption escriba "Obtener direccion IP'. Cierre este cuadro de
didlogo y la hoja de célculo deberia verse como en la figura 8.25.
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Buscar servicios Web

«+' Direccién URL del servicio Web

Facilite una direccién URL para el archivo WSDL
0 ASMX para ver el servicio Web,

Direccion URL:

(1} '/\nl\l\

Haga clic en los servicios 0 métodos Web para ver las descripciones.

Seleccione uno para agregarlo al proyecto.

Resultados de la busqueda: 1

- OEB

dns

Descripcion:

| http: //www.cosme, nu/ser vices/dns.php?wsdl

Buscar

Descripcion no disponible.

Agregar Cancelar Ayuda

Figura 8.22.

tU Archivo Edicion Ver Insertar Formato  Depuracion
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s Microsoft E « cel Obietos ~ JM
BJ Henal (Hoial)
H] Hoia2 (Hoia2)
H]Hoia3(Hoia3)
Q ThisWorlbool
\ Médulos de clase

|clsws_dns ClassModule

Alfabética | por categorias 1

Instancing 1 - Private

Eiecutar

Heramientas  Complementos ~ Ventana — Ayuda

#  (Declaraciones)

Privat e3c_dri3 As So apClient 30

Figura 8.23. Codigo VBA generado por Web Services Toolkit para acceder al servicio "dns".

303

Indicar al Web Services Toolkit que genere cddigo a partir de un servicio Web.
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Figura 8.24. Una hoja de célculo para afiadir servicios Web.
rgsoft:|t6itSIEttil

fi Archivo  Edicion Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana ? _ fi> x
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Figura 8.25. Hoja de célculo con un boton para llamar a los servicios Web.
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Para afadir la Gltima pieza, haga clic con el botén derecho del raton sobre el
botén y €lija la opcién Ver codigo. En la ventana que aparece, introduzca esta
subrutina:

Private Sub ObtenerDatos_Cick( )
Diminfo As New cl sws_dns
Di m fiane As String
DmIP As String

flame = Range("B2"). Text
IP = info.wsm.dns(fane)
Set | PRange = Range("B3")
| PRange. Value = |IP

End Sub

Este codigo es muy sencillo. Hace referencia al objeto que ha creado la herra-
mienta para el servicio Web y luego crea variables para el nombre y la direccién
IP Obtiene el nombre de la celda B2, |lama a servicio Web con el nombre como
argumento y luego coloca el valor devuelto en la celda B3. Una vez que haya
introducido este codigo y haya cerrado VBA, puede dejar el modo de disefio ase-
gurandose de que el icono con aspecto de cartabén y un lapiz (situado en la
esquina superior izquierda del cuadro de controles) esté desactivado. Ahora la
hoja de calculo le permitira introducir un nombre de dominio en la celda B2.
Haciendo clic en el boton Obtener direccidn IP, se colocard la direccion IP co-
rrespondiente al nombre de dominio en laceldaB3. Las figuras 8.26 y 8.27 mues-
tran esta hoja de célculo en accidn utilizando diferentes nombres de dominio.

Laresolucién de direcciones IP es uno de los servicios mas simples que existen,
pero muchas veces servicios asi de simples pueden resultar muy Utiles en una
hoja de cédlculo (por ejemplo, converso desde moneda, recuperacién de precios,
procesamiento de cédigos postales, etc.). Ni siquiera necesita aprender SOAP o
WSDL para utilizar estos servicios, ya que Web Services Toolkit se encarga de
todo esto por usted.

Sin embargo, es importante resefiar algunas desventajas. En primer lugar, el
ordenador debe estar conectado a Internet para que un servicio Web funcione.
Probablemente no deseara a crear hojas de célculo que dependan fuertemente de
servicios Web si sus usuarios van a estar trabajando muy legjos de aqui y normal -
mente van a estar desconectados (normalmente es aceptable una hoja de célculo
como esta, que utiliza un servicio Web para rellenar campos, pero que no necesi-
ta estar conectada constantemente). El otro tema importante con los servicios
Web es que, en general, este campo esta en un estado de cambio significativo.
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Cuando se escribié este libro, SOAP estaba pasando de la version 1.1 a la
version 1.2, y también estaba en desarrollo una nuevaversiéon de WSDL. Y lo que
es méas, mucha gente cree que UDDI puede ser reemplazado con otras tecnolo-
gias. Por ahora, asegurese de comprobar los servicios que utilice y esté atento a
posibles versiones nuevas del Office Web Services Toolkit.

TrRuco  Crear hojas de calculo Excel utilizando otros

100 entornos

Aunque Excel y otros programas de hojas de calculo proporcionan la
interfaz tradicional para crear y leer hojas de céalculo, a veces necesitara
poder crear archivos xlIs directamente a partir de otros programas.

Independientemente de que esté creando archivos Excel a partir de bases de
datos en un servidor Apache o si simplemente desea presentarla informacién
almacenada en un programa Java a los usuarios de Excel, existen numerosos
paquetes en el mercado que le permiten crear y acceder a archivos .xls sin tener
que utilizar Excel. Aunque esos paquetes son normalmente mas dificiles de utili-
zar que SpreadsheetML, normalmente producen archivos que pueden ser leidos
por cualquier Excel a partir de la versién 97 (incluyendo las versiones para
Macintosh), y a menudo, son compatibles con mas funciones de Excel. Algunos
de los paquetes mas populares (y gratuitos) paratrabajar con datos de Excel son:

Spreadsheet::WriteExcel

Es un paquete Perl para crear documentos Excel, disponible en http://
search.cpan.org/dist/Spreadsheet-WriteExcel/

Spreadsheet::ParseExcel

Una herramienta que permite a los programas Perl leer archivos Excel, dispo-
nible en http://search.cpan.org/-kwitknr/Spreadsheet-ParseExcel-0.2602/

Jakarta POI

Un producto de Apache Project que proporciona tanto acceso de lectura como
de escritura alas hojas de célculo de Excel através de unaAPl de Java, disponible
enhttp://j akarta. apache. org/poi/index. html

J Excel Api

UnaAPI de Java paraleer y escribir hojas de célculo Excel, incluyendo conver-
tidores Excel-CSV y Excel-XML. Lo encontrara disponible en http://www.
andykhan.com/jexcelapi/
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También puede automatizar Excel de muchas formas, a menudo utilizando el
.NET Framework de Microsoft. Paraver un ejemplo de como hacer esto usando el
lenguaje C#, vaya a la pagina http://www.eggheadcafe.com/articles/
20021012. asp.

Como egjemplo de cédmo funciona este proceso, el codigo Java del ejemplo 8.7
generara una hoja de célculo utilizando la APl POl (incluso aunque no sea un
programador Java, podra hacerse unaidea). Puede pasar por alto lalecturade la
licencia, pero serd necesario incluirla en el codigo.

Ejemplo 8.7. Cédigo Java para generar una hoja de calculo Excd usando POL

/' This code is derived from the org.apache.poi.hssf.dev.HSSF class,
/I henee the long license.

: The Apache Software Li cén_se, Version 1.1

* Copyright (c) 2003 The Apache Software Foundation. Al rights
reserved.

*

Redi stribution and use in source and binary forns, with or wthout
nodi fication, are permtted provided that the follow ng conditions
are net:

* ok ok ¥ *

*

1. Redistributions of source code nmust retain the above copyri ght
notice, this list of conditions and the follow ng disclainer.

*

2. Redistributions in binary formmust reproduce the above copyri ght
notice, this list of conditions and the followi ng disclainmer in
the docunentation and/or other materials provided with the
di stribution.

* * ok ok ok *

3. The end-user docunmentation included with the redistribution,
if any, nmust include the follow ng acknow edgnent:
"This product includes software devel oped by the
Apache Software Foundation (http://ww.apache.org/)."
Alternately, this acknow edgnent may appear in the software itself,
if and wherever such third-party acknow edgnments nornal |y appear.

* ok k% ok

4. The fanes "Apache" and "Apache Software Foundation" and
"Apache PO " nmust not be used to endorse or pronote produets
derived fromthis software without prior witten perm ssion. For
witten perm ssion, please contact apache@pache. org.

* ok Ok k%

5. Products derived fromthis software may not be called "Apache",
"Apache PO ", fior may "Apache" appear in their fame, without
prior witten perm ssion of the Apache Software Foundati on.

FEEEE

*

TH'S SOFTWARE | S PROVIDED ""AS |S'' AND ANY EXPRESSED OR | MPLI ED
WARRANTI ES, | NCLUDI NG BUT NOT LIMTED TO, THE | MPLI ED WARRANTI ES

*
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*/

OF MERCHANTABI LI TY AND FI TNESS FOR A PARTI CULAR PURPOSE ARE

DI SCLAI MED. IN NO EVENT SHALL THE APACHE SOFTWARE FOUNDATI ON OR
I TS CONTRI BUTCRS BE LI ABLE FCR ANY DI RECT, | NDI RECT, | NClI DENTAL,
SPECI AL, EXEMPLARY, OR CONSEQUENTI AL DAMAGES (I NCLUDING BUT NOT
LIMTED TO, PROCUREMENT OF SUBSTI TUTE GOODS OR SERVI CES; LOSS OF
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USE, DATA, OR PROFITS; OR BUSI NESS | NTERRUPTI ON) HOWEVER CAUSED AND

ON ANY THEORY OF LIABILITY, WHETHER I N CONTRACT, STRICT LIABILITY,
OR TORT (I NCLUDI NG NEGLI GENCE OR OTHERW SE) ARI SING I N ANY WAY QUT
OF THE USE OF TH'S SOFTWARE, EVEN |F ADVI SED OF THE PCSSIBILITY OF

SUCH DANMAGE.

This software consists of voluntary contributions made by many
i ndividuais on behalf of the Apache Software Foundation. For

information on the Apache Software Foundation, please see
<htt p:// ww. apache. org/ >.

inmport java.io.*;

inport java.util.Random

import org.apache. poi.poifs.filesystem PO FSFi | eSystem
import org.apache. poi.hssf.record. *;

import org.apache. poi . hssf. nodel . *;

i nport org.apache. poi . hssf. usernodel . *;

i nport org.apache. poi.hssf.atil.*;

public class Poi Denp {

11

/1
/1
11

/1

/1

/1

11
/1

public static void main (String[] args) throws Exception {

short rownum

crea un archivo de destino

Fi | eQut put Stream out = new Fi | eQut put Strean{"zi ngot. xls");

crea un nuevo objeto workbook. Observe que el libro

y el archivo son dos cosas diferentes, casi hasta el final,

cuando el libro es escrito en el archivo.
HSSFWor kbook wb = new HSSFWor kbook( )

crea una nueva hoja
HSSFSheet ws = wb.createSheet( );

crea una referencia a un objeto fila para su uso posterior
HSSFRow r = nui | ;

crea una referencia al objeto celda
HSSFCel | ¢ = nuil;

crea dos estilos - formatos de celda

necesita ser definido antes de poder usarse
HSSFCel | Style csl = wbh.createCell Style( );
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HSSFCel | Styl e cs2 = wb.createCell Style( )/

HSSFDat aFor mat df = wb.createDataFormat( );
/] crea dos objetos fuente para el formato

HSSFFont fl = wb.createFont( );

HSSFFont f2 = wb.createFont( );

/] establece la fuente 1 a tamafio 10 y negrita
f 1. set Font Hei ght | nPoi nt s((short) 10);
f 1. set Bol dwei ght ( HSSFFont . BOLDWEI GHT_BOLD) ;

/lestablece la fuente 2 a tamafio 10 y en color rojo
f 2. set Font Hei ght | nPoi nt s((short) 10);
f2.setCol or( (short)HSSFFont. COLOR RED );

/lpara el estilo 1 de celda, usar fuente 1 y establecer el formato de
dat os

csl.setFont(f1l);

csl . set Dat aFor mat (df . get For mat (" #, ##0.0") ) ;

//para el estilo 2 de celda, usar fuente 2, establecer borde finoy
formato de texto
cs2. set Border Bottom(cs2. BORDER_THI N) ;
cs2. set Dat aFor mat ( HSSFDat aFor mat . get Bui I ti nFormat ("text"));
cs2.setFont (f2);

I/ establece el nonbre de la hoja en Unicode
wh. set Sheet Nane(0, "Hoja de prueba",
HSSFWor kbook. ENCODI NG UTF_16 ) ;

// crea una hoja con 10 filas (0-9)
for (rownum = (short) O0; rownum < 10; rownumt+)
{
// crea una fila
r = ws.createRow(rownun ;

/1r.set RowNun(( short ) rownum;
/1 crea seis celdas(0-5) (el + = 2 se entenderéa |uego)
for (short cellnum= (short) O0; cellnum< 6; cellnum+= 2)
{
/1l crea una celda nunérica
c = r.createCell (cellnum;
/1 rellena con ninmeros baséandose en la posicién
c.setCel |l Val ue(rownum * 10 + cel | num
+ (((double) rownum/ 10)
+ ((double) cellnum/ 100)));

// crea una celda de texto
c =r.createCell ((short) (cellnum+ 1));

|/ cada dos filas (por eso lo de +=2)
if ((rownum % 2) ==0)
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/1 ajusta esta celda con el priner estilo que defininos
c.setCell Style(csl);
Il establece el valor de la celda a "Prueba"
c. set Encodi ng( HSSFCel | . ENCODI NG_UTF_16 );
c.setCel |l Val ue( "Prueba" )/

}

el se

C.setCell Style(cs2);

/! establece el valor de laceldaa "1... 2... 3..."
c. set Encodi ng( HSSFCel | . ENCODI NG_UTF_16 );
c.setCellValue( "1... 2... 3...");

}

// usar al gunas formulas
// avanza una fila
r ownumt+;
r = ws. creat eRow( rownun ;

/lcrear formlas.
for (short cellnum= (short) O0; cellnum< 6; cellnum+= 2)

{

[/ produce SUMAS para |as colummas apropi adas

int colum= 65+cel | num

char col umLabel =(char) col umm;

String formul a=" SUM Mtcol unmLabel +"1: " +col urmLabel +" 10) ";
c =r.createCell (cellnum;

c.setCell Style(csl);

c.setCel | Formul a(fornul a);

/1l escribe el libro a la salida,
// y cerranpos el archivo
wh. write(out);
out.ciose( ) ;

}

Para ejecutar este cddigo, primero debe descargar la ultima versién del archi-
vo binario POl y colocar el archivo principal .jar del POl (poi-2.0-final-
20040126.jar en este caso) en laruta de clases, dependiendo de la plataforma en
la que lo esté ejecutando. Una vez que lo ejecute, no necesitara argumentos y
creara un unico archivo, llamado zingot.xls. Si abre este archivo, vera una hoja
de célculo como la que se muestra en la figura 8.28 (figura 8.29. si esta usando
un Macintosh).

La légica del ejemplo 8.7 es dificilmente un modelo ejemplar de como crear

una hoja de célculo, pero muestra la funcionalidad basica necesaria para crear
nuevas hojas, celdas y formulas.
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Figura 8.28. Hoja de célculo creada a partir de un programa Java parala version
Windows de Excel.
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Figura 8.29. Hoja de célculo creada a partir de un programa Java para la version
Macintosh de Excel.
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Si utiliza esto para construir hojas de célculo para sus propias aplicaciones,
seguramente reemplazard los bucles con referencias a las estructuras de datos
que esté presentando, con lo que los archivos de destinos eran mas logicos y
probablemente variaran dependiendo de los datos, y deseard sacar ventaja de las
funciones de las que se muestran en este ejemplo.

Otra caracteristica de POl que es importante destacar si va a generar hojas de
calculo que van a formar parte de un sitio web dindmico. Puede combinar POI
con Cocoon, un marco de trabajo para Java, también de Apache, que utiliza do-
cumentos XML y otras fuentes para generar contenidos accesibles a través de un
explorador de Internet. Puede ver un articulo que proporciona una demostracién
y todos los detalles para hacer esto en la direccién http://www.xml.eom/pub/a/
2003/01/22/cocoon-excel .html.
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Glosario

Aplicaciéon

Es otro término para denominar a un programa. Excel es una aplicacion, aun-
gue algunas personas lo Ilaman aplicacion de hojas de calculo.

Argumentos

Es la informacion que una férmula o funcién puede requerir para devolver un
valor. La mayoria de funciones de Excel requieren de argumentos para poder ser
gjecutadas. Los argumentos se encierran entre paréntesis y estan separados por
comas.

Asistente

Conjunto de pantallas utilizadas para asistir al usuario alo largo de una serie
de pasos.

Barra de comandos

Es uno de los muchos objetos de Excel, utilizados para albergar elementos de
menu. Labarra de menls de una hoja de célculo es una barra de comandos que
contiene los elementos de men Archivo, Edicion, Ver, Insertar, etc.

Barra de herramientas Formularios

Barra de herramientas utilizada para almacenar los controles que estan in-
cluidos dentro de Excel (no los controles ActiveX).
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Boolean

Es el significado matematico de expresar sentencias l6gicas. Un valor de este
tipo siempre sera Verdadero o Falso.

Bucle

Ejecucion continua de una o mas lineas de cddigo VBA hasta que una condicién
se cumpla o el bucle termine.

Bug

Es un error en el cddigo. Por desgracia, algunos de estos errores pueden ser
indetectables por las pruebas mas exhaustivas y por tanto son dificiles de evitar.

Cadena

Secuencia lineal de caracteres (por ejemplo, la palabra "Coche" es una cadena de
caracteres alfanuméricos).

Complemento

Es un libro guardado con la extensién XLA. Se abre como un libro oculto cuan-
do es instalado a través de la opcion Herramientas>Complementos. Los comple-
mentos ofrecen funcionalidad afiadida a Excel.

Congante

Es un elemento que representa un valor que no cambia.

Contiguo

Es un rango de celdas en el que los limites de todas las celdas estan conectados,
sin espacios entre ellos. Por gjemplo, Al :C20 es un rango contiguo.

Controles ActivexX

Objetos total mente programables que pueden ser utilizados para ayudar a per-
sonalizar las aplicaciones. En Excel, se incluyen algunos tan comunes como el
botdn de comando, el botén de opcidn, etc.

Cuadro de controles

Es unabarrade herramientas que contiene controles ActiveX (véase Controles
ActiveX).
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Cuadro dedidlogo

Es unaventana que solicitainformacion al usuario, como por ejemplo, el cua-
dro de didlogo Abirir.

Depuracién
Es el proceso de eliminar todos los posibles errores en el codigo.

Editor de Visual Basic (VBE)

También conocido como entorno de Visual Basic. Es uninterfaz dentro de Excel
que permite a los usuarios acceden a todos los elementos pertenecientes a VBA.

Error de ejecucion

Error que se produce dentro del cédigo VBA y que ocurre mientras que éste se
gjecuta. La mayoria de este tipo de errores vienen acompafiados por un nimero
que sirve para ayudar en la depuracion.

Evento

Es una llamada desde Excel a un cierto codigo para indicar que ha ocurrido
algo. Por gjemplo, un clic de raton o cerrar/abrir un libro son eventos reportados
por Excel.

Explorador de proyectos

Ventana dentro del Editor de Visual Basic en la que se pueden ver todos los
objetos que pertenecen a un libro especifico.

Formula

Una secuencia de valores, referencias a celdas, nombres, funciones u operado-
res situados dentro de una celday que producen un nuevo valor. Todas las formu-
las de Excel comienzan con el signo =.

Formulario de usuario

Objeto de Excel que puede ser utilizado para albergar controles ActiveX. Los
formularios de usuario se pueden insertar y modificar solamente dentro de VBE.

Funcién

Un tipo de procedimiento (véase Procedimiento) que devuelve un valor. Excel
dispone de funciones incorporadas, como por ejemplo la funcion SUMA. De todas
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formas, el usuario puede crear sus propias funciones (véase Funcién definida por
el usuario).

Funcién definida por el usuario

Funcion (véase Funcion) escrita en cédigo VBA especificamente para devolver
un valor basandose en diferentes métodos de calculo.

Hoja

Término genérico utilizado para representar un hoja de calculo, hoja de grafico
hoja de macro.

Hoja de célculo

Uno de los objetos fundamental es de Excel, en el que se encuentran las celdas.
Todos los libros de Excel deben tener al menos una hoja de calculo, y al menos una
de ellas debe estar visible. La Unicalimitacion al nimero de hojas de calculo que se
pueden tener abiertas es la memoria del ordenador.

Hojasde célculo

Aplicacion de software o programa que permiten introducir texto, nimeros y
funciones en una matriz de celdas individuales.

Libro

Contenedor para una o0 mas hojas de calculo. Cada archivo .xls representa un
libro de Excel.

Macro

Una accién o conjunto de acciones utilizadas para automatizar tareas. Excel
permite grabar acciones y utilizarlas posteriormente como macros.

Método

Un procedimiento que actla sobre un objeto.
Mdédulo
Una unidad auto-contenida en la que el cdédigo VBA se escribe y se almacena.

M &dulo privado

Mdédulo utilizado especificamente para un objeto, como pueda ser un libro, una
hoja o un formulario del usuario.
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No contiguo

Rango de celdas en el que los limites de alguna o todas las celdas no estan
conectados. Por ejemplo, el rango Al :C20, E10:F100 representa un rango no con-
tiguo.

Nombre
Término que puede ser aplicado a constantes, rango de celdas o variables.
Objeto

Componente de una aplicacion (véase Aplicacion), como una hoja de célculo,
una celda o un gréafico. Existen mas de 100 objetos disponibles dentro de Excel, y
resultan fundamentales a la hora de programar con VBA.

Operadores

Simbolo matematico que instruye a una formula o funcion para que realice
una cierta tarea. Por ejemplo, el operador + indica la férmula o la funcién que
debe sumar.

Paréntesis

Los paréntesis se utilizan paraindicar agrupaciones en matematicas. En Excel,
siempre debe haber un paréntesis de cierre por cada paréntesis de apertura.

Plantilla

Esquema predefinido utilizado como base estandar para luego hacer modifica-
ciones y crear un hoja de calculo.

Procedimiento

Secuencia de instrucciones ejecutadas como un conjunto y que tienen un nom-
bre. Por ejemplo, f unet ion y sub son tipos de procedimientos (véase Funcién y
Sub).

Propiedad

Atributo con nombre perteneciente a un objeto (véase Objeto). Por ejemplo, la
direccion de una celda especifica es una propiedad de |la celda o del objeto rango.

Rango

Area de una o més celdas, ya sean contiguas o no.
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Sub

Tipo de procedimiento que no devuelve ningln valor (véase Procedimiento).
Este tipo de procedimientos se utilizan normal mente para gestionar eventos.

Variables

Elemento con nombre que almacena un valor y que puede ser cambiado duran-
te su uso.

Visual Badgicfor Applications (VBA)

El lengugje estandar de macros utilizado en la mayoria de los productos de
Office. La palabra "Applications" representa a cualquiera de las aplicaciones de
Office en las que es utilizado el cédigo, como por ejemplo, Excel. Este lenguaje es
un derivado de Visual Basic, que a su vez es un derivado del lenguaje Basic. La
diferencia fundamental entre estos dos lenguajes es que VBA solo puede ser utili-
zado dentro de la aplicacién que lo contiene, normalmente una perteneciente a la
familia Office.



